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A: PROFESIONALES Y AUXILI ARES DE AUDITORIA 

DE: COORDINADORES DEL AREA C ENTRALIZADA Y D ESC EN TRA~L~

ASUNTO : ASU NTOS IMPORTANTES A OBSERVAR 

Senores p rofesional es y a uxiliares de a uditoria . con e l obje to de dar cumplimien to las 
d isp osic io nes instituciona les referentes al que hacer ad ministrativo. en el cual partic ip a Auditoria 
Inte rna. a continuccl on encontraran los plazos esta b lec idos p ara la revision de lo s procesos ma s 
im portan tes y los cuales se d eben c um p lir para sa lvagua rdar su respo nsa b ilidad . por 10 que se 
les solici ta el d ebi d o cuidado p ro fesio nal. 

Proc e so Pla zo Fund a me nto Leg al 
Liq uid o cion d e 10 dias despues de la Acuerd o d e Rector ia 466-97 
Nominas fecha de pago 
l.iouldocion de 5 dias p osteriores a la Articu lo 25 d el Reg la mento de Gastos de 
v io ticos flnolizo clo n d e la Rep resentacion y Vio ficos y Gastos Conexos. 

cornision Ap robado por e l CSU del 12-09-01 en e l punto 
TERCERO. inci so 3.5 del Acta No. 23-2001 . 
Acuerd o s d e Rectoria 1,276-92 V 57 1-98 

l.iou idocion d e 15 d ias despues de ser Acuerdos de Rectoria 1,276-92 y 57 1-98. 
Do cumentos emitidos 
Pend ientes 
uquidcc lon d e 15 d ias d espues d e ser Ac uerd os d e Rectoria 1,276-92 y 571-98. 
Ayud as e mitid o s 
Ec ono m lc o s 
l.iquidoc ion d e 15 dias desp ues Ci rc ular de la Direccio n Genera l Financi era 
Fond o s Fijo s c alend a rio a partir d e DGF 07-99. Pun to Primero d e l Ac uerd o d e 

la fecha d e pago Direccion 01-99 
c onsignada en la 
fa ctura. 

C o nciliaciones 1 mes despues d e Ci rcular A-09-2005 
Ban c arias ha b er final izado e l 

in media to anterior 
Ord enes d e 2 dias hobiles a partir Norma de Cumplimie nto 4, del Proced imiento: 
comp ra mayores de la fecha de p ago. Compras por e l Regimen de Cotizaci6n. 
de Q9 0.000.00 

Para la Liquiclocion de Vlo ticos, Do c umentos Pendientes, Ayudas Ec ono rnic o s. en los Acue rd os 
de Rectoria 1,276-92 Y 571-98 , estab lec e la responsabilid a d de Auditor ia Interna para dar el 
seg uim iento respectivo a la lic uid o cion d e los mism os y vencido el p lazo para su liquidocion 
d entro de lo s 10 dias siguientes se formule los cargos conta b les respectivo . directamente a la 
c uenta Deudores Varios. 

En el Acuerd o d e Rec toria 466-97, esta b lece, Au d ito ria Intema tendro para la visa d e la nomina 
y tormulocion d e seno lo rnientos hasta el die 15 del mes sigu ie nte a que c orresp o nda n y 
efectua ra el respectivo c argo a deudores por la liquioocion de las nomino s. 5 dias despues que 
e l Analista de Recursos Humanos 0 Agentes de tesoreria . ha yan rec ib id o los sefiolornien tos d el 
Audito r contenidos e n e l SIS- 14. 

En e l caso de pag os por Acreditamiento, d eb eron requerir e l c um p limien to de las Normas d e 
cumplim iento 4.1 Y 4.2 d e la Revision y Autorizocion de No mina de Sueldos aprobado seoun 
acuerdo de Rectoria No. 20 12-2008 

Si la docurnentocion soporte de la nomina no ha ingresa d o en las fechas esta b lec idas p a ra la 
llquid o c ion cieberon e la b o rara 515- 14. adjuntar cop ia d el mismo a la liq ulcicrcion y trasla dar la 
misma al archivo de conta b ilid ad, bajo la respo nsabilid a d d e quien genero los p a g os y luego 
dar seguimiento a l 515-14. 


