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NIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
. DEPARTAMENTO DE CAJA

N GARLOS

uNIVERSIDAD DE 54
]

CIRCULAR D.C.C. N° 003-2006

ERNA

A: Senores Decanos, Secretarios Adjuntos, Directores de Centros
Regionales, “zsoreros y Agentes de Tesoreria y personal que hacen
sus veces -

DE: Departamento de Caja Central

ASUNTO: Normas establecidas en Sistema General de Ingresos vy
elaboracion de listado por ingresos percibidos en Sistema

- Bancario.

-

\

FECHA: Guatemala, 30 de enero de 2008
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Sefiores:

De conformidad con el Sistema General de Ingresos, aprobado segun acuerdo de

Rectoria No. 837-2001, respecto a los informes de Ingresos Diarios, se les hace el
siguiente recofdatorio.

Elaborar el informe diario de ingresos y remitirlo al Departamento de Caja en
forma inmediata. En el caso del Centro Universitario de Occidente y los
Centros Regionales Universitarios deberan elaborar diarigmente dicho informe
y remitirlos semanalmente al Departamento de Caja.
5'\\ e Al elaborar el informe diario de Ingresos velar porque este llene los reqguisitos
A\\ de Fidelidad, Jimpieza y legibilidad. o
L e Verificar que ei monto reportado en el informe diario de ingresos por lo
Q \ percibido en la cuenta bancaria “‘FONDOS PRIVATIVOS
A DESCENTRALIZADOS?”, coincida con la suma total de las boletas de deposito
: adjuntas al informe.
Elaborar listado, guardarlo en diskett y adjuntarlo al informe diario de
ingresos, cuando hallan ingresos a la cuenta “FONDOS PRIVATIVOS,
DESCENTRALIZADOS", por cualquiera de los rubros (Escuelas de
vacaciones, examenes de recuperacion, maestrias, examenes publicos vy
privados y orientacion vocacional) el listado debe llevar la siguiente
informacion: No. de orden, fecha de la certificacién bancaria, No. de boleta de
deposito (Completo), valor y numero de camné del estudiante. Cuando los.
ingresos correspondan a la cuenta -‘"USAC, FONDOS PRIVATIVOS", por
concepto de Donaciones a carreras nuevas, elaborar el listado descrito con

anterioridad agregandole una columna indicando el mes que paga el
estudiante. . '
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A partir del dia 01 de febrero del presente afio, todos los informes de ingresos
diarios, deben ser entregados en la ventanilla de receptoria, los cuales seran
recibidos por los sefiores Gustavo Adolfo Osoy Hernandez y Juan Francisco
Hernandez Abrego, quienes verificaran si estan cumpliendo con la presente

circular, caso contrario lo devolveran en el acto. El horario de recepcion sera
' de 7:30 a 15:00 horas de lunes a viernes.

Atentamente,

«IDY ENSENAD A PDDOS »
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