C;RCULAR-NO,. 002 2016

. Sefiores - Decanos Dsrecfores de. Escu'azcr No Facu!rchvas D:rec‘fores de-"i"" o
' Escuelas de Fstudios de Posigrado, Direcfores de Lentros Unzvefsﬁanos,-_ e
Tesoreros o Personas gue hogcn SUS VECEs. :

De: e, Josué Alforiso. Herh_c’:ndéz- Herrerd-_'.' o
Auditor General '

ASUNTC: Mansjo de Cuenta ComemTe de Cc:rrerds Au,oﬁr}oncmbles de Posa‘grcdos. /

FECHA: = 04 de febrerode 201 6

Con &l objefo de gue lus escusias de Poﬂgmdos rec:ibr::m opoﬁunamen‘re tos mgresos que_ﬁ"'_

les comresponden se hace el recardatorio de o confenido en &l manudlde normas vy
precedimientos del Médulo 1y i, del stfema Gene—rct! de !hgresos que estobleoe das
- Normas Especificas siguientes: : o S oo :

. Normas Especificas:

Auxilicres de Tesoreria o quien haga sus veces -
Es responsable de:

. Manterier c:rh alizada la cuenta corneﬂ‘re de cc:dcj es?udian’fe _ - S

' 2 Congilicr y verificar con el Sistema Intfegrado de Inforfmacién’ Fancnczercz S!iF ei esa‘ddo'.'_. L
de cuenta de los estudiantes a efecto de mantener &l soldo confec:?o . '

3 imprimir mensuaimente el reporte para establecer !os sq!dos cﬁe_‘dores po es’rudionte L

4. Informar mensuaimente & la autoridad qummmfm‘wa co"reepondieme de |O‘= sa1d0¢f'jf.’-'. '

_ deudores por estudiante. o

5. Enviar requerimientos de cobro o Ios etmdto'ﬁes de poﬂgrodo que no f—‘-fef“’ructron 105

. pagos en los fechas establecidas enlos everitos, L : :

4. Gestionor ante el Fncgrgado de cuenta f‘ememe FQ‘? reve.

denvadc:s de errores cometidos por &l estudmmfe '

'Ones c@r-re'sp”_ r}d?jeh'?e'S"-"'

Directores de fas Escuelas de -PostQ?d;dOs: o

Resporisc:bles de: : : ok R
1. Supervisar que se- mc’n‘ ngG acmatmda Icz \,uenic: com r“‘::f de cada ur*c:r de ]os---
estudiantes. : Lo R
2. Tomar acciones en el dred de Cont ol'Acodémico_porq'b @quec:r ios os@nccrcmes de S
los estudiantes morosos. : T A

_ aigunaq Sarrerds de Bitudios de Pos’fgfc
normas arfba indicadas.

Ademds i Norma de Confrol lntemo gubemczmen‘ra! é 8 esaabiece conir _ _de ejecuoon '_1 L
de mgreaos s Umdcdes espe\-lai;zadas debcmn mpiemen’ro__-:'procedlm[enfos que { L

'osegurc:rse que o5 rnismos estén drspombles oportunameﬁfe eﬂ Ies cuen’rcs' bcmc::nas SR
- RGklitadas, - s e

n%amenfe

DY ENSERAD A TODOS*' S




