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A Seficres Decanos, Secretarios, Directores Generales, Directores \de Escuelas,
Directores de Centros Regionales, Jefes de Unidades Ejecutoras v personal en
general gue labora enla Universidad de San Carlos de Guatemaia.

DE: Licda. Ana Leonor Barrera Arrecis, Jefa Divisién de Administracidon de Recursos
Humsanos

ASUNTO: CONSTANCIAS DE TRABAJADOR ACTIVO, RELACIONES LABORALES PARA
PRESTAMO PLAN DE PRESTACIONES. ‘

¢ .

FECHA: Guatemala, 01 de marzo de 20

g
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Ssficres.

De manera atenta se les comunica que la Unidad de Prestaciones Laborales de esta Divisién, para dar
mayor fiuidez a las solicitudes de relacién laboral para préstamo plan y constancias de trabajador activo,
de todas las dependencias que se encuentran fuera del campus central, se ha creade el correo
slectrénico: prestacionesiaborales@usac.edu gt

" Para el efecto de emitir ios documentos solicitados, se requiers que proporcionen la siguiente informacion:

Nombre completo
NiUmero de Registro de Personal

- Numero de DPI-CUI-

SR

Fecha de ingreso

Dependencia

Puesto y Vigencia (a término y/o indefinido)
Sueldo

Al momento de recoger las certificaciones en ia recepcidn de Recurscs Humanos, deben entregar
fotocopias del DPI y ultimo voucher de némina normal.

Cordialmente. o
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