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BASE LEQMJ, 

P u n t o séptimo d e l A c t a 7 - 8 6 d e l C o n s e . j o S u p e r i o r 
U n i v e r s i t a r i o d e l 1 6 d e a b r i l d e 1 9 8 6 y A c u e r d o d e Rectoría 
N o . 6 5 6 - 8 6 d e l 1 9 d e . j u n i o e 1 9 8 6 . 
1 . " L a b a s e d e l cálculo será e l p r o m e d i o m e n s u a l d e s a l a r i o s 

d e v e n g a d o s p o r e l t r a b a j a d o r h a s t a e l 3 0 d e j u n i o o e l 3 0 
d e n o v i e m b r e según e l c a s o , o b i e n e l s a l a r i o q u e s e 
e n c u e n t r e d e v e n g a n d o e n e l m e s d e j u n i o y / o n o v i e m b r e 
según e l c a s o : d e l a s d o s m o d a l i d a d e s l a q u e más b e n e f i c i e 
a l t r a b a j a d o r " . 

2 . E n l o s c a s o s d e t r a b a j a d o r e s q u e s e h a y a n r e t i r a d o d e l a 
U n i v e r s i d a d d u r a n t e e l año, l a b a s e d e l cálculo será 
i g u a l , p e r o p r o p o r c i o n a l a l t i e m p o l a b o r a d o . 

EEQCEDIMIENTQ 
1 . P a r a l a revisión d e l cálculo d e d i f e r i d o s e c u e n t a c o n l o s 

i n s t r u m e n t o s s i g u i e n t e s . 
1 . 1 . CoTLcenferacló.n d e l L i b r o d e S a l a r i o s b a s e d e Cálculo 

d e D i f e r i d o , p o r n v i m e r o d e p l a s a , p a r t i d a 
p r e s u p u e s t a ] , r e g i s t r o d e p e r s o n a l , según c o n t r o l e s y 
nóminas d e p a g o . 

2 . P a r a l a Revisión: 
2 . 1 . V e r i f i c a r q u e e l número d e p l a z a , r e g i s t r o d e 

p e r s o n a l y n o m b r e s e e n c u e n t r e n c o r r e c t o s d e a c u e r d o 
a l o s c o n t r o l e s . 

2 . 2 V e r i f i c a r q u e l o s s u e l d o s s e a n c o n g r u e n t e s c o n l a 
v i g e n c i a d e l n o m b r a m i e n t o y / o c o n t r a t o 

2 . 3 V e r i f i c a r l o s a s p e c t o s s i g u i e n t e s : 
2 . 3 . 1 L i c e n c i a s s i n g o c e d e s u e l d o 
2 . 3 . 2 S u s p e n s i o n e s I G S S 
2 . 3 . 3 R e n u n c l a s 
2 . 3 . 4 R e i n t e g r o s p o r 1 0 1 - C 
2 . 3 . 5 S u e l d o s p a g a d o s d e más r e b a j a d o s p o i ^ e l código 

1 5 . 
2 . 3 . 6 C h e q u e s a n u l a d o s . 
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3 . E a r a . £L1 CálculQ 

3 . 1 P a r a P e r s o n a l q u e t i e n e relación l a b o r a l c o n t i n u a a l 
3.Q_dfi_±un.ÍQ_.o,_.al 3 0 d e n o v i e m b r e g n ^ l a _ . m i s m a p l a z a 
d e b e to.mars£_c.omo J p j i s ^ e e l s u e l d o d e l m e s d e j u n i o o 
D . Q V Í e m b r f f según s e a e l c a s o . 

3 . 2 P a r a p e r s o n a l q u e t i e n e relación l a b o r a l d i s c o n t i n u a , 
e s d e c i r , q u e t e n g a L i c e n c i a S i n G o c e d e S u e l d o , 
v i g e n c i a p o r s t e r i o r a l 0 1 d e e n e r o o a l 0 1 d e j u l i o . 
e l cálculo e s s v i m a t o r i a d e s u e l d o s d i v i d i d o e n t r e d o c e . 
( 1 2 m e s d e l año). 

3 . 3 E l p e r s o n a l q u e s e e n c u e n t r a g o z a n d o d e B e c a 
únicamente tendrá d e r e c h a a l a p a r t e p r o p o r c i o n a l d e l 
t i e m p o l a b o r a d o . 

U n p u e s t o t o d o e l s e m e s t r e c o n u n i n c r e m e n t o d e s u e l d o , 
reclasificación, ampliación d e h o r a r i o . Promoción D o c e n t e . 

S e c o n s i d e r a e l s u e l d o . _ d e _ j j . m Í j a _ _ y Z o „ D Q V i . e j n b r ^ 
d e l s e m e s t r e l o q u e más beiiaílcie a l t r a b a j a d o r . 

U n a p l a z a t o d o e l s e m e s t r e y o t r a p l a z a a d i c i o n a l l o s últimos 
m e s e s ; 

Txa¿amient..o 
S e c a l c u l a i n d e p e n d i e n t e e l d i f e r i d o d e l a s d o s o más p l a z a s . 

C a m b i o d e p u e s t o p o r a s c e n s o c o n e l m i s m o número d e h o r a s 
t r a b a j a d a s o c o n variación e n l a s m i s m a s . 
Xtiatamiento 
E l p r o m e d i o s e m e s t r a l o e l s u e l d o d e j u n i o o n o v i e m b r e , e l 
q u e más b e n e f i c i e a l t r a b a j a d o r . 

QA3Q 1 

C A S O 2 
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C a m b i o d e p l a z a e n d o s o más U n i d a d e s , c o n relación l a b o r a l 
t o d o e l s e m e s t r e . 

.Tratamiento 
E l p r o m e d i o s e m e s t r a l o e l s u e l d o d e j u n i o o n o v i e m b r e , e l 
q u e más b e n e f i c i e a l t r a b a j a d o r . (comunicación d e l o s c a s o s 
q u e s e d e t e c t e n e n t r e A n a l i s t a s ) . 
C A S O 5. 
E n c u a l q u i e r c a s o , s i n o s e laboró t o d o e l año e n u n a o 
v a i - ^ i a s p l a z a s , t e n e r p r e s e n t e q u e p a r a p e r s o n a l p e r m a n e n t e d e 
l a U n i d a d E j e c u t o r a d e b e d e t e n e r s u e l d o s c o m p l e t o s , q u e 
p u e d e n v a r i a r p o r : 
- s u s p e n s i o n e s I G S S p o r e n f e r m e d a d , a c c i d e n t e o m a t e r n i d a d . 

D e b e a j u s t a i ' ^ s e a l s u e l d o n o r m a l p a r a q u e s e a t o m a d o e n e l 
cálculo s i e m p r e q u e t e n g a relación l a b o r a l t o d o e l s e m e s t r e . 
S u s p e n s i o n e s p o r P r e y P o s t - N a t a l 
T r a t a m i e n t o 
D e b e a j u s t a r s e l o s s u e l d o s q u e n o a p a r e c e n e n concentración 
p a r a q u e s e a n t o m a d o s e n e l cálculo, s i e m p r e q u e t e n g a 
relación l a b o r a l t o d o o l s e m e s t r e . 
.CASO ñ 
S i s e t i e n e c o n o c i m i e n t o d e c h e q u e s a n u l a d o s n o i ^ e p o r t a d o s a l 
D e p a r t a m e n t o d e P r o c e s a m i e n t o d e D a t o s . 
T r a t a m i e n t o 

R e b a j a r l o s d e l a concentración t r a z a n d o u n a l i n e a y a j u s t a r 
s u 1 0 0 % e n e l c u a d r o r e s p e c t i v o . 

P a r a a q u e l l o s c a s o s , p o r r e t i r o d e f i n i t i v o , q u e s e h i c i e r o n a 
través d e r e c i b o s . 
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A n o t a r 0 0 e n l a c a s i l l a p a r a q u e s e a n e l i m i n a d o s e n l a s 
v a r i a c i o n e s . 

P e r s o n a l q u e t r a e relación l a b o r a l e n u n a p a r t i d a p e r o e n e l 
t r a n s c u r s o d e l s e m e s t r e c a m b i a d e p a r t i d a . 

S e trasladai'á l o concéntrate d e l a p a r t i d a i n i c i a l a l a 
última p a r t i d a e n l a q u e a c t u a l m e n t e s e l e e s t a p a g a n d o . 

S i n o f i g u r a l a p e r s o n a e n e l l i s t a d o . 

líicluirlo e n F o r m a S I S - 0 4 . 

C^-Q ID. 

P e i ^ s o n a l q u e s e r e t i r a d e 1¿\d d e S a n C ' - a r l o s d e 
G u a t e m a l a o f i n a l i z a s u n o m b r a m i e n t o e n m a y o o e n n o v i e m b r e . 

D a r l e d e b a j a a n o t a n d o 0 0 e n l a c a s i l l a c o r r e s p o n d i e n t e , 
d e b i e n d o p a g a r s e a través d e R e c i b o . 

4 . Xrata;»ientQ que d.ebe. danae. a l a Basa á& CAICILLD. d e 
lüferido: 
4 . 1 V e r i f i c a r q u e e l D i f e r i d o c a l c u l a d o q u e a p a r e c e e n l a 

b a s e s e a e l c o r r e c t o . 
a ) E n c a s o a f i r m a t i v o únicamente c h e q u e a r . 
b ) S i e l c a s o e s n e g a t i v o , a n o t a r , e n e l c u a d r o 

c o r r e s p o n d i e n t e e l m o n t o c o r r e c t o . 
c ) S i n o l e c o r r e s p o n d e D i f e r i d o , p o r c u a l q u i e r 

m o t i v o d e t e c t a d o a n o t a r e n e l c u a d r o 
c o r r e s p ' o n d i e n t e t r e s ( 3 ) c e r o s . 



P ^ P s i S . - 5 -5- Rara. C o n t r o l ; 

^'^ p a g a d o ^ ^ a n o t a r e n c o n t r o l e s e l v a l o r d e l D i f e r i d o 


