UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS
DE GUATEMALA

Direccién General Financiera

Depto. de Contabilidad

CIRCULAR No. 014-2009

Para: Sefiores Decanaos, Directores, lefes, Coordinaderes y Tesoreros.
De Departamento de Contabitidad
Asunto Retenciones ISR, de Fondos Privativas y otros

Fecha Septiembre 28 de 2009

A- FONDOS PRIVATIVOS

Sirvanse hacer del conocimiento a los sefiores tesareros, que a partir del 1 de actubre de

2009, los cddigos que deberan aplicar en las liquidaciones de Fondos Fijos y Documentos
Pendientes por el monto retenido del Impuestc Sobre la Renta en los FONDQS
PRIVATIVOS seran los siguientes:

1- Fonda Fijo 2.1.08.1.07.002
2- Bocumentos Pendientes 2.1.08.1.07.003

Para el caso de Ordenes de Compra, serd el Departamento de Contabilidad quien aplique
el cédigo 2.1.08.1.07.001.

En el caso de Liquidacién de Documentaos Pendientes para examenes publicos y privados,
se debera hacer lo siguiente:

Cargar la cuenta de gasto {valor naminal)
Abonar Documento por liquidar {valor liquido}
Abonar ISR por Pagar {5% del valor nominal}

EL MONTO POR El CUAL SOLICITARAN LOS DOCUMENTOS PENDIENTES PARA PAGQ DE
EXAMINADODRES DE PUBLICOS Y PRIVADOS SERA EL LIQUIDO,

B.1- MODIFICACION DE NUMERAL 5 DE CIRCULAR 11-2009 DE CONTABILIDAD:

Tener en cuernta que los documentas que tengan retenciones ISR, que no logren
aperarse dentro de los plazos establecidos dentro del mes calendario, deber3
cambiarse Gnicamente la Constancia de Retencion, “NO” asila factura.
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8.2-

CASO DE RETENCION NOQ EFECTUADA Y SE PERCATAN ES DE ENTREGAR EL
CHEQUE:

En caso de retenciones de ISR no efectuadas y que el expediente ya cuente con
cheque emitido, y en alguna fase del proceso se determina el error, se debers
anular ef cheque con orden de reposicién en forma correcta, o hacer la siguiente:

B.2.1 El responsable deberd solicitar reintegro en efectiva al beneficiario del
monta de la retencion.

B.2.2 Depaositar a la cuenta del Banrural No. 3-033-34532-6, Gastos de
funcionamiento.

B.2.3 Elaborar el formulario 101-Cy presentarlo en el Informe Diario de Ingresos
a Caja Central.

2.4 Enviar a Contabilidad para su registro fotocopia del Informe de Ingresos,
recibo101-C y Constancias de Retencion del Impuesto sobre la Renta
{original y copia).

TODO DEBERA QUEDAR OPERADO DENTRO DEL MES CALENDARIO DE OPERACIONES.

Atentamente.

c.c. archivo
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“ID'Y ENSENAD A TODOS”
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