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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS
N DE GUATEMALA

Direccion General Financiera

Depte. de Contabilidad

CIRCULAR No. D.C. 004-2011

Para: Sehores| Decanos, Secretarios, Directores Generales,
Directores  de  Escuelas, Directoras de Centros
Regionales, Jefes de Unidades Ejecutoras,

Ceordinadores y Tesoreros.

De: Departamento de Contabilidad v
Departarnento de Caia

Asunto: Reintegnos por Ordenes de Compra, Fondos Fijos,
Documentos Pendientes, Ayudas Econdmicas, Vidticos,
Salarios y Prestaciones, Deudores ete., correspondientes

a cuentas de funcionamiento y fondos privativos de 13
HUSAL,

Fecha: Septiembre 5 de 2011

AR M ! e o S s o v Y o e e o S

Se solicita gue todo reintegro de| Ordenes de Compra, Fondos Fijos, Documentas
Pendientes, Ayudas Econdmicas, Viaticos, Salarios v Prestaciones, Deudores eic., que
correspondan a las cuentas USAC Ingresos Propios 01-5020447-8 Banco G & T Continental
y USAC Fondos Privativas 39-50008356-5 Banca G & T Continental, de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, se efeciden a través de un recibo 101-C-CCC, consignandg ia
partids contable y ef concepto por el cual so estd reintegrantdo v con la informacisn
canienida en fs guia gue se adjunta,

Atentamentd,

DY ENSENAD A TODOSY
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Tulio Parefes Morales
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GUIA PARA REINTEGROS POR ORDENES DF COMPRA, FONDOS FIOS,

FDOCUMENTOS PENDIENTES, AYUDAS ECONG MICAS, VIATICOS, SALARIOS ¥

Depte- 4o Con e e ES TACIONES, REUDORES, ETC., CORRESPONDIENTES 4 CUENTAS DE

1.

Los vecibos 101-C-00C,  extendidos

FUNCIONAMIENTO Y FONDOS PRIVATIVOS DE LA USAC

Redaccion del Racibo 1010000

por reintegros de gastos, salarios ¥ prestaciones

pagadas de més deben redactarse, como rminimo, con ta informacicn siguiente:

1.1 Gastos:
2. Numero de cheque voucher o de fonde fijo
b. Mombre del proveedor o aenterznfe
£ Numero de factura
d. Nomero de orden de compra, fundo fijo v/o privative donde fue pagado.
Partida presupuestarna del gasto y el aflo af que corresponde.

1x)

1.2 Viaticos al Exterior y Ayudas Econdmicas:
a. Mumero de chegue voucher
0. Nombre completo del trabajador o beneficiario
Mumero de registro de personal o cédula de vecindad
d. Unidad donde labora en caso de ser trabajador
€. Partida prasvpuestana v afic a GuE coresponda el reintagro

™

58 debe proceder conforme lo astablece sl articuto 71 del Reglamento de
Gastos de Representacion Viaticos, Gastos Conexos y Gastos por A

Atencion v
Protocolo de fa Universidad de San Carlos de Guatemaia.

L3 Sueldo, aguinalde, bone 14 ¥ diferidos:
3. Numero de cheaue v/o acreditamiento
b, Mowbre corpleto del trabajador
L. Némero de ragistro de nersnn st
o Unidad donde lahora
& Motivoe del reintegro

Portida presupuestaria y afio = que corresponde o raintegro

5¢ debe proceder conforme lo astablece la  MNorme Especlfica 2 del
Procedimiento Reintegre por Susldas Pagados en Excesn,

canternplado o el
sistema ntegrado de Sueldos.

14 Deudoras:
a. MNombre completo de! detider

s . . )-’ Iz ' pa
b Ndmero de registro de personsl ‘ ‘ g

/-

sk

€. Unidad a que pestenece -

a. Numere de péliza de dierio vio acta de auditoris donde Feaiize el car
e Partida presupuestaris v sfio a que pertenece el pago.

g
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Z. Codigo 2 Conzignar en los Informes de Ingresos:

4.1 En el caso de los gastos, vidtiqos, suekdos, aguinaldos, bono 14 v diferidos, coando
e} reintegro se realice en e! 3o gue se efectud &l gasto, anotar ia partida por
medio de la cual se realizé el pago.

Siel reintegro corresponde a gastos efectuados en afios anteriores, se anotard el
codigo 5.0.20.5.00.000 Rectificacion afios anteriores,

2.2 En Deudores, la partide a | utilizar = LIACKXAO000 (las XXX dehen de
sustiiuivse por ef cédigo institucional de la unidad y et tipo de deudor.

Esta Circular deja sin efecto fa Circular No. 001-9% y tiene vigencia mientras se
eiaboran o procedimientys especificos en fas Comisiones nombradas,
ralacionadas con los reintegros gue se mencionan antericrmente.
Atentamente,
NSERAD A TODOS” A
P -
. e '
e, M% Tulio ﬁaredes Marales
< e -~ 4 -y pn E
DIRECTOR GEMERAL FINANCIERD
S
o0 archivo
Jerah

Ciudad Universitaria

Zona 12 Tels.: 2443-9613 / 2443-9645

Ext. 1222, 9649 v 1218 Telafax: 2476-7702




