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CIRCULAR DAPC No. 001-2004. ﬁ]/

A Senores Decanos, Secretarios, Directores de Escuela, Directores de
Centros Regionales, Directores Generales y Jefes de Unidades
Ejecutoras de la Universidad de San Catlos de Gualemala.

DE: Licda. Aracelly Ruiz Flores
Coordinadora de Area de Recursos Humanos
Unidad de Clasificacion de Puesios

ASUNTO: FECHA PARA PRESENTAR SOLICITUDES PRORROGA DE
FUNCIONAMIENTO DE PLAZAS.

FECHA: GUATEMALA, 16 DE FEBRERO DL 2004,

Estimados senoies:

Por este medio se informa que para poder atender con la premura del caso las
pronogas de lunclonamiento de plazas presupuestadas a léumnine, es necesatrio que la
solicitud se presente a la Division de Adiministiacion de Peisonal, por lo menos con
dos meses de anticipacion al vencimiento de la vigencia de la plaza que se tiale,
adjuntando para el cfeclo el respectivo Cuestionatio paia Autorizaciéon de Pi6rioga de
Funcionamiento, paia eslar en condiciones de efectuar oportunamente la auditorfa de
funciones regulada en el Reglamento del Sistema de Clasificacion de Puestos y
Administracion de Salarios.

Si al cursar la solicitud de mérito no se aliende la premisa senalada, y de considerarse
procedente la prérroga de funcionamiento, ésta NO podra olorgarse con efecto
retroactivo, toda vez que si se presenta después de la fecha de vencimiento, ta misma
ya no constituye una accion de pidrioga sino de la creacion de plaza, debido a que la
vigencia autorizada perdio validez.

Es oportuno indicar que si no se cumple con piesentar la solicilud de prérroga de
funcionamiento con los dos meses de anticipacion requeridos, y como la misma

involucra efectuar trabajo de campo, puede provocar atraso en el tramite de sueldos de
la o las personas contratadas. :

Atentamente,
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