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Senores: 

Adjunto ;'} la presente sirvanse encontrar los nuevas formularios que se 
utilizar~n a partir de la presente fecha en la solicitud y liquidacion de vi~ 

t"c;>s, ga s t os conexos y combustible, los c ua l e s se indican;'} c ont Lnua c i on : 

1. Form.	 V-1 "SOLICITUD Y RECIBO DE VIAtICOS, GASTOS CONEXOS YIO COMBUSTIBLE". 

Comentado: 

Este formato sera utilizado para solicitar el valor de los combustibles, 
viaticos y gastos conexos como transporte y desgaste de veh{culo por ki­
lometro recorrido. Al dorso tiene tab las que describen porcentaje de via­
ticos para fraccion de dia y el rendimiento en kilometros par galon de 
combustible para determinado tipo de veh{culo y observaciones atinentes a 
•StJ uso. 

Este formulario se usara, cuando la comfsion requiere: combustible, viat! 
cos y gastos conexos 0 cualquier combinacion de estos elementos, excepto 
cuando solo se solicit~ combustible 0 combustible y gastos conexos, (Des­
gaste de vehlculo por km. retorrtdo) @n ~se caSo debe llehar la Form.V-3. 

2. Form.	 V-1A "LIQUIDACION DE VIATICOS, GASTOS CONEXOS Y/O COMBUSTIBLE".. 
Comentar Io s. 

Como su nombre 10 Indica se ut l l t aa para l i qu i da r el valor de los vlaticos y.. 
combustible solicitaclos. Se ha adicionado un bloque para registrar las 
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d i f e r enc t as (de mas 0 de nenos ) en concepto de viaticos, combustible, trans­
porte y desgaste de vehiculos. 

Ademas (al dorso) se agrego otro bloque en donde se debe certificar disp~ 

nibilidad presupuestal correspondiente al valor que la Tesorer!a de la de 
pendencia debe devolverle ai trabajador en comision cuando la diferencia 
neta sea a 5U favor. 

J. Form. V-2 "SOLIClTUD DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS" 

Comentario: 

Este formato se debe utilizar exclusivamente para el personal que viaja a 
otro lugar a tomar poses ion en una plaza por permuta 0 traslado legalrnen­
te autorizado y se Ie reconoce un incremento de viaticos sobre la cuota 
que Ie corresponde, del 15% para 18 esposa y el 10% por cada hijo menor 
de edad siempre que demuestre que via jan en grupo. 

4. Form. V-3 "SOLICITUD INDIVIDUAL DE COMBUSTIBLE" 

ftf, 
Comentario: 

·Este formulario se na creado para llevar un control adecuado en el consu­
mo de combustible. Debe utilizars@ unicamente en aquellos casos en que 
el trabajador hags usa de combustibl@ y no as! de viaticos. 

En el dorso se incluye una tabla relacionada con eL calculo de consumo de 
combustible por tipo de motor y veh{cuLo. 

Es~os formatos fueron aprobados por la Dir@ccion General Financiers en Ref. 
251 del 13 de mayo de 1993 y @ntran en vigor a partir de hoy. 

Sin otto particular susctibo, 

Licda. No~m{ Navas MartInez 

At@ntam@nt@, 

HID Y BRSRRAD A TODOS" 
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