UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS

CIRCULAR No.DPD-001-2011

DIRECCION GENERAL
FINANCIERA
Ciudad Universitaria, zona 12
Guatemala, Centroamérica

A: Sefnores Jefes de Unidades Académicas y Administrativas, Tesoreros
O personas que haga sus veces.

De: Licda. Mayra A. Lépez J. Asistente Ejecutiva Direccién Financiera/—
Departamento de Procesamiento de Datos.

Asunto: Informacién requerida en habilitacién y/o reintegro de Fondo Fijo
Sustituye la Circular COM-SIC No001-2011

Fecha: 15 de Marzo de 2011

Con el objetivo de agilizar el proceso para la habilitacién y Reintegro de Fondo Fijo, se ha
dispuesto de una herramienta electrénica para facilitar dicho proceso, por lo gque se
solicita su colaboraciéon para que a la brevedad posible, previo a que realicen una
habilitacién y/o reintegro de Fondo Fijo en los préximos dias del mes de marzo; ingresen a
la siguiente direccidn electrénica http://siif.usac.edu.gt/sic, en la cual deberdn ingresar la
informacion que se les requiere a mds tardar el dia viernes 23 de Marzo del presente afio.

Siendo la siguiente:

Nombre del banco emisor de la cuenta

Nombre de la cuenta

NUmero de la cuenta (sin guiones ni espacios)

Indicar el uso o finalidad de la cuenta

Tipo de cuenta (debe ser depdsitos monetarios)

Indicar la unidad, dependencia o subprograma responsable del manejo de la
cuenta

Indicar el registro de personal de quienes tienen firma registrada en la cuenta
Indicar el registro personal de los responsables del manejo de la cuenta, asi mismo
el registro de personal del jefe o autoridad responsable de la unidad,
dependencia o subprograma de la cuenta, de quién maneja directamente la
chequera de la cuenta o responsable del manejo de la misma.

Dicha informacién se validard con los registros que lleva la Direccion General Financiera.
Asi mismo, se aprovecha para recordarles lo requerido en Circular A-002-2009 J punto 6
“En enero y julio de cada ano, el tesorero con el visto bueno de la autoridad competente,
debe enviar a la Direccién General Financiera, con copia a Auditoria Interna, informe
sobre las cuentas bancarias que administren”. Posteriormente se habilitard la cuenta
dentro del Sistema. No estad demds indicarles que ya cuentan con su usuario y contrasena
respectiva. Cualquier Informacién adicional respecto a esta herramienta electrénica
comunicarse al Departamento de Procesamiento de datos al teléfono 24189651.

“ID Y ENSENAD A TODOS”




