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. PRESENTACION

El Rector de la Universidad de San Carlos de Guatemala, en Acuerdo
No. 0330-2007 del 7 de marzo de 2007, nombro a la Comision para actualizar el
Sistema Integrado de Compras —SIC-, por cambio de algunos integrantes se
modificé por medio de Acuerdo de Rectoria No. 1123-2016 del 08 de agosto de

2016.

Después de un analisis al contenido al referido Sistema y por contener cambios
sustanciales por las modificaciones a la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Legislativo No. 57-92, Sistema de Informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado ~-GUATECOMPRAS-, para cumplir con los Indicadores
de Transparencia en el Sector de la Construccién —CoST- y con los requerimientos
del Sistema Nacional de Inversion Pulblica —SNIP-, se concluyé elaborar el
Procedimiento “Construccion de Obras”, Mdédulo IV del Sistema, el cual se
presenta en el siguiente documento, con el objetivo que la Universidad cumpla a

cabalidad con las disposiciones legales relacionadas con el tema.

Este Mddulo contiene normas, descripcion del procedimiento, formularios y guias
que orientan a los responsables que pasos deben seguir para conformar
expedientes para Construccion de Obras. Asi mismo como se desarrollaron

proyectos de bases y minutas de contrato que se anexan al documento.



ll.  AUTORIZACION
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Coordinador H
Commision del Sistema Integrado de Compras

Lic. Eusebio Pirir Chamalé

Ciudad Universitaria

Serior Coordinador: L]

Para su conocimiento y efectos consiguientes, /e transcribo el Acuerdo de Rectoria N°
I355-2016; dictado el dia de hoy, gue copiado literalmente dice:

“"EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA,
CONSIDERANDO: Que el Sistema Integrado de Compras -SIC- es un
conjunto de procedimientos que norman la actuacién de los participantes en
los procesos de compra de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
CONSIDERANDO: Que en los Acuerdos Nos. 096-99 del 9 de febrero de 1999
y 481-2002 del 20 de junio de 2002, el Rector aprobd el Sistema Integrado de
Compras -SIC- , actualizando el Médulo 1 de Compras por el "Régimen de
Compra Directa"”, segin Acuerdo 0016-2011 del 12 de enero de 2011 y el
Médulo II Compras por el "Régimen de Cotizacion”, segun Acuerdos 1117 y
1502 del 30 de mayo de 2008 y 06 de agosto de 2010, respectivamente,
CONSIDERANDO: Que la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
Decreto Legislativo No. 57-92 ha sido modificado en varias oportunidades
desde la aprobacidon del Sistema Integrado de Compras de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, CONSIDERANDO: Que en Acuerdo de Rectoria No.
0330-2007 del 7 de marzo de 2007, se nombré a la Comisidon Técnica para
revisar y actualizar los procedimientos que conforman el Sistema Integrado de
Compras -SIC-, el cual se ha sido actualizando por cambio de algunos
miembros, normalizando su integracién segin Acuerdo 1128-2016 del 08 de
agosto de 2016, CONSIDERANDO: Que la Comision Técnica en cumplimiento
al nombramiento efectuado procedid a la revisidn y actualizacion del Sistema
Integrado de Compras -SIC-. POR TANTO: De conformidad con’ las
atribuciones que le confiere el Articulo 17 y al Inciso b) del Articulo 11 del
Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala, ACUERDA:
PRIMERO: Aprobar la actualizacion del Sistema Integrado de Compras
- SIC-, integrado de la Siguiente forma: Mdédulo I, procedimientos de
"Compras por el Régimen de Compra Directa”; Médulo II,
"Procedimiento de Compras por el Régimen de Cotizacién"; Médulo III,
"Procedimiento de Compras por el Régimen de Licitacién”; Médulo 1V,
"Procedimiento para Construccién de Obras” y el Mdédulo V,
"Procedimiento deé compras por Subasta Electrdonica Inversa”. Cada
Médulo Contiene Normas de Cumplimiento Interno, Descripcion del
Procedimiento, Flujograma, Formularios, Guias y Minutas de bases y
contratos, para apovar el desarrollo de las actividades que les
correspondan desarrollar a las autoridades juntas y trabajadores
involucrados en los procesos, segin documentos adjuntos. SEGUNDO:
Facultar a ia Direccidn General Financiera para que por medio de Acuerdo de
Direccién autorice modificaciones al Sistema Integrado de Compras, de
acuerdo a las reformas de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento y del Sistema de Informacidn de Contrataciones y Adquisiciones
del Estade - GUATECOMPRAS-, a propuesta de la Corision del Sistema
Integrado de Compras. TERCERO: Facultar a la Direccién General Financiera
para calificar casos de excepcion, autorizando su tramite cuando corresponda,
modificar 1os montos establecidos en el sistema, de acuerdo a las necesidades
institucionales vy resclver cualquier Imprevisto que pueda presentarse.
CUARTO: Instruir a la Comisian del Sistema Integrado de Compras, revisar
peridodicamente el Sistema, con el objetive de mantenerlc actualizado.
QUINTO: Derogar las disposiciones que contravengan o dispuesto en el
presente Acuerdo. SEXTO: La actualizacién del Sistema Integrado de
Compras, entrard en vigencia a partir de |la presente fecha, COMUNIQUESE.
Dade en la ciudad de Guatemala, a los nueve dias del mes de septiembre de
dos mil dieciséis. (ff) Dr. Cartos Guillermo Alvarado Cerezo, Rector; Dr. Carlos
Enrique Camey Rodas, Secretaric General.”
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.  NORMAS ESPECIFICAS

Norma 1. Construccién: son las obras que permanecen con caracter de
adherencia al suelo formando parte de un todo indivisible, también las
ampliaciones de construcciones ya existentes, que aumenten significativamente
su valor y que prolonguen notoriamente su vida util con cargo a los renglones 331
y 332, segun el Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

Norma 2. Cuando las unidades ejecutoras disefien obra fisica, deben observar las
normas que regulan la salud y seguridad ocupacional, ambiente, patrimonio,
gestion de riesgo, discapacidad y otras normas vigentes.

Norma 3. Previo a iniciar el proceso de disefio de la obra fisica, se debe contar
con opinion favorable de la Coordinadora General de Planificacion de la
Universidad; y si el caso lo requiere, por las instancias encargadas que
resguardan el patrimonio nacional.

Norma 4. Para todo proyecto de construccion, las Unidades Ejecutoras de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, deben contar con el aval de la
Divisibn de Servicios Generales a través del Departamento de Disefio,
Urbanizacién y Construcciones.

Norma 5. Todo proceso de construcciéon de obra fisica debe cumplir con los
requerimientos del Sistema Nacional de Inversién Publica -SINIP- y su
normativa (estudios, licencias, resoluciones, dictamenes, autorizaciones y demas
documentos establecidos en legislacion vigente para la ejecucién de proyectos de
obra fisica).

Norma 6. Los procesos de contratacidn, ejecucion y liquidacion de proyectos de
obra fisica que ejecuta la Universidad de San Carlos de Guatemala, deben cumplir
con los Indicadores de Transparencia en el Sector de la Construccién —CoST-
y las publicaciones que requiere el Sistema de Informacién de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado —GUATECOMPRAS-.

Norma 7. Cuando un proyecto de obra se realice en mas de un ejercicio fiscal, la
Orden de Compra se debe emitir por el monto que se estima ejecutar en el
ejercicio fiscal vigente y no por la totalidad de la obra.

Norma 8. El contrato se facciona por el monto de la obra a construir sefialando la
forma de pago y otros pormenores, aunque la obra se programe en varios
ejercicios.

Norma 9. Con base en la Orden de Compra emitido por el monto estimado a
ejecutar, se podran hacer pagos parciales segun el procedimiento establecido,
velando porque estos sean liquidados dentro del ejercicio fiscal vigente, a fin de
registrar el monto de la orden de compra emitida como gasto de dicho ejercicio.



Norma 10. En el caso de Ordenes de Compra registradas contablemente, cuya
estimacion del monto a ejecutar fuera inferior o superior al gasto que se ejecutara
en el mismo ejercicio fiscal, se debe emitir una Modificacion a la Orden de Compra
que permita registrar dicho incremento o decremento en el avance financiero y
fisico del proyecto u obra de Infraestructura, se debe publicar en el sistema de
GUATECOMPRAS.

Norma 11. En el ejercicio fiscal siguiente se debe programar el saldo del contrato
suscrito para la realizacion de la obra. Si la ejecucion requiere mas tiempo se debe
programar el monto correspondiente al afo, hasta llegar a programar en “n” anos
el monto de la obra segin contrato.! Debiéndose emitir una nueva orden de
compra para cada afio y por las variaciones por estimaciones proceder de acuerdo

ala norma 8.

Norma 12. Durante la ejecucion de la obra, se deben realizar auditorias
financieras a través de Auditoria Internay supervisiones técnicas a cargo del
supervisor nombrado por la Divisién de Servicios Generales, y publicar los
informes en el Sistema de ~-GUATECOMPRAS-.

Norma 13. La verificacidon de las estimaciones y el valor que resulte de las
mismas, seran responsabilidad del supervisor de la obra designado por la Division
de Servicios Generales.

Norma 14. El avance fisico de la obra se debe publicar en el Sistema Nacional
de Inversion Publica —=SNIP-, asi como los informes de supervision de la obra en
el plazo establecido.

Norma 15. Cuando la obra la realiza la Unidad Ejecutora, tanto las 6rdenes de
compra por el monto de los insumos adquiridos y el pago de personal por planilla,
se deben enviar al Departamento y requerir su capitalizacion.

Norma 16. No estan sujetos a los Indicadores de Transparencia en el Sector de
la Construccién —CoST-, ni deben cumplir con los requerimientos del Sistema
Nacional de Inversion Publica —SNIP-, aquellos servicios tipificados como
Mantenimiento y Reparacion de Obras e Instalaciones, en el grupo 17 del
Manual de Clasificacibn Presupuestaria para la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Norma 17. De conformidad al monto de la negociacion, las Unidades Ejecutoras
deben utilizar los procedimientos establecidos en los Médulos del Régimen de
Cotizacion o Licitacion segun corresponda.

! Circular DP 8-2001 del 13 de septiembre de 2001



V.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS -SIC-

Titulo del Procedimiento: Construccion de obras Maodulo I Hoja No. 1 de 11 No.
de Formas: 11
Inicia: Unidad Solicitante Termina: Departamento de Contabilidad
Paso Tiempo
Unidad Puesto Responsable Actividad maximo
No. .
(Dias h)
Con base a la programacion presupuestaria, Plan Operativo Anual
—POA- y Plan Anual de Compras —PAC-, procede:
. . a. Imprime formulario SIC-08C y colocarlo y mantenerlo al frente
Solicitante Autoridad Competente 1 del expediente 1
b. Solicita o presenta perfil del proyecto de construccién de obra
Traslada.
Divisi6n de Servicios Recibe solicitud o perfil del proyecto de construcciéon de obra,
Generales Coordinador del DUC 2  |designa profesional para elaborar o evaluar el perfil del proyecto de
construccion de obra. Traslada simultaneamente (paso 3y 4)
Coordinadora General Profesional Revisa prefactibilidad del proyecto de construccion de obra, emite
de Planificacién responsable 3 |Dictamen. Traslada (continGa paso 5)
Centro de Estudios de Revisa prefactibilidad de proyecto de construccion de obra, emite
desarrollo seguro y Coordinador 4 Dictamen. Traslada
Desastres — designado
CEDESYD-
Recibe dictdmenes y procede:
L . a. Formula proyecto de construccion de obra.
Division de Servicios Profesional designado 5 b. Evalla proyecto de construccion de obra formulado por
Generales la Unidad Ejecutora.
Traslada.
Coordinadora General Coordinador Recibe Proyecto de Construccion de Obra, dictamina la
de Planificacién designado 6 [factibilidad. Traslada
Direccién General de Division de Servicios Solicita a la Autoridad Administrativa Superior aprobacion vy
L ” Generales traslado ante la Maxima Autoridad o Autoridad Superior de la
Administracion 7 | -
inversion del proyecto.
Méxima Autoridad o Direccién General Apr_ueba Ig inversion y traslada a_Ia Dlrt_af:uon Financiera, para que
. ) . : emita opinion favorable a la inversion correspondiente, y el
Autoridad Superior Financiera 8 . o - ) .
resguardo de la disponibilidad financiera. Se elabora dictamen
Mé&xima Autoridad o Autoridad
. . Administrativa 9  |[Emite acuerdo de Autorizacion financiera
Autoridad Superior .
Superior
10 Recibe expediente y Dictamen de Factibilidad, gestiona:
L o a. Licencias de construccion
Division de Servicios | profesional designado b. Instrumento ambiental correspondiente
Generales c. Cumplimiento de otras normativas vigentes relativas al
proyecto. Traslada.
Coordinador del DUC | 11 |Recibe expediente, revisa, autoriza y traslada.
Recibe expediente autorizado y gestiona la aprobacion en el
Unidad Solicitante Sistema Nacional Inversion Pablica -SINIP- SEGEPLAN.
ylo desianad 5 a. Cuando la obra es realizada por Servicios Generales
Division de Persona designada | 1 (continda paso 14)

Servicios Generales

b. Cuando la obra es realizada por la unidad solicitante

(contintia paso 13)




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS -SIC-

Hoja No. 2 de 11

Titulo del Procedimiento: Construcciéon de obras

Paso

Unidad No.

Puesto Responsable

Actividad

Tiempo
maximo
(Dias h)

Unidad Solicitante | Autoridad Competente 13

Recibe expediente autorizado y aprobacién en el
Sistema Nacional Inversion Publica -SINIP-,
SEGEPLAN procede de la forma siguiente:

a. Solicita Nombramiento del Supervisor de la
Obra a la Divisién de Servicios Generales.

b. Nombra comision multidisciplinaria para
elaborar Proyecto de Bases de Licitacion o
cotizacion de acuerdo a la Guia “Actuacion de
las Autoridades”.

c. En caso de cotizacion o compra directa
continle paso 15.

Division de

. Coordinador del DUC
Servicios Generales

14

Designa Supervisor de la Obra y elabora
Nombramiento Forma SIC-17. Traslada.

Solicitante o
Division de
Servicios Generales

Persona designada 15

Recibe Nombramiento Forma SIC-17, Supervisor de
la Obra, adjunta al expediente y elabora Proyecto
de Bases. Traslada.

Tesorero o Persona

designada 16

Recibe expediente y procede de la forma siguiente:
a. Publica Proyecto de Bases en el Portal de
GUATECOMPRAS.
b. Recibe comentarios y sugerencias del proyecto
de bases publicadas y traslada.

Solicitante o
Division de
Servicios Generales

Coordinador del DUC o

Autoridad Competente 1

Recibe comentarios o sugerencias y procede:
Responde técnica y legalmente a los interesados
que hayan planteado comentarios 0 sugerencias al
Proyecto de Bases publicado. Traslada

Tesorero o Persona

designada 18

Recibe respuesta, publica y anexa expediente,
traslada.

Persona designada 19

Recibe e incorpora las a las Bases definitivas las
sugerencias si corresponde, traslada.

Solicitante Autoridad Competente 20

Recibe expediente con Bases, adjunta anexos,
revisa y solicita dictamen presupuestario.

Tesoreria Persona designada 21

Recibe fotocopia de Bases y documentos
generados, revisa y emite Dictamen
Presupuestario, traslada

0.5

Solicitante Autoridad Competente 22

Recibe expediente con Bases, adjunta anexos,
revisa y simultineamente solicita dictamen técnico y
juridico.




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS -SIC-

Hoja No. 3 de 11

Titulo del Procedimiento: Construccion de obras

. Puesto Paso - T'e”_‘po
Unidad Actividad maximo
Responsable No. .
(Dias h)
Coordinadora Coordlr:jgdo(; de la Recibe fotocopia de Bases y documentos
General de Coordinadora 23 generados revisa y emite Dictamen Técnico,
P General de : -
Planificacion CGP NS traslada a Unidad Ejecutora.
Planificacién CCGP 5
Direccion de Asuntos Asesor(a) juridico o Recibe expediente original, revisa y emite
Juridicos Dictamen Juridico, traslada a Unidad Ejecutora.
Autoridad Recibe expediente y Aprueba Bases y demas
Competente documentos que respaldan la compra, segun
Unidad Ejecutora (Autoridad 25 Guia para Actuacion de las Autoridades de la 1
Administrativa Universidad de San Carlos de Guatemala,
Superior) traslada, (anexo V).
Recibe expediente de Bases, revisa, y elabora
en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera -SlIF-, la Solicitud de Compra
-Form.SIC-01-, certifica disponibilidad
presupuestaria en el apartado correspondiente,
Unidad Ejecutora | €SOrero o Persona | »q ladjunta formulario y traslada. 1
Interesada
Produccién Solicitud de Compra
Original expediente de Compra
Fotocopia a Unidad Solicitante
Fotocopia Tesoreria
Punto de Control
. Profesional de Rec_:ibe ex.pediente y reyisa, de ser necegario
Auditoria Interna o 1-26 |emite Aviso de Auditoria a la autoridad 1
Auditoria ;
correspondiente, para que lo traslade a donde
corresponda. Traslada.
Recibe expediente de bases, publica:
a. De conformidad al Sistema de Informacion de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado 1
GUATECOMPRAS contenido en la Guia de
Uso del Sistema GUATECOMPRAS, (anexo
Tesoreria Tesorerq 0 persona 27 ). _ o .
designada b. Convocatoria en el Diario Oficial de
conformidad con el Articulo 23 de la Ley de 5
Contrataciones del Estado (licitacion)
c. Emite y firma Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria, Form. SIC 05. 1
Traslada.




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS -SIC-

Hoja No. 4 de 11

Titulo del Procedimiento: Construccién de obras

Paso

Unidad No.

Puesto Responsable

Actividad

Tiempo
maximo
(Dias h)

Profesional de
Presupuesto

Departamento de

Presupuesto 28

Recibe Form.SIC-05, califica, registra el gasto VY|
certifica disponibilidad presupuestaria, en el
apartado correspondiente, traslada.

2

Tesorero o persona

designada 29

Tesoreria

Recibe dudas y aclaraciones planteadas por los
proveedores conforme al Sistema de
GUATECOMPRAS. Traslada

Unidad Ejecutora |Autoridad Competente| 30

Recibe y responde dudas vy aclaraciones
planteadas por los proveedores conforme al
Sistema de GUATECOMPRAS. Traslada

31

Tesorero o persona

Tesoreria X
desighada

Agotado el plazo, después de la publicacion de
las bases, procede a la apertura y recepcién de
ofertas en la fecha y hora que sefiala el Sistema
GUATECOMPRAS, en el lugar y direccion que
indican las Bases y se procede de la siguiente
forma:

a) Llenan Formulario “Recepcion de Oferta y
Apertura de Plicas” FORM SIC-03 y demas
documentos,

b) Faccionan el Acta de Recepcion y Apertura
de Plicas en Form. SIC-04 de conformidad a
Guia para la actuacion de Junta que
corresponda.

c) Traslada a Tesoreria para publicacion.

Produccién de Acta de Recepcidn de ofertas y
Apertura de Plicas
1/2 Original Tesoreria
2/2 Fotocopia certificada en expediente

32

Recibe documentos y procede a Publicar el Acta
de Recepcion y Apertura de Plicas de
conformidad a Guia de Uso del Sistema
GUATECOMPRAS.

Junta que
corresponday
personal de apoyo 33
responsable

Sede de Junta

Dentro del Plazo que sefialen las bases, la
Junta procede a:

1. Califica, adjudica y facciona el Acta
correspondiente en FORM SIC-06, para dejar
constancia de lo actuado, y publica de
conformidad a la Guia de Uso del Sistema
GUATECOMPRAS. Cambia estatus del evento
a “finalizado adjudicado”, foliar y firmar el
expediente.




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS -SIC-

Hoja No. 5 de 11

Titulo del Procedimiento: Construccion de obras

traslada.

Puesto Paso Tiempo
Unidad Actividad maximo
Responsable No. p
(Dias h)
2. Agotado el plazo posterior a la adjudicacion de la|
Junta que compra publicada en GUATECOMPRAS, la Junta
corresponda responde las inconformidades que pueden
Sede de Junta y personal de apoyo 34 presentar los proveedores. 5
responsable
Traslada expediente.
Punto de Control
o Profesional de Recibe expediente y revisa, de ser necesario emite
Auditoria Interna Auditoria 21-34 Aviso de Auditoria a la autoridad correspondiente, 1
para gque traslade a donde corresponda. Traslada.
. Tesorero o persona Recibe expediente, elabora proyecto de Acuerdo V| 1
Tesoreria . 35 !
designada traslada a la Autoridad Competente.
_ Recibe expediente y por medio de Acuerdo aprueba
Autoridad o imprueba lo actuado por la Junta.
Unidad Ejecutora Competente 36 5
(Autoridad Superior) Traslada.
Recibe expediente y procede:
1. Publica el Acuerdo donde se aprueba lo actuado
por la Junta, asi la como la Constancia de 2
Disponibilidad Presupuestaria —CDP-, Form. SIC-
05.
2. Elabora Orden de Compra Form. SIC- 07, para
Tesoreria Tesorero o persona pro.vgedor. adwd@_ado, asigna numero de emision, 3
: solicita disponibilidad presupuestaria, firmas vy
designada 37
traslada.
Reproduce la Orden de Compra
Original: Expediente
Fotocopias a:
Departamento de Contabilidad
Departamento de presupuesto
Departamento de Proveeduria o Tesoreria.
Adjudicatario
: Recibe expediente 'y certifica disponibilidad
Departamento de Profesional de )
Presupuesto Presupuesto 38  |presupuestaria en Orden de Compra. Traslada 2
Direccién General Recibe expediente, revisa, emite opiniéon, cuando el
Financiera Asistente Ejecutivo 39 |monto del gasto sea superior a Q. 250,000.00; 2
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Titulo del Procedimiento: Construccion de obras

Unidad

Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Tiempo
maximo
(Dias h)

Solicitante

Autoridad
Competente

40

Recibe expediente y firma Orden de Compra para
autorizacion de la erogacién del gasto de acuerdo
al Articulo 129 del Estatuto de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, traslada.

2

Tesoreria

Tesorero o persona
designada

41

Recibe Expediente, publica Orden de Compra en
GUATECOMPRAS, traslada

Direccion de
Asuntos Juridicos

Asesor Juridico

42

Recibe expediente, agotado el plazo para interponer
Recurso que corresponda, procede:

a. Elabora, revisa la minuta y suseribe facciona
el contrato o escritura publica y requiere
firmas del adjudicatario y autoridad
competente o autoridad administrativa
superior.

b. Entrega al proveedor fotocopia del contrato o
testimonio de la escritura publica y de la
Orden de Compra para el trdmite de la péliza
de la garantia, fianza o seguro de caucion
de cumplimiento,

10

Solicitante

Autoridad
Competente

43

La autoridad suscriptora del contrato recibe pdliza
de la garantia, fianza o seguro de caucion y verifica
la autenticidad de la misma, (segin punto
SEPTIMO, INCISO 7.7 del ACTA No. 26-2008
sesion 22/10/2008 del CSU) traslada

Direccion de
Asuntos Juridicos

Asesor Juridico

44

Recibe péliza de la garantia, fianza o seguro de
caucion y certificaciéon de autenticidad, procede:

a. Elabora aprobacién de contrato y obtiene
firma de Reeter Autoridad Superior o
Autoridad Maxima.

b. Envia copias al Registro electronico de
Contratos de la Contraloria General de
Cuentas. Imprime constancia de envio y
recepcién, escanea documentos y los envia
por correo electrénico a Tesoreria.

Produccién Contrato o Testimonio de Escritura
Pablica
Original Direccion de Asuntos Juridicos
Fotocopias a:
Contratista
Expediente
Tesoreria o Depto. de Proveeduria.

10

10

Tesoreria

Tesorero o persona
desighada

45

Recibe expediente, publica contrato y constancia de envio
a la Contraloria General de Cuentas; de conformidad a la
Guia de aplicacion del Sistema GUATECOMPRAS.
Desglosa Orden de compra y procede de la forma
siguiente:
a. Pago de Anticipo: Solicita al contratista
Garantia de Anticipo y Factura de conformidad a

lo estipulado en el contrato o escritura publica.

10
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Titulo del Procedimiento: Construcciéon de obras

Unidad Puesto Responsable

Paso
No.

Actividad

Tiempo
maximo
(Dias h)

...46

b. Pagos parciales, continua paso No. 45
c. Recepcion y liquidacion de la obra,
continua paso No. 50

Tesorero o persona

Tesoreria X
desighada

47

1. Unidad Ejecutora:

Solicita nombre, firma y sello de recibe conforme y
paguese en factura del Jefe de la unidad
Ejecutora.

2. Tesoreria

a. Elabora exencion  del Impuesto al Valor
Agregado -IVA-, anota numero de factura.
Solicita firmas a las personas registradas en
Superintendencia de Administracion Tributaria.

b. Elabora Retencion del Impuesto Sobre la
Renta -ISR- cuando corresponda.

c. Verifica que las copias de las pdlizas de fianzas
0 seguro de caucién de cumplimiento y de
anticipo estén confrontadas con sus originales
y se encuentren en el expediente (las originales
las envia a Direccién de Asuntos Juridicos)

d. Verifica, cuando corresponda, presentacion de
cualquier otro tipo o clase de garantia.

Traslada.

Profesional de

Auditoria Interna Auditoria

35-47

Punto de Control
Recibe expediente y revisa, de ser necesario
emite Aviso de Auditoria a la autoridad
correspondiente, para que traslade a donde
corresponda. Traslada.

Profesional de
Contabilidad

Departamento de
Contabilidad

48

Recibe expediente, efectta operaciones
contables envia oficio para emisién de cheque,
traslada

Departamento de Caja| Persona designada

49

Recibe expediente, elabora cheque, obtiene
firmas del Asistente Ejecutivo de la Direccion
General Financiera y del Jefe del
Departamento de Caja, traslada.

Tesorero o persona

. designada
Tesoreria 9

50

Recibe expediente y cheque, procede de la
forma siguiente:

a. Entrega al proveedor exencién de IVA,
constancia ISR cuando corresponda Yy
cheque, contra firma de recibido en
duplicado de cheque voucher.

b. Adjunta recibo de caja en el caso de
facturas cambiarias.

c. Adjunta copia de voucher al expediente

d. Publica en GUATECOMPRAS

11




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS -SIC-

Hoja No. 8 de 11

Titulo del Procedimiento: Construccién de obras

Departamento de Caja, traslada.

: Puesto Paso L T'e“.‘po
Unidad Actividad maximo
Responsable No. g
(Dias)
T Liquida el expediente, consigna el nimero
esorero o Wi,
persona de factura en el apartado “Liquidacion d_e_Ia
T . . 51 Compra” de la Orden de Compra y solicita 5
esoreria designada ; . d
firma del Jefe de la unidad ejecutora.
Traslada.
Degg:}ttaa?itlairét;dde En;\arrcgha}eg de 52 Recibe expediente, archiva. 1
PAGOS PARCIALES
Solicitante o Supervisor de la Recibe del Cuadro de estimacion de trabajos
Division de Servicios obra 53 0 sobrecostos y dictamina si procede el 5
Generales pago. Traslada

1. Unidad Ejecutora:

Solicita nombre, firma y sello de recibi

conforme y paguese en factura del Jefe de

la Unidad Ejecutora.

2. Tesoreria

a. Adjunta fotocopia de la orden de compra

b. Elabora exencion del Impuesto al
Valor Agregado -IVA-, anota nimero de
factura. Solicita firmas a las personas

) Tesorero o registradas en Superintendencia de
Tesoreria persona 54 Administracién Tributaria.
designada c. Elabora Retencion del Impuesto Sobre
la Renta -ISR- cuando corresponda.

e.Verifica, cuando corresponda,
presentacion de cualquier otro tipo o
clase de garantia.

d. Publica en GUATECOMPRAS el pagoy
cuadro de estimaciones o sobre costos,
informes sobre avance fisico y financiero

Traslada.
Punto de Control
_ Profesional de Regibe ex_pediente y re_vis_a, de ser neces_ario
Auditoria Interna o 48-54 |emite Aviso de Auditoria a la autoridad 2
Auditoria :

correspondiente. para que traslade a donde

corresponda Traslada.

Departamento de Profesional de Recibe expedier)te, _e_fectL'Ja operqc;iones
Contabilidad Contabilidad 55 contables y envia oficio para emisién de 2
cheque, traslada

Recibe expediente, elabora cheque, obtiene

Departamento de Caja Persona 56 firmas del Asistente Ejecutivo de la Direccion 1
designada General Financiera y del Jefe del

12
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Titulo del Procedimiento: Construccion de obras

Puesto Paso Tiempo
Unidad Actividad maximo
Responsable No. (Dias)
Recibe expediente y cheque y procede:
a. Entrega al proveedor exencién de IVA,
constancia ISR cuando corresponda y
cheque, contra firma de recibido en
duplicado de cheque voucher.
Tesorero o b. Adjunta recibo de caja en el caso de
persona 57 facturas cambiarias. 5
Tesoreria designada c. Adjunta copia de voucher al expediente.
d. Publica en GUATECOMPRAS
Liguida el expediente, consigna el nimero
de factura en el apartado de la fotocopial
“Liquidacion de la Compra” de la Orden de
Compra y solicita firma del Jefe de Ila
Unidad Ejecutora. Traslada.
Punto de Control
o Profesional de i Recibe expediente y revisa de ser necesario
Auditoria Interna Auditoria 55-57 emite Aviso de Auditoria a la autoridad 2
correspondiente, para que traslade a donde
corresponda. Traslada.
Departamento de Encargado de . . .
Contabilidad Archivo 58 Recibe expediente, archiva. 1
RECEPCION Y LIQUIDACION DE LA OBRA
- Recibe aviso del contratista que la obra esta
Solicitante o . ) ) ; ) .
L - Supervisor de la terminada, realiza la inspeccion respectiva y
Division de Servicios 59 ) . . . 15
Obra rinde informe pormenorizado a la Autoridad
Generales . - ;
Administrativa Superior. Traslada
Autoridad Lo .
L . Recibe informe del supervisor y procede a
. Administrativa .
Solicitante Superior 60 conformar Comision Receptora y 5
P Liquidadora de la Obra.
Recibe expediente de recepciébn vy
liquidacion de la obra y procede: 35
Junta Receptora a. Realiza las verificaciones pertinentes V|
Solicitante y Liquidadora 61 elabora Acta de Recepcion Definitiva.
b. Efectia la liquidacion del contrato y 90

establece el pago o cobros que deban

hacerse al contratista.

13
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Titulo del Procedimiento: Construccién de obras

Puesto

Unidad Responsable

Paso
No.

Tiempo
Actividad maximo
(Dias)

Autoridad
Administrativa

Solicitante Superior

62

Recibe expediente y aprueba la liquidacion de la
Junta Receptora y Liquidadora de la Obra. 30
Traslada

Tesorero o

Tesoreria .
persona designada

63

1. Unidad Ejecutora:
Solicita nombre, firma y sello de recibi conforme
y paguese en factura de la Unidad Ejecutora.

2. Tesoreria
a. Adjunta fotocopia de la orden de compra

Elabora exencién del Impuesto al Valor
Agregado -IVA-, anota nimero de factura.
Solicita firmas a las personas registradas
en Superintendencia de Administracion
Tributaria.

c. Elabora Retencion del Impuesto Sobre
la Renta -ISR- cuando corresponda. 30

d. Verifica que conformen el expediente las
fianzas de conservacion de obra o de
calidad o de funcionamiento, de saldos
deudores, o certificado de garantia segun
el caso. (las originales las envia a
Direccion de Asuntos Juridicos)

e. Verifica, cuando corresponda, presentacion
de cualquier otro tipo o clase de garantia.

f. Publica en GUATECOMPRAS el acta de
recepcion y liquidacion definitiva de la
obra. Traslada.

Profesional de

Auditoria Interna Auditoria

58-63

Punto de Control
Recibe expediente, revisa conforme programa de 2
auditoria traslada.

Departamento de Profesional de
Contabilidad Contabilidad

64

Recibe  expediente, efectia  operaciones
contables envia oficio para emision de cheque, 2
traslada

Persona

Departamento de Caja designada

65

Recibe expediente, elabora cheque, obtiene
firmas del Asistente Ejecutivo de la Direccién
General Financiera y del Jefe del Departamento
de Caja, traslada.

Tesorero o

P ersona designadal
Tesoreria P 9

66

Recibe expediente y cheque y procede:

a. Entrega al proveedor exencion de IVA,
constancia ISR cuando corresponda 'y 5
cheque, contra firma de recibido en
duplicado de cheque voucher.

b. Adjunta recibo de caja en el caso de facturas
cambiarias.

14




Contabilidad

Archivo
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Titulo del Procedimiento: Construccién de obras
Tiempo
Unidad Puesto Paso Actividad maximo
Responsable No. h
(Dias)
c. Adjunta copia de voucher al expediente.
d. Publica en GUATECOMPRAS
Liquida el expediente, consigna el numero de
factura en el apartado de la fotocopia “Liquidacion
de la Compra” de la Orden de Compra y solicita
firma del Jefe de la Unidad Ejecutora. Traslada.
Punto de Control
o Profesional de Recibe expediente y revisa de ser necesario
Auditorfa Interna Auditoria 64-66 emite Aviso de Auditoria a la autoridad 2
correspondiente, para que traslade a donde
corresponda. Traslada.
Departamento de Encargado de 67 Recibe expediente, archiva. 1

15




V. DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre de la Unidad: Universidad de San Carlos de Guatemala

Titulo del Procedimiento: Construccion de obras

Elaborado por: Comisién Sistema Integrado de Compras

Universidad de San Carlos de Guatemala

Pagina 1 de 6

Unidad Solicitante

Divisién de Servicios Generales

Coordinadora General de Planificacién

Centro de Estudios de desarrollo seguro|

Direccién General de

Méxima Autoridad o

Profesional designado

Coordinador del DUC

Recie diténeesy

pocede:

]

Foma project de
constticn deotra

I

Eualia fojeco &
constuicn deotra
fomulado or  Uricad

Eecuora Coordinador designado
Recite Proyeco de
3| Consiuccitn e b
Traslada dcaninala

factbilde. Trasada

(Autoridad Competente) y Desastres Administracion Autoridad Superior
. Direccién General
NGO Divisién de Servicios Financiera
Genefales
Cantaseatn Apruebala
ogamacon Solictaa la inversiony
espuesan, Pan Autoridad trasladaala
il Administaiva Direccion
PAC, ocete Superior Financera, para
3 aprobaciony que emita opinion
—>| trasladoante la favorable ala
Inpine fomuko SC Maxima Autoridad inversion
0 Autoridad cortespordiente, y
R Superiorde la el resguardo de la
inversion del disponibiidad
) proyecto. financiera. Se
Coordinador del DUC elabora dictamen
Solta o prseraprt 5 l
cnstiei deotra g
g% Emite acuerdo de
et pel el proyece = ‘Autorzacion
Eapapooni 3E fancera
Traslada 3| laborar oevaar el peri <2
P elaoecne 3
cnstnedén deobra 5
Tasadasmiirezmente 2
(as03y4) Revsa gl del
| o enie
Dictamen. Trasida. Coordinador designado
Traslada
»> a enie
Oiemen. Trsiad

|

¢ Cunpimerts de aras
mmatas  vigentes
reltias al proyecto.

Reche_exped ?
D atl | &
Factbildad, gesion: 2
Ucendes  de| |
construccion H
b. nstumento ambiental 2
correspondient 3
pondene s

2

@

i

5

Recibe expsiante,
rediss, wiotzay

16




Universidad de San Carlos de Guatemala
Nombre de la Unidad: Universidad de San Carlos de Guatemala

Titulo del Procedimiento: Construccion de obras

Elaborado por: Comision Sistema Integrado de Compras Péagina 2 de 6
Unidad Solicitante y/o ) - s . .
. L Y/ Unidad Solicitante Division de Servicios Generales Tesoreria
Divisién de Servicios Generales
Recibe expediente
autorizado
Gestiona laaprobacién enel
istema Nacionl Inversién Pibics,
Recibe expediente]
autorizado y aprobacién|
o SNip.,
SEGEPLAN procede de
l l laforma siguiente:
Continda paso 14 Continda paso 13
(cuandola obra es (cuandola obra es Solicita  Nombramiento|
reaiizada por Servicos reaizada porla unidad del Supenisor de la
Generales) solicitante) Obra a la Division de]
2 Senvicios Generales.
e
]
g !
£
8 lombra. sion|
El muldsciplinaia  para
= al Proyecto de|
S Bases de Licitacion of
E Coizacién de acuerdo a
< la Guia “Actuacion de
las Autoridades”.
En caso de cotizacion o
compra diecta continge
paso 15.
: g
Designa Supenvisor defa| | &
Obra elabora| =3
Nombramiento  Formal o
S 3
a
[
Q
© c
@S | | Recibe Nombramiento s}
5 g Forma SIC-XX,
8 5| supenisorde b Obra,
OB adjuntaal expedientey
& B | | etaom Proyectode
a Bases. Traslada
Recibe expediente
autorizado yaprobacion
en el Sistema Nacional
Inversion Pablical &‘
SINIP-, procede de la 3
foma siuiene. S
el
7 3
el
Publica Proyecto de e
Bases en el Portal de =
GUATECOMPRAS, 2
o
8
g ¥ g
g Recibe comentarios y a
] sugerencias del proyecto o
b de bases publicadas y
H waslada
g
°g
g s Recibe comentarios o,
28 | |svgerenciasy procece
- o Responde técnicay
TE legamente a los
=38 interesados que hayan
S5 planteado comentarios o
88 | |sugerencias al proyecto
5 2 de Bases publicado.
5 g Traslada
8
32
- Persona Designada
FI) Tiempo méxqjmo 0.5 dia
i e
8g3
Recibe respuesta, 300 —_—
publica y anexa g9 o Recibe fotocopia de
expediente, raslada. iz Bases y documentos.
o e
o ) generados, revisa y
=®g Autoridad Competente ‘emite Dictamen
83 Tiempo méimo 1 dia Presupuestario,
traslada
]
cSa Recibe e incorporalas a Recibe expediente con
£8e las Bases definitivas Bases,
2 5% las sugerencias si revisa y solicita dictamen
SoE corresponde, traslada. presupuestarb. B
&8sg
0§
g




Titulo del Procedimiento: Construccién de obras

Universidad de San Carlos de Guatemala

Nombre de la Unidad: Universidad de San Carlos de Guatemala

Elaborado por: Comisidn Sistema Integrado de Compras

Pagina 3de 6

Unidad Solicitante

Coordinadora
General de
Planificacion CGP

Direccion de Asuntos

Juridicos Unidad Ejecutora

Tesoreria

Departamento de
Presupuesto

Coordinador de la
Coordinadora
General de
Planificacion CCGP

Asesor(a) juridico
ximo 1 dia

P/ N Recie sxpedieniey

Aprueba Bases y

Recibe expediente con
Bases, adjuntaanexos,
revisay

Recibe fotocopia de
Bases y documentos

lemés documentos que
respaldan a compra,
segin Gula para

Recibe expediente.
original, revisa y emite

simultaneamere sofcita
dictamen técnicoy.
juridico.

Autoridad Competente
Tiempo méimo 05 dia

Dictamen Juridico.
traslada aUnidad
Ejecuora.

Actuaciénde las
Autoridades de la
Universidad de San

1P T ouwnew odwerL

Carlos de Guatemala,
wraslada, (anexo IV)

(1ouadns eArENSIUILPY PEPLOINY)
auaadwo) pepuoiny

Recibe _expediente _de]

Integrada de Infomacion|

Financiera  ~SIIF-,

Solicitud_de Compral

FormSICOL-, cerifical

disponildad

presupuestara en el
ado

©p T owpew odusil
epesalelU] BUOSIad 0 0181083 |

correspondiente, adjuntal
fomulario y traslada.

Recibe expediente de

Profesional de Auditoria
Tiempo méxdmo 1 dia
o
o
>

Autoridad Competente
Tiempo maimo 1 dia

*\/\;

Recibe y responde
dudasy achraciones
planteadas por los

Tiempo méximo 1 dia

Tiempo maximo 5 dias

Tiempo médmo 1 dia

bases, publica

i

De conformdad al
Sistema de Informacion
de Conratacionesy
‘Adqusiciones del

GUATECOMPRAS
contenido enla Guia
de Usodel Sitema.
GUATECOMPRAS,
(anexo ).

Convocatoriaenel
Diari Oficial de
conformidad conel

Estado (lckacion)

]

Emite y firma Constancia
de Disporibilidad
Presupuestaria, Form.
sicos

l

'epES3IBIU| BUOSIA] O 031083

Tesorero o persona
designada
Tiempo mimo 4 cias

Profesional de
Presupuesto
Tiempo méimo 2 dias

Recibe Form.SIC-05,
califica, registra el gasto
¥ cettiica disponbildad
presupuestaria, en el
apartado
correspondiente,
rasiach

T

l

Recibe dudas y
aclaraciones planteadas

proveedores

GUATECOMPRAS.
raslada

poi
confome al Sistema de
COMPRAS.
Traslada

Agotado @ plazo,|
cespués  de  lal
publicacion  de las|
bases, procede a_lal
aperura y recepcian

Blhora que sefala e

Sistema
GUATECOMPRAS, en
e lugar y direccion que|
indican las Bases y sel
procede de la siguiente|

Bre "

“Recepcitn de Oferta y

FORM SIC-03 y demés
documentos

!

Faccionan el Acta de
Recepcion y Apertura
de Plicas en Form. SIC-
04 de confommidada
Guia para la actuacion
de Junta, (Anexo ).

Continua paso
correspondiente del

subasta elecuonca
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Nombre de la Unidad: Universidad de San Carlos de Guatemala
Titulo del Procedimiento: Construccién de obras

Elaborado por: Comisién Sistema Integrado de Compras Pagina 4 de 6

Tesorero 0 persona designada

[ N

A Pago de

Autoridad
Competente

La autordad siscripora

. Departamento de Direccién General . Direcci6n de Asuntos
Tesoreria Sede de Junta Unidad Ejecutora P n . Solicitante P
Presupuesto Financiera Juridicos
Integrrtes Junta que coresponda
>
L2 Jurta prcece o 5 bl
L Calicn, adjudca y £8 S
foccored A Reote ooy | | S e omieney |J & B )
FORM SIC-06. Publica aprusba o 28 certica disponibiidad |2 S Asesor Juridico
en GUATECOMPRAS, nprieb bt por| < 8 o presupuestaa enorden| [ 3 3.
H ambia i ol lajunta. Trasiada @ e resada | | 8 &
8 | [ Reote domumenosy erertoa fralaco £3 B
2§ ubica Acta aijudeadr ofary 8%
5| Recepain y Apertra e solr expe 23
53 Pices Zrgoaddpiuo g2 —l Rabe expedions
2 la agotado el plazo para
£ ponde Recke expedieney || o iderponer Recurso
Inconomdades que fima Ordende Conpra || S 2 interpo
e gg | [ e snas | ) 3 s
Iroveodores. Trasiada g2] [ orsaeniemnon | | | wogeiondd gsio e | B S e
oot 5 5< |caocimane s e | TEE misay faccionae
38| ™= el Esiauto 28 o o escr
& vaslada el Esauoden G icay et lmes
juscatarioy
Carlos de Guatemdla autoridad competente
autordad adniisatv,
- B entegaal
zs ek e
PCA)J 58 pibica yde laOrden de
g5 ompea para wamite de
= polea de garant
e fianza oseguro de
@ caucion de cumplimiento
g
H
2§ Recibe expediente
28S| dao &
28 [| Acverdoyrasecaan
- Autoridad Competente
s Recibe expedientey
5, | |orocece
85 | |Eriicact scverto, st
SE< [comola y
88 7 |pisponiicas
28 supuesiaria -COP-,
g Form. SIC-05.
= 2Biabora Ordende
Compra Form. S1C07,
asigna imers de
emisicn, sl
asponbiaas
esupuestars, frma y
rsinde.
s Recibe Expediene
Bg Compra en
& GUATECOMPRAS,
2] waslada
gg

Asesor Juridico

e Recibe pdlizade la
Recbe G, fanza 05equr
expediente, do cavciony
publica contrato y ccacande
constancia de e, pocete,
envioala e conratoy obtene
Contraloria frme e Autoncad
General de Spetoro Atosizs
Cuentas, de B. Envia copias.
conformidad con Regeim secuinco oo
GUATEMCOMPR Contralorfa General de
AS. Desglosa nas. impeim
Orden de compra. consianciade envioy
y procede de la oceprén.escaneay bs
forma siguiente: electrénico a Tesoreria.

Anticipo: Solicita
al contratista
Garantiade
Anticipo y Factura
de conformidada
o estipulado en el
contrato o
escritura piblica.

parciales, continua
paso No. 45

C. Recepciony
liquidacion de la
obra, continua
paso No. 50.
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Tesoreria

Departamento de Contabilidad

Departamento de Caja

Solicitante o Division de Servicios
Generales

Profesional de
Contabiidad

Recibe expediente,
efectiia operaciones

Persona
designada

Recibe expediente,
elabora cheque, obtiene
firmas del Asistente

1. Unidad Ejecutora:
Solcita nombre, firma y
sello de recibe conforme
y paguese en factura del
Jefe dela uni

las personas registradas.
en la SAT.

B. Elabora Retencion del
ISR, cuando
corresponda,

C.Veiifica que las copias
de las polizas de fianza
o seguro de caucion de
cumpimientoy anticip6
estén confrontadas con

Tesoreroo persora
designada

clase de garantia.
Traslada

Profesional de.
Auditoria

Recibe expediente y
cheque, procede de la
foma siguiente:
A. Entregaal proveedor
exencion del IVA,
constancia ISR cuando
corresponda y cheque,
contrafirma de recbido
en duplicado de cheque
oucher.
B. Adjunta recibo de caja
en el caso de facturas
cambanias.
C. Adjunta copia de
voucher al expediente
D. Publicaen
GUATECOMPRAS.

Tesoreroo persona
designada

Liquida el expediente,
consigna el numero de
factura en el aparado

Liquidacion de la

Compra” de la Orden de
Compra y solicita fima
del Jefe de la unidad

ejecutora. Traslada

Tesoreroo persona
designada

1. Unidad Ejecutora:
Solcita nombre, firma y
sello de recibido
paguese en factura del
Jefe dela Unidad
Ejecutora.

2. Tesoreria

A. Adjuntafotocopia de

Tesoreroo persona
designada

avance fisico y
financiero. Traslada

Profesional de
Audit

para emision de cheque,
traslada.

Ejecutivo de la Direccion

General Financeray del

Jefe del Departamento
de Caja, traslada.

Supenvisorde la
obra

Recibe del Cuadro de
estmacion de trabajo o
sobrecostos y dictamina
si procede el pago.
Traslada

designada

Recibe expediente,
efectia operaciones

2

8 Recibe expediente,

H

a

N Recibe expediente,
b} efectiia operaciones
g2 contables y envia oficio
58 <>|paracmision de cheque,
g waslada
23

contables y envia oficio
paraemision de cheque,
ada
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Solicitante o Divisién de

Recibe aviso del
contratista que & obra
estaterminada, reaiza
lainspeccion respectiva

Tesoreria Departamento de Contabilidad Departamento de Caja . Solicitante
Servicios Generales
encaroacn do Supenisorde b Autoridad Administrativa
Superior

y rinde informe

Recibe expedientey
chequey procede:

A. Entregaal proveedor
exencion del IVA,
constancia SR cuando
J corresponda y cheque,

Autoridad Administrativa
Superior. Traslada

contra frma de recbido
en duplicado de cheque
voucher.

B. Adjunta recibo de caja
en el caso de facturas
cambiarias.

C. Adjunta copia de
voucher al expediente.

D. Publicaen
GUATECOMPRAS
Liquida el expediente,
consigna el nimero de
factura en el apartado de
la fotocopia “Liquidacion
de la Compra” de la
Ordende Compray
solicita fima del Jefe de
laUnidad Ejecutora.
Traslada.

Tesoreroo

Auditoria
3
>

Profesional de

1. Unidad Ejecutora:
Solcitante nombre, firma
y selo de recibi
conforme y paguese en
factura de la Unidad

A. Adjunta fotocopia de
laorden de compra.

B. Elabora exencion del
IVA, anotandmero de
factura. Soliita firmas a
las personas registradas
en la SAT.

C. Elabora Retencion del
Impuesto Sobre la Renta
ISR cuando

Junta Receptora y Liguidadora

Autoridad Administrativa
‘Superior

Recibe informe del
supervisor y procede a
P Comision
Receptora y Liquidadora
de Ia Obra.

|

Recibe expediente de
recepcion y liqudacion

pertinentes y elabora
Acta de Recepcion
Defintwva.

Efectuala liquidacion del

Recibe expedientey
aprueba la liquidacion de|
la Junta Receptoray
Liquidadora de la Obra.
Traslada

de conservacion de obra

funcionamiento, de Profesional de Persona
05 deudores, o Contabiidad designada
S

certificado de garantia —_—/
segtin el caso.

E. Verifica, cuando

corresponda, Recibe expediente,
presentacion de Recibe expediente, elabora cheque, obliene
cualquier otro tipo o efectiiaoperaciones firmas del asistente
clase de garantia. ables envia of Ejecutivo de la Direccion
F. Publicaen paraemision de cheque, General Fanceray del
GUATECOMPRAS el wasida Jefe del Deparamento
actade recepciony de Caja, traslada.
liquidacion definitiva de

laobra.

Traslada

Profesional de

L2

Recibe expediente y

A N—
3
g
8
H

designada
g
g
H
B
<
z
3

en duplicado de cheque
voucher.

B. Adjuntarecho de caja
en el caso de facturas
cambiarias,

Tesoreroo persona

FIN
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10.

11.

12.

13.

VI.  FORMULARIOS

Solicitud de Compra

Solicitud de Cotizacion de Precios

Recepcion de Ofertas y Apertura de Plicas
Acta de Recepcidn de Ofertas y Apertura de Plicas
Certificacion de Disponibilidad Presupuestal
Acta de Calificacién y Adjudicacién

Orden de Compra

Modificacion a la Orden de Compra

Control y Seguimiento del Proceso de Compras
Anulacién de Cheque Voucher

Nombramiento Supervisor

Constancia de Disefio

Constancia de Supervision

SIC-01

SIC-02

SIC-03

SIC-04

SIC-05

SIC-06

SIC-07

SIC-07-A

SIC-08-B

SIC-09

SIC-17

SIC-18

SIC-19
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SOLICTIUD DE COMPEA

FORML 3IC-01

Camralaliv d sslama

Pagize He

Fecha

Atmntaments v sobicia comprar lo signisnte:

codize:| || ||

Cantidad

Disscripoion de bismes, suminiviros, obras y servicios

Unidad ds
mpdida

Fangizn
del gasto

Lo cual sevi b bxede: pars

Selicitasie Certilicacidn de Disponiibded Fremepuesial
(i} L
=L~

H Hombre
Mo Regetro de personal Ho. Regisim de personsd
by | LI

FUBTIAS N

Vo B

Aziorided Compricnic

o Regisio de personal

CLn
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o, Form. SIC-02

o T
AP TRICENTENARIA
SISTEM A INTEGRADO DECOM PRAS

No. |
SOLICITUD DE COTIZACION DE PRECIOS
No.
NOG:
Fecha:
Solicitante Oferente
Unidad; Oferente
Direccion: Direccion:
Teléfono: Teléfono:
Fax: Fax:
Solicitud de Compra No
Agradecemos a usted cotizar en sobre cemado, lo siguiente:
No. de c - Descripcion de bienes, suministros, | Unidad de Precio ofertado Q.
orden LR obras y servicios medida Unitario Total
Subtotal
- Descuento

Neto a pagar

Condiciones de oferta

1. Plazo de Entrega: B
2. Vigencia de la oferta:

3. Forma de entrega:

4_ Total ofertado (en letras y nGmeros)

()
Nombre del Oferente:

Fecha:

OBSERVACIONES:
La oferta debera cumplir con los requisitos establecidos en e Articuio 19 de la Ley de Contrataciones del Estado; los cuales se

detallan en las bases de cotizacion y/o licitacion adjuntas.
No se aceptaran ofertas alteradas con errores, tachones, raspaduras, modificaciones, adiciones, ni enmiendas, entre otras.
Debe observarse que los requisitos fundamentales sean presentados y foliados en el orden que indican las bases.



(\J TRICENTENARIA
SIETEWA. NTEGRADO DE COMPRAS

Form. SIC-03

RECEPCION DE OFERTAS Y APERTURA DE PLICAS

Fecha que recibid la Comision:
No. de Sdlicitud de Compra:
No. de Cotizacidon y/o licitacion:
NOG:
No. Oferente Monto
Observaciones:
Por la Junta:
H (U] U}
Nom bre: Nombre Nombre:
Reg de Personal: Reg. de Personal Reg._de Personal
CuUL CuUl: CuUL:
m m
Nombre: Nombre:
Reg._de Personal Reg. de Personal
CUl: CUl:

25



AP TRICENTENARIA Fom. SIC - 04

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS No. |:|

ACTA DE RECEPCION Y APERTURA DE PLICAS

Unidad Ejecutora:

En la Ciudad de Guatemala, el dia siendo las

horas, reunidos en

de la Universidad de San Carlos de Guatemala, los miembros de la Junta de Cotizacion y/o Licitacion

Nombrados por el Consejo Superior Universitario y/o Rector mediante documento No.

de fecha: para proceder al acto de recepcion de plicas y de

apertura de las mismas para la compra de:

Dejando constancia de lo actuado de la manera siguiente:
PRIMERO: se efectut la apertura de plicas en el orden en que asistieron al evento, las cuales comesponden a
las cotizaciones presentadas por oferentes siguientes:

P PR

Q.
SEGUNDO: Se da por terminada la presente, en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las

horas y fiiman de conformidad las personas que intendnieron.

U U]
Nombre: Nombre:
No. Reg. de Personal: No. Reg. de Personal:
CuUI: Cul:
U U]
Nombre: Nombre
No. Reg. De Personal: No. Reg. De Personal:
CuUl: CcuUl:
f
Nombre
No. Reg. de Personal:
CuUI:

26



M TRICERTENARLA Form. SIC-05

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Fecha

El tesorero de:
de conformidad con la solicitud de compra SIC-01, No. , certifica que existe disponibilidad
presupuestaria para la adjudicacion de la compra en las partidas que se describen a continuacion:

Partida Presupuestaria No. Monto
o
Tesorero
Nombre:
No. Registro de personal:
CUIL:

Uso Exclusivo del Departamento de Presupuesto

Expediente Numero Valor Neto
Obsenaciones:

El Departamento de Presupuesto certifica que si existe disponibilidad presupuestal en las partidas descritas
en el apartado superior, excepto las obsenaciones anteriores.

®

Profesional de Presupuesto
Nombre:
No. Registro de personal:
CUIL:
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P
) 5
AAUSAC Form. sic-08

@/?&%ﬁﬁ&mﬁ
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS No. [ ]

ACTA DE CALIFICACION Y ADJUDICACION

Unidad Ejecutora o Dependencia

En la Ciudad de Guatemala, el dia siendo las

horas, reunidos en

de la Universidad de San Carlos de Guatemala, los miembros de la Junta de Cotizacion y/o licitacion
Senores:

Nombrados por el Consejo Superior Universitario y/o Rector segan documento de fecha:
para proceder al acto de calificacion y adjudicacién para la compra de:

Habiendo procedido de la manera siguiente:

PRIMERO: se tuvo a la vista, el Acta No de fecha de recepcion
de ofertas y apertura de plicas a la cual se adjunta las cotizaciones presentadas por los oferentes siguientes:

Oferta A
Oferta B
Oferta C
Oferta D

Oferta E
Las cuales se anexan al expediente.
SEGUNDO: La Junta de Cotizaciéon y/ o licitacion, tomé en consideracion lo establecido en las bases de

cotizacion y acordé lo siguiente:

No. Aspecto Yo Oferta A | Oferta B | Oferta C | Oferta D | Oferta E
s/ibases
Total
De do a la evah ion realizada se adjdica la compra a:
1 Precio: Q.
Precio: Q-
Precio: Q-

De darse el caso contenido en el Articulo 33 de Ia Ley de Contrataciones del Estado. el orden en que se adjudica sera de la forma
siguiente:

2 Precio: Q.
3 Precio: Q.
4 Precio: Q.

TERCERO: Se da por terminada la presente, en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las
horas y fiiman de conformidad las personas que inteninieron.

N )
Nombre Nombre
No. Reg. de Persona No. Reg. de Personal
CUlL: CUl:
) [L}]
Nombre Nombre
No. Reg. de Persona No. Reg. de Personal
CcuUlL: CUl:
(U]
Nombre
No. Reqg. de Personal
CUI:

¥3 Departamenio de Proveeduria o Tesoreria 23 Expediente 33 Aditoria imtema 28



ODEN DE COMPRA

M2 48 lxpoduric

FORM. SIC 07

WET LSALC | 7] RIN} | tere Lle lremen recha
ZEE41T-5
LB EIRCTORA, C NI
Provescsnr reil
Lhrecose
Sokusnd de Cormpra St de Revrpesds Clintruts Abierto Combicionos
EL CTETEgs ©
Focks Acisde Cabficaciin oo P
Gestitn de compra y Soliciud de fondos Dara U D
Caritidad] o soriSn ded biken o scho: |.'|-|d.u:= \.'Hu'mql:ﬂ mrgn.r_
Toal a pagar en leims Sl [+
ATy [+
Tostial i o i a

Asbomedn por
{15]

tormb
hn Hog. Persoesl:
L

i
koo Hog. Perscssl:
O

oo

Jefe wmidil milsslanls o
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L

A o ded regmaalic
g T AT CaEC e e AR Db o Ll RO D6 SRR R O kol

Focha

Tearoris o Departasenis de Prompoess
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Partida {5) Valor (o)
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i oreber
Mo Heg. Personad: L
Thaa I e Cimialnlidked dstro oislabilc
b L
m
Facha Prislcgenal de Cimbalndi dad
ek
M. Hog. Personal: Lk
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Liquidacion de la compra

Se liguida esta orden de Compra v los fondos autorizados para la misma, para tal efecto se adjunta el expediente incluyendo la factura original No.:

(f) (f)
Tesorero Autonidad Responsable
Fecha
Nombre: Nombre:
No. Reg. Personal: No. Reg. Personal:
CUI: CUL:
Uso exclusivo de Auditoria Interna
(f)
Profesional de Auditoria
Fecha
Nombre:
No. Reg. Personal:
CUL
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SELLO DE LA CGC
xi Litrchietiiind o s
SISTEMA IN TEGRADO DE COMPRAS

MODIFICACION A ORDEN DE COMPRA

Form - SIC-07-A No.

Fecha

Unidad Ejecutora o Dependencia

No. de Orden de Compra
que se modifica

No.de Emision No NOG/MNPG Monto Fecha

Afavorde Porla cantidad de

Se modifica la orden de compra referida por:

a)l:lCambio de proveedor

Nombre del nuew proveedor: NIT
b) Anulacion
<) Disminucion en la cantidad de Q
d) Incremento en la cantidad de Q
) Cambio de partidas presupuestales Q

Por la que se solicita fondos para su pago
El monto global actualizado

Disminuye a- Q
Incrementia a: Q
Justificacion
Elaborada por Se modifica certificacion presupuestal
Partida (s ) valor (es)Q.
(4]
Nombre
No. Reg. Personal
<ul
[4) Total| @
Jefe Unidad Solicitante o Departamento de Provweduria
Nombre firma ysello
No. Reg_Personal Fecha
cul Uso Departam ento de Contabilidad para Registro Contable
Fecha
Yo Bo.
Auloridad Responsable Abono: Q.
(veginArti culo

Nombre: (G
No. Reg. Personal Profesional de Contabilidad
CcuL Nombre:

Fecha No. Req. Personal:

CuUL

Liquidacion de la Com pra

Fecha

Se liquida esta Orden de Compra y los fondos autorizados para la mism a, para tal efecto se adjunia el expediente
incluyendo la factura original No_:

f) f)
Tesorero Autoridad responsable
Nombre: Nombre:
No. Reg_Personal: No. Reg. Personal:
CUL CUL

Uso de Auditoria Interna

Fecha

Auditor
Nombre:
No. Reg. Personal:
CUL
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siISTEMA |

NIT 255117 -9

TRICENTENARIA
o 2 s
NTEGRADO DE COMP RAS

Form.SI1C-08 B

CONTROL ¥ SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE CONSTRUCCIONES

o Operacién Guatecompras (noc)|

Paso
No.

z
2

Documento

Folio
No.

Nombre,

irma y sello de 1a

persona responsable Verficar

Doctos.

=00 H=KMAT MUD>7

onN

GBENOMABNS

Aprobecibn fnanciera del proyecto

Certi odel o de la prop# <
Estudio de topografi

Estudio de prefactibiidad apnobad o
Estudio Hidrosan itaric
Disefic iones
Estudio Estructural

ntegracksn de precios unitaros de los renglones de trabajo
Especificaciones tecnicas

Integraciin de Renglones de Trabsjco

Aprobacian del Proyecto

Aprobacidn de la GONRED

Estudico de mpacto Ambiental

Aprobacian del Estudic de & & (instn
que comesponda)

Fianza Ambiental

Licencia Ambiental

SHNF aprobado

Licencia de Constroc idan

Aprobecibn CONAF (cuando aplque)
Aprobecidn WA EH (cuando aplique)
Sealeccidn del Supervisor de la Obra (nombramicenbo)

L) ]

Encargado del proyecto

Proyecto de Bases

Publicac ibn de Proyecto de Bases

Dictamen Presupuestaric

Dictamen TE&cnico

Dictamen Juridico

Solicitud de compra SIG-01

Bases de Lic#taciin ¥y Anexoas Apnobados (A utoridaed Competente)
Certificacikn de dsponibiidad presupuestal SIC-05

()

Teso e

Encamgado

Fecha-

AvisodeAudibtorka: SI( ># === 0 @ NO(C >

Fecha

SR

Fublicacitn de Bases. SIG-02 y sus anexos en GUATECOMPRA S
Fublicac itn en a Diario de Centroamérica

Fomulario de Recepcibn y Apertura de Ficas SC-03

Fotocopia certificada de Acta de Recepcitn de Oferta v Apertura de
Flicas S04

Fublicac itn de Acta de Recepcion de Ofertas y Apertura de Flicas
SIG-04

Fotocopia certificada Acta de Calificac ion y Adjudic acién de la
Compra SC-06

Fublicac itn de Acta de Calificacitn vy Adjudicacibn SIC-008

(F)

Teso rem

Encamgado

Fecha

Aviso de Audibocka: SI( > # NO ()

Fecha

RN

EE]

Biadddng

a9

51

=>4

Transcrpcion del Punto de Acta dal CSU de Aprobacion de

Adjudicacitn ¥y erogaciin de la Compra

Publicac itn de Transcrpe itn del punto da acta da CSU de
N de Adjudi 5

Publicac kn de Certificaciin de Disponibiidad Fresupuestal SIC 05

Orden de Conmpra SIC07
Dictamen de Direceibn General Financiera

Fotocopia confrontad a testimonio de Escritura FPablica
Fotocopia confrontada de aprobac in de testimonio Escritura

Trasado a Contraloria General de Cuentas de copia del testmmonio
de Escritura Piblica

Constancia de Publicacitn testimonio de Escriura PObbca,
aprobacibn y oficio envio a la Contraloria

Factura (con los requisitos establecidos en el Proced mienbo)
Exencitn dal MA y Formulario de Retencién de SR{cuando
comresponda)

Fotocopia certificada de acta de Recepein vy iquidac ibn de la
compra. cuando cormresponda

Fotocopia confrontada de la Fianz a o Seguno de Caucién de
CunmplEmicn bo

Fotocopia confrontada de la Fianza o Seguno de Caucién de Caldad
© Funcionamiento

Fotocopia confrontada de Fianz a/Seguno de Caucisn de A nticy-o
Fotocopia confrontada de Fianz a/Seguno de saldos Deudores
Fotocopia confrontada del Cerfificado de Garantia cuando
comresponda

Franquic ia Gubernativa (en caso de bienes mmportados)

()

Teso e

Encamgado

Fecha

Avisode Auditorfac SI¢C > #0200z = rNO( )

Fecha

Oficio para emisitn de cheque (registro contable)

Fecha

38

Copia de Cheque YV oucher
Rec o de Caja (Facturas Cambiarias)

()

Teso e

Fecha |

1B

Aviso de Auditoria: SI( ) NO( )

Fecha
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AP TRICENTENARIA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

Form.SKZ-09

ANULACION DE CHEQUE VOUCHER

con reposiciéon

sin reposiciéon

Fecha: I

A: Departamento de Caja
Dae:

Adjunto, se envia el cheque No.

Dependencia

a nombre de

por valorde Q.

Este cheque fue anulado por los motivos siguientes:

comespondiente a la Orden de Compra No.

Al mismo tiempo se solicita reponer el cheque a nombre d

por alor de

@ )

para el efecto se adjunta:

Cheque anulado, con su respectiva copia
Modificackin a orden de compri

que madifica la orden de compra ndicada arriba.

Expediente de compra completo.

Certificacion de disponibilidad presupuestal Autorizacion
(f) (f}
Tesorero Autoridad responsable
Nombre: Nombre:
Reg. de personal: Reg de personal:
CUIL: CUL:
Uso exclusivo del Departamento de Caja Uso exclusivo de Auditoria Interna
Fecha Fecha
(f) (f)
Persona Responsable Auditor
Nombre: Nombre:
Reg. de personal: Reg de personal:
CUI: CUL:
Uso exclusivo del Departamento de Contabilidad
| Fecha |
Cargo:
Abono:

@
Profesional de Contabilidad
Nombre:
Reg. de personal:
CUIL:
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"TRICENTENARIA

Universidad de San Carlos de Guabemala

USAC UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA SIC-17
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

NOMBRAMIENTO SUPERVISOR

Sefior:
Profesional de la
Arquitectura o ingenieria civil

Por este medio se le informa que ha sido designado por parte de
y el Departamento
como Supervisor Responsable de la verificacion y cumplimiento de la ejecucion
del proyecto el cual fue publicado en el
Portal de GUATECOMPRAS, segin NOG ,
por lo que bajo su propia responsabilidad cumplira con lo siguiente:

1. ANTES DE LA EJECUCION DE LA OBRA
i. Verificar y darle el seguimiento a los términos contractuales.

ii. Verificar que el contratista haya presentado las fianzas correspondientes, a
las que se obligd, segun la etapa de ejecucion de la obra en la que se
encuentre.

iii. Formar el expediente administrativo de supervision correspondiente,
adjuntando toda la documentacién técnica, financiera y legal del proyecto.

2. DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

i. Velar por el fiel cumplimiento de cada uno de los renglones de trabajo
establecidos en el contrato por parte del contratista.

ii. Exigir la actualizacién de las Fianzas otorgadas por el contratista o el
proveedor y estipuladas en el contrato y en cada modificacién aprobada al
contrato.

iii. Cumplir y hacer que se cumpla la Ley de contrataciones durante el
desarrollo de la obra.

iv. Verificar que el contratista cumpla con el plazo contractual de ejecucion,

segun el contrato correspondiente, o en su defecto emitir las acciones
correspondientes.
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Vi.

Vii.

viii.

Realizar los apercibimientos correspondientes al contratista para notificarle
pormenores que considere que el mismo debe ejecutar o conozca.

Dar el seguimiento a la ejecucion de la obra en el campo, y de ello informar
periodicamente a la Jefatura inmediata, sobre el avance de la misma.

Establecer el monto de las multas por retraso en la entrega del proyecto,
por variacion en la calidad o cantidad y suspensiones inmediata de
estimaciones de pagoy

Establecer el plazo de suspension temporal de la ejecucion del proyecto.

3. DEPUES DE EJECUTADA LA OBRA

Velar porque el contratista presente el aviso de terminacion de la obra, si la
misma ha concluido, verificando que la fecha del aviso se encuentre dentro
del plazo contractual.

Darle el seguimiento a la emision del acta de finalizacion de la obra.

Verificar que el contratista cumpla con presentar las fianzas a las que se
obligo.

Solicitar al contratista la documentacion legal para iniciar el pago de los
honorarios segun el contrato correspondiente.

Informar a la Jefatura inmediata sobre la conclusién de la obra asi como el
traslado del expediente que formulé al inicio.

Me suscribo de usted,

Atentamente,

“ID Y ENSENAD A TODOS”

Nombre y firma coordinador DUC

C.C. Archivo
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Y

3 Form. SIC-18
AP TRIgETENAS,

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

CONSTANCIA DE DISENO

| Lugar y fecha |

Proyecto

Localizacion NOG Cddigo SNIP

Entidad de Adquisicién

El Infrascrito (Jefe, Director, autoridad correspondiente} de

Dependencia

, hace constar que el DISENO del proyecto indicado, estuvo a

cargo de:

Nombre del profesional:

Profesion No. de Colegiado

El disefio al que se hace mencion en esta constancia, esta disponible en:

(indicar: direccion electronica, direccion de la dependencia, horario de atencion, requisitos para acceso, persona
responsable}

en el horario de a horas.

{f) Sello
Autoridad Responsable

Nombre:

Registro de Personal:
NIT:

CuUI:

() Sello
Profesional Disefiador
Nombre:
Registro de Personal:
NIT:
CuUI:
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f’/ \\.
="‘ii;"JUSAC Form. SIC-19
ALY/ TRICENTENARIA
sl de s tinen o Ghakaedio
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

CONSTANCIA DE SUPERVISION

Lugary fecha

Proyecto

Localizacion NOG Cadigo SNIP

Entidad de Adquisicion

El Infrascrito {Jefe, Director, autoridad comrespondiente) de

Dependencia
, hace constar que la SUPERVISION del proyecto indicado

esta a cargo de :

Nombre del profesional:

Profesion: No. de Colegiado:
Quien emile los Informes de Supervision de Avance Fisico y Financiero, los cuales estan
disponibles en:

(indicar: direccion electrénica, direccion de la dependencia, horario de atencion, requisitos para acceso, persona
responsable)

en el horario de a horas.

(] Sello
Autoridad Responsable

Nombre:

Registro de Personal:

NIT:
CuUL
H Sello
Profesional Supenisor
Nombre:
Registro de Personal:
NIT:
CuUL

37



VIl.  ANEXOS

1. Guias

Anexo 1: Guia para Pagos Parciales por Anticipo, Estimaciones de Obras,
Sobrecostos Y Variaciones al Contrato por Orden de Cambio, Orden de Trabajo
Suplementario y Acuerdo de Trabajo Extra

Anexo 2: Guia de Actuacion de Comision Receptora y Liquidadora de Obras

2. Proyecto de Bases de Cotizacion
Anexo 3: Proyecto de Bases para Construccion o ampliaciones de Obras

Anexo 4: Proyecto de Bases de Licitacion para Construccion de Obras

3. Minutas de Contrato
Anexo 5: Minuta de Contrato de Obra

Anexo 6: Minutas de Contrato
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\ USAC UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

-;:‘/; TRICENTENARIA  SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

Universidad de San Carlos de Guatemala

ANEXO 1: Guia Para Pagos Parciales por Anticipo, Estimaciones de Obras,
Sobrecostos y Variaciones al Contrato por Orden de Cambio, Orden de
Trabajo Suplementario y Acuerdo de Trabajo Extra

INTRODUCCION

La presente Guia, constituye un apoyo a la administracion de la Universidad de
San Carlos de Guatemala para definir con claridad la responsabilidad de los pagos
parciales que generen la construccion de obras.

OBJETIVOS

a. Definir en forma clara y concisa la responsabilidad de las autoridades
competentes en los pagos parciales por la construccion de obras.

b. Contribuir a que la gestibn administrativa en la Universidad de San Carlos de
Guatemala, sea eficiente y eficaz.

1. Definicién

Para efectos de la presente guia, la gestion de pagos parciales por construccion
de obras, es el proceso especifico normado en la Ley de Contrataciones del
Estado que involucra la responsabilidad de las autoridades competentes,
funcionario y empleados de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

2. Base Legal

La actuacion de las autoridades competentes, funcionarios y empleados, se
fundamenta en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Ley
Orgéanica de Presupuesto y el marco legal de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

3. Responsabilidad

Las autoridades competentes, funcionarios y empleados universitarios en la

presente guia son responsables de cumplir con los pasos del procedimiento y el
marco legal correspondiente.
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4. Ambito de Aplicacién

La presente guia es de aplicacion general para las autoridades competentes,
funcionarios y empleados universitarios, delas unidades ejecutoras de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

5. Pagos Parciales
5.1 Pago por Anticipo

El anticipo se concedera con un destino especifico para la ejecucion de la obra de
acuerdo al programa de inversion del anticipo elaborado por el contratista y
aprobado por la autoridad administrativa superior de la Unidad Ejecutora.

6. Aprobacién del pago de anticipo

Sera aprobado por la autoridad administrativa superior de la Unidad Ejecutora de
la Universidad.

7. Supervision del pago

Todos los pagos realizados con anticipo deberan ser supervisados por la unidad
ejecutora de la Universidad.

8. Porcentaje de anticipo

a. Hasta del veinte por ciento (20%) del valor original del contrato en
construccion de obras.
b. Hasta del diez por ciento (10%) cuando se trate de servicios de consultoria.

Cuando se trate de obras con financiamiento externo se estara a lo que se
establezca en los convenios respectivos, pero sin reducir los porcentajes
establecidos.

9. Garantia de Anticipo

Previo a recibir cualquier cantidad en concepto de anticipo, el contratista debera
constituir, en favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala, la garantia,
fianza o seguro de caucién de anticipo a que se refiere el articulo 66de la Ley de
Contrataciones del Estado, que caucione el cien por ciento (100%) de dicha
cantidad, asi mismo certificacibn de autenticidad emitida por la entidad
afianzadora de conformidad con el articulo 59 del reglamento del mismo cuerpo
legal.
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10.Amortizacién del Anticipo.

El contratista amortizara el anticipo mediante la deduccion que se le haga en cada
pago, de la siguiente forma:

El descuento del anticipo se calculara multiplicando el monto bruto de cada
estimacion por el mismo porcentaje de anticipo que se haya concedido, sin incluir
en el monto de la estimacion, el valor de las Ordenes de Trabajo Suplementario y
Acuerdos de Trabajo Extra en los cuales no se hayan otorgado anticipo.

La cantidad que se otorgue por concepto de anticipo debera quedar totalmente
amortizada por el contratista al finalizarse la obra, al entregarse el bien o al
terminar de presentarse los servicios.

11. Reintegro del Anticipo

Si el contratista no inicia la obra e invierte el anticipo recibido, dentro de los
términos contractuales, pagara el interés calculado con la tasa activa a que se
refiere el articulo 63 de la Ley de Contrataciones del Estado, sobre el anticipo
recibido o lo reintegrara a la Universidad.

12. Estimaciones Para Pago

La unidad ejecutora contratante podra hacer pagos parciales a cuenta del
contrato, contra estimaciones periddicas de trabajo ejecutado por el contratista y
aceptado por el supervisor 0 su equivalente; estas estimaciones podran hacerse
mensualmente, salvo que se haya establecido otro plazo en el instrumento
contractual.

13.Plazo para el pago de estimaciones

Para el pago de la estimacion, el contratista entregara al supervisor un proyecto de
estimacion, dentro de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento del periodo; el
supervisor dentro de los siguientes cinco (5) dias de haberlo recibido, debera
revisar y aprobar la estimacion conciliando cualquier diferencia con el contratista.

En todo caso cualquier diferencia que posteriormente resultare a favor o en contra
del contratista, podra ajustarse en la préxima estimacion o en la liquidacion.

La unidad ejecutora haréa el pago al contratista dentro del plazo de treinta (30) dias
posteriores a la fecha en que fuere presentada la documentacion completa. Se
entiende por efectuado el pago, cuando el cheque que lo cubra se encuentre a
disposicion del contratista.
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14. Pagos de Sobrecostos por Fluctuacion de Precios
15.Fluctuacion de precio
Se entiende por fluctuacién de precios el cambio en mas (incremento) o en menos
(decremento) que sufran los costos de las obras, sobre la base de los precios que
figuran en la oferta de adjudicatarios e incorporados al contrato; los que se
reconoceran por las partes y los aceptaran para su pago o para su deduccion.
16.Autorizacion de pago de sobrecostos por fluctuacion de precios.
Se reconocera y autorizara el pago de sobrecostos al contratista y en su caso
requerird del mismo las diferencias a favor del Estado, cuando se registren
fluctuaciones de precios que afecten:

a) Materiales y demas elementos conexos a la obra.

b) Mano de obra, prestaciones laborales y cuotas patronales establecidas por

la ley.

17.Monto de los pagos
Los pagos se haran conforme a los montos que resulten de la aplicacion de las
férmulas para el reajuste de precios establecidos en el Articulo 9 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Formas del calculo de sobrecostos para obras

A. Sistema de Costo Directo

Se usara, en contratos de obra, en los renglones de trabajo que queden
incorporados a dichos contratos;

La formula general es: € = MP + MD + MOD
Donde
Costo = Materia Prima + Materiales Directos + Mano de obra Directa

Procedimiento para el calculo de sobrecostos por el Sistema de Costo
Directo

a. Al determinarse el monto de la estimacion de trabajo de cada periodo, se
efectuara el calculo de la fluctuacién causada, mediante la aplicacién de la
referida formula, con base a los indices de precios publicados por el Instituto
Nacional de Estadistica (INE) o los que se pacten contractualmente, para los
casos en que el INE no los publique. Si los indices correspondientes al mes de
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B.

la estimacion no estuvieran publicados cuando se efectue el céalculo regiran
con caracter provisional los publicados inmediatos anteriores. El ajuste
definitivo se efectuara cuando sean publicados todos los indices del mes a
que corresponda la estimacion.

La fluctuacion seré calculada para la fecha en la cual la estimacion de trabajo
debid haber sido ejecutada de acuerdo al programa de trabajo vigente, aunque
la misma hubiese sido ejecutada posteriormente. Debe entenderse que el
programa de trabajo serd modificado cuando el atraso en la ejecucion de la
obra se deba a causas no imputables al contratista. También se podra
modificar el programa de trabajo, cuando se autorice la Unica prérroga al plazo
contractual y cuando el supervisor ordene cambios en el orden de la ejecucién
de los renglones de trabajo.

En el caso de que el contratista ejecute el trabajo anticipadamente a la
programacion, la fluctuacion se calculara con los indices del mes de la
estimacion en que se haya ejecutado el trabajo.

Conjuntamente con la estimacién de trabajo se tramitara y efectuara el pago
de sobre costos, el cual podrd quedar sujeto a un ajuste por incremento o
decremento, segun resulte de la aplicacion de los indices definitivos que le
correspondan.

Dentro de los veinte (20) dias calendario siguientes a la fecha de publicacion
de los indices de precios, el contratista presentara el calculo de las
fluctuaciones definitivas de cada periodo, estableciendo la diferencia que
exista con el célculo provisional efectuado conjuntamente con la estimacion de
trabajo. En la siguiente estimacion se hara el ajuste correspondiente. Si no
hubiera estimaciones de trabajo pendientes, el ajuste se hara en la liquidacién,
Si el contratista no presenta dentro del tiempo antes indicado la solicitud de
ajuste definitivo, prescribira el derecho al cobro de cualquier diferencia que
resultare a su favor entre el ajuste definitivo y el reajuste provisional.
Transcurrido dicho periodo sin que el contratista haya presentado su solicitud
de ajuste definitivo, el supervisor deberé calcularlo dentro de los diez (10) dias
calendario siguiente para que si el ajuste fuese a favor del Estado se deduzca
de la siguiente estimacion.

La Unidad Ejecutora solicitara el Instituto Nacional de Estadistica la
confirmacién de los precios finales reportadas por el contratista previo a
reconocer cualquier pago de sobrecostos.

Sistema de comparacion de precios.

El sistema de comparacion de precios para el calculo de sobre costos se podra
utilizar en contratos de obra en los reglones que incluyan la provision de los
mMismos.
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Procedimiento del Sistema de comparacion de precios

a. El contratista presenta la documentacion necesaria para comparar los
precios consignados en la oferta e incorporados al contrato, con los precios
a una fecha reciente que compruebe que los precios finales actualizados
son los realmente existentes en el mercado nacional, o internacional en su
caso a la fecha de su reclamacion.

b. Recibida la solicitud de sobrecostos la Unidad Ejecutora, previo a reconocer
cualquier pago de sobrecosto solicitara al Instituto Nacional de Estadistica
la confirmacion de precios finales reportados por el contratista; verificara
que los calculos estén correctos, examinara la documentacion
complementaria y determinara la procedencia de reconocer y pagar el
sobrecosto.

Soporte del pago de los Sobrecostos

El contratista esta obligado a presentar a la entidad ejecutora correspondiente la
documentacion que establezca las diferencias en contra o a favor del Estado.

5.4 Ampliacién del Monto del Contrato

Requisitos para la variacion del valor de contrato

Las variaciones del valor de los contratos de obra podran efectuarse cuando en la
ejecucion se encuentre situaciones no previstas 0 no detectadas en la
planificacion, tales como fallas geoldgicas, fenémenos de la naturaleza,
condiciones del terreno o cualquier otra causa que haga imposible el cumplimiento
normal de lo pactado o la terminacién del proyecto.

Las variaciones del valor de los contratos de obra, pueden efectuarse hasta un
veinte por ciento (20%) en mas o en menos del valor original del contrato ajustado.

Cuando las variaciones excedan del porcentaje antes indicado, y no sobrepasen el
cuarenta por ciento (40%) del valor original ajustado del contrato, se celebrara un
nuevo contrato adicional.

Para el efecto se emitiran: 6rdenes de cambio, 6rdenes de trabajo suplementario o
acuerdos de trabajo extra. Los pagos por fluctuacion de precios no se consideran
dentro de las variaciones por estos conceptos.
A. Ordenes de Cambio

Orden aprobada por la autoridad administrativa superior de la Unidad

Ejecutora para que se efectie cualquier cambio o modificacion a los planos
0 especificaciones o bien para suprimir o disminuir las cantidades de trabajo
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de uno o mas renglones, pudiendo dar derecho al contratista a una
compensacion econdémica, para lo cual éste deberd presentar los célculos
de costos que la justifiquen

. Ordenes de Trabajo Suplementario

Orden aprobada por la autoridad administrativa superior de la Unidad
Ejecutora para la ejecucion de unidades adicionales en cualquiera de los
renglones, a los precios unitarios del respectivo renglon.

. Acuerdos de Trabajo Extra

Acuerdo entre la Unidad Ejecutora y el contratista, aprobado por la
autoridad administrativa superior de la Unidad Ejecutora, para la ejecucion
de trabajos con base en precios unitarios 0 suma global, convenidos de
mutuo acuerdo, para los cuales no existen renglones ni precios establecidos
en la oferta presentada, ni en el contrato.

De no |llegarse a un acuerdo, el contratista hara el trabajo,
compensandosele econdOmicamente en la forma siguiente:

a. La mano de obra previamente asignada para la ejecucion del trabajo, se
pagard de acuerdo a los salarios que el contratista tenga en vigor al
autorizarse el trabajo, aplicando a su monto total el factor de
prestaciones y contribuciones laborales que corresponda y este resultado
se incrementara en veinticinco por ciento (25%) para cubrir los gastos de
direccién, suministro y reparaciéon de herramientas y equipos menores;
no se haré pago por personal de administracion del contratista.

b. Todos los materiales empleados en el trabajo se pagaréan contra
comprobantes, incluyendo los gastos de transporte, carga, descarga y/o
acarreo, incrementando el monto total de veinticinco por ciento (25%)
para cubrir los gastos de administracion.

c. El contratista recibirdA pago por el valor de la renta de cualquier
magquinaria y equipo, por el tiempo necesario para la ejecucion de los
trabajos. Para determinar el valor de la renta se utilizaran los precios
definidos en el contrato para dicha maquinaria 0 en su defecto a los
precios historicos registrados por la institucion.

5.5 Prérroga Contractual

A solicitud del contratista, el plazo contractual para la terminaciéon de la obra,
podra prorrogarse por una sola vez en las mismas condiciones de temporalidad
por caso fortuito o fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable al contratista.
A la prorroga le seran aplicables las disposiciones relativas a las suscripcion y
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aprobacion de contrato debiendo prorrogarse también el plazo de las garantias
respectivas.

Cuando se ordene la suspension temporal de los trabajos, por causas no
imputables al contratista, se levantardn actas al inicio y al final de dicha
suspension. El Acta en la que se haga constar la finalizacion de la suspension de
los trabajos, se consignara la prérroga al plazo contractual.

Cuando por cualquier otra causa no imputable al contratista que se afecte el
desarrollo normal de los trabajos, dentro del plazo de diez (10) dias de haber
ocurrido el hecho, el contratista hara la solicitud de prérroga a la supervision,
exponiéndole los motivos que la justifican. La Autoridad Administrativa Superior
de la unidad ejecutora resolvera si ha lugar o no a lo solicitado.

5.6 Autorizacion de Pagos

Todos los pagos derivados de la ejecucion de los contratos a que se refiere la Ley
de Contrataciones del Estado, deberan ser autorizados por la autoridad
administrativa superior de la entidad ejecutora.

5.7 Intereses por Atraso en Pagos

La Unidad Ejecutora a solicitud del contratista debera reconocer intereses en caso
de retraso en los pagos, de conformidad con el Articulo 62 de la Ley de
Contrataciones del Estado. Tales intereses se calcularan sobre el importe del
adeudo, tomando como base la tasa de interés maxima anual que determine la
Junta Monetaria, para efectos tributarios, y se incluiran en la liquidacion del
respectivo contrato para su pago o0 compensacion, en caso de imposicion de
multas al contratista.

5.8 Valor Original Ajustado del Contrato.

Para la correcta aplicacion de lo dispuesto por la Ley de Contrataciones y su
Reglamento, el valor original ajustado del contrato se obtendra multiplicando el
valor original del mismo, por el resultado de dividir el indice de Precios al
Consumidor del mes anterior al que se determine dicho valor ajustado, entre el
indice de Precios al Consumidor del mes de la presentacion de la oferta.
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. UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
USAC SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

‘ ?” TRICENTENARIA

SO Universidad de San Carlos de Guabemala

ANEXO 2: Guia de Actuaciéon de Comision Receptoray Liquidadora de Obras

INTRODUCCION

La presente Guia, constituye un apoyo a la administracién de la Universidad de
San Carlos de Guatemala para definir con claridad la responsabilidad de la
Comisién encargada de la recepcion y liquidacion de obras.

OBJETIVOS

c. Definir en forma clara y concisa la responsabilidad de los integrantes
nombrados en la comision de recepcion y liquidacién de obras.

d. Contribuir a que la gestion administrativa en la Universidad de San Carlos de
Guatemala, sea eficiente y eficaz.

1. Definicién

Para efectos de la presente guia, Comisién Receptora y Liquidadora de Obras es

aquella nombrada por la Autoridad Administrativa Superior, para recibir y liquidar
la construccion de obras en la Universidad de San Carlos de Guatemala.

2. Base Legal

La actuacion de la Comisién Receptora y Liquidadora de Obra se fundamenta en
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Ley Organica de
Presupuesto y el marco legal de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

3. Responsabilidad

Compete a los tres (3) integrantes de la Comision Receptora y Liquidadora de
Obra cumplir con los pasos del procedimiento establecido y marco legal.

4. Ambito de Aplicacién

La presente guia de actuacion es de aplicacion general para la Comision
Receptora y Liquidadora de Obras de las unidades ejecutoras de la Universidad
de San Carlos de Guatemala.

5. Nombramiento de la Comisién Receptoray Liquidadora de Obra

Si los trabajos estuvieran correctamente concluidos, el supervisor de la obra
rendird informe pormenorizado a la Autoridad Administrativa Superior de la Unidad
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Ejecutora, el cual en el plazo de cinco (5) dias siguientes nombrara la Comision
Receptora y Liquidadora de la obra

6. Integracion de la Comision Receptoray Liquidadora

Estard integrada con tres (3) miembros, quienes contaran con la colaboracion del
supervisor de la obra o su equivalente y el representante del contratista.

7. Recepciones parciales

Conforme a la naturaleza del contrato suscrito y debidamente aprobado por las
autoridades competentes, siempre que en las bases de contratacion haya sido
estipulado, podran hacerse recepciones parciales para lo cual la Autoridad
Administrativa Superior de la entidad ejecutora nombraré la Comision Receptora
correspondiente, que debera proceder a la recepcion, en el entendido que para la
recepcion final del objeto del contrato, dicha autoridad nombrard a la comision
receptora y liquidadora.

No se tomara en cuenta para el computo del plazo de terminacion de la obra, el o
los periodos comprendidos entre la fecha de recepcion del aviso por escrito del
contratista de que la obra esté terminada, y la fecha en que éste reciba el pliego
de indicaciones o certificacién del acta donde consten las correcciones que debe
efectuar, a que se refiere el articulo 55 de la Ley de Contrataciones del Estado.

8. Actade recepcion definitiva

Segun la magnitud de la obra, la Comision debera elaborar el acta de recepcion
definitiva de la misma dentro de los treinta y cinco (35) dias siguientes a la fecha
de notificacion de su nombramiento. Si la comisibn comprueba que los trabajos
estan ejecutados satisfactoriamente, suscribira el acta de recepcion final de los
mismos.

9. Casos de trabajos no ejecutados satisfactoriamente

En el caso de que los trabajos no han sido ejecutados satisfactoriamente, la
comision debera hacerlo constar en acta y requerir:

a) Las correcciones o trabajos extras que debe efectuar el contratista

b) El tiempo a emplearse.

c) Si el tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o
si procede conceder tiempo adicional para ejecutarlo.

10. Nueva revision
Al recibirse el aviso por escrito del delegado residente o su equivalente, de
encontrarse satisfechos los requerimientos de la Comision Receptora, ésta dentro

del término de cinco (5) dias procedera a efectuar nueva inspeccién, suscribiendo
el acta correspondiente. La fecha de recepcion definitiva de la obra sera la del
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cierre de la ultima acta. A partir de la fecha de esta acta la unidad ejecutora
debera velar por la conservacion de la obra.

11. Liquidacion

Inmediatamente después que las obras hayan sido recibidas, la Comision en un
plazo de noventa (90) dias procedera a efectuar la liquidacion del contrato y a
establecer el importe de los pagos o cobros que deban hacerse al contratista.
Igual procedimiento se observara en caso de rescision o resolucion del contrato.

12. Aprobacién de la liquidacion

Corresponde a la Autoridad Administrativa Superior de la Unidad Ejecutora la
aprobacion de la liquidacion efectuada por la Comision receptora y liquidadora.

13. Liquidacioén por parte del contratista

Si transcurrido el plazo de 90 dias y la Comisiébn no ha suscrito el acta de
liquidacion, el contratista puede presentar a la autoridad administrativa de la
entidad interesada un proyecto de Liquidacién. Esta autoridad deberd aprobar o
improbar la liquidacién o el proyecto presentado por el contratista dentro del mes
siguiente de recibida la respectiva documentaciéon. Si vencido este plazo no se
produce ninguna resolucion, con la peticion de aprobacién presentada por el
contratista se tendra por resuelta favorablemente.
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Proyecto de Bases de Cotizacion y Licitacion
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ANEXO 3: Proyecto de Bases para Construccion o Ampliaciones de Obras

PROYECTO DE BASES DE COTIZACION No.
CONTRUCCION O AMPLIACION DE

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

GUATEMALA,

EL PRESENTE PROYECTO DE BASES PUEDE SER MODIFICADO DE
ACUERDO A LA OBRA QUE SE COTIZARA
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. OBJETO DE LA COTIZACION

La de la Universidad de San Carlos de Guatemala, para
cumplir con sus objetivos necesita realizar la construcciébn o ampliacion de
para el mejor funcionamiento de las actividades , por

lo que, realiza la presente cotizacion e invita a las personas individuales o juridicas a
participar en la cotizacion para la construccion o ampliacién antes indicada.

1.2. BASE LEGAL

El presente proceso de cotizacion se rige por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, especialmente lo que concierne al Régimen de Cotizacion y en forma
supletoria lo referente a materia de Licitacion, las Normas para el uso del Sistema de
Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado — GUATECOMPRAS -
Reglamento del Registro de Proveedores del Estado, Normas de Transparencia en los
Procedimientos de Compra o Contratacion Publica y la Legislacion Universitaria.

1.3. ADQUISICION DE LAS BASES DE COTIZACION

Las Bases de esta COTIZACION las podran obtener los interesados gratuitamente en
cualquiera de las formas siguientes:

a. En medio electrénico descargandolas del Sistema GUATECOMPRAS.
b. Impresas a partir del dia habil siguiente de la publicaciéon en el Sistema

GUATECOMPRAS, en horario de horas, en las oficinas de
ubicada en

(Si en las bases de cotizacion se incluyen planos no elaborados por medios electronicos
o0 cualquier otro documento que no pueden ser publicados en GUATECOMPRAS que
por su naturaleza no lo permita, se debe indicar el lugar donde se pondran a
disposicion y el costo de su reproduccion)

1.4. CONSULTAS, ACLARACIONES Y DUDAS

Las dudas, consultas o aclaraciones que planteen los OFERENTES para efectos de la
preparacion de su oferta, podran presentarlas via electronica por medio de la pagina
www.guatecompras,gt, como méaximo tres (3) dias habiles antes de la fecha establecida
para presentar ofertas. Las respuestas seran publicadas en el Sistema GUATECOMPRAS.
Si derivado de alguna de las consultas, aclaraciones y dudas, surgiera la necesidad de emitir
adenda se estara publicando oportunamente.
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En caso de existir modificaciones en las bases, previo a la presentacion de ofertas, se
prorrogaré la fecha de la recepcion de las mismas, otorgando a los oferentes un plazo
razonable para poder preparar su oferta no menos de ocho (8) dias habiles, contados a partir
de la publicacion de la modificacion que se trate.

1.5. LUGAR, FECHA Y HORA PARA LA RECEPCION DE OFERTAS

La recepcion de ofertas y apertura de plicas se realizard por los miembros de la Junta de
cotizacion en la ubicado en
el dia y hora que se indique en el Sistema de Informacion
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado — GUATECOMPRAS-. La oferta debe ser
presentada en plica, identificando el nombre y direccion del oferente, el dia y hora
indicados, advirtiéndose que transcurridos treinta (30) minutos de la hora sefialada, no
se aceptard ninguna oferta mas.

1.6. PLAZO PARA ADJUDICAR

Se fija un plazo méximo de cinco (5) dias habiles para que la Junta de Cotizacion adjudique
el concurso, contados a partir del dia siguiente de la recepcién de ofertas. Este plazo podra
ser prorrogado hasta un méximo de diez (10) dias hébiles adicionales a requerimiento de la
Junta, previa justificacién a la autoridad administrativa correspondiente.

1.7. PLAZO DE ENTREGA DE LA OBRA

El contratista debe entregar (ampliacidn o construccion) de dentro de un plazo
no mayor de ( ) dias hébiles, contados a partir de la fecha de entrega del
20% de anticipo, del area de trabajo y haber cumplido con los demas requisitos establecidos
en el contrato, dichos actos se deben realizar simultaneamente, faccionandose para tal
efecto el acta administrativa respectiva.

1.8. RECEPCION FINAL DE LA OBRA

La recepcion final de la obra se realizara en el plazo establecido en las presente bases, para
tal efecto el supervisor nombrado por la Divisién de Servicios Generales rendird informe
pormenorizado al sefior Rector, quien nombrara en un plazo no mayor de cinco (5) dias la
Comisién Receptora y Liquidadora integrada por tres (3) miembros, con la que colaboraran
el supervisor y el representante del contratista, (articulo 55 de la Ley de Contrataciones del
Estado y Articulo 46 de su Reglamento) en el lugar que ocupa la
, la cual se realizard mediante la suscripciéon del acta
administrativa de recepcion definitiva de la obra.

1.9. FORMA DE PAGO DE LA OBRA (dos opciones dependiendo el plazo de
entrega)

La Universidad de San Carlos de Guatemala hara el pago de la obra de la forma siguiente:
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a) Un anticipo del veinte por ciento (20%) como méaximo amortizable, del valor total del
contrato, previa presentacion de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion respectiva y
presentacion de la licencia de construccién correspondiente, y el ochenta por ciento
(80%) restante, la Universidad lo realizard a través de pagos parciales a cuenta del
contrato, contra estimaciones de trabajo pagadas de la siguiente manera: ()
estimaciones periodicas de trabajo ejecutado y aceptado totalmente terminado a
satisfaccion del supervisor, ejecutados de acuerdo con el cronograma de trabajo. Los
pagos por estimaciones de trabajos efectuados se realizaran dentro de los treinta (30)
dias hébiles posteriores a la presentacion y aprobacion de los trabajos realizados. Para
hacer efectivo el ultimo pago o estimacion final se debe adjuntar el Acta de Recepcion
Final y Liquidacion Definitiva de la obra por parte de la Comisién Receptora y
Liquidadora nombrada para el efecto, las Garantias, Fianzas o Seguros
correspondientes y la factura respectiva, debiendo emitir la Universidad de San Carlos
de Guatemala la correspondiente exencion del Impuesto al Valor Agregado —IVA-.

b) La Universidad de San Carlos de Guatemala hara el pago de la obra contra entrega de
la misma en un plazo no mayor al establecido en el articulo 62 de la Ley de
Contrataciones del Estado siempre y cuando el contratista hubiese cumplido con todos
los requerimientos establecidos en el contrato; asi como, el Acta de Recepcion Final y
Liquidacion Definitiva de la obra por parte de la Comision Receptora y Liquidadora
nombrada para el efecto, las polizas de las Garantias, Fianzas o Seguros de Caucién
correspondientes y la factura respectiva, debiendo emitir la Universidad de San Carlos
de Guatemala la correspondiente exencion del Impuesto al Valor Agregado —IVA-.

1.10. FLUCTUACION DE PRECIOS (dependeré del plazo de entrega de la obra)

La Universidad de San Carlos de Guatemala, (no/si) reconocera sobre costos por
fluctuacion de precios debido al plazo contractual de la entrega de la obra.

CAPITULO 1I
CONDICIONES PARA OFERTAR
2.1 DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS OFERENTES
Podran presentar ofertas las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras,
debidamente autorizadas para operar en el pais, debiendo presentar con su oferta, los
documentos siguientes:
2.1.1 Carta de presentacion de oferta, firmada por el oferente, que puede ser el propietario

en caso de persona individual; o el Representante Legal y/o mandatario, en caso de
persona juridica en la cual indique, como minimo:
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200

2.1.2

2.1.3

2.14

Nombre completo de quien suscribe y sus datos personales, incluyendo la
informacion sobre su Documento Personal de Identificacion.

Referencia al niamero de Cotizacion.

Nombre o Razédn Social del OFERENTE.

Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

Que la adjudicacion, aprobacién, improbacion y cualquier accion relacionada con el
concurso se le notifique publicando dicha accion en el Sistema GUATECOMPRAS
e indicar que aceptard como bien hechas y validamente las notificaciones que se le
hagan por ese medio.

Que conoce las penas relativas al delito de cohecho asi como las disposiciones
contenidas en el capitulo I11 del Titulo XIII del Decreto 17-73 del Congreso de la
Republica, Codigo Penal y que adicionalmente, conoce las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderle, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema GUATECOMPRAS.

Indicar lugar que sefiala para recibir notificaciones, emplazamiento, citaciones y
correspondencia, correo electrénico y namero de teléfono.

Indicar claramente que cumplirda con la garantia minima de 5 afios de
responsabilidad civil de los trabajos ejecutados.

Indicar que los gastos del tramite por la Autorizacion de la Bitacora seran por
cuenta del Contratista.

Formulario de Solicitud de Cotizacion de Precios FORM SIC-02, debidamente
Ileno, firmado, sellado y foliado por el OFERENTE.

Pdliza de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Sostenimiento de Oferta a
favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala, por el valor del cinco por
ciento (5%) del valor total de la oferta, la que no debera contener manchas, errores,
correcciones, ni agujeros y debera ser entregada dentro de una bolsa de polietileno u
otro material impermeable o transparente que permita su visualizacién. Asimismo,
se debe adjuntar certificacion de autenticidad emitida por la entidad afianzadora
respectiva, de conformidad con lo que establece el articulo 59 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

Fotocopias legalizadas de los documentos siguientes, los cuales pueden ser
incluidos en una misma Acta de Legalizacién de Documentos.

Para Persona Individual:
e Patente de Comercio de Empresa
e Documento Personal de Identificacion —DPI- completo del propietario

Para Persona Juridica:

e Patente de Comercio de Empresa

e Patente de Comercio de Sociedad

e Documento Personal de Identificacion —DPI- completo del Representante Legal
0 Mandatario
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e Acta Notarial de Nombramiento del Representante Legal o Testimonio de la
Escritura Pablica donde conste el otorgamiento del mandato.

En cualquiera de los dos casos anteriores, el documento que acredite la personeria
del Representante Legal o Mandatario si fuese el caso, debidamente inscrito en el
Registro correspondiente.

2.1.5 Fotocopia simple de la declaracion y recibo del ultimo pago correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado —IVA-.

2.1.6 Fotocopia simple de la ultima declaracion del Impuesto Sobre la Renta —ISR-.

2.1.7 Fotocopia simple del carnet del nimero de identificacion tributaria —NIT-.

2.1.8 Constancia de Inscripciéon en el Registro General de Adquisiciones del Estado.
Nota: Para cumplir con el presente requisito se debe presentar Constancia de
Inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado que extiende el Sistema
GUATECOMPRAS, siempre y cuando aun no este implementado dicho
Registro. De conformidad con el articulo 71 de la Ley de Contrataciones del Estado
y el articulo 39 del Decreto Numero 9-2015 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

2.1.9 Constancia actualizada de estar inscrito en el Registro Tributario Unificado -RTU-
de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.

2.1.10 Constancia de estar inscrito en el Registro de Precalificados de Obras del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -MICIVI-, debiendo estar
comprendido en la especialidad: y como minimo en el Grupo de
Capacidad Economica: :

2.1.11 Constancia de visita del oferente al area del proyecto, firmada y sellada por la
Universidad de San Carlos de Guatemala. (ver anexo No. ).

2.1.12 Actas Notariales de Declaracion Jurada del oferente en las que declare lo siguiente:

c) Que no es deudor moroso del Estado, ni de las entidades a las que se refiere el
articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado, o en su defecto, compromiso
formal que en caso de adjudicéarsele la negociacion, previo a la suscripcion del
contrato, acreditara haber efectuado el pago correspondiente y que no esta
comprendido en ninguna de las prohibiciones que establece el articulo 80 de la
Ley de Contrataciones del Estado, conforme el Articulo 26 de la citada Ley.

d) Que leyo, estudio, aceptd y se somete expresamente a cada una de las
condiciones, requisitos y documentos  establecidos y exigidos, notas
aclaratorias y a cualquier modificacion que surja de conformidad con lo
indicado en estas bases y que no ha sido declarado no elegible por supuestas
practicas corruptivas.

e) Que se compromete a que durante la ejecucion de la obra, los trabajos estaran a
cargo de profesionales especializados en la materia y colegiados activos.

f) Otras actas (Si se considera necesario)

2.1.13 De conformidad con las Normas de transparencias en los procedimientos de compra
0 contratacion publica, adjuntar los documentos siguientes:
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2.1.14

2.1.15

2.1.16

2.1.17

2.1.18

2.1.19

2.1.20

a) Declaracion Jurada que haga constar que toda la informacion y documentos
anexos proporcionados por el oferente al Registro de Proveedores adscrito al
Ministerio de Finanzas Publicas esta actualizado y es de facil acceso. Nota: Para
cumplir con el presente requisito se debe presentar Constancia de
Inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado que extiende
GUATECOMPRAS, siempre y cuando aun no esté implementado dicho
Registro.

b) Certificacion que enumera e identifica a los accionistas, directivos o socios que
conforman la entidad, segin corresponda. En el caso de las sociedades
mercantiles, Unicamente podran participar las que emitan acciones nominativas.

c) Certificacién Bancaria que acredite la titularidad de las cuentas y operaciones
bancarias que posee. Para el efecto debera contener la informacion siguiente:

1) Identificacion del Cuentahabiente;

2) Tipo de cuentas que posee en la entidad bancaria;

3) Promedio de cifras antes del punto decimal de los saldos que posee;

4) tiempo de manejo de cuenta;

5) Clase de cuentahabientes;

6) Determinacion si posee créditos;

7) Saldo del deudor y

8) Clasificacion o categoria del deudor de conformidad con la normativa
correspondiente.

d) Declaracién Jurada sobre la inexistencia de conflicto de interés entre el oferente
y el Banco que acredite la titularidad de sus cuentas bancarias.

Cuadro de renglones de trabajo (Anexo No. ) incluyendo cantidades, precios
unitarios y totales con dos cifras decimales y tomar en cuenta que la Universidad de
San Carlos de Guatemala estd exenta de todo tipo de impuestos, incluidos los de
importacion, pero en el precio unitario y total de la oferta debe consignarse el
Impuesto al Valor Agregado -1VA-de conformidad con el modelo que se adjunta.
Integracion de precios unitarios de cada uno de lo renglones de trabajo segun
formato (Anexo No. ).

Programa de inversion y ejecucion de los trabajos, en el que debe indicarse el
tiempo propuesto para la ejecucién del proyecto.

Estados Financieros (Balance General, Estado de Resultados y Estado de Flujo de
Efectivo) auditados, del Gltimo periodo fiscal declarado.

Hojas de vida de la entidad, detallando los proyectos similares realizados
especialmente durante los Gltimos dos (2) afios, indicando los contratos suscritos,
objeto de los mismos, entidad contratante, monto, fecha y plazo del contrato y copia
del Acta de Recepcion y Liquidacion y/o finiquito respectivo.

Detalle de la estructura administrativa actual de la entidad oferente, organigrama,
curriculo vitae y constancia de colegiados activos de los profesionales que
intervendran en la construccién o ampliacion de la obra.

Detalle de la estructura organizativa para la ejecucién del proyecto.
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2.1.21 Metodologia de trabajo, describiendo la estrategia general del proyecto.
2.1.22 Cuadro descriptivo de la maquinaria y equipo a utilizar en el proyecto.
2.1.23 Programa de inversion y ejecucion del 20% de anticipo. (si resultara adjudicado)

2.2 REQUISITOS FUNDAMENTALES

Son requisitos fundamentales los exigidos en el numeral uno (1), del presente capitulo y en
ningun caso, se aceptard la entrega extemporanea de dichos documentos. Para el numeral
2.1.23 se debe presentarse con el Visto Bueno del Supervisor, por el oferente adjudicado,
como requisito previo para la entrega del anticipo.

En cualquier fase del procedimiento de contratacion puablica en la que el funcionario o
empleado publico responsable tenga duda razonable de la veracidad de los documentos o
declaraciones presentadas por el oferente o adjudicatario, debera requerir a éste por escrito,
la informacion y constancias que permitan disipar la duda en un plazo que no exceda de dos
(2) dias habiles de conocido el hecho, la cual deberd anexarse al expediente respectivo.
Para el efecto, la autoridad concederé al oferente o adjudicatario, audiencia por dos (2) dias
habiles y resolvera dentro de un plazo similar.

CAPITULO Il
PREPARACION DE OFERTAS

3.1 INSTRUCCIONES PARA PREPARAR LA OFERTA

El OFERENTE al preparar su oferta, debera tomar en cuenta las consideraciones
siguientes:

3.1.1 Llenar el formulario de Solicitud de Cotizacion de Precios FORM SIC-02 que se
acomparia en el Anexo 1, firmado y sellado por el oferente, consignando el precio
en quetzales con dos cifras decimales en numeros y letras.

3.1.2 Presentar su oferta en original y dos (2) copias, con la documentacion requerida en
el Capitulo 11, de las presentes bases en el orden y forma establecida, en un sobre
cerrado (plica), identificado con el nombre del OFERENTE y nimero de cotizacion.

3.1.3 La oferta y todos los documentos a presentarse deben ser cuidadosamente
redactados, escritos a maquina o por medio de sistema de computacion, en idioma
espafol, foliados, firmados y sellados por el oferente y no deben contener errores,
adiciones, borrones, raspaduras, ni enmiendas, utilizando separadores que indiquen
de que documento se trata.

3.1.4 La presentacion de la oferta sera considerada como evidencia suficiente, que el
OFERENTE, tiene pleno conocimiento y acepta todas las condiciones
establecidas en estas bases y lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, asi mismo, acepta la minuta de contrato la cual no
puede ser cambiada o modificada, excepto que sea necesario para completar
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3.15

3.2

aspectos legales que no pueden ser obviados de acuerdo a las Leyes de la
Republica de Guatemala.

Con base en lo que establece el articulo 25 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto numero 57-92, del Congreso de la RepuUblica y sus Reformas, cada
OFERENTE deberé presentar una sola oferta y debera concretarse a ofertar lo
estrictamente solicitado, bajo ningln aspecto se le permitird presentar alternativas
en su oferta.

LAS OFERTAS SE RECHAZARAN POR LAS CAUSAS SIGUIENTES:
a) Que no sean entregadas en el lugar, fecha y hora establecida.

b) Que no cumplan con todas las especificaciones técnicas solicitadas en las
presentes Bases.

c) Que no se ajusten a los requisitos definidos como fundamentales.

d) Si se considera que el precio ofertado, las calidades ofertadas u otras condiciones
ofrecidas, no convienen a los intereses de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

e) Que indiquen un tiempo de entrega mayor al solicitado en las Bases de
Cotizacion.

f)  No concuerden con lo que estipulen las presentes bases.

g) Sise comprueba falsedad en la documentacion presentada por el OFERENTE.

h) Que contengan disposiciones contrarias a la Ley de Contrataciones del Estado y
sus Reformas y en general a cualquier Ley de la Republica de Guatemala.

i)Si se determina la existencia del Delito de Pacto Colusorio en las adquisiciones
publicas entre los oferentes.

j) En caso el oferente o adjudicatario no proporcione la informacion y constancias

requeridas, de conformidad con el articulo 2 de las Normas de trasparencia en los
procedimientos de compra o contratacion publica.

CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO QUE APLICARA LA JUNTA DE COTIZACION PARA

4.1

CALIFICAR LAS OFERTAS

PERFIL DE LOS MIEMBROS TITULARES Y SUPLENTES DE LA JUNTA
DE COTIZACION

La idoneidad de los integrantes de la Junta de Cotizacion integrada por tres miembros
titulares e igual niamero de miembros suplentes, se verific6 mediante la acreditacion
de la experiencia y conocimiento suficiente en alguno de los ambitos legal,
financiero y técnico del negocio a adjudicar.
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4.2 CRITERIOS PARA CALIFICAR OFERTAS

La Junta de cotizacion verificard el cumplimiento de los requisitos fundamentales
que debe contener la plica y los documentos que acomparian, previo a que las
mismas sean calificadas y si no cumplen con dichos requisitos no calificaran de
acuerdo a lo indicado en el articulo 30 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Asimismo, verificara la calificacion de oferentes conforme a los requisitos que se
establecen en las presentes bases de cotizacion, a fin de determinar que estos cuentan
con las capacidades necesarias para ejecutar el objeto de la contratacion.

En ningln caso se admitiran en la oferta condiciones que modifiquen o tergiversen
las Bases de Contratacion del cumplimiento de este requisito serdn responsables los
miembros de la Junta de Cotizacion.

La Junta de Cotizacién, tomara en cuenta para la adjudicacion lo establecido en los
articulos 33 (34 cuando aplique) y 41 de la Ley de Contrataciones del Estado y el
articulo 11, literal j) de la Resolucién Numero 11-2010, de fecha 22 de abril de 2010.

La Junta de Cotizacion adjudicard la construccion o ampliacion de

, en forma total o parcial, (cuando aplique), al
OFERENTE que cumpla con todos los requisitos exigidos en las presentes Bases de
Cotizacién y obtenga el mas alto puntaje en la calificacion de su oferta. Los criterios
de calificacion son los siguientes:

4.3 CRITERIOS DE CALIFICACION DE OFERTAS

Para dar cumplimiento al articulo 28 de la Ley de Contrataciones del Estado en los
criterios de calificacion de ofertas se debe indicar todos los factores de evaluacion a
ser aplicados, los cuales deben guardar vinculacion, razonabilidad vy
proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, la formula, escala o
mecanismo de ponderacion de cada factor en relacién a los demas factores, los
porcentajes o0 puntajes maximos relativos a cada factor y la forma de asignacion de
estos. En cualquier caso, los criterios de calificacién o evaluacién previamente
definidos en las bases deben ser objetivos y cuantificables.

CRITERIOS DE CALIFICACION EVALUACION
Propuesta Técnica 00 PUNTOS
Precio de la Oferta 00 PUNTOS
Experiencia de oferente 00 PUNTOS
Garantias 00 PUNTOS
Otros 00 PUNTOS
Total
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Los limites maximos de fluctuacion con respecto al costo total estimado, se establecen
en un diez por ciento (10%) hacia arriba y en un quince por ciento (15%) hacia abajo.

a) Propuesta Técnica ___ puntos
Descripcion:
Solidez Administrativa de la Entidad y la parte de ella que sera puesta al servicio del
proyecto.
Programa de ejecucion del proyecto que exprese con claridad la sustentacion del
tiempo ofrecido para la entrega de la obra, basada en los tiempos de ejecucion de cada
uno de los renglones con sus holguras y determinaciones de la ruta critica.
Programa de Inversion del Anticipo

b) Precio de Oferta puntos
Descripcion Puntos
Al oferente que habiendo cumplido todas las condiciones establecidas en las Bases y
demas documentos de la Cotizacion, y oferte el precio méas bajo, se le asignaran
puntos.

c) Experiencia del Oferente _ puntos

Descripcion:  Puntos

Se debera evaluar la cantidad de construcciones realizadas por el oferente, descritas
en el lista de obras anteriores, y calificardn unicamente aquellas que sean similares o
mayores a la obra que se esta cotizando. En este caso la entidad que presente el mayor
namero de obras tendra __ puntos, y a las subsiguientes se le asignara el punteo
proporcionalmente en relacion a la oferta que haya obtenido _ puntos. En el caso
que alguna entidad no reporte ningun tipo de obra similar 0 mayor a la que se esta
cotizando se asignara 0 puntos.

d) Garantia de afios como minimo sobre el trabajo realizado
Descripcion:  Puntos
La oferta que garantice el maximo periodo se le otorgardn ___ puntos, dicho periodo
no debera ser menor de __ afios, y a las subsiguientes se le asignarad el punteo
proporcionalmente en relacién a la oferta que haya obtenido puntos. En el caso
no se reporte ningdn tipo de obra similar o mayor a la que se esta cotizando se
asignara 0 puntos.

4.4 CONFIDENCIALIDAD
La actuacion de la junta de cotizacion durante el periodo de analisis y adjudicacion de
la compra seré confidencial y todo intento de un oferente de indagar sobre el estado de

la calificacién o tratar de influir en el resultado, sera motivo para la descalificacidn
inmediata de su oferta. Los oferentes deben esperar la notificacion respectiva.
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CAPITULO V
GARANTIA, FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION A CONTRATAR
5.1 GARANTIAS, FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION

Las Garantias, Fianzas o Seguros de Caucidn de Sostenimiento de Oferta, de Anticipo,
Cumplimiento de contrato, de Conservacion de Obra y de Saldos Deudores, deben
formalizarse mediante poliza emitida a favor de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, por una institucién autorizada para esta clase de operaciones en el pais y de
reconocida solvencia y capacidad economica, y deben ser presentadas en los plazos
establecidos en las presentes bases y la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento. Dichas pdlizas, no deben contener manchas, errores, correcciones, agujeros
y deben ser entregadas dentro de una bolsa de polietileno u otro material impermeable o
transparente que permita su visualizacion. Asimismo, se debe adjuntar en cada Pdliza
certificacion de autenticidad emitida por la entidad afianzadora respectiva, de
conformidad con el articulo 59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

5.2 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE SOSTENIMIENTO DE
OFERTA

Debera ser por un valor del cinco por ciento (5%) del valor total de la oferta. La
Garantia, Fianza o Seguro de Caucién de Sostenimiento de Oferta debe tener una
vigencia de 120 dias contados a partir de la recepcion y apertura de plicas, de
conformidad con el articulo 64 de la Ley de Contrataciones del Estado.

La Universidad de San Carlos de Guatemala hara efectiva la Garantia, Fianza o Seguro
de Caucion de Sostenimiento de Oferta en el momento en que el OFERENTE:

a. No sostenga el precio ofertado.

b. No suscriba el contrato en el plazo establecido.

c. Si suscribe el contrato en el plazo establecido y no cumple con la obligacion de
constituir la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento en el plazo
respectivo.

En estos casos, quedara sin efecto la adjudicacion de la negociacion, debiéndose emitir
la resolucion que asi lo disponga y manda a ejecutar la Garantia, Fianza o Seguro de
Caucion de sostenimiento de oferta.

5.3 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE ANTICIPO

De conformidad con el articulo 66 de la Ley de Contrataciones del Estado, para que el
contratista pueda recibir el anticipo que establece el articulo 58 de la referida Ley, es
requisito indispensable que constituya una garantia, fianza o seguro de caucion por un
monto del 100 % del anticipo que servira para garantizar su correcta aplicacion hasta la
total amortizacion del mismo. La reduccion de la garantia y saldo del mismo en caso
de rescision, resolucion o terminacion del contrato, estara regido por lo establecido en
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el articulo 57 del Reglamento. Esta Garantia, Fianza o Seguro de Caucion debe estar
vigente hasta su total amortizacion.

5.4 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

Debera ser por un valor del diez por ciento (10%) sobre el valor total del contrato, la
cual debe ser presentada en un plazo de cinco (05) dias habiles contados a partir del
dia siguiente de la suscripcién del contrato administrativo o escritura publica en
su caso, para que la Autoridad Administrativa Superior apruebe el mismo, en el plazo
establecido en el articulo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La Universidad de San Carlos de Guatemala hara efectiva la Garantia, Fianza o Seguro
de Caucién de Cumplimiento de Contrato por las causas siguientes:

a. Cuando el adjudicatario incumpla cualesquiera de las condiciones que se
establezcan en el contrato y en las presentes bases de cotizacion.

b. Si el adjudicatario no entrega la obra en el plazo indicado en el contrato, excepto
cuando las causas no sean imputables a él.

c. Si el adjudicatario no sustituye inmediatamente los materiales que hayan sufrido
dafo en su traslado al lugar donde se esta ejecutando la obra.

d. Si la obra entregada no corresponde al precio cotizado y adjudicado.

e. Si no constituye Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Conservacién de Obra
en el momento de entregar la construccion o ampliacién.

Vigencia de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento de
Contrato: La vigencia de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento
de Contrato sera a partir de la suscripcién del contrato, hasta que la Universidad
extienda la constancia de haber recibido a su satisfaccion la Garantia, Fianza o
Seguro de Caucién de conservacion de obra, segun el articulo 56 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

5.5 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE CONSERVACION DE
OBRA

El contratista debe presentar una Garantia, Fianza o Seguro de Caucién de
Conservacién de Obra por el quince por ciento (15%) del valor original del contrato
como requisito previo para la recepcion final de la obra, que cubra el valor de las
reparaciones de las fallas y desperfectos que le sean imputables durante su vigencia
de dieciocho (18) meses contados a partir de la fecha de recepcion de la obra.

La Universidad de San Carlos de Guatemala hara efectiva esta Garantia, Fianza o
Seguro de Caucidn por las siguientes causas:

a. Cuando el contratista no corrija las fallas y desperfectos que le sean imputables.
b. Si la obra entregada no corresponde a lo cotizado y adjudicado.
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Vigencia de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Conservacion de Obra:
Seré de dieciocho (18) meses, contados a partir de la recepcion final y satisfactoria de
la obra terminada por la Comision Receptora y Liquidadora nombrada para el efecto;
este plazo no exime al Contratista de las responsabilidades por destruccién o
deterioro de la obra, debido a dolo o culpa de su parte, por el plazo de cinco (5) afios,
a partir de la recepcion definitiva de la obra.

5.6 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE SALDOS DEUDORES

El contratista debe presentar una Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de saldos
deudores por el cinco por ciento (5%) del valor original del contrato. Esta garantia
debe otorgarse simultdneamente con la de conservacion de obra como requisito
previo para la recepcion de la obra y garantizara el pago de saldos deudores que
pudieran resultar a favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala o de terceros
en liquidacion, de conformidad con lo que establece el articulo 68 de la Ley de
Contrataciones del Estado y 58 de su Reglamento.

5.7 GARANTIAS

En apego a lo que establece el articulo 70 de la Ley de Contrataciones del Estado y del
articulo 58 del Reglamento respectivo, el contratista se obliga a contratar a favor de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, un seguro que cubra todos los riesgos a que
puedan estar expuestos los trabajos, y el mismo permanecera vigente hasta que la
Universidad compruebe fehacientemente que el contratista ha satisfecho a su entera
conformidad todas las condiciones contractuales y le extienda la constancia respectiva
para su posterior cancelacion, es decir, que la vigencia del seguro cubrird, como
minimo, las responsabilidades civiles, a terceros y los riesgos inherentes a que esté
expuesta la obra. EI mismo debera entregarse previo a suscribir la orden de inicio y
entrega del area de trabajo.

CAPITULO VI
TERMINOS DE LA CONTRATACION

6.1 CONDICIONES LEGALES

El OFERENTE al presentar su oferta, debe considerar y tomar en cuenta lo siguiente:

6.1.1 La oferta debe referirse y sujetarse a las condiciones establecidas en las Bases y la
presentacion de la misma constituira evidencia que el OFERENTE estudio
completamente las Bases de Cotizacién, lo que le habra permitido identificar de
manera clara, completa y precisa lo requerido para cuantificar, costear y ofertar
adecuadamente lo solicitado de conformidad con las especificaciones de los mismos.

6.1.2 La Junta de Cotizacion se reserva el derecho y la facultad de verificar la autenticidad
de los documentos presentados, asi como la veracidad de la informacion que contenga
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la oferta. De encontrar falsedad o engafio en las mismas, procedera a eliminar la
oferta, sin perjuicio de las acciones penales, administrativas y civiles que procedan.

6.1.3 De conformidad con el articulo 35 de la Ley de Contrataciones del Estado las
notificaciones que provengan de actos en los que se aplique dicha Ley, seran
efectuadas por via electronica a través del Sistema GUATECOMPRAS y surtiran sus
efectos al dia siguiente de su publicacién en el sistema.

6.1.4 La Universidad de San Carlos de Guatemala, sin perjuicio de la imposicion de las
sanciones que procedan conforme a las leyes deber4 demandar la compensacion de
dafios y perjuicios sufridos con motivo de la interposicion de acciones frivolas e
impertinentes que entorpezcan el desarrollo normal del proceso de contratacion, de
conformidad con el articulo 63 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

6.1.5 La Universidad de San Carlos de Guatemala podra prescindir del concursoy la
negociacion en cualquier fase, previo a la suscripcién del contrato, de conformidad
con lo que establece el articulo 37 de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
57-92 del Congreso de la Republica y sus Reformas, sin perjuicio de hacer valer la
garantia, fianza o seguro de caucion de sostenimiento de la oferta.

6.1.6 El contrato que se suscriba se sometera a las leyes guatemaltecas especialmente a la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

6.1.7 Cualquier diferencia o reclamo que surgiere entre las partes, derivado del
incumplimiento, interpretacion, aplicacion y efectos del contrato que se suscriba, sera
resuelto con caracter conciliatorio, pero si no fuera posible llegar a un acuerdo, la
cuestion o cuestiones a dilucidar, se someterd a la jurisdiccion del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo.

6.1.8 En el caso que el adjudicatario no suscribiere el contrato en el tiempo estipulado en la
Ley de Contrataciones del Estado, la negociacién podra llevarse a cabo con el
subsiguiente clasificado.

6.1.9 Las ofertas recibidas en respuesta a la convocatoria no seran devueltas al oferente, su
original quedard en poder de la Universidad de San Carlos de Guatemala y
permaneceran en los archivos durante el tiempo que se considere razonable y
pertinente, con el proposito de contar con dicha informacion para consultas futuras.

6.2 CONDICIONES ECONOMICAS

El OFERENTE al presentar su oferta, debe considerar y tomar en cuenta lo siguiente:

6.2.1 Con excepcion a lo regulado en el articulo 37 de la Ley de Contrataciones del Estado,

los gastos en que incurra el oferente para la preparacion y presentacion de su oferta
seran a su exclusiva cuenta y riesgo, razon por la cual la Universidad de San Carlos
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de Guatemala, no reconocerd suma alguna, ni efectuara reembolso de ninguna
naturaleza por tal concepto.

6.2.2 Los gastos y honorarios profesionales que se generen por el faccionamiento del
contrato o escritura publica en su caso, seran cubiertos por el contratista, por lo que,
la Universidad de San Carlos de Guatemala, designara al Notario que faccionara
dicho contrato o escritura publica.

6.2.3 El oferente esta obligado a pagar cualquier clase de impuestos a que estuviere afecta
la negociacidn, asi como, los gastos judiciales y extrajudiciales que se deriven de la
misma.

6.2.4 Los gastos del tramite de la licencia de construccion y por la autorizacion de la
bitacora serén por cuenta del contratista.

6.2.5 El retraso del contratista en la entrega de la obra dentro del tiempo establecido en las
presentes bases, serd sancionado con el pago de una multa equivalente al cero punto
cinco por millar (0.5 0/00) del valor total del contrato por cada dia de atraso, con
fundamento en el articulo 85 de la Ley de Contrataciones del Estado. Esta condicion
solo se aplicard si los motivos de incumplimiento son imputables al adjudicatario.

6.2.6 El contratista que contraviniendo parcial o totalmente las condiciones del contrato,
perjudicare a la Universidad de San Carlos de Guatemala entregando una obra que no
corresponda a lo adjudicado, serd sancionado con una multa del 100% del valor del
contrato o el que represente el valor de la parte afectada de la negociacién, con
fundamento en el articulo 86 de la Ley de Contrataciones del Estado, ademas de
ejecutarse la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento del Contrato.

Firmay cargo del jefe de la unidad solicitante.
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ANEXO 4: Proyecto de Bases de Licitacion para Construccion de Obras

PROYECTO DE BASES DE LICITACION No.
CONTRUCCION DE

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

GUATEMALA,

EL PRESENTE PROYECTO DE BASES PUEDE SER MODIFICADO DE
ACUERDO A LA OBRA QUE SE LICITARA.

68



INTRODUCCION

A continuacion se presentan los procedimientos, condiciones y requisitos, para participar en
la Licitacion Pablica Numero , convocada por la Universidad de San Carlos
de Guatemala, para la obra denominada:

Para llevar a cabo la Licitacion, la Universidad de San Carlos de Guatemala, en su calidad
de Organo Ejecutor, la realizara a través de la Division de Servicios Generales, en
consecuencia presenta para el efecto los DOCUMENTOS DE LICITACION, elaborados de
conformidad con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
las Normas para el uso del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado -GUATECOMPRAS-, las Normas de Transparencia en los Procedimientos de
Compra o Contratacion Publica y la Legislacion Universitaria.

Los documentos de Licitacion estan conformados por:

I. BASES DE LICITACION

Il1. ESPECIFICACIONES GENERALES
I11. ESPECIFICACIONES TECNICAS
IV. DISPOSICIONES ESPECIALES

V. PLANQOS

Y deméas documentos complementarios que serviran a las entidades interesadas en

participar en este proceso, para que su oferta se adecle a los requerimientos de la
Universidad de San Carlos de Guatemala
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CAPITULO I

GENERALIDADES

a. OBJETO DE LA LICITACION

La de la Universidad de San Carlos de Guatemala, para
cumplir con sus objetivos necesita realizar la construccion de para el mejor
funcionamiento de las actividades , por lo que, realiza la presente

Licitacion e invita a las personas individuales o juridicas a participar en la licitacion para
la construccidn antes indicada.

Dicha construccion se realizara en el bien inmueble propiedad de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, ubicado en e inscrito en el Registro General de la
Propiedad con el nimero de Finca Folio y Libro de

b. BASE LEGAL

El presente proceso de licitacion se rige por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, especialmente lo que concierne al Régimen de Licitacion, las Normas para el
uso del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —
GUATECOMPRAS —Reglamento del Registro de Proveedores del Estado, Normas de
Transparencia en los Procedimientos de Compra o Contratacion Pablica y la Legislacion
Universitaria.

c. ADQUISICION DE LAS BASES DE LICITACION

Las Bases de esta LICITACION las podran obtener los interesados gratuitamente en
cualquiera de las formas siguientes:

c. En medio electrénico descargandolas del Sistema GUATECOMPRAS.
d. Impresas a partir del dia habil siguiente de la publicacion en el Sistema

GUATECOMPRAS, en horario de horas, en las oficinas de
ubicada en

(Si en las bases de licitacion se incluyen planos no elaborados por medios electronicos
o0 cualquier otro documento que no pueden ser publicados en GUATECOMPRAS que
por su naturaleza no lo permita, se debe indicar el lugar donde se pondran a
disposicion y el costo de su reproduccion)

d. CONSULTAS, ACLARACIONES Y DUDAS

Las dudas, consultas o aclaraciones que planteen los OFERENTES para efectos de la
preparacion de su oferta, podran presentarlas via electrénica por medio de la pagina
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www.guatecompras,gt, como maximo tres (3) dias habiles antes de la fecha establecida
para presentar ofertas. Las respuestas seran publicadas en el Sistema GUATECOMPRAS.
Si derivado de alguna de las consultas, aclaraciones y dudas, surgiera la necesidad de emitir
adenda se estara publicando oportunamente.

En caso de existir modificaciones en las bases, previo a la presentacion de ofertas, se
prorrogara la fecha de la recepcion de las mismas, otorgando a los oferentes un plazo
razonable para poder preparar su oferta no menos de ocho (8) dias habiles, contados a partir
de la publicacion de la modificacion que se trate.

e. LUGAR, FECHA Y HORA PARA LA RECEPCION DE OFERTAS

La recepcion de ofertas y apertura de plicas se realizara por los miembros de la Junta de
Licitacion en la ubicado en
el dia y hora que se indique en el Sistema de Informacién
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado — GUATECOMPRAS-. La oferta debe ser
presentada en plicas, identificando el nombre y direccion del oferente, el dia y hora
indicados, advirtiéndose que transcurridos treinta (30) minutos de la hora sefialada, no
se aceptara ninguna oferta mas.

f. PLAZO PARA ADJUDICAR

Se fija un plazo maximo de cinco (5) dias habiles para que la Junta de Licitacion adjudique
el concurso, contados a partir del dia siguiente de la recepcién de ofertas. Este plazo podra
ser prorrogado hasta un maximo de diez (10) dias hébiles adicionales a requerimiento de la
Junta, previa justificacién a la autoridad administrativa correspondiente.

g. ENTREGA DEL AREA DE TRABAJO

El Supervisor o la persona designada por la Division de Servicios Generales, en
representacion de la Universidad de San Carlos de Guatemala, entregara al Contratista el
area de trabajo, lo cual se hard constar en acta administrativa de inicio y asiento en la
bitacora de la obra.

h. PLAZO DE ENTREGA DE LA OBRA

El contratista debe entregar la obra de dentro de un plazo no mayor de

( ) dias calendario, contados a partir de la fecha de entrega del 20% de
anticipo, del area de trabajo y haber cumplido con los demas requisitos establecidos en el
contrato, dichos actos se deben realizar simultaneamente, faccionandose para tal efecto el
acta administrativa respectiva.

I. RECEPCION FINAL DE LA OBRA

La recepcion final de la obra se realizara en el plazo establecido en las presente bases, para
tal efecto el supervisor nombrado por la Divisién de Servicios Generales rendira informe

71


http://www.guatecompras,gt/

pormenorizado al sefior Rector, quien nombrara en un plazo no mayor de cinco (5) dias la
Comisién Receptora y Liquidadora integrada por tres (3) miembros, con la que colaboraran
el supervisor y el representante del contratista, (articulo 55 de la Ley de Contrataciones del
Estado y Articulo 46 de su Reglamento) en el lugar que ocupa la
, la cual se realizard mediante la suscripcion del acta
administrativa de recepcion definitiva de la obra.

]. FORMA DE PAGO DE LA OBRA (dos opciones dependiendo el plazo de
entrega)

La Universidad de San Carlos de Guatemala hara el pago de la obra de la forma siguiente:

a) Un anticipo del veinte por ciento (20%) como maximo amortizable, del valor total
del contrato, previa presentacion de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion
respectiva y presentacion de la licencia de construccion correspondiente. La
liquidacién total del anticipo se hara al finalizar el tiempo programado para su
inversion, siendo el Supervisor el encargado de solicitar la liquidacion final. La
solicitud de pago del anticipo, deberd cumplir con los requisitos siguientes:

e Presentar el Programa General de Ejecucion e Inversion definitivo de los trabajos
contratados. (cronograma)

e Presentar programa de inversion del anticipo. (cronograma)

e Constituir a favor de la Universidad garantia, fianza o seguro de caucion de
Anticipo que cubra el cien por ciento (100%) de su valor, conforme el articulo 66 de
la Ley. La cual debera garantizar su total amortizacion.

e Constituir a favor de la Universidad garantia, fianza o seguro de caucion de
cumplimiento por el 10% sobre el monto del Contrato (el monto no incluye el IVA
del Contrato), conforme el articulo 65 de la Ley de Contrataciones del Estado y 55
del Reglamento.

e Todos los seguros especificados en el Capitulo V de estas Bases.

b)  Estimaciones por el ochenta por ciento (80%) restante, la Universidad lo realizara
a través de pagos parciales a cuenta del contrato, contra estimaciones de trabajo
pagadas de la siguiente manera: () estimaciones periddicas de trabajo
ejecutado y aceptado totalmente terminado a satisfaccion del supervisor, ejecutados
de acuerdo con el cronograma de trabajo. Los pagos por estimaciones de trabajos
efectuados se realizaran dentro de los treinta (30) dias héabiles posteriores a la
presentacion y aprobacion de los trabajos realizados. Para hacer efectivo el Gltimo
pago o estimacion final el Contratista entregara al Supervisor los planos finales de la
obra, conteniendo todas las modificaciones a que dieron lugar las ordenes de trabajo
suplementario, ordenes de cambio y acuerdo de trabajo extra, éstos planos deben ser
aprobados por el supervisor de la obra y por el Jefe del Departamento de Disefio,
Urbanizacion y Construcciones y el Jefe de la Division de Servicios Generales,
asimismo, se debe adjuntar el Acta de Recepcion Final y Liquidacion Definitiva de la
obra por parte de la Comisién Receptora y Liquidadora nombrada para el efecto, las
Garantias, Fianzas o Seguros correspondientes y la factura respectiva, debiendo
emitir la Universidad de San Carlos de Guatemala la correspondiente exencion del
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Impuesto al Valor Agregado —IVA-.

k. FLUCTUACION DE PRECIOS

La Universidad de San Carlos de Guatemala, (no/si) reconocera sobrecostos por
fluctuacion de precios de conformidad con el articulo 7 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 9 de su Reglamento. (Los cuales deben ser aprobados por la Divisién de
Servicios Generales e incorporados al contrato).

2.

CAPITULO Il
CONDICIONES PARA OFERTAR

DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS OFERENTES

Podran presentar ofertas las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras,
debidamente autorizadas para operar en el pais, debiendo presentar con su oferta, los
documentos siguientes:

a.

Carta de presentacion de oferta, firmada por el oferente, que puede ser el propietario
en caso de persona individual; o el Representante Legal y/o mandatario, en caso de
persona juridica la que se debe adjuntar en la Plica Numero Uno, y en la cual indique,
como minimo:

Nombre completo de quien suscribe y sus datos personales, incluyendo la informacion
sobre su Documento Personal de Identificacion.

Referencia al numero de Cotizacion.

Nombre o Razdn Social del OFERENTE.

Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

Que la adjudicacion, aprobacién, improbacién y cualquier accion relacionada con el
concurso se le notifique publicando dicha accion en el Sistema GUATECOMPRAS e
indicar que aceptara como bien hechas y validamente las notificaciones que se le hagan
por ese medio.

Que conoce las penas relativas al delito de cohecho asi como las disposiciones
contenidas en el capitulo 11l del Titulo XIII del Decreto 17-73 del Congreso de la
Republica, Cédigo Penal y que adicionalmente, conoce las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderle, incluyendo la inhabilitacion en el Sistema
GUATECOMPRAS.

Indicar lugar que sefiala para recibir notificaciones, emplazamiento, citaciones y
correspondencia, correo electronico, nimero de teléfono y fax.

Indicar claramente que cumplira con la garantia minima de 5 afios de
responsabilidad civil de los trabajos ejecutados.

Indicar que los gastos del tramite por la Autorizacion de la Bitacora seran por
cuenta del Contratista.

Indicar que esta de acuerdo a que si es necesario, se investigue sus antecedentes
en la Contraloria General de Cuentas, Registro de Precalificados del Ministerio
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b.

de Comunicaciones, Division de Servicios Generales, Direcciéon de Asuntos
Juridicos y cualquier institucion publica o dependencia de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

CONTENIDO DE LA PLICA No. 1.

El contenido de este sobre no debera hacer referencia alguna a la oferta econdémica,
unicamente contendra los requisitos definidos en los incisos siguientes:

2.2.1 DOCUMENTACION LEGAL.

Vi.

Fotocopia legalizada del documento que acredite la constitucion de la Empresa
Individual (Patente de Comercio de Empresa), y si es el caso de una Sociedad
Mercantil, fotocopia legalizada del Testimonio de la Escritura Publica de
Constitucion, sus ampliaciones y modificaciones, asi como de la correspondiente
inscripcion en el Registro Mercantil de la Republica de Guatemala y las respectivas
Patentes de Comercio de Sociedad y de Empresa.

Fotocopia legalizada de los documentos de identificacién personal del oferente o de
su representante legal, quién presentard ademas, fotocopia del acta notarial de
nombramiento vigente y debidamente inscrito en el Registro Mercantil General de
la Republica. En caso de ser Mandatario, fotocopia legalizada del testimonio de la
Escritura Publica, donde conste el mandato; inscrito en los respectivos registros.
Acta notarial de declaracion jurada en la que se haga constar lo siguiente:

. Que el oferente no es deudor moroso del Estado, ni de las entidades a las que
se refiere el articulo 1 de la Ley de Contrataciones del Estado.

. Que de acuerdo al Articulo 26 de la Ley de Contrataciones del Estado, el
oferente no esta comprendido en ninguna de las prohibiciones a las que se
refiere el Articulo 80 de la Ley.

. Que el oferente o0 alguno de sus socios o colaboradores, no ha suscrito con
anterioridad Contratos de obra con la Universidad, o si los hubiera suscrito,
gue como resultado de éstos no existieron o existen controversias o
incumplimiento contractual.

La USAC se reserva el derecho de aplicar su propio criterio en la aplicacion de

este inciso, sin ninguna responsabilidad ulterior.

Acta Notarial de Declaracion Jurada en la que se haga constar que el oferente no ha

sido declarado No Elegible por supuestas practicas corruptivas.

Acta Notarial de Declaracion Jurada del oferente en la que conste el estado actual

(Contratacién, Ejecucion, Recepcion, Liquidacion u otro) en que se encuentra al

momento, cualquier Licitacion y/o cotizacion que le haya sido adjudicada en el

sector publico y/o privado, posterior a la fecha de precalificacion en el Registro

correspondiente, manifestando asimismo que tiene la Capacidad Econdmica y

administrativa suficiente para hacerse cargo de la obra objeto de la presente

Licitacion.

Acta notarial de declaracion jurada, por medio de la cual el oferente se compromete

a gue durante la ejecucion de la obra, los trabajos estaran a cargo de profesionales

de ingenieria o arquitectura que cumplan con el requisito de ser colegiados activos y
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Vii.

viii.

Xi.

con experiencia minima de diez (10) afios de ejercicio profesional comprobable
documentalmente .

Acta notarial de declaracion jurada, en la cual el oferente haga constar que leyo,
estudié y acepta todas las disposiciones establecidas en las bases que rigen la
presente Licitacion y que acepta como bien hechas y validamente todas las
notificaciones que se le hagan por medio del Sistema GUATECOMPRAS.
Constancia extendida por el Registro de Precalificados del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda donde se compruebe que el oferente
estd inscrito especificamente en las especialidades siguientes: (especificar
conforme el tipo de proyecto a licitar, especialidades y grupo de capacidad
economica, conforme el articulo 77 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado).

Constancia extendida por el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social de que el
oferente esté inscrito y solvente en el pago de cuotas laborales y patronales.
Constancia de Inscripcién en el Registro de General de Adquisiciones del Estado.
Nota: Para cumplir con el presente requisito se debe presentar Constancia de
Inscripcion en el Registro de Proveedores del Estado que extiende el Sistema
GUATECOMPRAS, siempre y cuando no esté implementado dicho Registro.
De conformidad con el articulo 71 de la Ley de Contrataciones del Estado y el
articulo 39 del Decreto Nimero 9-2015 del Congreso de la Republica de Guatemala.
Declaracion Jurada que haga constar que toda la informacién y documentos anexos
proporcionados por el oferente al Registro de Proveedores adscrito al Ministerio de
Finanzas Publicas esta actualizado y es de facil acceso. Nota: Para cumplir con el
presente requisito se debe presentar Constancia de Inscripcion en el Registro
de Proveedores del Estado que extiende el Sistema GUATECOMPRAS,
siempre y cuando no esté implementado dicho Registro.

2.2.2 DOCUMENTACION FINANCIERA

Se evalla ademéas de la presentacion de documentacion, la capacidad financiera de la
entidad para verificar si puede cumplir las obligaciones derivadas de la contratacion de sus
servicios, en el caso de que resulte ganador de la licitacion.

a)
b)

f)

Inscripcion en el Registro Tributario Unificado —RTU- de la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT-

Fotocopia simple de la ultima declaracion y recibo del altimo pago del Impuesto al
Valor Agregado -1VA-.

Fotocopia simple del carnet del Numero de Identificacion Tributaria. —NIT-
Fotocopia simple de la ultima declaracion y recibo del Gltimo pago del Impuesto
Sobre la Renta —ISR-.

Fotocopia Legalizada de los Estados financieros, debidamente auditados, del altimo
afo de operaciones de la misma, que deben incluir, Balance General, Estado de
Resultados, Estado de Utilidades Retenidas y Flujo de Efectivo, debiendo adjuntar el
dictamen y las notas a los Estados Financieros y otras revelaciones importantes,
emitidos por el auditor independiente que practicé la auditoria a los mismos.
Certificacién Bancaria que acredite la titularidad de las cuentas y operaciones
bancarias que posee. Para el efecto debera contener la informacion siguiente:
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9)
h)

Identificacion de cuentahabiente;

Tipo de cuentas que posee en la entidad bancaria;

Promedio de cifras antes del punto decimal de los saldos que posee;

Tiempo de manejo de la cuenta;

Clase de cuentahabientes;

Determinacion si posee créditos;

Saldo deudores y

Clasificacion o categoria del deudor de conformidad con la normativa
correspondiente.

Acta Notarial de declaracion jurada sobre la inexistencia de conflicto de interés entre
el oferente y el Banco que acredite titularidad de sus cuentas bancaria.

Certificacion extendida por el Registro Mercantil o en su defecto por el profesional
competente, que enumere e identifique a los accionistas, directivos 0 socios que
conforman la entidad, segun corresponda. En el caso de las sociedades mercantiles
Gnicamente podran participar las que emitan acciones nominativas.

NGO~ wWNE

2.2.3 DOCUMENTACION TECNICA

b)

d)

La oferta técnica debe ser firmada por el Representante Legal o Propietario. En ésta
no hara referencia a la oferta econémica y se debera indicar claramente el plazo o
tiempo de cumplimiento del contrato.

Constancia de la Division de Servicios Generales, de que el oferente realizo la visita

de inspeccion al bien inmueble donde se construira la obra, en la fecha establecida en

el Sistema GUATECOMPRAS, previo a la recepcién de ofertas. Anexo 6.

Experiencia General y Especifica en ejecucion de proyectos.

= Finiquitos de las obras contratadas y construidas durante los dltimos cinco (5)
afnos.

= Finiquitos de trabajo contratados por la Universidad de San Carlos de Guatemala.

= Experiencia en ejecucion de obras de infraestructura similares al objeto de la
Licitacion.

= Trabajos que esté realizando u obligaciones asumidas por el oferente.

Antecedentes técnicos (capacidades técnicas y administrativas).

= Organizacion del participante (organigrama y funciones principales).

= Hoja de Vida con fotocopia de sus titulos profesionales respectivos y constancias
de Colegiado Activo.

= Constancias de que el oferente cuenta con personal (Lista de personal y cargo
dentro de la entidad) y equipo (Lista de maquinaria y equipo) suficiente para llevar
a cabo satisfactoriamente todas las actividades contempladas dentro del Proyecto.

= Hoja de vida del profesional que se asignara para Delegado Residente en la
ejecucidn del contrato objeto de esta Licitacion y anexar el compromiso de trabajo
de dicho personal, quien debera acreditar como minimo 10 afios de experiencia
profesional y constancia de colegiado activo. .

Metodologia de trabajo, describiendo la estrategia general del proyecto y el sistema o

proceso constructivo propuesto.

Programa de Trabajo Integral que incluya el proceso de construccion con su

respectivo tiempo (CPM y GANTT). (sin incluir precio unitario y monto total)
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2.3 CONTENIDO DE LA PLICA No.2. OFERTA ECONOMICA
Debera contener los siguientes documentos:

2.3.1 Oferta Econdmica, debidamente llena, firmada, sellada y foliada por el
OFERENTE. Anexo No.

2.3.2 Poliza de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Sostenimiento de Oferta a
favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala, por el valor del cinco por
ciento (5%) del valor total de la oferta, la que no deberé contener manchas, errores,
correcciones ni agujeros y debera ser entregada dentro de una bolsa de polietileno u
otro material impermeable que permita su visualizacion. Asimismo, se debe
adjuntar certificacion de autenticidad emitida por la entidad afianzadora respectiva,
de conformidad con el articulo 59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

2.3.3 Programa cronoldgico de inversion y ejecucion de los trabajos objeto de la presente
Licitacion.

2.3.4 Programa de Inversion y Ejecucion del 20% del anticipo.

2.3.5 Cuadro Resumen de Renglones, segin Anexo No. _ , que debe llenarse con los

precios unitarios que conforman la oferta. Este cuadro constituye la parte medular
de la oferta, debiéndose presentarse sin errores ni borrones.

2.3.6 Cuadro de integracion de precio unitario de cada uno de los sub renglones, Anexo
No. .

2.3.7 Cuadro de integracién del precio total y factor de obra, segiin Anexo No. .

2.3.8 Cuadro descriptivo de equipo y maquinaria a utilizar en el proyecto., segun Anexo
No.

2.3.9 Manifestacion escrita del oferente expresando si tiene intencion o no de subcontratar
partes determinadas de la obra. Si la manifestacion es afirmativa, indicar cuales
trabajos son y el porcentaje respecto al total, para dejar constancia en el Contrato.
Se recomienda establecer el porcentaje y los renglones que el oferente puede
subcontratar.

2.4 REQUISITOS FUNDAMENTALES

Son requisitos fundamentales los exigidos en el presente capitulo y en ningln caso, se
aceptara la entrega extemporanea de dichos documentos. Cualquier error u omision que
pueda alterar la sustancia de la oferta, sera motivo de descalificacién automatica del
proceso de licitacion, sin discusion alguna.

En cualquier fase del procedimiento de contratacion publica en la que el funcionario o
empleado publico responsable tenga duda razonable de la veracidad de los documentos o
declaraciones presentadas por el oferente o adjudicatario, debera requerir a éste por escrito,
la informacion y constancias que permitan disipar la duda en un plazo que no exceda de dos
(2) dias habiles de conocido el hecho, la cual debera anexarse al expediente respectivo.
Para el efecto, la autoridad concedera al oferente o adjudicatario, audiencia por dos (2) dias
habiles y resolvera dentro de un plazo similar
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3.1

CAPITULO 111
PREPARACION DE OFERTAS

INSTRUCCIONES PARA PREPARAR LA OFERTA

El OFERENTE al preparar su oferta, deberd tomar en cuenta las consideraciones
siguientes:

3.11

3.12

3.1.3

3.1.4

Llenar el formulario de Cotizacion y/o Licitacion que se acompafia en el Anexo No.
, firmado y sellado por el oferente, consignando el precio en quetzales con dos
cifras decimales en nimeros y letras.

Presentar su oferta en dos plicas la Numero 1, que contiene la Documentacién
Legal, Financiera y Técnica Yy la Numero 2, la Oferta Econdmica, en originales y
tres (3) fotocopias idénticas de cada una, con la documentacion requerida en el
Capitulo 11, de las presentes bases en el orden y forma establecida, en sobres
cerrados (plicas), identificados con el nombre del OFERENTE y ndmero de
licitacion.

Los precios contenidos en la oferta econdmica son fijos y deben incluir el Impuesto
al Valor Agregado (IVVA), expresados en quetzales e indicandose por separado el
precio unitario que corresponda a cada renglon y el precio total que se debera
expresar en cifras y letras, conforme a las cantidades que se muestran en el Cuadro
Resumen de Renglones, que corresponde al Anexo No. _ de estas Bases.

Identificacién de plicas, se deben identificar de la forma siguientes:

LICITACION PUBLICA NACIONAL No.
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
PLICA No.

CONTENIDO:

NOMBRE DEL OFERENTE:

DIRECCION DEL OFERENTE:

3.15

3.16

La oferta y todos los documentos deben presentarse en papel simple tamafio carta,
ser cuidadosamente redactados, escritos a maquina o por sistema de computacion,
en idioma espafiol, foliados, (del foliado se exceptlan pastas, caratulas y
separadores) firmados y sellados por el oferente y no deben contener errores,
adiciones, borrones, raspaduras, ni enmiendas, utilizando separadores que indiquen
de que documento se trata. Se exceptian formas estandar como las polizas de las
garantias, fianzas o seguros de caucion u otros, que tengan su propio formato de
impresion o que por la informacion que contengan no puedan ser de tamario carta.

La presentacion de la oferta sera considerada como evidencia suficiente, que el
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OFERENTE, tiene pleno conocimiento y acepta todas las condiciones
establecidas en estas bases y lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, asi mismo, acepta la minuta de contrato la cual no
puede ser cambiada o modificada, excepto que sea necesario para completar
aspectos legales que no pueden ser obviados de acuerdo a las Leyes de la
Republica de Guatemala.

3.1.7 Con base en lo que establece el articulo 25 de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto nimero 57-92, del Congreso de la Republica, cada OFERENTE debera
presentar una sola oferta y debera concretarse a ofertar lo estrictamente solicitado,
bajo ningun aspecto se le permitird presentar alternativas en su oferta.

3.2 LAS OFERTAS SE RECHAZARAN POR LAS CAUSAS SIGUIENTES
3.2.1 Que no sean entregadas en el lugar, fecha y hora establecida.

3.2.2 Que no cumplan con todas las especificaciones técnicas solicitadas en las presentes
Bases.

3.2.3 Que no sea por la totalidad de los trabajos solicitados o se incluyan trabajos no
solicitados.

3.2.4 Que no se ajusten a los requisitos definidos como fundamentales.

3.2.5 Que indiquen un tiempo de entrega mayor al solicitado en las Bases de Cotizacion.
3.2.6  No concuerden con lo que estipulen las presentes bases.

3.2.7 Si se comprueba falsedad en la documentacion presentada por el OFERENTE.

3.2.8 Que contengan disposiciones contrarias a la Ley de Contrataciones del Estado y sus
Reformas y en general a cualquier Ley de la Republica de Guatemala.

3.2.9 Si se determina la existencia del Delito de Pacto Colusorio en las adquisiciones
publicas entre los oferentes.

3.2.10 En caso el oferente o adjudicatario no proporcione la informacién y constancias
requeridas, de conformidad con el articulo 2 de las Normas de trasparencia en los
procedimientos de compra o contratacion publica.

CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO QUE APLICARA LA JUNTA DE LICITACION PARA
CALIFICAR LAS OFERTAS

41 JUNTADE LICITACION

La Junta de Licitacién debe estar integrada por cinco miembros titulares e igual
numero de miembros suplentes.
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4.2

4.3

PERFIL DE LOS MIEMBROS TITULARES Y SUPLENTES DE LA JUNTA
DE COTIZACION

La idoneidad de los integrantes de la Junta de Licitacion se verificO mediante la
acreditacion de la experiencia y conocimiento suficiente en los ambitos legal,
financiero y técnico de la obra a adjudicar.

ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PLICAS

El acto pablico de Recepcion y Apertura de Plicas se llevara a cabo en el lugar y hora
que se indica en esta Bases y en la fecha que indique el Sistema
GUATECOMPRAS, transcurridos treinta minutos de la hora sefialada, no se recibiran
mas ofertas. Vencido el plazo adicional y como primera parte del acto de apertura, se
revisara la Plica NUmero Uno de los oferentes, tomara conocimiento y comprobard el
cumplimiento de los requisitos que deben llenar los documentos que contiene la plica,
examinara cada uno de los documentos presentados, para establecer si cumplen 0 no
cumplen con las condiciones de estas Bases de Licitacion, permaneciendo sin abrir la
Plica Dos que contiene la oferta econdmica, hasta finalizar la verificacion. Si como
resultado de lo anterior, la informacion contenida en alguna de las plicas abiertas
incluye alguno o algunos errores, la Junta de Licitacion procederd a devolver al
oferente, la plica que contiene su oferta econdmica, no asi la plica abierta, que pasara
a formar parte del expediente de Licitacion con una explicacion del motivo por el
cual fue rechazada la Plica Numero Dos.

Como segunda parte del acto de apertura, la Junta de Licitacion dara a conocer el
costo estimado por la Universidad y procedera a abrir las plicas que contienen la
oferta econémica de los oferentes que hayan cumplido con los requisitos de la Plica
NUmero Uno, anunciando a todos los presentes el valor monetario de cada una de
ellas, dandose a continuacion la integracion del costo total oficial estimado por parte
de dicha Junta.

Concluido el acto de apertura, la Junta de Licitacion notificara los resultados a todos
los participantes del concurso.

4.4 CRITERIOS DE CALIFICACION DE OFERTAS

4.4.1 CRITERIOS DE CALIFICACION PLICA No. 1.

La calificacion de la documentacion presentada en la Plica No.1, seran evaluados de
acuerdo a los criterios que se indican en el Anexo No.

Todas los oferentes que cumplan con los criterios de calificacion de la plica No. 1,
participaran en la apertura de la Oferta Economica (Plica No.2); las entidades mercantiles
gue No cumplan con la totalidad de los criterios, no podran participar en la apertura de la
Plica No. 2 oferta economica, y les sera devuelta la plica que contiene su oferta econdémica
sin abrir. Los criterios de calificacion siguen la siguiente secuencia:
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FACTOR DE

PRECALIFICACION PONDERACION

CRITERIOS DE PONDERACION

Documentacion Legal Si/ No

Deben presentarse todos los documentos legales.

- En caso de no presentar documentos con caracter
de Requisito Fundamental, se rechaza la oferta, y
no se contindia evaluando.

Documentacion

- En caso de no presentar documentos con caracter de
Requisito Fundamental, se rechaza la oferta, y no se

Financiera (Capacidad Si Pasa/ No Pasa | ¢ontinua evaluando.
Financiera)
- En caso de no presentar documentos con caracter de
Requisito Fundamental, se rechaza la oferta, y no se
continua evaluando.
Si/ No - En caso de los incisos de la experiencia se verificara

Documentacion Técnica

(Capacidad Técnica de
la Empresa) Punteo mayor

de 70

mediante la revisién de finiquitos de obras, y
documentacién de respaldo, de acuerdo a la
ponderacién de experiencia descrita .

Si la ponderacién es mayor de 70, se acepta y se
abre la oferta econdémica.

Si la ponderacion es menor de 70, se devuelve la
oferta econdmica sin abrir.

4.4.2 PONDERACION DE EXPERIENCIA

GENERAL Y ESPECIFICA EN EJECUCION

DE PROYECTOS DEL OFERENTE

Proyectos de Construccion de Obras en general

PUNTEO POR
%’AF‘;\(I)TJE@.ID_ODSE CANTIDAD DE PUNTEO
PROYECTOS
1 15
De2a4 20 minino 15
De5a6 25 maximo 30
Mas de 7 30

Proyectos de Construccion de Obras similares al objeto de la licitacién

PUNTEO POR
%AF\QNOTJEQ-I?QDSE CANTIDAD DE PUNTEO
PROYECTOS
De2a4 25
De5ab 30 minino 25
De7a?g 35 maximo 40
Mayor o igual a de 40
10
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4.4.3 CAPACIDADES TECNICAS y ADMINISTRATIVAS DEL OFERENTE

Antecedentes Técnicos

PUNTEO POR
ANTECEDENTE DOCUMENTACION PUNTEO
PRESENTADA
Presenté Organigrama de la entidad 5
Presentd constancia de personal que 5 minino 00
labora en la entidad méximo 15
Presenté constancia de maquinaria y 5
equipo de la entidad

Experiencia del Delegado Residente

ANOS DE EXPERIENCIA PUNTOS POR ANOS PUNTEO
DE EXPERIENCIA
Hasta 10 5 minino 05
Mas de 10 hasta 15 10
Mas de 15 15 maximo 15

PUNTAJE TECNICO MINIMO 70 PUNTOS

4.4.4 EXAMEN DE LA OFERTA ECONOMICA

Todas las entidades que cumplan con los criterios de calificacion de la Plica No. 1
participaran en la apertura de la Oferta Econdémica (Plica No.2). Todas las hojas seran
selladas y firmadas por el oferente o su representante legal, como se indica en el Anexo 8.

4.4.4.1 ERRORES ARITMETICOS

Errores aritméticos. Los errores aritméticos son motivo directo de descalificacién, por
ningln motivo podran corregirse, lo cual podria producirse de manera siguiente:

Si existiese discrepancia entre un precio unitario y el precio total que se obtenga
multiplicando ese precio unitario por las cantidades correspondientes.

Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o resta de subtotales.

Si existiese discrepancia entre palabras y cifras.

4.4.4.2 PRECIO OFICIAL

Sera determinado de acuerdo a lo establecido en el Articulo 29 de la Ley de Contrataciones
del Estado.
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4.5 ADJUDICACION DE LA LICITACION

Dentro del plazo establecido, la Junta adjudicara la Licitacion a favor del oferente que
presente la oferta que resultare mas conveniente a los intereses de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, que llene todos los requisitos contenidos en los documentos de
licitacion y conforme lo establece el articulo 28 de la Ley de Contrataciones del Estado.

En ningln caso se admitirdn en la oferta condiciones que modifiquen o tergiversen las
Bases de Contratacion. Del cumplimiento de este requisito seran responsables los miembros
de la Junta de Licitacion.

La Junta de Cotizacion, tomard en cuenta para la adjudicacion lo establecido en los
articulos 33, (34 cuando aplique) de la Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 11,
literal j) de la Resolucion Numero 11-2010, de fecha 22 de abril de 2010.

La Junta de Licitacion adjudicara la construccién de , en forma
total o parcial, (cuando aplique) al OFERENTE que cumpla con todos los requisitos
exigidos en las presentes Bases de Cotizacion y obtenga el mas alto puntaje en la
calificacion de su oferta. Los criterios de calificacion son los siguientes:

La Junta hara la calificacion de las ofertas que clasifiquen sucesivamente. En el caso que el
adjudicatario de la Licitacion no suscribiere el Contrato, la negociacion podré llevarse a
cabo con el siguiente clasificado en su orden hasta agotar las ofertas sucesivas. En caso de
ya no haber oferente disponible, se procedera a declarar desierta la licitacién y a promover
posteriormente un nuevo concurso. De lo actuado, la Junta dejara constancia faccionando la
o las actas correspondientes.

En contra de las decisiones de la Junta de Licitacién, los oferentes, podran plantear sus
inconformidades, por escrito por medio de GUATECOMPRAS, dentro del plazo de cinco
(5) dias calendario, contados a partir de que se le haya notificado por medio de
GUATECOMPRAS.

4.6APROBACION DE LA ADJUDICACION

Corresponde al Consejo Superior Universitario, aprobar o improbar la adjudicacién
efectuada por la Junta de Licitacion, la resolucion serd notificada por via electronica a
través del Sistema GUATECOMPRAS vy surtira efectos al dia siguiente de su publicacion
en dicho Sistema.

4.7 CONFIDENCIALIDAD
La actuacion de la junta de cotizacion durante el periodo de anélisis y adjudicacion de la
compra sera confidencial y todo intento de un oferente de indagar sobre el estado de la

calificacion o tratar de influir en el resultado, serd motivo para la descalificacion inmediata
de su oferta. Los oferentes deben esperar la notificacion respectiva.
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CAPITULO V

GARANTIA, FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION A CONTRATAR

5.1 GARANTIAS, FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION.

El otorgamiento de las garantias, fianzas o Seguro de Caucion esté regido por los Articulos
del 64 al 70 de la Ley de Contrataciones y del 53 al 59 del Reglamento. Las Garantias,
Fianzas o Seguros de Caucién de Sostenimiento de Oferta, de Anticipo, Cumplimiento de
contrato, de Conservacion de Obra y de Saldos Deudores, deben formalizarse mediante
poliza emitida a favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala, por una institucion
autorizada para esta clase de operaciones en el pais y de reconocida solvencia y capacidad
econdémica, y deben ser presentadas en los plazos establecidos en las presentes bases y
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. Dichas pélizas, no deben contener
manchas, errores, correcciones, agujeros y deben ser entregadas dentro de una bolsa de
polietileno u otro material impermeable o transparente que permita su visualizacion.
Asimismo, se debe adjuntar en cada Pdliza certificacion de autenticidad emitida por la
entidad afianzadora respectiva, de conformidad con el articulo 59 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

En el caso de que las garantias, fianzas o seguros de Caucion no llegaren a cubrir la
totalidad de las responsabilidades del adjudicatario, éste quedara obligado a pagarlas con
recursos propios, sin perjuicio de que se inicie o se haya iniciado accién legal en su contra.

5.2 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE SOSTENIMIENTO DE
OFERTA.

Con fundamento en el articulo 64 de la Ley de Contrataciones del Estado y articulos 53 y
54 del Reglamento, el oferente para participar en la presente licitacion debe incluir en su
oferta econdmica una garantia, fianza o seguro de Caucion de Sostenimiento de Oferta, en
la forma que se detalla a continuacion:

Debe garantizar la firmeza de su oferta mediante garantia, fianza o seguros de caucion por

el cinco por ciento (5%) del valor total del contrato. La garantia, fianza o seguro de
Caucion de sostenimiento de oferta debe adjuntarse a la oferta econdmica en el lugar
indicado en estas Bases y debe tener una vigencia de 120 dias contados a partir de la
recepcion y apertura de plicas, de conformidad con el articulo 64 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Esta garantia, fianza o seguro de caucion cubrird el periodo comprendido desde la
recepcion y apertura de plicas, segun lo establecido en articulo 64 de la Ley de
Contrataciones.

Las entidades calificadas en segundo y tercer lugar, si las hubiere, cancelaran su garantia,
fianza o seguro de caucion hasta ser aprobado el contrato a favor del oferente que resulte
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adjudicado, los demas oferentes cancelaran la garantia, fianza o seguro de caucién
presentada.

La Universidad de San Carlos de Guatemala, hara efectiva esta garantia, fianza o seguro de
caucion si el adjudicatario no sostiene su oferta o si no concurriere a suscribir el contrato
dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir de la adjudicacion definitiva o si
habiendolo hecho, no presenta la garantia, fianza o seguro de caucion de cumplimiento
dentro del plazo respectivo.

5.3 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE ANTICIPO

De conformidad con el articulo 66 de la Ley de Contrataciones del Estado, para que el
contratista pueda recibir el anticipo que establece el articulo 58 de la referida Ley, es
requisito indispensable que constituya una garantia, fianza o seguro de caucién por un
monto del 100 % del anticipo que servira para garantizar su correcta aplicacion hasta la
total amortizacion del mismo. La reduccion de la garantia y saldo del mismo en caso de
rescision, resolucion o terminacion del contrato, estara regido por lo establecido en el
articulo 57 del Reglamento. Esta Garantia, Fianza o Seguro de Caucion debe estar vigente
hasta su total amortizacion.

5.4 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO.

Debe ser por un valor del diez por ciento (10%) sobre el valor total del contrato, la cual
debe ser presentada en un plazo de cinco (05) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la suscripcion de la escritura publica, para que la Autoridad Administrativa
Superior apruebe el mismo, en el plazo establecido en el articulo 42 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

Conforme al articulo 65 de la Ley de Contrataciones del Estado y articulos 55 y 56 del
Reglamento, el Contratista deberd garantizar el cumplimiento de las obligaciones
contraidas en el contrato respectivo.

La Universidad de San Carlos de Guatemala haré efectiva la Garantia, Fianza o Seguro
de Caucion de Cumplimiento de Contrato por las causas siguientes:

a.Cuando el adjudicatario incumpla cualesquiera de las condiciones que se

establezcan en el contrato y en las presentes bases de licitacion.

a. Si el adjudicatario no entrega la obra en el plazo indicado en el contrato, excepto
cuando las causas no sean imputables a él.

b. Si el adjudicatario no sustituye inmediatamente los materiales que hayan sufrido
dafo en su traslado al lugar donde se esta ejecutando la obra.

c. Sila obra entregada no corresponde al precio licitado y adjudicado.

d. Si no constituye Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Conservacion de Obra
en el momento de entregar la obra.
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La garantia, fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento la hara efectiva la Universidad si
el Contratista dejare de cumplir con sus obligaciones contractuales con fundamento en el
informe en donde consten las obligaciones incumplidas por el Contratista.

Con fundamento en el informe de suspension, la Universidad dara audiencia por diez (10)
dias habiles al Contratista para que justifique los motivos del incumplimiento ante la
Division de Servicios Generales. Las jefaturas de la Division de Servicios Generales y el
Departamento de Disefio, Urbanizacion y Construcciones, asi como el Supervisor de la
obra, participaran en la audiencia. La Universidad resolvera sin méas tramite lo procedente
de acuerdo a las leyes vigentes y en congruencia a lo estipulado en las presentes bases.

Si el Contratista no compareciere o no justificare los motivos del incumplimiento, a su
satisfaccion, la Universidad dara audiencia a la afianzadora o aseguradora dentro de los
diez (10) dias habiles después de notificada, para que exprese lo que estime pertinente;
agotado este tiempo, con o sin manifestacion de la Afianzadora o Aseguradora y sin mas
tramite, la Universidad solicitara la ejecucion de la garantia, fianza o Seguro de Caucion.

Vigencia de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento de Contrato:
La vigencia de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Cumplimiento de Contrato sera
a partir de la suscripcion del contrato, hasta que la Universidad extienda la constancia de
haber recibido a su satisfaccion la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de conservacion
de obra, segun el articulo 56 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

5.5 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE CONSERVACION DE
OBRA.

Conforme al articulo 67 de la Ley de Contrataciones del Estado el contratista debe
presentar una Garantia, Fianza o Seguro de Caucién de Conservacion de Obra que sustituya
a la garantia, fianza o seguro de caucién de cumplimiento a favor y entera satisfaccion de la
Universidad, por el quince por ciento (15%) del valor original del contrato como requisito
previo para la recepcion final de la obra, que cubra el valor de las reparaciones de las fallas
y desperfectos que le sean imputables durante su vigencia de dieciocho (18) meses
contados a partir de la fecha de recepcién de la obra.

La Universidad de San Carlos de Guatemala hara efectiva esta Garantia, Fianza o Seguro
de Caucién por las siguientes causas:

a.  Cuando el contratista no corrija las fallas y desperfectos que le sean imputables.
b.  Silaobra entregada no corresponde a lo cotizado y adjudicado.
En el Contrato y en la garantia, fianza o seguro de caucion de conservacion de obra, debera

quedar claramente expresado lo siguiente:

La Universidad enviard un Ingeniero Supervisor a la inspeccion del desperfecto reportado y
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si éste fuere confirmado, lo hara del conocimiento del Contratista fijandole un plazo para
iniciar y terminar los trabajos de reparacion que fueren necesarios y si el Contratista no
diere principio a los trabajos dentro del plazo que se le fije, la Universidad sin mas tramite
ordenara su ejecucion, ya sea con personal propio de la USAC o de terceros, cargando los
gastos a la garantia, fianza o seguro de caucion de conservacion de obra. La garantia,
fianza o seguro de caucion de conservacion de obra se hara efectiva por la Universidad,
exclusivamente, con fundamento en el informe rendido por el Supervisor designado. De
dicho informe la Universidad dara audiencia a la Afianzadora o Aseguradora por el plazo
maximo de diez (10) dias habiles para que exprese lo que estime pertinente; vencido dicho
plazo solicitard la ejecucion de la garantia, fianza o Seguro de Caucidén y solicitara el
requerimiento de pago.

Vigencia de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de Conservacion de Obra: Sera
de dieciocho (18) meses, contados a partir de la recepcion final y satisfactoria de la obra
terminada por la Comision Receptora y Liquidadora nombrada para el efecto; este plazo no
exime al Contratista de las responsabilidades por destruccion o deterioro de la obra,
debido a dolo o culpa de su parte, por el plazo de cinco (5) afios, a partir de la
recepcion definitiva de la obra.

5.6 GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE SALDOS DEUDORES.

El contratista debe presentar una Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de saldos
deudores por el cinco por ciento (5%) del valor original del contrato. Esta garantia debe
otorgarse simultdneamente con la de conservacion de obra como requisito previo para la
recepcion de la obra y garantizara el pago de saldos deudores que pudieran resultar a
favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala o de terceros en liquidacion, de
conformidad con lo que establece el articulo 68 de la Ley de Contrataciones del Estado
y 58 de su Reglamento.

5.7 PLAZO DE ENTREGA DE LAS GARANTIAS, FIANZAS O SEGUROS DE
CAUCION.

La pdliza de las garantias, fianzas o seguros de caucién antes indicados, revisadas y
aprobadas deberan entregarse en dentro del plazo establecido, a excepcion
de la garantia, fianza o seguro de caucién de cumplimiento, que debe ser presentada
en un plazo de cinco (05) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
suscripcion de la escritura publica.

5.8 GARANTIAS

En apego a lo que establece el articulo 70 de la Ley de Contrataciones del Estado y del
articulo 58 del Reglamento respectivo, el contratista se obliga a contratar a favor de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, un seguro que cubra todos los riesgos a que
puedan estar expuestos los trabajos, y el mismo permanecera vigente hasta que la
Universidad compruebe fehacientemente que el contratista ha satisfecho a su entera
conformidad todas las condiciones contractuales y le extienda la constancia respectiva para
su posterior cancelacion, es decir, que la vigencia del seguro cubrird, como minimo, las

87



responsabilidades civiles, a terceros y los riesgos inherentes a que esté expuesta los obra.
El mismo deberd entregarse previo a suscribir la orden de inicio y entrega del area de
trabajo.

5.8.1 SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL.
El Contratista deberd asegurar su propia responsabilidad por medio de los seguros segun los
tipos y cantidades siguientes:

Seguro no menor de veinte mil quetzales (Q.20,000.00), para cubrir todos los dafios
motivados por lesiones corporales o muerte de tercera persona, por evento. Este seguro
debera presentarse como requisito previo al pago del anticipo.

Seguro de cincuenta mil quetzales (Q.50,000.00) por dafios, perjuicios y destrucciéon de
propiedades de terceros, por evento. Este seguro debera presentarse como requisito previo
al pago del anticipo.

Seguro de Todo Riesgo de Construccion. ElI Contratista debera adquirir una pdliza que
cubra todo riesgo de la obra que se encuentre en construccion, incluyendo en este seguro el
riesgo de los trabajos ejecutados por los subcontratistas. Esta poliza debera cubrir el cien
por ciento (100%) del valor de la reconstruccién y/o reposicion de la parte de la obra que
resulte afectada por el siniestro. En caso que el monto del seguro contratado no sea
suficiente para cubrir el valor del siniestro, el Contratista debera responder personalmente a
lo ocurrido con su patrimonio, si es Persona Individual 6 Persona Juridica, si éste fuera el
caso. Este seguro debera presentarse como requisito previo al pago de la primera
estimacion de trabajo.

5.8.2 SEGURO CONTRA INCENDIO Y TERREMOTO.

El Contratista contratara a favor de la Universidad un seguro contra incendio y terremoto
por el cien por ciento (100%) del valor original de la obra, el cual estara vigente hasta el
vencimiento de la fianza de conservacion de conformidad con el Articulo 70 de la Ley.
Este seguro debera presentarse como requisito previo al pago de la primera estimacion de
trabajo.

5.8.3 PLAZO DE ENTREGA DEL SEGURO.

La pdliza del seguro antes indicado, revisado y aprobado, debera entregarse en
, dentro del plazo establecido. La Pdliza original
debera enviarse a la Direccion de Asuntos Juridicos, para que formen parte del
contrato.

CAPITULO VI
TERMINOS DE LA CONTRATACION

6.1 CONDICIONES LEGALES

El OFERENTE al presentar su oferta, debe considerar y tomar en cuenta lo siguiente:
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6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

La oferta debe referirse y sujetarse a las condiciones establecidas en las Bases y la
presentacion de la misma constituird evidencia que el OFERENTE estudio
completamente las Bases de licitacion, lo que le habra permitido identificar de
manera clara, completa y precisa lo requerido para cuantificar, costear y ofertar
adecuadamente lo solicitado de conformidad con las especificaciones de los
mismos.

La Junta de licitacion se reserva el derecho y la facultad de verificar la autenticidad
de los documentos presentados, asi como la veracidad de la informacion que
contenga la oferta. De encontrar falsedad o engafio en las mismas, procederd a
eliminar la oferta, sin perjuicio de las acciones penales, administrativas y civiles que
procedan.

De conformidad con el articulo 35 de la Ley de Contrataciones del Estado las
notificaciones que provengan de actos en los que se aplique dicha Ley, seran
efectuadas por via electronica a través del Sistema GUATECOMPRAS vy surtiran
sus efectos al dia siguiente de su publicacion en el sistema.

La Universidad de San Carlos de Guatemala, sin perjuicio de la imposicién de las
sanciones que procedan conforme a las leyes deberd demandar la compensacion de
dafos y perjuicios sufridos con motivo de la interposicion de acciones frivolas e
impertinentes que entorpezcan el desarrollo normal del proceso de contratacion, de
conformidad con el articulo 63 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

La Universidad de San Carlos de Guatemala podrd prescindir del concursoy la
negociacion en cualquier fase, previo a la suscripcion del contrato, de
conformidad con lo que establece el articulo 37 de la Ley de Contrataciones del
Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, sin perjuicio de hacer valer la
garantia, fianza o seguro de caucién de sostenimiento de la oferta.

El contrato que se suscriba se sometera a las leyes guatemaltecas especialmente a la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y debe ser suscrito dentro del
plazo de diez (10) dias contados a partir de la fecha de la adjudicacién definitiva.

Prohibicion de cesién o traspaso.

Queda prohibido al Contratista, ceder, vender, gravar, enajenar o traspasar en
cualquier forma total o parcialmente, los derechos y obligaciones provenientes
del Contrato.

Cualquier diferencia o reclamo que surgiere entre las partes, derivado del
incumplimiento, interpretacion, aplicacion y efectos del contrato que se suscriba,
sera resuelto con caracter conciliatorio, pero si no fuera posible llegar a un acuerdo,
la cuestion o cuestiones a dilucidar, se sometera a la jurisdiccion del Tribunal de lo
Contencioso Administrativo.
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6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

En el caso que el adjudicatario no suscribiere el contrato en el tiempo estipulado en
la Ley de Contrataciones del Estado, la negociacion podra llevarse a cabo con el
subsiguiente clasificado y la Universidad hara efectiva la Garantia, Fianza o Seguro
de Caucion de Sostenimiento de Oferta y deducira al adjudicatario del contrato las
responsabilidades en que hubiere incurrido, en igual forma se procedera con otros
oferentes que sucesivamente puedan tener la opcidn de ser contratados.

Las ofertas recibidas en respuesta a la convocatoria no seran devueltas al oferente,
su original quedara en poder de la Universidad de San Carlos de Guatemala y
permaneceran en los archivos durante el tiempo que se considere razonable y
pertinente, con el propdsito de contar con dicha informacidn para consultas futuras.

El Contratista podrd subcontratar Gnicamente partes determinadas de la obra
cuando esté estipulado en el Contrato y con previa autorizacion de la Universidad.
El Contratista sera el responsable por los actos u omisiones de sus subcontratistas
ante la Universidad. Entre el subcontratista y la Universidad, no existir4 ninguna
relacién contractual, y la autorizacion que la Universidad conceda para subcontratar
alguna parte del proyecto, no releva al Contratista del cumplimiento de la totalidad
de las obligaciones contraidas en el Contrato.

Los requisitos para obtener autorizacion para subcontratar son los siguientes:

Que el trabajo a subcontratar conste como tal en el Contrato.

Que el subcontratista esté inscrito en el Registro de Precalificados para Obras del
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda en la especialidad y grupo
de capacidad econdmica correspondiente.

Acreditar por medio de acta notarial de declaracién jurada del subcontratista, que no
es deudor moroso del Estado y que no estd comprendido en ninguna de las
prohibiciones establecidas en las Bases de Licitacion y que no ha sido declarado No
elegible por supuestas practicas corruptivas.

Los subcontratistas deberadn cumplir las estipulaciones del Contrato principal en lo
referente a libros, registros, prestaciones sociales, en forma analoga al Contratista
Principal, lo cual sera sujeto de verificacion por el Supervisor.

En caso de discrepancia, los documentos contractuales prevalecen sobre cualquier
otro que pueda presentar alguna de las partes. En caso de cualquier diferencia,
divergencia, reclamacion o controversia derivada de la aplicacion o interpretacion
relativa al cumplimiento, aplicacion y efectos del Contrato, fianzas y seguros
contratados, que surgiere entre las partes, serd resuelta directamente en forma
conciliatoria, pero si no fuere posible llegar a un arreglo, la cuestion o cuestiones
litigiosas se someteran al procedimiento de arbitraje de conformidad con lo
establecido en el Articulo 103 de la Ley de Contrataciones del Estado, mediante
clausula compromisoria o0 convenio arbitral; para cuyo efecto el Contratista debe
sefialar lugar para recibir citaciones y notificaciones en el Contrato, asimismo, el
Contratista debera cubrir la totalidad de los gastos que se ocasionen por el arbitraje,
asi como cualquier otro gasto judicial o extrajudicial que se derive del contrato
suscrito.
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6.1.14 Toda notificacion por escrito entre las partes se considera entregada al destinatario,

cuando sea recibida por el propio Contratista, un miembro de la entidad Contratista
o0 por la Division de Servicios Generales. Las notificaciones seran entregadas en la
direccion registrada por el Contratista y se consideraran hechas legalmente, aun
cuando haya cambiado de direccion sin haberlo notificado por escrito y con sello de
recepcion por parte de la Division de Servicios Generales.

6.1.15 Leyes y reglamentos.

El Contratista deberd mantenerse informado, observar y aplicar todas las
disposiciones, leyes y reglamentos que regulen o se relacionen con el trabajo
contratado por medio de esta Licitacion.

Para resolver cualquier discrepancia o asunto no previsto en el Contrato, disposicion
legal o reglamentaria, el Contratista lo informara inmediatamente por escrito a la
Division de Servicios Generales por intermedio del Supervisor.

6.1.16 Transporte de bienes.

El Contratista esta obligado a transportar por su cuenta, el equipo y/o materiales
necesarios para el cumplimiento del Contrato, por lo que esta obligado a incluir
estos gastos en el valor de la oferta.

6.1.17 Rescision de contrato.

La Universidad unilateralmente podra sin responsabilidad alguna de su parte, dar por
terminado el Contrato de obra que se hubiere suscrito, por las causas siguientes:

a)

b)

d)

Si el Contratista no inicia los trabajos dentro del plazo estipulado en el Contrato,
excepto que sea por causa no atribuible, en cuyo caso no sera su responsabilidad.

En caso de evidente negligencia del Contratista en la ejecucion del trabajo debido a
insuficiencia de mano de obra, equipo, materiales, insolvencia econémica o cualquier
otra causa que le sea imputable debidamente comprobada, para cumplir con el
programa de trabajo de la obra aprobado en su oportunidad por el Supervisor, y no
pueda asegurar la conclusién de la obra en el término o plazo fijado en el Contrato; si
ejecuta los trabajos en forma inadecuada; si interrumpe la ejecucién de la obra o si por
otras causas no desarrolla el trabajo en forma aceptable y diligente. La negligencia se
comprobara con los dictdmenes o informes del Supervisor.

Si el Contratista fuere objeto de medida cautelar, que permita el embargo del equipo,
maquinaria, fondos, implementos y materiales que use en la obra o de cualquier suma
que se le deba pagar al Contratista por trabajo ejecutado y si el monto de la medida
cautelar le impide cumplir con sus obligaciones contractuales.

Si no presenta las garantias, fianzas o seguros de caucién a que esta obligado
conforme el Contrato, asi como los endosos cuando corresponda.

Si comete actos dolosos o culposos en perjuicio de la ejecucion del trabajo contratado o
de la Universidad, a juicio y calificacion del Supervisor.
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f) Si el Contratista se niega a proseguir o deja de ejecutar el trabajo parcial o totalmente,
de tal forma que no cumpla con el programa de trabajo aprobado, ni asegure su
terminacion dentro del plazo o término especificado en el Contrato, o cualquier
prorroga o ampliacion que se le conceda. En estos casos la Universidad tendra derecho
a ejercer las acciones legales administrativas, civiles y penales en contra del
Contratista.

g) Por vencimiento del plazo, siempre que no se haya acordado Yy aprobado ninguna
prérroga.

h) Por mutuo acuerdo debidamente justificado y aprobado por la autoridad administrativa
superior de la Universidad.

i) Por casos fortuitos o fuerza mayor debidamente comprobados que imposibiliten el
cumplimiento del Contrato.

j)  Si el Contratista incumple cualquiera de las obligaciones que constan en el Contrato.

6.1.18 Caso fortuito o fuerza mayor.

Se entendera como caso fortuito o fuerza mayor todos los acontecimientos que sucedan
accidental o casualmente durante el desarrollo de la ejecucién de los trabajos contratados,
en los que no intervenga ninguna de las partes y que por consiguiente las exime de la
responsabilidad en el incumplimiento del Contrato respectivo.

El caso fortuito y/o fuerza mayor, comprende entre otras causas, las siguientes: guerras,
revolucidn, disturbios civiles, motines, epidemias, terremotos, tormentas, inundaciones,
rayos, incendios, 6rdenes o directrices de cualquier gobierno legal o de facto, actos de
enemigos publicos, huelgas, paros y cualesquier causa, sobre las cuales la parte afectada no
tenga control razonable y que sean de tal naturaleza que restrinjan o eviten la accién de la
parte afectada a su debido tiempo.

Los hechos que ocurran considerados como casos fortuitos o fuerza mayor que impidan el
cumplimiento del Contrato, relevan a las partes de responsabilidad. EI Contratista debera
comunicarlo por escrito al Supervisor comprobando el o los hechos ocurridos; el Supervisor
certificara los hechos y la Universidad podrd dar por terminado el Contrato con la
aprobacién del Consejo Superior Universitario, y no pagara indemnizacion por terminacion
de Contrato que provenga por esta causa. Cualquier dafio causado a la obra por caso
fortuito o fuerza mayor, no causado por la USAC como institucion, el Contratista debera
asumir los costos de los dafios.

Inmediatamente después de la notificacion de rescision del Contrato caso fortuito o fuerza
mayor, el Contratista reducird lo méas rapidamente posible todas las actividades relativas a
la ejecucion del Contrato, asi como la actividad de cualquier subcontratista. Sin embargo,
el Supervisor podra requerir que el Contratista mantenga o continué con ciertas actividades
por un periodo razonable después de haber recibido la notificacién de la rescision del
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Contrato. En todo caso, el Contratista seguira las instrucciones escritas del Supervisor.

En caso de rescindirse el Contrato, de conformidad con el presente inciso, la Universidad
reintegrara al Contratista lo siguiente:

Los gastos incurridos, antes de la recepcion de la notificacion de rescision.
6.2 Inspecciones, recepcion, liquidacion y finiquito

El Contratista est4 obligado a permitir en cualquier momento de la ejecucion del Contrato,
que el Supervisor y las personas autorizadas por la Universidad, inspeccionen las
actividades fisicas y administrativas que se relacionen con la obra e instruird a su personal
para que atienda a dichas personas, proporcionandoles cualquier informacion que requieran.

Cuando a juicio del Contratista la obra esté terminada, dara aviso de terminacién al
Supervisor, quien procederd de acuerdo a los articulos 55, 56 y 57 de la Ley de
Contrataciones y 46, 47 y 48 de su Reglamento.

6.3 CONDICIONES ECONOMICAS
El OFERENTE al presentar su oferta, debe considerar y tomar en cuenta lo siguiente:

6.3.1 Con excepcion a lo regulado en el articulo 37 de la Ley de Contrataciones del
Estado, los gastos en que incurra el oferente para la preparacion y presentacion de
su oferta seran a su exclusiva cuenta y riesgo, razén por la cual la Universidad de
San Carlos de Guatemala, no reconocera suma alguna, ni efectuara reembolso de
ninguna naturaleza por tal concepto.

6.3.2 La Universidad, estd exenta del pago de toda clase de impuestos, arbitrios y
contribuciones de conformidad con el articulo 88 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala. En lo que respecta a la facturacion por pagos de anticipos,
estimaciones y saldos, el Contratista extenderd factura contable, que incluya el
Impuesto al Valor Agregado, a nombre de USAC/Divisién de Servicios Generales,
de conformidad con lo regulado por la Ley del Impuesto al VValor Agregado —IVA-
Decreto N0.27-92, la Universidad extendera Constancia de Exencion por el valor de
dicho impuesto.

6.3.3 Los gastos y honorarios profesionales que se generen por el faccionamiento del
contrato o escritura pablica en su caso, seran cubiertos por el contratista, por lo que,
la Universidad de San Carlos de Guatemala, designara al Notario que faccionara
dicho contrato o escritura publica.

6.3.4 El oferente estd obligado a pagar cualquier clase de impuestos a que estuviere afecta
la negociacion, asi como, los gastos judiciales y extrajudiciales que se deriven de la
misma.

6.3.5 Permisos
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6.3.6

6.3.7

6.3.8

6.3.9

El Contratista es el responsable de tramitar y obtener todos los permisos necesarios
para la debida ejecucion del Contrato, debiendo considerar como parte de sus gastos
administrativos los gastos ocasionados por las gestiones que sean necesarias, las
copias de los documentos, planos y timbres que requiera la entidad que autoriza
tales permisos. Cuando el tramite efectuado por el Contratista esté terminado, la
Divisién de Servicios Generales podré solicitar o no a la entidad correspondiente, la
exoneracion a favor de la Universidad del pago del permiso en cuestion, y si esta
exoneracion no fuera concedida, dicho pago sera siempre por cuenta del Contratista;
asi mismo cuando se trate de servicios que se presten al Contratista para la
ejecucion del Contrato.

No se incluye en el parrafo anterior, la Licencia Municipal de Construccion, el
instrumento ambiental correspondiente, la autorizacion relacionada con la Gestion
del Riesgo, Reglamento de Salud y Seguridad Ocupacional y otros inherentes al
proyecto previo a su ejecucion.

Impuestos y prestaciones sociales.

El Contratista pagara todos los impuestos, prestaciones sociales, seguros e
indemnizaciones que de acuerdo a la ley este obligado, no esta exonerado del pago
de impuestos, timbre profesional, ni de cualquier otra contribucion o arbitrio que
conforme a las leyes le corresponda.

Los gastos del trdmite de la licencia de construccion (si es el caso) y por la
autorizacion de la bitacora seran por cuenta del contratista.

El retraso del contratista en la entrega de la obra dentro del tiempo establecido en
las presentes bases, serd sancionado con el pago de una multa equivalente al cero
punto cinco por millar (0.5 0/00) del valor total del contrato por cada dia de atraso,
con fundamento en el articulo 85 de la Ley de Contrataciones del Estado. Esta
condicion solo se aplicard si los motivos de incumplimiento son imputables al
contratista.

Entrega de la obra. Sancién por demora. Prorrogas.

El Contratista se obliga a terminar totalmente y a entera satisfaccion de la
Universidad, los trabajos que se le encomiendan, dentro del plazo establecido en el
Contrato contado éste a partir de la fecha en que el Contratista reciba el anticipo y
se le haya entregado el area de trabajo segun conste en acta administrativa de inicio.
El Contratista deberd cumplir la obligacion dentro del plazo estipulado, haciéndose
constar que la Universidad no reconocera ninguna prorroga del plazo para la
terminacion de los trabajos, excepto una Unica prorroga en los casos en que se
autorice acuerdo de trabajo extra, 6rdenes de cambio o de trabajos suplementarios,
cuando lo amerite. En este caso, en el orden respectivo, la Universidad debera
indicar claramente al Contratista el plazo improrrogable que se le otorga para
ejecutar el trabajo correspondiente.

El Contratista reportard con prontitud a la Universidad cualquier eventualidad o

94



6.3.10

6.3.11

6.3.12

condicion que pueda retrasar o impedir el cumplimiento del plazo fijado para la
entrega de la obra.

Cuando cualquier actividad se retrase por caso fortuito y/o fuerza mayor
debidamente comprobado, el tiempo fijado para la ejecucion de la actividad
afectada, sera prorrogado por un periodo igual a la totalidad de los periodos durante
los cuales tales causas o sus efectos estuvieron vigentes. En caso de desacuerdo,
cualquier prorroga o extension de tiempo serd fijada por el Supervisor con
aprobacion de su superior jerarquico. La solicitud para prérroga o extensiones de
tiempo por retrasos, debidos a caso fortuito o fuerza mayor, o por cualquier otra
causa no imputable al contratista Gnicamente seran atendidas cuando se hagan de
acuerdo al articulo 51 de la Ley y 43 de su Reglamento.

El adjudicatario que contraviniendo parcial o totalmente las condiciones del
contrato, perjudicare a la Universidad de San Carlos de Guatemala entregando una
obra que no corresponda a lo adjudicado, ser& sancionado con una multa del 100%
del valor del contrato o el que represente el valor de la parte afectada de la
negociacion, con fundamento en el articulo 86 de la Ley de Contrataciones del
Estado, ademéas de ejecutarse la Garantia, Fianza o Seguro de Caucion de
Cumplimiento del Contrato.

Las variaciones del valor del Contrato de obra, pueden efectuarse hasta un veinte
por ciento (20%) en mas o0 en menos de su valor original ajustado de conformidad
con el Articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado y el Articulo 44 y 45 del
Reglamento.

En casos excepcionales, con la autorizacién de la Autoridad Administrativa
Superior, podra autorizarse en un porcentaje mayor, que no sobrepase el 40% del
valor original ajustado del Contrato, de conformidad con lo que establecen los
articulos citados en el inciso anterior, para lo cual se celebrara un contrato adicional.

Para ampliar un renglon de trabajo con precio unitario en el Contrato original, se
emitird una orden de Trabajo Suplementario. Si el renglon de trabajo no estuviere
incluido en el Contrato se debe emitir un Acuerdo de Trabajo Extra, el cual para ser
legal y dependiendo de su importancia, debera tener el correspondiente respaldo
técnico, contenido en planos y especificaciones emitidas por la Division de
Servicios Generales, esto ultimo, por intermedio de una Orden de Cambio.

Las circunstancias y cualquiera de los tres documentos anteriores, deberan ser
propuestos y gestionados por el Supervisor de la Obra ante la Division de Servicios
Generales para el correspondiente tramite de aprobacion.

Darios y perjuicios.

El Contratista sera el responsable directo de los dafios y perjuicios que causen a
instalaciones existentes o de terceras personas, sus empleados, agentes o
subcontratistas, si lo hubiere, durante la ejecucion de la obra, debiendo pagar el
valor que resulte de los mismos, asi como de cualquier infraccion a las leyes del
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pais, entendiéndose que la Universidad no tendrd responsabilidad alguna al
respecto.

Firmay cargo del jefe de la unidad solicitante.
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MINUTAS

LAS MINUTAS DE CONTRATOS PUEDEN SER MODIFICADAS DE ACUERDO
A LO COTIZADO O LICITADO.
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ANEXO 5: Minuta de Contrato de Obra

En la ciudad de Guatemala, el de del afio dos mil
.NOSOTROS: , de anos de
edad, , , , de este domicilio, me identifico

con el Documento Personal de Identificacion —DPI-, Codigo Unico de Identificacion

-CUI- ( ), expedido por el Registro Nacional de

las Personas —RENAP- de la Republica de Guatemala; sefalo para recibir

citaciones y notificaciones el ;

actio en mi calidad de de la Universidad

de San Carlos de Guatemala, calidad que acredito con las transcripciones del
Punto , Inciso , Subinciso_ del Acta Numero de
sesion celebrada por (el Consejo Superior Universitario, Junta
Directiva o Consejo Directivo segun el caso) vy Punto ,
Inciso , Subinciso___ del Acta Numero se sesion celebrada por

(Junta Directiva o Consejo Directivo segun el caso), que se
refieren a la eleccion y toma de posesion del cargo, respectivamente; y de
conformidad con lo preceptuado en el Punto Séptimo, Inciso siete punto siete (7.
7) del Acta Numero veintiséis guion dos mil ocho (26-2008) , de sesion celebrada
el veintidés de octubre del dos mil ocho por el Consejo Superior Universitario,
referente a la autorizacion para suscripcion de contrato de compra-venta y
contratacion de servicios, suministros, obras y servicios que regula la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento; institucion a la que en el curso del

presente  instrumento  se denominard  “LA  UNIVERSIDAD”, vy
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, de anos, ,

, , de este domicilio, me identifico con el

Documento Personal de ldentificacion —DPI-, Codigo Unico de Identificacién -CUI-

( ), expedido por el Registro Nacional de las

Personas —RENAP- de la Republica de Guatemala; sefialo para recibir citaciones y

notificaciones el actdo en mi

calidad de de la entidad denominada

extremo que acredito con la fotocopia

legalizada del Acta de mi nombramiento de fecha , faccionada

por el Notario Jinscrita  bajo en el ndmero
( ), folio numero

( ) del libro nimero ( ) de Auxiliares de Comercio

del Registro General Mercantil de la Republica; dicha entidad se encuentra inscrita
en el Registro General Mercantil de la Republica de Guatemala, bajo el nimero

( ) folio nimero ( ) del libro nimero

( ) de Sociedades, lo que acredito con la fotocopia legalizada de

la Patente de Comercio de Sociedad; e inscrita bajo el numero

( ), folio nimero ( ) del libro

namero ( ) de empresas mercantiles, segun fotocopia

legalizada de la Patente de Comercio de Empresa; y en lo sucesivo de este
contrato se me denominard “EL CONTRATISTA”. Ambos comparecientes
manifestamos hallarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles, ser de los
datos identificacion personal consignados, y que la calidad y representacion con

las que comparecemos son suficientes de conformidad con la Ley para la
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celebracion del presente CONTRATO DE CONSTRUCCION O AMPLIACION DE

OBRA contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: BASE LEGAL: el
presente contrato se suscribe con fundamento en: a) Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, Decreto numero cincuenta y siete guién noventa y dos
del Congreso de la Republica de Guatemala; b) Bases de Cotizacion Numero

c) Solicitud de Compra nuamero guién

( ), de fecha de de ; d) Solicitud de Cotizacion de

Precios  numero guion ( ), de fecha de

del ; €) Actas de recepcidon y apertura de plicas y de

calificacion y adjudicacion con numeros guién y

guion de fechas

, respectivamente, de la Junta de

Cotizacion de nombrada para el efecto mediante el
Acuerdo de Rectoria numero guién

(___ ), defecha de de ; g) Certificacion de

Disponibilidad Presupuestal FORM SIC-05 de fecha

de de ; h) Orden de Compra numero , de fecha

de del de ;)

Acuerdo de Rectoria numero guién , de fecha

de del afio , publicado el en el

Sistema de GUATECOMPRAS. (si hubiese otro documento, como actas,
oficios, dictamenes, agregarlos). SEGUNDA: DE LA RECEPCION,
CALIFICACION Y ADJUDICACION DE LA OFERTA: La Junta de Cotizacion

nombrada para el efecto, conocio las ofertas presentadas para la construccion o
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Ampliacion de de , suscribiendo

con tal motivo las Actas de Recepcion y Apertura de Plicas y de Calificacion y

Adjudicacién con numeros guién y guidén , de

fechas , respectivamente;

adjudicando dicha construccion o ampliacion con apego estricto a las bases de

Cotizacion que le fueron entregadas y las especificaciones técnicas y planos
establecidos por la Universidad de San Carlos de Guatemala a la entidad

TERCERA: OBJETO DEL CONTRATO: Como

qued6 establecido en la clausula que antecede, el objeto del presente contrato

es la construccibn o ampliacién de para la

, para lo cual como “EL CONTRATISTA” me obligo a ejecutar

para “LA UNIVERSIDAD” los trabajos necesarios para dicha construccion con
apego estrictamente a los planos, disefios, programas de trabajo, especificaciones
generales y especiales contenidas en el expediente de cotizacion, conforme a los
renglones de trabajo detallados en la solicitud de cotizaciébn de precios y en los
cuadros de oferta que presenté, los cuales desglosados por renglones de trabajo
asume las caracteristicas y valores siguientes: (detallar los renglones con precio

unitario y precio total) GRAN TOTAL

Q. ) VALOR QUE

INCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO -IVA-. Se tienen incorporadas
al expediente correspondiente las Bases de Cotizacion, Especificaciones
Generales, Especificaciones Técnicas, Disposiciones Especiales, Planos, la oferta
presentada por “EL CONTRATISTA”, las fianzas o seguros de caucion, los

documentos correspondientes a la adjudicacion y aprobacion y el expediente que
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contiene todas las actuaciones administrativas que para el efecto se ha formado.
CUARTA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: A) VALOR DEL
CONTRATO: El valor total del contrato es de

Q. ), cantidad

que incluye el Impuesto al Valor Agregado —IVA-, que asciende a la cantidad de

(Q. ), por el

cual “LA UNIVERSIDAD” extendera la respectiva constancia de exencion
debidamente autorizada por la Superintendencia de Administracion Tributaria —
SAT-, en cada pago que se realice por lo que, “LA UNIVERSIDAD”, debe pagar a

“EL CONTRATISTA” la cantidad de Q.

), con cargo a la Partida Presupuestaria  numero

( ), del Presupuesto de

Ingresos y Egresos de la Universidad de San Carlos de Guatemala. B) FORMA DE
PAGO: El pago se hara efectivo en la forma siguiente: a) Anticipo: Del veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, el cual se hara efectivo previa presentacion
de la Fianza o Seguro de Caucién de Anticipo por un monto equivalente al cien
por ciento (100%) de dicho anticipo, de conformidad con lo establecido en los
Articulos cincuenta y ocho (58) y sesenta y seis (66) de la Ley de Contrataciones
del Estado; cincuenta y uno (51) del Reglamento respectivo, constituir a favor de
“LA UNIVERSIDAD” los seguros que se detallan en la clausula décima segunda vy
la entrega por parte de “EL CONTRATISTA” de la licencia de construccion
correspondiente. La amortizacion del anticipo debera efectuarla “EL
CONTRATISTA” en la forma indicada en el Articulo treinta y cuatro del

Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado. b) Pagos Parciales: El
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equivalente al ochenta por ciento (80%) restante se cancelaran en

(__ ) estimaciones mensuales de renglones de trabajo, totalmente terminados a
satisfaccion del Supervisor, ejecutados de acuerdo con el cronograma de trabajo.
La entrega del veinte por ciento (20%) de anticipo como la entrega de las areas de
trabajo y de la licencia de construccion correspondiente y demas requisitos para
dar inicio a los trabajos, son actos que deberan realizarse simultaneamente,
faccionandose para el efecto el acta administrativa en que se haga constar tales
extremos. Para el pago de la estimacion, el contratista entregara al Supervisor un
proyecto de estimacién, dentro de los cinco (5) dias al mes siguiente al
correspondiente de la estimaciéon de trabajo, quien dentro de los siguiente cinco
(5) dias de haberla recibido debera revisar y aprobar la estimacion conciliando
cualquier diferencia con el contratista, en todo caso cualquier diferencia que
posteriormente resultare a favor o en contra del contratista, podra ajustarse en la
préxima estimacion o en la liquidacion del contrato. Los pagos al Contratista se
hardn dentro del plazo de treinta (30) dias posteriores a la fecha en que fuere
presentada la documentacion completa al Supervisor y aprobada por éste con los
correspondientes vistos buenos. La documentacién necesaria para conformar la
estimacion que debera presentar “EL CONTRATISTA” al Supervisor es la
siguiente: a) Acta de la estimacion en la que conste las cantidades y valores
consignados en la estimacién correspondiente a los trabajos ejecutados; b)
Cuadro de cantidades de trabajo ejecutado en el periodo y estimacion respectiva;
c) Cuadros de célculos de sobre-costos; d) Constancia que todos los pagos de
salarios y prestaciones al personal del “CONTRATISTA” estan al dia, asimismo

gue las prestaciones correspondientes a las cuotas laborales y patronales de
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Instituto Guatemalteco de Seguridad Social estan al dia; e) Factura por el monto
de la estimacion a cobrar. Los pagos se haran conforme a los precios unitarios
estipulados en la Clausula Tercera de este contrato, lo indicado al respecto en las
especificaciones generales, especificaciones técnicas y las disposiciones
especiales, asi como en los documentos de cambio que se emitan, pagandose los
renglones que hayan sido ejecutados y aceptados por el Supervisor. El
Contratista cuenta con veinte (20) dias calendario contados a partir de la fecha del
acta correspondiente para hacer reclamaciones por escrito, debidamente
justificadas y documentadas, sobre aspectos diversos de tal estimacion o
liquidacion, transcurrido dicho periodo sin solicitud o reclamacion del
“CONTRATISTA”, la estimacion o liquidacion se considerara como aceptada por
éste. Para que la Universidad haga cualquier pago a “EL CONTRATISTA” es
condicion expresa que acredite su solvencia en el pago de sueldos y salarios de
sus trabajadores y de las cuotas patronales que le corresponden a favor del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social —IGSS-, del periodo anterior a la
estimacion y cubrira en la factura el timbre de Ingenieria que corresponda. Todo
pago se hara, en moneda nacional. Para realizar el pago de la dltima estimacion

“EL CONTRATISTA” debera entregar a la un juego de

planos finales conteniendo los cambios y modificaciones introducidas que dieron
lugar las érdenes de trabajo suplementario, ordenes de cambio y acuerdo de
trabajo extra, los cuales deben ser aprobados por el Supervisor de la Obra, dichos
planos deberan entregarse en medios magnéticos y un juego de los mismos,
impresos en original, reproducibles heliograficamente, que los muestren totalmente

terminados. C) SOBRECOSTOS POR FLUCTUACION DE PRECIOS: “LA
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UNIVERSIDAD” (__ ) reconocera a “EL CONTRATISTA” fluctuaciones de
precios, debido al plazo para la ejecucion de la obra. QUINTA: PLAZO DEL
CONTRATO: Como “EL CONTRATISTA” me obligo a terminar totalmente a
entera satisfaccion de “LA UNIVERSIDAD” l|a ejecucion de la obra dentro del

plazo maximo de ( ) dias calendario, que se computaran a

partir de la fecha en que se me haga entrega del anticipo y de las areas de trabajo,
y presente la licencia de construccion correspondiente, fianzas o seguros de
caucion, bitacora autorizada por la Contraloria General de Cuentas de la Nacion,
Cronograma de trabajo y programa de inversion del anticipo debidamente
autorizados, haciéndose constar en el acta administrativa correspondiente. SEXTA:
CLAUSULA RELATIVA AL COHECHO: Yo “El Contratista”, manifiesto que
conozco las penas relativas al delito de cohecho asi como las disposiciones
contenidas en el capitulo Il del Titulo XIII del Decreto 17-73 del Congreso de la
Republica, Cdodigo Penal. Adicionalmente, conozco las normas juridicas que
facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones
administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion en el
Sistema GUATECOMPRAS. SEPTIMA: SANCIONES: Si como “EL
CONTRATISTA” no entrego la obra debidamente terminada en el plazo sefialado,
“LA UNIVERSIDAD” me impondra una multa equivalente al cero punto cinco por
millar (0.5°%) sobre el valor total del contrato por cada dia calendario de atraso en
gue incurra por causas imputables especificamente a mi, salvo que se tratare de
trabajos extras y/o suplementarios ordenados expresamente por “LA
UNIVERSIDAD”, en cuyo caso debera establecerse por escrito lo prérroga que se

concede a “EL CONTRATISTA” para la ejecucion de los mismos, debiéndose
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cursar el aviso correspondiente de tales prérrogas a las afianzadoras respectivas.
La multa por incumplimiento de la terminacién de la t debidamente terminada no
sera mayor que el cinco por ciento (5 %) del valor del contrato, de conformidad con
el Articulo ochenta y cinco (85) de la Ley de Contrataciones del Estado. Asimismo,
si como “EL CONTRATISTA” contravengo total o parcialmente este contrato, las
especificaciones, las bases y los documentos de la negociacién, perjudicando los
intereses de “LA UNIVERSIDAD” por variacion en la calidad de los materiales,
seré sancionado con una multa del cien por ciento (100%) del valor que represente
la partes afectada del objeto del contrato, de conformidad con el Articulo ochenta y
seis (86) de la Ley de Contrataciones del Estado. OCTAVA: PRORROGA Y
SUSPENSIONES TEMPORALES: A) PRORROGAS: “LA UNIVERSIDAD” podra
otorgar prérroga por una sola vez, al plazo contractual para la terminacién de la
obra de conformidad con lo estipulado en los Articulos cincuenta y uno (51) de la
Ley de Contrataciones del Estado y cuarenta y tres (43) de su Reglamento por la
causas siguientes: a) CANTIDADES DE TRABAJO ADICIONALES Y CAMBIOS
DE DISENO: Cuando “LA UNIVERSIDAD” ordene a “EL CONTRATISTA” la
ejecucion de cantidades de trabajos adicionales, por medio de documentos de
cambio. En este Ultimo caso en el documento que se emita se hara constar la
prérroga al plazo contractual y las formulas para reconocimiento de sobre-costos
en el caso de acuerdos de trabajos extras. lgual procedimiento se seguira cuando
“LA UNIVERSIDAD” ordene cambio de disefio que afecte el desarrollo
programado de los trabajos; b) Cuando por cualquier otra causa no imputable al
contratista se afecte al desarrollo programado de los trabajos, éste hara la solicitud

de proérroga a la supervision exponiendo los motivos que la justifican, la Autoridad
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Administrativa Superior de la Dependencia resolvera si ha lugar o no, a lo
solicitado; c) Cuando “LA UNIVERSIDAD” retrasare los pagos mas del tiempo
gue se deriva de la aplicacion del Articulo sesenta y dos (62) y sesenta y tres (63)
de la Ley de Contrataciones del Estado, y por causas no imputables a “EL
CONTRATISTA” y éste decida no suspender los trabajos, tendra derecho
automaticamente a una prorroga al plazo contractual por igual tiempo al atraso en
el pago en que se incurra. B) SUSPENSIONES TEMPORALES: Cuando el
Supervisor ordene una suspension temporal de la ejecucion del objeto de este
contrato por causas no imputables a “EL CONTRATISTA”, en cuyo caso se
faccionaran actas al inicio y al final de la suspension. En el acta en la que se haga
constar la finalizacibn de la suspension se consignard la prérroga de plazo
contractual. Este mismo procedimiento se utilizara cuando el estado del tiempo
impida el normal desarrollo de los trabajos. NOVENA: CASO FORTUITO O
FUERZA MAYOR: Se entendera como caso fortuito o fuerza mayor, todos los
acontecimientos que sucedan accidental o casualmente durante el plazo
contractual para la terminacién de obras, la entrega de bienes y suministros o la
prestacion de servicios, en los que no intervenga ninguna de las partes y que por
consiguiente las exime de la responsabilidad del cumplimiento del contrato
respectivo, de conformidad con el articulo cincuenta y uno (51) de la Ley de
Contrataciones del Estado. Para los fines del contrato, el caso fortuito y/o fuerza
mayor, comprende entre otras causas las siguientes: guerras, revolucion,
disturbios civiles, motines, epidemias, terremotos, tormentas, inundaciones, rayos,
incendios, ordenes o directrices de cualquier gobierno legal o de facto, actos de

enemigos publicos, huelgas, paros y cualesquiera causas ya sean de la clase
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descrita 0 no, sobre las cuales la parte afectada no tenga control razonable y que
sean de tal naturaleza que restrinjan o eviten la accion de la parte afectada a su
debido tiempo. Los casos que ocurran considerados como fortuitos o fuerza
mayor que impidan el cumplimiento del contrato, relevan a las partes de
responsabilidad, debiéndose producir comunicacion escrita a la otra parte en la
gue se pruebe el hecho dentro del plazo de diez (10) dias de ocurrido, segun lo
establece el articulo cuarenta y tres (43) el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Si “La Universidad” acepta el hecho como caso
fortuito o fuerza mayor podra concederse por una sola vez, la prérroga del plazo o
bien rescindirse el contrato sin aplicacion de las sanciones. “La Universidad” no
cubrira ni reconocera indemnizacion que provenga de casos fortuitos o de fuerza
mayor. DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Como “El
CONTRATISTA” me obligo a las siguientes condiciones: a) que al iniciarse los
trabajos debo comunicar por escrito al Supervisor el nombre de la persona que
designaré como representante y del personal ejecutivo que intervendra en la
ejecucion del objeto del contrato y comunicar los cambios que ocurra en el
transcurso de la ejecucion del mismo; b) Ejecutar la totalidad de los trabajos con
entera sujecion a las especificaciones técnicas generales y especiales y planos

elaborados por la de la Universidad de San Carlos

de Guatemala, debiendo para ello revisar cuidadosamente los documentos
contractuales y sefialar cualquier error, omisién, contradiccién o incongruencia que
en ellos detecte y de ser necesario, formular las consultas pertinentes con el fin de
evitar alteraciones en el desarrollo de los trabajos; c¢) Previamente a la adquisicion

de materiales, debo proporcionar al Supervisor cuando este asi lo requiera,
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muestras para que el laboratorio de “LA UNIVERSIDAD” analice y pruebe dichos
materiales; d) A retirar de las areas de trabajo que esté en ejecucion a cualquier
trabajador que estime incompetente, negligente, insubordinado, irresponsable,
irrespetuoso o perjudicial para la buena marcha de los trabajos; e) Los salarios que
pague a los trabajadores no podra ser inferior a los fijados por la leyes laborares
del pais; f) Estoy obligado a pagar todos los impuestos que se deriven del
presente contrato; g) Debo estar inscrito en el Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social como patrono y hacer efectiva las cuotas patronales y las laborales
correspondientes; h) Debo aportar todo el equipo, material, herramientas,
combustible y lubricantes, mano de obra, transporte y todos los demas elementos
necesarios para la ejecucion de los trabajos que se contratan, haciendo constar
gue dicho equipo, herramientas y transporte, se encuentran libres de gravamenes y
anotaciones, sometiéndome al saneamiento de ley si lo manifestado no fuera cierto
y me obligo a pagar a “LA UNIVERSIDAD”, los dafios y perjuicios que hubiere
ocasionado; i) gestionar y obtener a mi costa las licencias o permisos necesarios

para la Construccibn o Ampliacion de de la

, Y correra bajo mi responsabilidad cualquier sancién

gue pudiera imponerse por la falta de las mismas; j) me obligo a entregar a “LA
UNIVERSIDAD”, a la finalizacion de los trabajos, y como requisito para el
otorgamiento del finiquito correspondiente, planos finales de la obra, en medios
magnéticos y un juego de los mismos, impresos en original, reproducibles
heliograficamente, que los muestren totalmente terminados, incluyendo en dichos
planos los cambios que se hubiesen efectuado y que hubiesen sido debidamente

aprobados por “LA UNIVERSIDAD”. Asi mismo como “El CONTRATISTA” seré
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el responsable directo de los dafos y perjuicios que causen sus empleados o
agentes durante la ejecucion de la obra a terceras personas y a las instalaciones
ya existentes en “LA UNIVERSIDAD”, asi como de cualquier infraccion a las
leyes, quedando entendido que “LA UNIVERSIDAD” no tendra responsabilidad
alguna al respecto. k) estoy obligado a iniciar trabajos de modificacion a los
contratados inicialmente hasta recibir autorizacion escrita por parte del supervisor
de la obra. I) A la finalizacion de la obra, dejar el lugar del trabajo y demas
instalaciones de “LA UNIVERSIDAD” completamente limpias, retirando cualquier
material, proveniente de los trabajos realizados. DECIMA PRIMERA:
PROHIBICIONES: Como “EL CONTRATISTA” me queda prohibido expresamente
ceder parcial o totalmente los derechos provenientes del presente Contrato.
DECIMA SEGUNDA: FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION: Como “El
CONTRATISTA” me obligo a presentar a favor de “LA UNIVERSIDAD?” las fianzas
0 seguros de caucion siguientes: a) DE ANTICIPO: Esta cubrird el monto total del
anticipo sefalada en la clausula cuarta de este contrato y estara vigente hasta que
el mismo haya sido amortizado totalmente en la forma prevista en la Ley de
Contrataciones del Estado, extremo que se hara constar en la pdéliza
correspondiente; b) DE CUMPLIMIENTO: la cual entregaré en un plazo no mayor
de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del presente
contrato. Esta fianza o seguro de caucién cubrird el diez por ciento (10%) del valor
total del Contrato y en el caso de que fuere necesario hacerla efectiva, su
aplicacion se hara en la forma establecida en el Articulo sesenta y cinco (65) y
sesenta y nueve (69) de La Ley de Contrataciones del Estado y cincuenta y cinco

(55) inciso dos (2) y cincuenta y seis (56) Inciso dos (2) del Reglamento de la Ley
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de Contrataciones del Estado. La fianza o seguro de caucidn estara vigente hasta
que “LA UNIVERSIDAD” declare haber recibido los trabajos contratados a su
entera conformidad y extienda la constancia de haber recibido la fianza o seguro de
caucion de Conservacion de la Obra; ¢) DE CONSERVACION DE OBRA: Por el
Equivalente al quince por ciento (15%) del valor original del Contrato como
requisito previo para la recepcion de los trabajos, manteniéndose vigente por un
plazo de dieciocho (18) meses contados a partir de dicha recepcion, entendiéndose
que la caducidad de dicho plazo no me exime de la responsabilidad por
destruccion o deterioro de los trabajos debido a dolo o culpa de mi parte por el
periodo de cinco (5) afios, computados a partir de la recepcidon definitiva de los
mismos, “LA UNIVERSIDAD” al verificar fallas o defectos que resulten en los
trabajos por causas imputables a “El CONTRATISTA” lo hara de su conocimiento
fijandole un plazo para iniciar y terminar los trabajos de reparacidn que sean
necesarios, y si éste no diere principio a ellos dentro del plazo fijjado, “LA
UNIVERSIDAD” sin mas tramite ordenard su ejecucién ya sea con todo su
personal, con el del Contratista o con el de tercera persona, cargando todos los
gastos a la fianza o seguro de caucién de conservacion de obra, de conformidad
con el Articulo sesenta y siete (67) de la Ley de Contrataciones del Estado; d) DE
SALDOS DEUDORES: Esta fianza o seguro de caucion debera cubrir el cinco por
ciento (5%) del valor original del Contrato y se otorgara simultaneamente con la
fianza o seguro de caucién de conservacion de obra como requisito previo para la
recepcion de la misma; su finalidad es la de garantizar el pago de saldos deudores
que pudieren resultar a favor de “LA UNIVERSIDAD” o de terceros en la

liquidacion. Si al aprobarse la liquidacién no hubiere saldos deudores se procedera
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a su cancelacion. Las fianzas o0 seguros de caucion descritas deberan ser
expedidas por una entidad afianzadora autorizada legalmente para efectuar esta
clase de operaciones en la Republica de Guatemala. Las fianzas o seguros de
caucion a que se refiere la presente clausula, si fuera necesario, se solicitara a la
afianzadora que se hagan efectivas a “LA UNIVERSIDAD” con base en el informe
rendido por el Supervisor de la obra. De lo conducente del informe indicado, “LA
UNIVERSIDAD?” correra audiencia a la afianzadora por el plazo de diez (10) dias
para que exprese lo que estime pertinente: vencido dicho plazo ordenara el
requerimiento de pago, aspecto que deberd constar en las pélizas respectivas.
Como EI Contratista quedo obligado a mantener vigentes las fianzas o seguros de
caucion, sin requerimiento alguno de la Universidad, de manera que treinta (30)
dias después de su vencimiento dara lugar al cobro de la o las fianzas o seguros
de caucion, por parte de la Universidad. DECIMA TERCERA: SEGURO: Como
“EL CONTRATISTA” me obligo a contratar a favor de “LA UNIVERSIDAD” un
seguro que cubra todo riesgo de construccion, y el mismo permanecera vigente
hasta que la Universidad compruebe fehacientemente que el contratista ha
satisfecho a su entera conformidad todas condiciones contractuales y le extienda
la constancia respectiva para su posterior cancelaciéon, es decir, que la vigencia
del seguro se mantendra hasta la finalizacién de la fianza o seguro de caucién de
conservacion de obra, entendiéndose que dicho seguro cubrira como minimo las
responsabilidades civiles, a terceros y los riesgos inherentes a que esté expuestos
la obra, de conformidad con los Articulos setenta (70) de la Ley de Contrataciones
del Estado y cincuenta y ocho (58) de su Reglamento. DECIMA CUARTA:

DECLARACION JURADA: Como “El CONTRATISTA” suscribi Actas Notariales
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de Declaracion Jurada de fecha de de ,

faccionadas por el (la) Notario (a), en las cuales declaré que: a), b), c)... (Las
declaraciones juradas que se solicitaron en las bases de cotizacién, se
deben transcribir tal y como aparecen en el expediente y en primera
persona). DECIMA QUINTA: CONTROVERSIAS: Los comparecientes
convenimos expresamente que cualquier controversia, diferencia, reclamo o
divergencia que surja entre ambos derivado del incumplimiento, aplicacion,
interpretacion y efectos de este Contrato, serd resuelta directamente entre los
mismos con caracter conciliatorio, para el efecto de las conciliaciones que se
entablen se faccionara el acta correspondiente que pruebe haber agotado la fase
conciliatoria; pero si no fuere posible arribar a un acuerdo satisfactorio, la cuestion
0 cuestiones litigiosas a dilucidarse se someteran a la Jurisdiccion del Tribunal de
lo Contencioso Administrativo, de conformidad con lo que establece el Articulo
ciento dos (102) de la Ley de Contrataciones del Estado, para cuyo efecto “EL
CONTRATISTA” renuncia al fuero de su domicilio, reiterando para recibir
citaciones y notificaciones el lugar indicado al principio de este documento,
aceptando como bien hechas las que alli se le hagan aun cuando lo haya
cambiado sin haberlo notificado por escrito a “LA UNIVERSIDAD” con aviso
de recepcion; de igual manera aceptaré como liquida, exigible y de plazo
vencido cualquier cantidad pecuniaria que “LA UNIVERSIDAD” me reclame tanto
en la via administrativa como en la via ejecutiva, adquiriendo este contrato el
caracter de Titulo Ejecutivo para los efectos legales pertinentes que pudieren
derivarse de su aplicacion e interpretacion. DECIMA SEXTA: INSPECCION,

RECEPCION, LIQUIDACION Y FINIQUITO: a) Como El CONTRATISTA permitiré
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en cualquier momento que el Supervisor y las personas autorizadas por “LA
UNIVERSIDAD?”, inspeccionen las instalaciones y trabajos que se relacionen con
la obra e instruira a su personal para que atienda a dichas personas,
proporcionandoles la informacion que requieran; b) Cuando la obra esté terminada
como “EL CONTRATISTA” debo constituir las fianzas o seguros de caucion de
conservacion de la obra, de calidad y/o de funcionamiento, y de saldos deudores y
daré aviso escrito al Supervisor y con este aviso se suspendera el plazo de
ejecucion. EIl Supervisor efectuara la revision dentro de los siguientes quince (15)
dias habiles a la fecha en que se hubiese recibido el aviso, plazo dentro del cual si
la obra no esta conforme a los planos y especificaciones, manifestara por escrito
sus observaciones a “EL CONTRATISTA” haciéndole saber en forma
pormenorizada los errores o deficiencias existentes para que proceda a corregir,
pero si los trabajos estuviesen correctamente concluidos, el Supervisor rendira
informe pormenorizado al Rector de “LA UNIVERSIDAD” para que nhombre dentro
de los cinco (5) dias siguientes, a través de Acuerdo de Rectoria a la Comision
Receptora y Liquidadora de la obra, integrada por tres miembros, con la que
colaboraran el Supervisor y el Representante de la entidad

. La Comisién nombrada deberd elaborar el Acta de

recepcion definitiva de la obra dentro de los treinta y cinco (35) dias siguientes a la
fecha de notificacibn de su nombramiento. Si la Comision comprueba que los
trabajos han sido ejecutados satisfactoriamente, suscribira el Acta de recepcion
final y en caso contrario, hara constar en el Acta las correcciones o trabajos extras
gue debe efectuar “EL CONTRATISTA” y el tiempo a emplearse, haciendo constar

si el tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si se
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procede a conceder tiempo adicional para ejecutarlos; c) El Supervisor dara aviso a
la Comision de que “EL CONTRATISTA” ha satisfecho los requerimientos que ésta
le hiciese, la que dentro del término de cinco (5) dias procedera a efectuar nueva
inspeccion, suscribiendo el acta administrativa correspondiente. La fecha de
recepcion definitiva de la obra sera el cierre de la dltima acta administrativa; d)
Cuando la obra haya sido recibida en forma definitiva, la Comisién en un plazo de
noventa (90) dias procedera a efectuar la liquidacion del Contrato y a establecer el
importe de los pagos o cobros que deben hacerse a “EL CONTRATISTA”, pero si
la Comisién no lo hiciese dentro del plazo citado, “EL CONTRATISTA”, puede
presentar a la autoridad administrativa superior de la Universidad un proyecto de
liquidacion. Esta autoridad debe aprobar o improbar la liquidacion y el proyecto
presentado por “EL CONTRATISTA”, esto dentro del mes siguiente de recibida la
documentacién. Si vencido este plazo no se produce ninguna resolucion, con la
peticion de “EL CONTRATISTA”, se tendra por resuelta favorablemente; e) Si “EL
CONTRATISTA” no comparece o no se hace representar en forma legal al
practicarse la liquidacién, esta serd valida y no tendré derecho a impugnar.
DECIMA SEPTIMA: TERMINACION DEL CONTRATO: “LA UNIVERSIDAD”
podra dar por terminado unilateralmente el presente contrato sin responsabilidad
de su parte por cualesquiera de las causas siguientes: a) Si “EL CONTRATISTA”
no da inicio a los trabajos dentro del término o plazo estipulado para el efecto,
excepto que no sea su responsabilidad; b) En caso de evidente negligencia del
contratista o negativa infundada de cumplir con sus obligaciones contractuales; c)
Por vencimiento del plazo siempre que no se hubiere acordado prérroga alguna;

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibiliten el cumplimiento de las
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relaciones contractuales, establecidas. Cuando el contratista incurra en cualquiera
de las faltas antes indicadas “LA UNIVERSIDAD” le correra audiencia por un
plazo no mayor de diez (10) dias a efecto de que, acompafando las pruebas y
documentos necesarios exprese lo que considere conveniente en su defensa.
Vencido el plazo indicado la Universidad resolvera con base en las pruebas
presentadas dando por terminado el contrato o por desvanecidos los cargos
formulados, sin perjuicio de hacer efectivas las fianzas o seguros de caucion
correspondientes; e) Si “EL CONTRATISTA” fuese objeto de medida cautelar,
gue permita el embargo del equipo , maquinaria, fondos implementos y materiales,
gue use en la obra o cualquier suma que deba pagarse a “EL CONTRATISTA”
por trabajo ejecutado y si el monto de la medida cautelar le impide cumplir con sus
obligaciones contractuales; f) Si no presenta las fianzas o seguros de caucion y
seguros a que esta obligado conforme el presente contrato; g) Si comete actos
dolosos y culposos en perjuicio de la ejecucion del objeto del contrato a ajuicio y
calificacion de “LA UNIVERSIDAD”; h) Si “EL CONTRATISTA” rehlusa proseguir
y deja de ejecutar el trabajo parcial o totalmente de tal forma que no cumpla con el
Programa de Trabajo aprobado, ni asegure su terminaciéon dentro del plazo o
término especificado en el contrato o cualquier prérroga o ampliacion que se le
conceda. En estos casos “LA UNIVERSIDAD” podra ejercer las acciones legales
qgue correspondan en contra de “EL CONTRATISTA”. DECIMA OCTAVA:
IMPUESTOS: Como EL CONTRATISTA, estoy obligado a pagar cualquier clase
de impuestos fiscales y municipales y seguros que de acuerdo a la Ley me
corresponda, y me queda expresamente entendido que el pago que “LA

UNIVERSIDAD” me haga, por el valor de lo trabajos contratados esta exento de
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toda clase de impuestos, arbitrios y contribuciones, sin excepcion alguna, segun lo
establece el Articulo ochenta y ocho (88) de la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala, y para los efectos de la satisfaccion del Impuesto al Valor Agregado
—IVA-, la Universidad de San Carlos de Guatemala me extendera la respectiva
Constancia de la Exencion debidamente autorizada por la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT-. DECIMA NOVENA: GASTOS Y COSTAS: Como
“EL CONTRATISTA” estoy obligado a pagar cualquier clase de impuestos a que
estuviese afecto el presente contrato, asi como los honorarios profesionales y demas
gastos que se causen por el faccionamiento del mismo y los gastos judiciales o
extrajudiciales que se deriven de la presente negociacion. VIGESIMA:
APROBACION DE LA NEGOCIACION Y DEL CONTRATO: La negociacion que
ahora se formaliza, fue aprobada por “LA UNIVERSIDAD”, a través del Acuerdo

de Rectoria NUmero guion

( ), de fecha :(si

hay modificacién de acuerdo incluirlo) y para que el presente contrato surta sus
efectos legales y obligue a las entidades otorgantes, debera ser aprobado por la
Autoridad Administrativa Superior, de conformidad con lo que establece el Articulo
cuarenta y ocho (48) de la Ley de Contrataciones del Estado y cuarenta y dos (42)

de su Reglamento. VIGESIMA PRIMERA: Como , manifiesto que

el niumero de Cuentadancia de la Universidad de San Carlos de San Carlos de
Guatemala es el U uno guién uno (U1-1). VIGESIMA SEGUNDA: ACEPTACION:

y expresamente

manifestamos que en las calidades con que actuamos, aceptamos integramente el

presente contrato. Los comparecientes leemos lo escrito y enterados de su
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contenido objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptados y firmamos de
entera conformidad, quedando contenido en hojas de papel bond con el
membrete de la Direccion de Asuntos Juridicos de la Universidad de San Carlos de

Guatemala,

F)

F)
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ANEXO 6: Minutas de Contrato

MINUTA DE CONTRATO DE CONSTRUCCION DE OBRA EN ESCRITURA PUBLICA

Namero__ (__ ). Enlaciudad de Guatemala, el de de dos mil :
Ante Mi: , Notario, comparece por una parte, , de

afos de edad, (estado civil) (nacionalidad), :
(profesién) , de este domicilio, quien se identifica con el Documento Personal de

Identificacion —DPI- con Codigo Unico de Identificacion —CUI-

( ) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de

Guatemala, quien actua en su calidad de de la Universidad

de San Carlos de Guatemala, calidad que acredita con la transcripcién del Punto ( ),

Inciso ( ) del Acta Numero ( ) de sesion ordinaria

celebrada por el Consejo Superior Universitario de la Universidad de San Carlos de Guatemala el

, en nombre de la Universidad de San Carlos de Guatemala, con

base en la autorizaciéon del Honorable Consejo Superior Universitario de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, contenida en el Punto SEPTIMO, inciso siete punto siete (7.7) del Acta
numero veintiséis guion dos mil ocho (26-2008), de fecha veintidos de octubre del afio dos mil ocho,
y quien en lo sucesivo del presente contrato se identificara como "La Universidad” y por la otra parte

de afios de edad, (estado civil)

(nacionalidad), , (profesion) , de este domicilio, quien se identifica con

el Documento Personal de Identificacion -DPI- con Cédigo Unico de Identificacion —CUI-

( ) extendido por el Registro Nacional de

las Personas de la Republica de Guatemala; quien actta en su caldad de

de la entidad mercantil , calidad que acredita con el
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Acta de Nombramiento de fecha , faccionada por el Notario

, inscrita en el Registro Mercantil de la Republica de Guatemala, con el

numero ( ), folio ( ), libro ( ) de
Aucxiliares de Comercio, con fecha . Asimismo acompanfia fotocopias
legalizadas de la Patente de Comercio de Empresa, inscrita con el numero ( ),
folio ( ), del libro ( ), de Empresas Mercantiles, categoria

, Y Patente de Comercio de Sociedad inscrita con el numero

(), folio ( ), libro ( ) de Sociedades, ambas

emitidas por el Registro Mercantil de la Republica de Guatemala, sefiala como lugar para recibir

citaciones y notificaciones la , Yy en 1o sucesivo en el presente instrumento

publico se identificara como "El Contratista". Yo el Notario doy fe: que Ambos otorgantes
manifiestan hallarse en el libre ejercicio de sus derechos civiles, ser de los datos de identificacion
personal relacionados y que de conformidad con la Ley y a mi juicio las calidades con que actuan
son suficientes para la celebracion del presente Contrato de Obra de Construccion de

contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA:

BASE LEGAL: El presente Contrato se suscribe con fundamento la Ley de Contrataciones del

Estado y su Reglamento, en el expediente de Licitacion Numero

( ) , promovida por de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, solicitud de compra nimero ( ) de
fecha , Actas Administrativas de la Junta de Licitacién nombrada para el

efecto, donde consta la Evaluaciéon y Adjudicacion efectuada, siendo estas de: a) Recepcién y

Apertura de plicas, numero ( ) de fecha

y b) Calificacion y Adjudicacién, numero

() defecha , Punto (__), Inciso ()
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del Acta Numero ( ) del Consejo Superior Universitario, de sesion

celebrada el , en el cual aprueba la adjudicacion realizada por la
Junta de Licitacién nombrada, en el proceso de Licitacion Numero ( ), a
favor de la entidad mercantil por un monto de

( ), el cual incluye el Impuesto al Valor Agregado —IVA-,

asi mismo autoriza a la Direccion General Financiera para realizar las provisiones y los movimientos

presupuestales correspondientes para los afios ( ), ( )y

( ) para contar con disponibilidad de recursos financieros, segun el cronograma

de ejecucién y dado el caracter multianual de la obra, aprueba la suscripcion del Contrato
respectivo y autoriza realizar el pago de hasta el veinte por ciento (20%) del valor del contrato en
concepto de anticipo, entre otras cosas, y de conformidad con lo preceptuado por la Ley de
Contrataciones del Estado contenida en el Decreto numero cincuenta y siete guién noventa y dos
(57-92) del Congreso de la Republica y su Reglamento, Constancia de Disponibilidad Presupuestaria

—CDP- contenida en la Form SIC guion cero cinco (SIC-05), de fecha , enlaque

se certifica que existe disponibilidad presupuestaria para el pago del anticipo y se deja constancia

que el saldo del proyecto de se programara en los presupuestos de los
gjercicios fiscales ( )y ( ), orden de compra nimero

() defecha ( ), Dictamen Favorable ( ) dela
Direcciéon General Financiera de fecha . (si hubiese otro documento, como

actas, oficios, dictamenes agregarlos). Formaran parte del presente Contrato fotocopia de la
convocatoria, los documentos de la Licitacion, la oferta presentada por “El Contratista”, los
documentos correspondientes a la adjudicacion y aprobacion indicada y el expediente que con tal
motivo se ha formado y los originales de las garantias y los seguros. SEGUNDA: OBJETO DEL

CONTRATO: “El Contratista” se obliga a ejecutar para “La Universidad” los trabajos necesarios para
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la , con apego estrictamente a los planos, disefios, programas

de trabajo, especificaciones generales y especiales contenidas en el expediente de licitacidn,
conforme a los renglones de trabajo detallados en los cuadros de oferta que presente, los cuales
desglosados por renglones de trabajo asumen las caracteristicas y valores siguientes: (detallar los
renglones con precio unitario y precio total). TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA

DE PAGO: 1) Valor del Contrato: El valor total del Contrato es de

( ), el cual incluye la cantidad de ( )

en concepto de Impuesto al valor Agregado —IVA-, monto por el cual “La Universidad” extendera las
respectivas Constancias de Exencion debidamente, autorizadas por la Superintendencia de
Administracién Tributaria —-SAT-, mismas que se le entregaran a “El Contratista” en cada pago que
se realice; siendo el monto neto a pagar por parte de la Universidad de San Carlos de Guatemala la

cantidad de ( ). “La Universidad” indica que dicha cantidad se

hara con cargo a la partida presupuestal nimero ( ), contemplados

dentro del presupuesto de la Universidad de San Carlos de Guatemala, de conformidad con la

Constancia de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- contenida en la Form SIC cero cinco (SIC-05),

de fecha , donde se indica que dentro del Presupuesto del presente afio se
encuentran asignados (- ), ¥ que tomando en cuenta que
es un proyecto multianual, dentro del presupuesto del afio ( )y ( ) se

contemplaran los fondos necesarios para la finalizacion de dicha obra, tal y como se indica en el
apartado de observaciones de la forma Sic guién cero cinco (SIC-05); Il) Forma de Pago: A)
Anticipo: “La Universidad” pagara hasta un veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, en
concepto de anticipo, el cual se haréa efectivo previo cumplimiento por parte de “El Contratista” de los
requisitos siguientes: a.1) Presentar el programa general de ejecucion e inversion definitivo de los

trabajos contratados; a.2) Presentar el Plan de Inversidn del Anticipo; a.3) Constituir a favor de “La
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Universidad” fianza o seguro de caucion de anticipo, que cubra el cien por ciento (100%), del valor
del anticipo otorgado y que garantice la total amortizacion del mismo; a.4) Constituir a favor de “La
Universidad’, fianza o seguro de caucién de cumplimiento de contrato, por el veinte por ciento (20%)
del valor total del presente contrato a.5) Constituir a favor de “La Universidad” un seguro que cubra
todos los riesgos a que pudieran estar expuestos los trabajos, y que cubra el cien por ciento (100%)
del valor de la obra. Las fianzas o seguros de caucion y el seguro de todo riesgo deberan ser
otorgados de acuerdo con los requisitos establecidos en la clausula novena del presente contrato.
La amortizacion del anticipo debera efectuarla “El Contratista” en la forma indicada en el articulo
treinta y cuatro (34) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Los gastos que podran
incluirse en el anticipo seran como lo establece el articulo treinta y cuatro (34) del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado. La liquidacion total del anticipo se hara al finalizar el tiempo
programado para su inversion, siendo el Supervisor de la obra, el encargado de solicitar la
liquidacion final. El anticipo sera amortizado en cada pago que “La Universidad” le haga a “El
Contratista”. B) Pagos parciales: El cien por ciento (100%) del valor del Contrato, se hara efectivo
parcialmente contra la presentacion de estimaciones periddicas del trabajo ejecutado por “El
Contratista” y aceptado por el Supervisor; para lo cual “El Contratista” entregara al Supervisor un
proyecto de estimacion; el Supervisor dentro de los cinco (5) dias de haber recibido el proyecto de
estimacion, debera revisarla y aprobarla, conciliando cualquier diferencia con “El Contratista”. En
todo caso, cualquier diferencia que resultare a favor o en contra de “El Contratista”, se ajustara en la
estimacion siguiente o en la liquidacién del Contrato. Para el pago de cada estimacion que presente
“El Contratista” se establece el plazo de treinta (30) dias habiles posteriores a la fecha en que fuese
presentada la documentacion completa y aprobada por el Supervisor de la obra en las oficinas de la
Divisién de Servicios Generales; dicho plazo sera interrumpido si al momento de la revision de la

estimacion por parte de la Division de Servicios Generales, se establece que la misma tiene errores,
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los cuales deberan ser corregidos por “El Contratista” y avalados por el Supervisor de la Obra, por lo
que el plazo en mencion seré prorrogado, por el tiempo que tarde la correccion de la estimacion que
corresponda. Para que “La Universidad” haga cualquier pago a “El Contratista”, es condicion expresa
que acredite su solvencia en el pago de sueldos y salarios de sus trabajadores y de las cuotas
patronales que le corresponden a favor del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social del periodo
anterior a la estimacién, y cubrira en la factura el timbre de Ingenieria que corresponda. Los
renglones de equipos e instalaciones eléctricas, equipos e instalaciones hidraulicas, instalaciones
especiales, cernidos, pisos, azulejos, puertas, ventanas, artefactos sanitarios, se pagaran hasta un
ochenta y cinco por ciento (85%) contra avance fisico, el quince por ciento (15%) restante se
cancelara contra certificacion extendida por el supervisor de obra donde conste que dichos trabajos
estan terminados, entregados y funcionando perfectamente, debiéndolo adjuntar al documento de
estimacion correspondiente, asi mismo “El Contratista” debera presentar los planos finales,
diagramas, manuales de operacion y mantenimiento segln sea el caso. Todo pago se hard en
quetzales, moneda nacional, por medio de cheques no negociables de las cuentas bancarias de la
Universidad de San Carlos de Guatemala. Para realizar el pago de la ultima estimacion, es requisito
indispensable, que “El Contratista” entregue a el Supervisor de Obra los planos finales de la obra,
en original y en disco compacto con software actualizado; conteniendo todas la modificaciones a que
dieron lugar las érdenes de trabajo suplementario, dérdenes de cambio y acuerdo de trabajo extra,
dichos planos deben ser aprobados por el Supervisor de la Obra, por el Jefe del Departamento de
Disefio, Urbanizacion y Construcciones y por el Jefe de la Division de Servicios Generales de la
Universidad de San Carlos de Guatemala; C) Sobrecostos por Fluctuacion de Precios: “La
Universidad” reconocera y pagara a “El Contratista” el monto de los sobrecostos por la fluctuacién de
precios cuando existan incrementos y le aplicara descuentos cuando existan decrementos, sobre la

base de los que figuran en la oferta y consignados en la clausula segunda de este contrato,
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debiéndose aplicar las formulas derivadas de la formula general que establece el articulo nimero

nueve (9) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; para el efecto “El Contratista

presentd en su oportunidad un proyecto de ( ) férmulas de fluctuacién de

precios, las cuales fueron revisadas y aprobadas por la Division de Servicios Generales y por las
Autoridades Administrativas correspondientes; y pasaran a formar parte de los documentos que
conforman el expediente de licitacién y el presente contrato. El tramite de sobrecostos se realizara
con fundamento en lo preceptuado por en los articulos siete (7) y sesenta y uno (61) de la Ley de
Contrataciones del Estado y nueve (9) de su Reglamento. CUARTA: PLAZO: “El Contratista” se
obliga a terminar totalmente a entera satisfaccion de “La Universidad” los trabajos que por medio del

presente instrumento se  contratan, dentro del plazo de ( ) DIAS

CALENDARIO, contados a partir de la fecha en que “El Contratista” reciba mediante acta
administrativa el anticipo a que se refiere la clausula anterior y que se suscriba el Acta de entrega
del area de trabajo, lo que suceda de ultimo. QUINTA: SANCIONES: En caso que “El Contratista” no
termine los trabajos dentro del plazo estipulado en el presente contrato, pagara a “La Universidad”
en concepto de sancidn por demora, la cantidad equivalente al cero punto cinco por millar (0.5 0/00)
del valor total del Contrato por cada dia de atraso en que incurra, de conformidad con el Articulo
ochenta y cinco (85) de la Ley de Contrataciones del Estado, excepto prorrogas legalmente
autorizadas, por casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente comprobados. En virtud de lo
anterior, “El Contratista” debe cumplir la obligacién contraida en el presente contrato, dentro del
plazo estipulado, haciéndose constar que “La Universidad” no reconocera ninguna prorroga del plazo
para la terminacion de los trabajos, excepto en los casos siguientes: a) Si se trata de dérdenes de
cambio, érdenes de trabajo suplementario o acuerdos de trabajo extra. En este caso, en la orden o
acuerdo respectivo, “La Universidad” debera indicar claramente el plazo improrrogable que se otorga

para ejecutar el trabajo correspondiente. Si en la orden no se expresa el tiempo o si procede a la
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ejecucion de los trabajos de que se trate sin que la orden se haya emitido, se entenderd que los
trabajos fueron ejecutados a costa de “El Contratista” dentro del plazo originalmente pactado; b) Si
se tratase de una suspension por causas no imputables a “El Contratista”, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a aquel en que surja la causa, debe notificarlo por escrito al Supervisor de
Obra para que se faccione el acta administrativa correspondiente. Desaparecidas las causas que
motivaron la notificacién solicitando la suspension, lo haré del conocimiento del Supervisor de Obra
para que se faccione nueva acta administrativa, en la que se hara constar la prérroga a que tendra
derecho. Fuera de los casos indicados anteriormente, “El Contratista” no podra solicitar ni “La
Universidad” conceder mayor prorroga que la resultante de la suma de los dias computados para
ejecutar los trabajos fuera del Contrato y de los dias que correspondan a las suspensiones
autorizadas en su oportunidad, conforme a lo estipulado en esta clausula. Cualquier exceso de
tiempo se imputard a “El Contratista” como retraso, para los efectos del pago de las sanciones
respectivas, salvo casos justificados y calificados por “La Universidad”; asi mismo, si “El Contratista”
contraviene parcial o totalmente las condiciones del presente contrato, perjudicare a “La
Universidad”, entregando la obra, que no corresponda a las especificaciones estipuladas, sera
sancionado con una multa del cien por ciento (100%) del valor del contrato, o lo que represente el
valor de la parte afectada de la negociacion, de conformidad con el articulo ochenta y seis (86) de la
Ley de Contrataciones del Estado, ademas de ejecutarse la fianza o seguro de caucién de
cumplimiento de contrato. SEXTA: CASOS FORTUITOS O DE FUERZA MAYOR: Se entendera
como caso fortuito o fuerza mayor, todos los acontecimientos que sucedan accidental o casualmente
durante el desarrollo de la ejecucion de los trabajos contratados, en los que no intervenga ninguna
de las partes y que por consiguiente las exime de la responsabilidad del cumplimiento del Contrato
respectivo, de conformidad con los articulos cincuenta y uno (51) de la Ley de Contrataciones del

Estado y cuarenta y tres (43) del Reglamento de la referida Ley. Para los fines del Contrato, la
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fuerza mayor y/o caso fortuito, comprende entre otras causas las siguientes: guerras, revolucion,
disturbios civiles, motines, epidemias, terremotos, tormentas, inundaciones, rayos, incendios,
ordenes o directrices de cualquier gobierno legal o de facto, actos de enemigos publicos, huelgas,
paros y cualesquiera causas ya sean de la clase descrita 0 no, sobre las cuales la parte afectada no
tenga control razonable y que sean de tal naturaleza que restrinjan o eviten la accion de la parte
afectada a su debido tiempo. Los casos que ocurran considerados como fortuitos o de fuerza mayor
que impidan el cumplimiento del Contrato, relevan a las partes de responsabilidad, debiéndose
producir comunicacion escrita en la que se pruebe el hecho ocurrido. “La Universidad” no cubrira ni
reconocera indemnizacion o pago alguno que se origine por la ocurrencia de casos fortuitos o de
fuerza mayor. SEPTIMA: OBLIGACIONES DE EL CONTRATISTA: A) “El Contratista” se obliga a
ejecutar los trabajos a entera satisfaccion de “La Universidad” y con plena sujecién a los planos,
Bases de Licitacion, Especificaciones Generales y Técnicas, Disposiciones Especiales, adendas y
anexos contenidos en los documentos de la Licitacion. “El Contratista® debera revisar
cuidadosamente los documentos que sirvieron de base a esta contratacion, sefialara cualquier error,
omisién, contradiccion o incongruencia que en ellos observe. A este respecto debera efectuar
consultas y hacer las observaciones del caso por lo menos quince (15) dias antes de efectuar el
trabajo que pueda resultar afectado; B) “El Contratista” es el responsable de tramitar y obtener
todos los permisos necesarios para la debida y legal ejecucion del Contrato, debiendo considerar
como parte de sus gastos administrativos los gastos ocasionados por las gestiones que sean
necesarias, las copias de los documentos, planos y timbres que requiera la entidad que autoriza
tales permisos. Cuando el tramite efectuado por “El Contratista” esté terminado, la Divisién de
Servicios Generales podra solicitar o no a la entidad correspondiente, la exoneracion a favor de la
de “La Universidad” del pago del permiso en cuestion, y si esta exoneracion no fuera concedida,

dicho pago seré siempre por cuenta del “Contratista”; asimismo, cuando se trate de servicios que se

127



presten al “Contratista” para la ejecucion del Contrato. Con relacion a la Licencia Municipal de
Construccion, sera la Directora del Centro Universitario de Occidente la responsable del tramite, con
el apoyo directo de la Divisibn de Servicios Generales. “El Contratista”, previamente a la
adquisicion de materiales, debera proporcionar al Supervisor de Obra, cuando este asi lo requiera,
muestras para que el laboratorio de “La Universidad” analice y pruebe dichos materiales, los gastos
de ensayos de laboratorio son por cuenta de “El Contratista”; C) A solicitud del Supervisor, “El
Contratista” debera retirar de la obra a cualquier trabajador o empleado que él considere
intemperante, incompetente, negligente o perjudicial para la buena marcha de los trabajos; D) Los
salarios que “El Contratista” debe pagar a sus trabajadores no serén inferiores a los fijados por la
leyes laborales vigentes en la Republica de Guatemala; E) “El Contratista” esta obligado a pagar
todos los impuestos vigentes en el Estado de Guatemala, inscribirse como patrono en el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, cubrir las cuotas correspondientes al mismo y otorgar las
prestaciones sociales, laborales, seguros e indemnizaciones que de acuerdo a la Ley le corresponda
pagar a sus trabajadores, asi mismo, no esta exonerado del pago de impuestos por timbres
profesionales, timbres de ingenieria, timbres fiscales ni de cualquier otra contribucion o arbitrio que
conforme a las leyes le corresponda realizar; F) “El Contratista” debera aportar todo el equipo,
maquinaria, herramientas, combustibles y lubricantes, mano de obra, materiales y demas elementos
necesarios para la ejecucion de los trabajos que se contratan; G) “El Contratista” queda obligado a
entregar a “La Universidad” a la finalizacién de los trabajos, un juego de planos finales, de todos los
cambios que sucedieron durante el desarrollo del proyecto, como requisito previo al Ultimo pago, que
los muestren totalmente terminados y que hubiesen sido debidamente aprobados por “La
Universidad”; H) “El Contratista” es el responsable directo de los dafios y perjuicios que se causen a
terceras personas y a las instalaciones ya existentes en la Universidad, por parte de sus empleados,

los subcontratistas si los hubiere y agentes durante la ejecucion de la obra, debiendo pagar el valor
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de los dafios y perjuicios causados, asi como de cualquier infraccion a las leyes, quedando claro y
entendido que “La Universidad” no tendra ninguna responsabilidad al respecto; 1) “El Contratista”
queda obligado a mantener permanentemente un Superintendente en la obra, quien efectuara la
direccion total de los trabajos y lo representara en su ausencia; en atencion a las caracteristicas de
los trabajos contratados, el Superintendente debe ser Ingeniero Civil o Arquitecto, colegiado activo,
con no menos de cinco (5) afios de experiencia documentada y comprobable, en este tipo de
construcciones. Previo al inicio formal de la ejecucion del contrato, “El Contratista” sometera a
consideracion y aprobacion de la Division de Servicios Generales, el curriculum vitae del profesional
propuesto. OCTAVA: SUPERVISION: La supervision de la obra estara a cargo de una Entidad
Mercantil o Profesional Individual que contrate o designe “La Universidad”, para que preste dicho
servicio, tendra el caracter de autoridad ante “El Contratista” y sera el representante de “La Universidad”
en el lugar donde se desarrollara la obra; el Supervisor de Obra dependera directamente de la Division
de Servicios Generales. NOVENA: FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION Y SEGUROS: “El
Contratista” debera constituir a favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala, las siguientes
fianzas o seguros de caucion y seguros: ) FIANZAS O SEGUROS DE CAUCION: a) DE ANTICIPO:
Esta fianza o seguro de caucién debera ser otorgada por el cien por ciento (100%) del valor del
anticipo, de conformidad con el articulo sesenta y seis (66) de la ley de Contrataciones del Estado,
dicha fianza debera garantizar la amortizacion total del anticipo es decir la devolucién del cien por
ciento, por tal razon debera estar vigente hasta que el anticipo concedido haya sido amortizado o
devuelto en su totalidad, si “El Contratista” no amortizare o no devolviere la totalidad del anticipo
otorgado se procederda a solicitar la ejecucion de la fianza o seguro de caucion de anticipo, de igual
manera dicha fianza o seguro de caucién podra ser reducida en la medida que se amortice el valor
del anticipo, cubriendo siempre el maximo del saldo deudor, de acuerdo con lo establecido en los

articulos sesenta y seis ( 66) de la Ley de Contrataciones del Estado y cincuenta y uno (51) del
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Reglamento de la referida ley; b) DE CUMPLIMIENTO: La fianza o seguro de caucion de
cumplimiento de contrato, debera ser otorgada por el veinte por ciento (20%) del monto del Contrato,
la cual garantizara el cumplimiento de cada una de las obligaciones asumidas por “El Contratista” en
el presente contrato, asimismo esta garantia cubrird las fallas o desperfectos que aparecieren
durante la ejecucion del contrato, antes que se constituya la garantia de conservacion de obra; “La
Universidad” hara efectiva esta fianza, si “El Contratista”’, deja de cumplir con sus obligaciones
contractuales, o aparecieren fallas o desperfectos en la obra; con fundamento en el informe que
rinda el Supervisor de Obra, conjuntamente con el Departamento de Disefio de Urbanizacion y
Construcciones -DUC- y la  Division de Servicios Generales, donde conste las obligaciones
incumplidas por “El Contratista” y/o las fallas que aparecieron; “La Universidad” con fundamento en
el informe, dara audiencia por diez (10) dias habiles a “El Contratista”, para que justifique los motivos
del incumplimiento o de las fallas, ante la Division de Servicios Generales y el Supervisor de la Obra,
participaran en dicha audiencia; derivado de la misma, “La Universidad” resolvera sin mas tramite lo
procedente de acuerdo con las leyes, las bases de Licitacion y el presente contrato. Si “El
Contratista” no compareciere o no justificare los motivos del incumplimiento, a satisfaccién de “La
Universidad”, dara audiencia a la afianzadora dentro de los diez (10) dias habiles, siguientes de la
notificacion, para que exprese o que estime pertinente; agotado ese tiempo, con o sin manifestacion
de la afianzadora y sin mas tramite, “La Universidad” solicitara la ejecucion de la fianza y efectuara el
requerimiento de pago. La afianzadora debera efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles
contados a partir de la fecha de la solicitud de pago, sin necesidad de ninguna accion judicial o
administrativa, estos extremos deberan quedar claramente establecidos en la fianza o seguro de
caucion de cumplimiento. La aplicacion se hara en la forma establecida por el articulo sesenta y
cinco (65) de la Ley de Contrataciones del Estado y articulos cincuenta y cinco (55) y cincuenta y

seis (56), inciso 2) del Reglamento de la misma Ley, y debera estar vigente hasta que la obra haya
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sido recibida a entera satisfaccion por parte de la Comision de Recepcion y Liquidacion Final,
nombrada para el efecto; ¢) DE CONSERVACION DE OBRA, DE CALIDAD O DE
FUNCIONAMIENTO: Esta garantia debera cubrir el quince por ciento (15%) del valor original del
Contrato y debera cubrir el valor de las reparaciones y de las fallas o desperfectos que le sean
imputables a “El Contratista”, durante el periodo de dieciocho (18) meses contados a partir de la
fecha de la dltima acta de recepcion final de la obra suscrita por la Comision nombrada para el
efecto; dicha fianza o seguro de cauciéon debera ser entregada en las oficinas de la Division de
Servicios Generales al Supervisor de Obra, dentro del plazo de quince (15) dias habiles, de haber
recibido por escrito fotocopia del Acta de Recepcion Final suscrita por la Comisién nombrada para el
efecto. El vencimiento del tiempo de responsabilidad previsto en el parrafo anterior, no exime a “El
Contratista” de las responsabilidades por destruccion o deterioro de la obra debido a dolo o culpa de
su parte, por la utilizacién de materiales de baja calidad, o por haber empleado procedimientos de
construccion diferentes a los indicados en el presente contrato y las bases de licitacidn, o por
instrucciones escritas del Supervisor de Obra, aceptadas por “El Contratista”, sin el respaldo técnico
correspondiente, por el plazo de cinco (5) afos contados a partir de la recepcion definitiva de la
obra, todo lo anterior de conformidad con el articulo sesenta y siete (67) de la Ley de Contrataciones
del Estado. “La Universidad” enviard un Ingeniero y/o Arquitecto Supervisor colegiado activo, a la
inspeccion del desperfecto reportado y si éste fuere confirmado, lo hara del conocimiento de “El
Contratista” fijandole un plazo para iniciar y terminar los trabajos de reparacion que fueren
necesarios y si “El Contratista” no diere principio a los trabajos dentro del plazo que se le fije, “La
Universidad” sin mas tramite ordenara su ejecucion, ya sea con personal de “El Contratista”, de “La
Universidad” o de terceros, cargando los gastos a la fianza o seguro de caucién de conservacion de
obra. La fianza o seguro de caucién de conservacion de obra se hara efectiva por “La Universidad”,

exclusivamente, con fundamento en el informe rendido por el Supervisor de Obra designado. De
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dicho informe “La Universidad” dara audiencia a la Afianzadora o Aseguradora por el plazo maximo
de diez (10) dias habiles para que exprese lo que estime pertinente; vencido dicho plazo, ordenaré el
requerimiento de pago. La Afianzadora o Aseguradora debera efectuar el pago dentro del plazo de
diez (10) dias contados a partir de la fecha en que se ordend el requerimiento; d) DE SALDOS
DEUDORES: Esta garantia cubrird el cinco por ciento (5%) del valor original del Contrato, y sera
otorgada para garantizar el pago de saldos deudores que pudieran resultar a favor de “La
Universidad” o de terceros en la liquidacion, dicha fianza o seguro de caucién, debera otorgarse
simultaneamente con la garantia de conservacion de obra, de conformidad con el articulo sesenta y
ocho (68) de la Ley de Contrataciones del Estado, y debera estar vigente por un periodo no
menor de seis meses (6), contados a partir de la recepcion final de la obra; 1) SEGUROS: En
cumplimiento a lo establecido en los articulos setenta (70) de la Ley de Contrataciones del Estado y
cincuenta y ocho (58) de su Reglamento, “El Contratista” deberd obtener y entregar a “La
Universidad” los seguros por los porcentajes y en la forma indicada méas adelante, presentandolos
conjuntamente con la fianza o Seguro de Caucioén de cumplimiento. Estos seguros deben estar
vigentes hasta la fecha de cancelacion de la fianza o Seguro de Caucion de conservacion de
la obra. Sera “El Contratista”, si es el afectado o “La Universidad” en su caso, quién haga los
reclamos y gestiones necesarios para que se haga efectivo el seguro correspondiente. Los seguros
son los siguientes: A) SEGUROS DE RESPONSABILIDADES CIVILES: “El Contratista” debera
asegurar su propia responsabilidad por medio de los seguros incluidos dentro de los tipos y
cantidades siguientes: a) “El Contratista” debera presentar a “La Universidad” constancia que en
relacion a las operaciones a ejecutar, tiene en vigencia los seguros siguientes: Un seguro no menor
de veinte mil quetzales (Q.20,000.00), para cubrir todos los dafios motivados por lesiones corporales
0 muerte por persona y por evento; un seguro por cincuenta mil quetzales (Q.50,000.00), por todos

los dafios, perjuicios y destruccion de propiedades de terceros y de la propia Universidad; b) Seguro
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de Todo Riesgo de Construccion. “El Contratista” deberd adquirir una péliza que cubra todo riesgo
de la obra en tanto se encuentre en proceso de construccion. Esta poliza debera cubrir el cien por
ciento (100%) del valor de la reconstruccién y/o reposicion de la obra. En caso que el monto del
seguro no alcance a cubrir los dafios ocurridos, “El Contratista” debera responder personalmente
con su patrimonio o de la Entidad, sin responsabilidad de “La Universidad”; ¢) SEGURO CONTRA
INCENDIO Y TERREMOTO: “El Contratista” debera contratar a favor de “La Universidad” un seguro
contra incendios y terremotos que cubra el cien por ciento (100%) del valor de la obra. Todas las
fianzas o Seguros de Caucion y seguros a que se refiere esta clausula serén expedidas por una
entidad afianzadora y aseguradora autorizada legalmente para realizar esta clase de operaciones en
la Republica de Guatemala y aceptada por la Divisién de Servicios Generales. La péliza de las
fianzas o seguros de caucién y de los seguros antes indicados, revisadas y aprobadas por el
Supervisor de la obra, deberén entregarse en la Division de Servicios Generales, dentro del plazo
de quince (15) dias habiles contados a partir de la entrega de la documentacion para tal efecto. En
el caso de la fianza o seguro de caucion de cumplimiento, debera entregarse en la Direccion de
Asuntos Juridicos dentro del plazo de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente de la firma
del presente contrato. DECIMA: SUBCONTRATOS Y PROHIBICIONES: “El Contratista”, mediante

nota de fecha , contenida en su oferta econémica presentada en su

oportunidad, manifiesta que no subcontratara, por consiguiente, le queda prohibido subcontratar,
ceder, vender, gravar, enajenar o traspasar en cualquier forma, total o parcialmente los derechos
provenientes del presente Contrato. DECIMA PRIMERA: DECLARACION JURADA: El

de la entidad mercantil , presento en su oferta las Actas

notariales de declaracién jurada, autorizadas por el Notario , €l

, en las que declara bajo juramento de ley lo siguiente: a), b) c)... (Las

declaraciones juradas que se solicitaron en las bases de licitacion se deben transcribir tal y
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como aparecen en el expediente y en tercera persona). DECIMA SEGUNDA: INSPECCIONES,
RECEPCION y LIQUIDACION: I) Inspeccion: “El Contratista” esta obligado a permitir en cualquier
momento que el Supervisor de Obra y las personas autorizadas por “La Universidad”, inspeccionen
las actividades y trabajos que se relacionen con la obra e instruira a su personal para que atienda a
dichas personas; Il) Recepcion y Liquidacion: a) Cuando la obra esté terminada, debe constituir
las fianzas o seguros de caucion de conservacion de obra, de calidad o de funcionamiento, y de
saldos deudores adjuntandolas al aviso escrito al Supervisor, con este aviso se suspendera el plazo
de ejecucion. El Supervisor efectuara la revision dentro de los siguientes quince (15) dias habiles a
la fecha en que se hubiese recibido el aviso, plazo dentro del cual, si la obra no esté conforme a los
planos y especificaciones, manifestara por escrito sus observaciones a “El Contratista” para que éste
proceda a corregir las deficiencias; pero, si los trabajos estuviesen correctamente concluidos, el
Supervisor de Obra rendira informe pormenorizado al Jefe de la Division de Servicios Generales
previamente aprobado por el Jefe del Departamento de Disefio, Urbanizacion y Construcciones, para
que el Rector de la Universidad, dentro de los cinco (5) dias siguientes nombre por Acuerdo de
Rectoria, a la Comision de Recepcion y Liquidacion Final de la Obra, con la que colaboraran el
Supervisor de Obra y un Representante de “El Contratista”. La Comisién debera elaborar el acta de
recepcion definitiva de la obra dentro de los treinta y cinco (35) dias siguientes a la fecha de
notificacion de su nombramiento, si comprueba que los trabajos han sido ejecutados
satisfactoriamente, en caso contrario, hara constar en el acta las correcciones o trabajos extras que
debe efectuar “El Contratista” y el tiempo a emplearse, haciendo constar si el tiempo para ejecutar
los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si se procede a conceder tiempo adicional para
ejecutarlos; b) El Supervisor de Obra dara aviso a la Comisién que “El Contratista” ha satisfecho los
requerimientos que ésta le hiciese, la que dentro del término de cinco (5) dias procedera a efectuar

nueva inspeccion, suscribiendo el acta administrativa correspondiente. La fecha de recepcion
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definitiva de la obra sera la del cierre de la ultima acta administrativa; ¢) Cuando la obra haya sido
recibida en forma definitiva, la Comision en un plazo de noventa (90) dias procedera a efectuar la
liquidacion del Contrato y a establecer el importe de los pagos o cobros que deben hacerse a “El
Contratista”; pero si la Comisiéon no lo hiciese dentro del citado plazo, “El Contratista” puede
presentar a la Autoridad Administrativa Superior un proyecto de liquidacion. La Autoridad
Administrativa Superior debe aprobar o improbar la liquidacién o el proyecto presentado por “El
Contratista”, esto dentro del mes siguiente de recibida la documentacién. Si vencido este plazo no
se produce ninguna resolucidn, con la peticion escrita de “El Contratista” se tendré por resuelta
favorablemente; d) Si “El Contratista” no comparece o no se hace representar en forma legal al
practicarse la liquidacion, ésta sera valida y no tendré derecho a impugnar. Todo lo anterior de
conformidad con los articulos cincuenta y cinco (55) cincuenta y seis (56) y cincuenta y siete (57) de
la Ley de Contrataciones del Estado y cuarenta y seis (46) y cuarenta y siete (47) del Reglamento de
la referida ley. DECIMA TERCERA: TERMINACION DEL CONTRATO: ‘La Universidad”
unilateralmente podra sin responsabilidad alguna de su parte, dar por terminado el presente contrato
de obra, cuando ocurra cualquiera de las circunstancias siguientes: a) Si “El Contratista” no da inicio
a los trabajos dentro del término o plazo estipulado para el efecto, excepto que no sea su
responsabilidad; b) En el caso de evidente negligencia de “El Contratista” en la ejecucion del trabajo,
debido a insuficiencia de mano de obra, falta de equipo, materiales, insolvencia econémica o
cualquier otra causa imputable a “El Contratista” debidamente comprobada, para cumplir con el
programa de trabajo de la obra aprobado en su oportunidad y no pueda asegurar la conclusion de la
obra en el término y plazo fijado en el presente instrumento; si ejecuta los trabajos en forma
inadecuada; si interrumpe la ejecucion de la obra o si por otras causas no desarrolla el trabajo en
forma aceptable y diligente. La negligencia se comprobara con los dictdmenes o informes del

Supervisor; ¢) Si “El Contratista” fuese objeto de medida cautelar, que permita el embargo del
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equipo, maquinaria, fondos, implementos y materiales que use en la obra o cualquier suma que deba
pagarse a “El Contratista” por trabajo ejecutado, y si el monto de la medida cautelar le impide cumplir
con sus obligaciones contractuales; d) Si no presentase los seguros y fianzas o seguros de caucion
a que esta obligado conforme el presente Contrato y la Ley de Contrataciones del Estado y sus
endosos, cuando corresponda; e) Si cometiese actos dolosos y culposos en perjuicio de la ejecucion
del objeto del presente Contrato, a juicio y calificacién del Supervisor de Obray de “La Universidad”;
f) Si “El Contratista” rehisa proseguir y dejase de ejecutar el trabajo parcial o totalmente, de tal
forma que no cumpla con el programa de trabajo aprobado, ni asegure su terminacién dentro del
plazo o término especificado en el Contrato, o cualquier prorroga o ampliacion que se le conceda.
En estos casos “La Universidad” podra ejercer las acciones legales que correspondan en contra de
“El Contratista”; g) Por vencimiento del plazo, siempre que no hubiese acordado ninguna prorroga;
h) Por rescision acordada por mutuo acuerdo, por motivos calificados y aprobados por “La
Universidad”; i) Por casos fortuitos o fuerza mayor debidamente comprobados que imposibiliten el
cumplimiento del Contrato; j) Si dejase “El Contratista” de cumplir con cualquiera de las obligaciones
que constan en el Contrato. DECIMA CUARTA: CONTROVERSIAS: Las controversias que surjan
relativas al incumplimiento, interpretacion, aplicacion, ejecucion y efectos de este contrato, seran
resueltas directamente entre “El Contratista” y “La Universidad” en forma conciliatoria. En caso de
no llegarse a un acuerdo, la cuestion o cuestiones litigiosas, se someteran al arbitraje, de
conformidad con lo establecido en el articulo ciento tres (103) de la Ley de Contrataciones del
Estado. Para el efecto, “El Contratista” se compromete a cubrir los gastos que de ello se deriven.
DECIMA QUINTA: COHECHO: “El Contratista”, manifiesta que conoce las penas relativas al delito
de cohecho asi como las disposiciones contenidas en el Capitulo tercero (Ill) del Titulo trigésimo
(XIIl) del Decreto diecisiete guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica, Codigo Penal.

Adicionalmente, indica que conoce las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la
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entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderle, incluyendo
la inhabilitacion en el Sistema GUATECOMPRAS. DECIMA SEXTA: PRACTICAS CORRUPTIVAS:
“El Contratista” acepta que sin responsabilidad de la Universidad de San Carlos de Guatemala, se
rescinda el presente contrato, si se comprobare que existidé alguna de las practicas corruptivas
siguientes: Soborno (Cohecho), extorsion o coaccion, fraude y colusion, tanto en el proceso de
adjudicacion como en la ejecucion del presente contrato. La rescision del contrato establecida en la
presente clausula es independiente a otras medidas que la Universidad de San Carlos de
Guatemala pueda tomar al respecto, asimismo, no exime a “El Contratista”, de las responsabilidades
legales, que de acuerdo con la Ley, las bases de licitacion y el presente contrato le sean imputables
por dichas practicas. DECIMA SEPTIMA: VARIACIONES DEL CONTRATO: Si derivado de la
ejecucion del presente contrato, existe la necesidad de variar o modificar los planos de construccion
o0 especificaciones técnicas, suprimir, disminuir o aumentar algunos renglones de trabajo, asi como,
realizar trabajos adicionales que no estuvieren contemplados, para el efecto se deberan tramitar los
siguiente documentos: érdenes de cambio, érdenes de trabajo suplementario o acuerdos de trabajo
extra; dichas variaciones podran efectuarse hasta por el veinte por ciento (20%) en mas o en menos
del valor original ajustado del Contrato; cuando se autorice una variacion mayor al porcentaje
indicado, siempre que no sobrepasen el cuarenta por ciento (40%) del valor original ajustado del
Contrato, se debera celebrar un Contrato adicional que contenga dicha ampliacién; en ambo casos,
se debera proceder de acuerdo con lo establecido en los articulos cincuenta y dos (52) de la Ley de
Contrataciones del Estado y cuarenta y cuatro (44) de su Reglamento, y se debera contar con la
autorizacion de la Autoridad Administrativa Superior de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
DECIMA OCTAVA: IMPUESTOS: a) ‘El Contratista’ estd obligado a pagar cualquier clase de
impuestos, fiscales y municipales y seguros que de acuerdo a la ley le corresponda pagar; b) En lo

que respecta a ‘La Universidad”, esta exenta del pago de toda clase de impuestos, arbitrios y
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contribuciones de conformidad con el articulo ochenta y ocho (88) de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala, pero en lo que respecta a la facturacion por pagos, “El Contratista”
extendera a favor de “La Universidad” por el valor total que incluira el monto que corresponde al
Impuesto al Valor Agregado -IVA-, cantidad por la que “La Universidad” extendera constancia de
exencion de conformidad con lo regulado por la Ley del Impuesto al Valor Agregado —IVA-. DECIMA
NOVENA: COSTAS Y GASTOS: “El Contratista” se obliga a pagar los honorarios profesionales que
se ocasionen derivados del faccionamiento de este Contrato, asi como los demas gastos que se
causen derivados de la presente contratacion, sean estos judiciales o extrajudiciales y los que se
causen en el proceso de arbitraje. VIGESIMA: NUMERO DE CUENTADANCIA:

manifiesta que el nimero de Registro de Cuentadancia de la Universidad

de San Carlos de Guatemala es U uno guién uno (U1-1). VIGESIMA PRIMERA: APROBACION
DEL CONTRATO: Para que el presente contrato surta sus efectos legales y obligue a las entidades
otorgantes, debera ser aprobado por la Autoridad que corresponda, de conformidad con lo que
establece el articulo cuarenta y ocho (48) de la Ley de Contrataciones del Estado y cuarenta y dos

(42) de su Reglamento. VIGESIMA SEGUNDA: ACEPTACION: , como

y en nombre de la Universidad de San Carlos de Guatemala y

, | de la entidad mercantil

expresan que en los términos relacionados aceptan el contenido integro de

todas y cada una de las clausulas de este Contrato. Yo, el Notario, Doy fe: a) Que todo lo escrito me
fue expuesto; b) De tener a la vista la documentacién siguiente: b.1) EI Expediente completo de la

Licitacion Numero ( ), que sirve de base para el faccionamiento

del presente Contrato; b.2) Los Documentos Personales de lIdentificacion -DPI- con que se
identifican, nombramiento y acreditacion de la calidad con que actian los otorgantes; b.3)

Transcripcion del punto , Inciso ( ), del Acta numero
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( ), del Consejo Superior Universitario de sesion celebrada el , a través del

cual el Consejo Superior Universitario aprueba la adjudicacion realizada por la Junta de Licitacién
nombrada en el proceso ya indicado. Leo lo escrito a los otorgantes, quienes enterados de su

contenido, objeto, validez y demas efectos legales, lo ratifican, aceptan y firman.
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