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3 i 
G u a t e m a l a , 

N o v i e m b r e 1 3 d e 2 0 1 4 

L i c . U n a s Amitaí G u z m a ' n García 

Dirección G e n e r a l F i n a n c i e r a 

U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s d e G u a t e m a l a 

L i c e n c i a d o Guzmán: 

P ' - "C'"~i^Oe SAN CARLOSJ k - - : - -• 

P a r a su conocinríiento y e l e c t o s , t r a n s c r i b o e l P u n t o O C T A V O , I n c i s o 8 . 1 d e l A c i a 

N o . 2 0 - 2 0 1 4 de la sesión o r d i n a r i a ce l ebrada p o r e l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e i - s i t a r i o , e l día 

miércoles 12 de n o v i e m b r e d e 2 0 1 4 q u e l i t e r a l m e n t e d i c e : 

"OCTAVO: S O L I C I T U D E S D E 

8 . 1 

M O D I F I C A C I O N E S A E S T A T U T O , 

R E G L A M E N T O S Y NORMAS: 

Dictamen de la Dirección de Asuntos 

^ ' Jurídicos, referente a la modificación al 

Reglamento de Gastos de 

. ,̂  . Representación Viáticos y Gastos 

i¿ ,̂ , Conexos y Gastos por Atención y 

• * " ; , , •; r Protocolo de la Universidad de San 

' • ' ' Carlos de Guatemala 

E l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o c o n o c e e l D I C T A M E N D A J N o . 0 2 0 - 2 0 1 4 ( 02 ) 
, e m i t i d o p o r la D i c t a m e n de la Dirección de A s u n t o s Jurídicos, r e f e r e n t e a la modificación 

al R e g l a m e n t o de G a s t o s d e Representación Viáticos y Gas to s C o n e x o s y Gas to s p o r 

Atención y P r o t o c o l o de la U n i v e r s i d a d d e S a n C a r l o s d e G u a t e m a l a . 
, A N T E C E D E N T E : C o n fec l i a 2 6 de f e b r e r o d e l 2 0 1 4 , a través d e l A c u e r d o de Rectoría 

se nombró a la Comisión q u e tendría c o m o atribución, e s t u d i a r y p r o p o n e r r e f o r m a s al 

USAC 
T R I C E N T E N A R I A 
IMvna ldx l do S n c o t e OuMamak 
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F A C U L T A D D E I N G E N I E 
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DE SAN CARLOS DE GUATEMALA 

SOLICITUD DE MODIFICACIÓN DE ESTATUTO 
P t o . O C T A V O , inc i so 8 . 1 A c t a 2 0 - 2 0 1 4 

d e f e c h a 12 d e n o v i e m b r e d e 2 0 1 4 

(TRANSCRIPCIÓN Y R E G L A M E N T O ) 

INGENIERO M U R P H Y P A I Z R E C I N O S 

DECANO 

GUATEMALA, FEBRERO DE 2015 



T R I C E N T E N A R I A 
Uoiversirtad de San Cíilos í t Gwlemala 

SECRETABÍA GENERAL 
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R e g l a m e n t o d e G a s t o s ,de Representación, Viáticos y G a s t o s C o n e x o s y G a s t o s p o r 

Atención y P r o t o c o l o de la ünivenidad de S a n C a r l o s de G u a t e m a l a , p r i n c i p a l m e n t e para 

a c t u a l i z a r los m o n t o s c o n t e n i d o s e n los g m p o s y escalas de viáticos, según l a e s t r u c t u r a de 

pues to s . Después de va r i a s r e u n i o n e s , l a Comisión n o m b r a d a p a r a e l e f e c t o , e n 

c u m p l i m i e n t o a l r e f e i i d o A c u e r d o , presentó la p r o p u e s t a d e r e f o r m a al R e g l a m e n t o 

, : r e l a c i o n a d o , c o n la n o t a de Íeclia24 de a b r i l d e l 2 0 1 4 . 

C O N S I D E R A C I O N E S L E G A L E S : 

: E l E s t a t u t o de l a U n i v e i - s i d a d de S a n G a r i o s de G u a t e m a l a , e s t ab l ece : 

Artículo 5 . E l f i n f u n d a m e n t a l de la U n i v e r s i d a d es e l e v a r e l n i v e l e s p i r i t u a l de los 

: h a b i t a n t e s de la R e p i i b l i c a , p r o m o v i e n d o , c o n s e i ^ a n d o , d i f u n d i e n d o y t r a n s m i t i e n d o la 

c u l t u r a e n todas sus m a n i f e s t a c i o n e s , . . . 

Artículo 8 . C o m o depositaría de la c u l t u r a , c o n e s p o n d e a la U n i v e r s i d a d : 

. . . c ) C u l t i v a r r e l a c i o n e s c o n U n i v e n i d a d e s , A s o c i a c i o n e s Científicas, I n s t i t u t o s , 

L a b o r a t o i i o s , O b s e i - v a t o r i o s , A r c h i v o s , e tc . , t a n t o n a c i o n a l e s c o m o e x t r a n j e r o s . 

Artículo 1 1 . E l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o riene las s i g u i e n t e s a t r i b u c i o n e s : 

í) L a administración d e l l a U n i v e r s i d a d ; 

b ) R e f o m i a r t o t a l o p a r c i a l m e n t e los E s t a t u t o s de la U n i v e r s i d a d ; e m i t i r , r e f o r m a r o 

d e r o g a r R e g l a m e n t o s G e n e r a l e s q u e s o m e t a n a consideración... 

C O N S I D E R A C I O N E S G E N E R A L E S Y ANÁLISIS: 

E n v i r t u d d e e l l o , l a Comisión n o m b r a d a p a r a el e f e c t o , e n l a q u e esta Dirección t u v o 

participación, c o n e l propósito de rea l i za r e l e s t u d i o c o r r e s p o n d i e n t e p a i a adecua r las 

c u o t a s as ignadas a l o s viáticos t a n t o a n i v e l n a c i o n a l c o m o a n i v e l i n t e r n a c i o n a l , 

adecuándolo a l a r e a l i d a d n a c i o n a l , p r o c e d i e n d o también a r e a l i z a r u n a revisión de la 

t o t a l i d a d de su a r t i c u l a d o , l o q u e motivó a m e j o r a r l a redacción y o r d e n a r su a r t i c u l a d o . 

L a p r o p u e s t a q u e se p r e s e n t a c u e n t a c o n el a v a l , t a n t o de esta Dirección c o m o también de 

la Dirección G e n e r a l F i n a n c i e i - a , D e p a r t a m e n t o de P r e s u p u e s t o y D e p a r t a m e n t o de 

Auditoría I n t e r n a . D e l a l e c t u r a y análisis al c o n t e n i d o de la p r o p u e s u d e l 

. I " R e g l a m e n t o de Gastos de Representación Viáticos y Gastos Conexos y Gastos 
p o r Atención y P r o t o c o l o de la Universidad de San Carlos de Guatemala", se 

d e t e r m i n a q u e e l m i s m o se l e h a n e f e c t u a d o las p ropue s t a s de r e f o r m a t a l y c o m o se le 

instruyó a l a Comisión n o m b r a d a para el e f e c t o e n e l A c u e r d o de Rectoría N o . 0 2 6 8 -

2 0 1 4 de fecha 2 6 de f e b r e r o d e l 2 0 1 4 , p r o p u e s t a s q u e f u e r o n t o m a d a s e n c u e n t a de 

a c u e r d o a la nece s i d ad d e ac tu a l i z a r las c u o t a s asignadas para viáricos t a n t o al i n t e r i o r 
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T R I C E N T E N A R I A 
IMiíeríldae de San C»'toi Ce Giiílefraü 

SECRETARÍA GENERAL 

c o m o pai-a e l e x t e r i o r de la República de G u a t e m a l a , d i g n i f i c a n d o la l a b o r e n c o m e n d a d a 

a d e t e r m i n a d a s p e r s o n a s para el c u m p l i m i e n t o de lo s ( ine s de esta Casa de E s t u d i o s . 

D I C T A M E N ; D e l análisis r e a l i z ado a la p r o p u e s t a d e r e f o r m a a! " R e g l a m e n t o de 

Gastos de Representación Viáticos y Gastos Conexos y Gastos p o r Atención y 
P r o t o c o l o de la Universidad de San Carlos de G u a t e m a l a " . prp.sentado p o r la 

Comisión n o m b r a d a p a i a e l e f e c to , h a b i e n d o p a r r i c i p a d o e n el la esta Dirección, e m i t e 

D i c t a m e n f a v o r a b l e a l m i s m o , y a que su c o n t e n i d o n o c o n t r a v i e n e las n o r m a s 

u n i v e r s i t a r i a s y es d e b e n e f i c i o pai-a las p e g o n a s q u e s o n n o m b r a d a s e n u n a Comisión 

d e t e n n i n a r i a pa ra e l c u m p l i m i e n t o de los fines d e esta Casa de E s l u d i o s ; p o r l o q u e e n 

v i r t u d d e l o e x p u e s t o , e l "Reglamento de Gastos de Representación Viáticos y 
Gastos Conexos y Gastos p o r Atención y P r o t o c o l o de la Universidad d e San 

Carlos de G u a t e m a l a ' , p u e d e ser t ras ladado a c o n o c i m i e n t o y aprobación d e l C o n s e j o 

S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o , de c o n f o r m i d a d c o n l o e s t a b l e c i d o c o n e l Artículo 1 1 , l i t e r a l b ) 

de l E s t a t u t o de l a Ünivenidad de San G a r i o s d e G u a t e m a l a . A l r e spec to e l C o n s e j o 

S u p e r i o r U n i v e i - s i t a r i o l u e g o d e l análisis d e l e x p e d i e n t e de mérito, c o n s i d e r a c i o n e s legales 

y d i c t a m e n d e l a Dirección de A s u n t o s Jurídicos, A C U E R D A : A p r o b a r hs 
modifícaciones d e l " R e g l a m e n t o d e Gastos d e Representación 
Viáticos y Ga.stos Conexos y Gastos p o r Atención y P r o t o c o l o d e l a 
U n i v e r s i d a d d e San C a r l o s d e G u a t e m a l a " , según propuesta 

presentada p o r l a Dirección d e Asuntos Jurídicos, c o n v i g e n c i a a 

p a r t i r d e l a presente resolución, ( d o c u m e n t o a d j u n t o ) ' 

A p r o v e c h o la o p o r t u n i d a d pai-a susc r ib i r l a p r e s e n t e . . . i 

JD Y ENSEÑAD A T O D O S ' 

Dr. C3r^fEi)j¡^^^^CsheyRodss 
SECRETARIO GENERAL 



CONSIDERANDO: 

Q u e la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de G u a t e m a l a , es u n a institución autónoma c o n p e r s o n a l i d a d 
jurídica. E n .su carácter de única u n i v e r s i d a d estata l l e c o r r e s p o n d e c o n exc lu s iv idad , d i r i g i r , 
o r g a n i z a r y d e s a r r o l l a r la educación s u p e r i o r del E s t a d o y la educación p r o f e s i o n a l u n i v e r s i t a r i a 
es ta ta l , así c o m o la difusión de la c u l t u r a en todas sus m a n i f e s t a c i o n e s . Promoverá p o r t o d o s los 
m e d i o s a su a lcance la investigación e n todas las esferas de l saber h u m a n o y cooperará a l e s t rud io 
y solución de l o s p r o b l e m a s n a c i o n a l e s . Se rige p o r su L e y Orgánica y p o r l o s e s t a t u t o s y 
r e g l a m e n t o s q u e ella e m i t a . 

C O N J I D E R A N D O : 

Q u e la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de G u a t e m a l a , en c u m p l i m i e n t o de sus fines, debe p r o v e e r los 
r e cu r so s a las p e r s o n a s para r e a l i z a r las act iv idades a d m i n i s t r a t i v a s , académicas, de invesügación 
y extensión e n e l i n t e r i o r y e n el e x t e r i o r de país; p o r l o que se hace necesa r io a c r a a l i z a r las 
n o r m a s para o t o r g a r G a s t o s de Representación, viáticos, gastos c o n e x o s y gastos p o r atención y 
p r o t o c o l o , de a c u e r d o a la r e a l i d ad n a c i o n a l , con p r i n c i p i o s de ef ic ienc ia y equ idad . 

POR TANTO: 

E l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o de c o n f o r m i d a d c o n las a t r i b u c i o n e s que le c o n f i e r e el 
Artículo n , l i t e r a l b ) del E s t a t u t o de l a U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s de G u a t e m a l a , A C U E R D A : 
A p r o b a r e l 

REGLAMENTO DE GAJT05 DE R E P R E S E N T A C I Ó N , V I Á T I C O S , GASTOS CONEXOS V 
GASTOS POR A T E N C I Ó N Y PROTOCOLO DE LA UNIVERSIDAD 

DE SAN CARLOS DE GUATEMALA 

TÍTULO I 
C A P I T U L O 1 

D I S P O S I C I O N E S G E N E R A L E S 

ARTÍCULO 1 . O b j e t o . E l p r e s e n t e R e g l a m e n t o t i ene p o r o b j e t o establecer las d i spos i c i one s 
r e l a t i v a s a l o s gas tos de representación, viáticos, gastos c o n e x o s y gastos p o r atención y 
p r o t o c o l o q u e la U n i v e r s i d a d de S a n Ca r l o s de G u a t e m a l a o t o r g u e para el c u m p l i m i e n t o d e sus 
fines. 

ARTÍCULO 2 . A m b i t o . L a s d i s p o s i c i o n e s con t en ida s e n este r e g l a m e n t o , serán ap l i cadas en 
toda s U n i d a d e s Académicas y A d m i n i s t r a t i v a s de la U n i v e r s i d a d de S a n Ca r l o s de G u a t e m a l a . 

ARTÍCULO 3 . Aplicación. L a s d i spos i c ione s de este r e g l a m e n t o se aplicarán a las p e r s o n a s que 
r e q u i e r a n g a s to s de rcpreseniación, viáticos, gas ios c o n e x o s y gas ios p o r atención y p r o t o c o l o 
q u e la U n i v e r s i d a d de San G a r i o s de G u a t e m a l a o t o r g u e pa ra el c u m p l i m i e n t o de sus f i n e s . 
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TÍTULO I I 
CAPÍTULO 1 

G A S T O S D E REPRESENTACIÓN 

ARTÍCULO 4 . 

L o s G a s t o s d e Representación s o n erogaciones que causa la actuación de f u n c i o n a r i o s 
u n i v e r s i t a r i o s l e g a l m e n t e a u t o r i z a d o s o designados para r ep r e s en t a r a la U n i v e r s i d a d , c u y o 
m o n t o f i j o m e n s u a l se asigna a par t idas específicas de l G r u p o de Se rv i c io s P e r s o n a l e s de l 
P r e s u p u e s t o de E g r e s o s de la U n i v e r s i d a d . 

A R T I C U L O 5 . • • - " ' 

L o s gastos de representación se pagan únicamente pa r a l o s cargos de R e c t o r , Sec re t a r io G e n e r a l , 
D e c a n o s , D i r e c t o r e s de Escue l a s N o Facu l ta t ivas , D i r e c t o r e s de C e n t r o s Reg iona l e s y T e s o r e r o 
- D i r e c t o r G e n e r a l F i n a n c i e r o de la U n i v e r s i d a d de S a n Ca r l o s de G u a t e m a l a ; gasto que n o es 
c o m p r o b a b l e c o n f a c tu r a , s i n o a través de presentar e l r e c i b o o f i c i a l u n i v e r s i t a r i o fimiado p o r el 
i n t e r e s a d o . E l ga s to de representación se paga en f o r m a ant ic ipada a l m e s q u e c o r r e s p o n d a , de 
a c u e r d o a l o s i g u i e n t e : 

1 . R e c t o r ' Q . 9 7 5 . 0 0 p o r mes 

2 . S e c r e t a r i o G e n e r a l , D e c a n o s , D i r e c t o r e s de Escue l a s 
N o F a c u l t a t i v a s , D i r e c t o r e s de C e n t r o s Reg iona le s 
y T e s o r e r o - D i r e c t o r G e n e r a l F i n a n c i e r o Q . 6 5 0 . 0 0 p o r m e s 

CAPÍTULO I I 
VIÁTICOS Y G A S T O S C O N E X O S 

ARTÍCULO 6. 

Se r e c o n o c e n t r e s r u b r o s de gas tos p o r Viádcos y G a s t o s C o n e x o s , así: 

a) G a s t o s d e Viáticos e n e l I n t e r i o r ; 
b ) G a s t o s d e Viáticos e n e l E x t e r i o r ; y . :̂  , 
c) G a s t o s C o n e x o s . 

A R T I C U L O 7 . 

Se d e n o m i n a 'Viático" a la asignación diaria que la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de G u a t e m a l a 
o t o r g a a s u p e r s o n a l , esmdíantcs o personas a las que se r e f i e r e el Artículo 13 d e este 
R e g l a m e n t o , p a r a c u b r i r l o s gas tos m o t i v a d o s p o r c o n c e p t o de : h o s p e d a j e y alimentación e n e l 
c u m p l i m i e n t o de u n a comisión o f i c i a l designada p o r a u t o r i d a d c o m p e t e n t e . 

L o s viáticos n o f o r m a n p a n e d e l s a l a r i o , p o r c o n s i g u i e n t e n o se tomarán e n c u e n t a p a r a 
e l cálculo d e l p a g o de t i e m p o e x t r a o r d i n a r i o , b e n e f i c i o s e s c a l a f o n a r i o s , a g u i n a l d o , b o n o 
1 4 , s u e l d o d i f e r i d o , j u b i l a c i o n e s , v e n t a j a s económicas y c u a l q u i e r o t r a prestación 
l a b o r a l . 
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A R T Í C U L O 8. 

Se d e n o m i n a n " G a s t o s C o n e x o s " a la asignación que la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de 
G u a t e m a l a o t o r g a a su p e r s o n a l en el c u m p l i m i e n t o de u n a comisión o f i c i a l designada p o r 
a u t o r i d a d c o m p e t e n t e para c u b r i r los gastos m o t i v a d o s p o r : 

a) E l t r a n s p o r t e de l l uga r de o r i g e n al lugar de d e s u n o y su reg reso . 
b ) G a s t o s de c o m b u s r i b l e . 
c) Compensación p o r u s o de vehículos pa r t i cu l a r e s a u t o r i z a d o p o r la Dirección G e n e r a l 

F i n a n c i e r a . 
d) G a s t o s e x t r a o r d i n a r i o s , en que u n f u n c i o n a r i o o T r a b a j a d o r de la U n i v e r s i d a d i n c u r r e 

en e l c u m p l i m i e n t o de u n a Coniisión O f i c i a l e n el i n t e r i o r . E s t o s se o t o r g a n e n ca sos 
d e b i d a m e n t e j u s t i f i c ados c o n el aval de a u t o r i d a d c o m p e t e n t e . 

e) G a s t o s i m p r e v i s t o s , según artículo 25 . ••¡^-if.i 

í) L a s c o m i s i o n e s bancar ias p o r c o m p r a de g i r o s , cheques de v i a j e r o , m o n e d a e x t r a n j e r a , 
t i m b r e s fiscales. 

g) I m p u e s t o s de en t r ada y salida de l país de d e s t i n o 
h ) C u a l q u i e r o t r o g a s to p o r caso fórmico o f u e r z a m a y o r e n el desempeño de la comisión 

o f i c i a l e n el e x t e r i o r , l o s cuales deben ser a p r o b a d o s p o r la a u t o r i d a d c o m p e t e n t e d e la 
d e p e n d e n c i a de q u e se t r a t e . 

• A R T I C U L O 9. 

L a asignación d i a r i a de viáticos que se o to rga para r e a l i z a r u n a comisión o f i c i a l , se d e t e r m i n a de 
a c u e r d o a l t i e m p o e f e c t i v o de duración de la m i s m a , de c o n f o r m i d a d c o n la agrupación de 
p u e s t o s y las c u o t a s establecidas e n el Artículo 15 de este R e g l a m e n t o . 

A R T I C U L O 1 0 . , . 

L a c u o t a d ia r i a c u b r e las v e i n t i c u a t r o (24 :00) h o r a s d e l día. C u a n d o e l tiempo q u e se u t i l i c e e n la 
comisión c o m p r e n d a f r a cc iones de día, los gastos de viáticos se d e b e n c o m p u t a r c o n f o r m e a lo s 
p o r c e n t a j e s q u e se i n d i c a n e n e l artículo 11 de este r e g l a m e n t o . . . . . . . . . 

C u a n d o e l cálculo se rea l i ce e n f o r m a de fracción de día, se debe c o m p u t a r de la f o r m a 
s i g u i e n t e : 

a) DesajTino antes de las 0 8 : 0 0 h o r a s . 
b ) A l m u e r z o d u r a n t e el período de las 12 :00 a 14 : 00 h o r a s . . ,/' 
c) C e n a a p a r t i r de las 1 8 : 0 0 h o r a s . 

ARTÍCULO 11. 

L o s Viáticos e n e l i n t e r i o r se deben calcular c o n f o r m e a la duración de la Comisión O f i c i a l , 
a p l i c a n d o lo s p o r c e n t a j e s s i gu i en te s : 

a ) Día C o m p l e t o (24 h o r a s ) 

C i e n p o r C i e n t o ( 1 0 0 % ) , ,;, • ' 

b ) Fracción de Día fmenos de 24 h o r a s ) 
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Pa ra el d e s a y u n o , el qu ince p o r c i e n t o ( I S V o ) ^'ái>> 
P a r a e l a l m u e r z o , el v e i n t e p o r c i e n t o ( 2 0 % ) í A ' 
Pa ra l a cena , e l q u i n c e p o r c i e n t o ( 1 5 % ) 
Para e l h o s p e d a j e , el c incuen ta p o r c i e n t o ( 5 0 % ) 

E n c o m i s i o n e s of ic i a l es e n el i n t e r i o r de l país, se o t o r g a e l 1 0 0 % de la asignación d i a r i a de 
viático para l o s p r i m e r o s 10 días, y u n 5 0 % para l o s días subs igu ien tes de a c u e r d o c o n la 
d i s p o n i b i l i d a d p r e s u p u e s t a l de la U n i d a d E j e c u t o r a . 

ARTÍCULO 1 2 . 

L a s as ignac iones d iar ias para viáticos al e x t e r i o r c o n t e n i d a s en este R e g l a m e n t o , se a p l i c a n p o r 
días c o m p l e t o s , el día de salida se paga c o m p l e t o y e l día s igu iente de f ina l i zada l a corrñsión 
o f i c i a l , se paga el c incuen t a p o r c i e n t o ( 5 0 % ) de la c u o t a d iar ia que c o r r e s p o n d a . D e 
c o n f o r m i d a d c o n la d i s p o n i b i l i d a d p re supues t a l de la U n i d a d E j e c u t o r a que o t o r g a l o s viáticos, 
se p u e d e c o n c e d e r e l 1 0 0 % de la asignación diar ia e s t ab l e ada hasta p o r u n máximo de 1 0 días y 
u n 5 0 % de d i c h a asignación para los subs igu ientes días. . . ̂  

ARTÍCULO 1 3 . • 

P a r a el cálculo de l o s viáticos a l i n t e r i o r y e x t e r i o r de l p e r s o n a l de la U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s 
de G u a t e m a l a , se c las i f i can lo s pues tos e n c u a t r o g m p o s , l o cua l r e s p o n d e a l n i v e l de jerarquía, 
g r a d o de r e s p o n s a b i l i d a d , c o m p l e j i d a d de f u n d o n e s y sa lar ios devengados en lo s d i f e r e n t e s 
p u e s t o s de la e s t r u c t u r a a d m i n i s t r a t i v a y docen t e v i g e n t e s e n la Univers idad . 

P R I M E R G R U P O : 

M i e m b r o s d e l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o 
Categoría A u t o r i d a d U n i v e r s i t a r i a " A " 
Categoría A u t o r i d a d U n i v e r s i t a r i a " B " 

S E G U N D O G R U P O : 
„....,,.v:.-

Categoría F u n c i o n a r i o " A , B y C " 
Categoría A l t a Dirección - •% 
Categoría Asesoría E s p e d a l i z a d a A u t o r i d a d U n i v e r s i t a r i a " A , B y C " s ,.• j h 
Categoría P r o f e s i o n a l " A , B , C y D " ^ 
Categoría Dirección E j e c u t i v a * A , B y C " 
Categoría E j e c u t i v a " A y B " . : n ; y ; i i ' •» : i • 
P r o f e s o r e s T i t u l a r e s 
P r o f e s o r E x t r a o r d i n a r i o 
P r o f e s o r I n t e r i n o 
P r o f e s o r V i s i t a n t e 
P r o f e s o r U n i v e r s i t a r i o F u e r a de C a r r e r a . . . 
M i e m b r o s de j u n t a D i r e c t i v a y C o n s e j o D i r e c t i v o 

T E R C E R G R U P O : •^-•^ - - V-

Categoría A s i s t e n c i a P r o f e s i o n a l " A , B y C " 
P r o f e s o r Técnico E s p e c i a l i z a d o 
P r o f e s o r Técnico 
P r o f e s o r A u x i l i a r 
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A y u d a n t e s de Cátedra 1 y 11 
Categoría Técnico " A , B , C , D y E " 

C U A R T O G R U P O : 

Categoría A s i s t e n c i a A d m i n i s t r a t i v a " A y B " 
Categoría O f i c i n a " A , B , C.. D y E " 
Categoría E n c a r g a d o " A y B " 
Categoría C a l i f i c a d o " A , B y C " 
Categoría N o C a l i f i c a d o " A y B " 
P e r s o n a l p o r P l a n i l l a 
E s t u d i a n t e s 

ARTÍCULO 1 4 . 

a) Para e l p e r s o n a l que n o l abora e n la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de G u a t e m a l a : 

C u a n d o d e b e n desempeñar c o m i s i o n e s d e b i d a m e n t e au tor i zadas c o m o r e s u l t a d o de 
c o n v e n i o s I n t e r i n s t i t u c i o n a l e s , l o s viáticos se o t o r g a n de c o n f o r m i d a d c o n este R e g l a m e n t o , 
t o m a n d o c o m o base la categoría de l f u n c i o n a r i o o t r aba j ador homólogo c o n su c a r g o ; 
s i e m p r e q u e se c o m p r u e b e q u e d ichas pe r sonas n o gozan de viáticos o gas tos e q u i v a l e n t e s 
p o r p a r t e de sus i n s t i t u c i o n e s m a t r i c e s . 

b ) P a r a p e r s o n a l a d m i n i s t r a t i v o fue r a de clasificación: ' ' 

P a r a e s t ab lece r la cuota de viádco se debe h o m o l o g a r a l s u e l d o devengado a la categoría 
c o r r e s p o n d i e n t e . 

L a calificación d e la categoría, e n c a so de d u d a , estará a c a r g o d e l a División de 
Administración d e R e c u r s o s H u m a n o s d e l a U n i v e r s i d a d y la autorización de viáticos, a 
c a r g o d e l a a u t o r i d a d de l a U n i d a d E j e c u t o r a , debiéndose p r e s e n t a r l a documentación 
d e mérito q u e j u s t i f i q u e y a m p a r e l a erogación. 

A R T Í C U L O 1 5 . 

. . . V .. 

L a s a s i gnac ione s d iar ias de viáricos se rigen a las cuo t a s s igu ientes : 

a) P a r a el i n t e r i o r de l país: . • "¡ , v ' 

fe 

PROPUESTA EXPRESADA EN QUETZALES 
GRUPO CUOTA 

P R I M E R O 3 2 0 , 0 0 
S E G U N D O 3 0 0 , 0 0 
T E R C E R O 2 6 0 , 0 0 
C U A R T O 2 2 0 , 0 0 
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b ) P a r a el e x t e r i o r de l país: 

6RUP0 
PROPUESTA EXPRESADA EN DOLARES 

6RUP0 CEtJTBÓAMWlCA y 
EEIICE NORTEAMERICA ¡RESTO DEl MUNDO 

P R I M E R O 158JB,0 1 9 5 , 0 0 2 4 0 , 0 0 
S E G U N D O 1 2 8 , 0 0 1 6 5 , 0 0 1 9 5 , 0 0 
T E R C E R O • 1 2 0 , 0 0 1 2 7 , 0 0 1 5 0 , 0 0 
C U A R T O • 1 0 0 , 0 0 1 2 0 , 0 0 1 3 5 , 0 0 

E l v a l o r de l o s Viáticos al e x t e r i o r se expresa e n Dólares de l o s E s t a d o s U n i d o s de 
Norteamérica ( U S . $ ) y c o n d i c i o n a d o a l t i p o de c a m b i o v i g e n t e en el B a n c o de G u a t e m a l a a l a 
fecha de e l a b o r a r l a S o l i c i m d y R e d b o de Viáticos y G a s t o s C o n e x o s . 

ARTÍCULO 1 ^ , 

E l t r a n s p o r t e q u e se u t i l i z a pa ra el desempeño de c o m i s i o n e s of ic ia les , es p r o p o r d o n a d o p o r la 
U n i v e r s i d a d de S a n Ca r l o s de G u a t e m a l a en cua lqu i e r a de las f o r m a s s igu ientes : 

a ) Vehículos p r o p i e d a d d e l a U n i v e r s i d a d 
L a U n i d a d in te resada requerirá p o r e sc r i to d u s o d d vehículo para rea l i za r l a comisión 
o f i d a l , e l q u e debe ser a u t o r i z a d o p o r a u t o r i d a d c o m p e t e n t e . 

b ) Vehículos q u e n o s o n p r o p i e d a d de l a U n i v e r s i d a d . 
Se p u e d e a u t o r i z a r e l u s o de vehículos pa r t i cu l a r e s , sólo c u a n d o se c o m p r u e b e 
f c h a d e n t e m e n t e que n o ex i s te vehículo d i s p o n i b l e p r o p i e d a d de la U n i v e r s i d a d , e n c a s o de 
e m e r g e n c i a o situación especial cal if icada p o r l a a u t o r i d a d de la U n i d a d E j e c u t o r a ; s i n 
e m b a r g o , e n este último caso, de repe t i r se la e m e r g e n d a o situadón cspedal, ésta t i e n e que 
ser calificada po r la Dirección G e n e r a l F i n a n c i e r a . 

Se r e c o n o c e n gastos e n c o n c e p t o de desgaste, s e r v i c i o de conducdón, l u b r i c a n t e s y o t r o s 
s i m i l a r e s , e n la f o r m a s i gu i en te : , 

b . l ) Vehículos a u t o m o t o r e s Q 0.75 p o r K m . R e c o r r i d o 

b .2 ) M o t o c i c l e t a s Q 0 .20 p o r K m . R e c o r r i d o 

E n vehículos pa rucu l a r c s , l o s daños p o r asa l tos , r o b o s , co l i s iones y cua lqu i e r o t r o daño, n o 
s o n r e s p o n s a b i l i d a d de la U n i v e r s i d a d de San G a r i o s de G u a t e m a l a , n i serán c o m p e n s a d o s 
e n f o r m a a l g u n a . 

c ) V a l o r d e l o s p a s a j e s 
Se r e c o n o c e e l v a l o r para e l p a g o a empresas de t r a n s p o n e t e r r e s t r e , aéreo o marítimo, que 
p r e s t e n r e g u l a r m c n i e es tos s e r v i c i o s . N o se paga p o r exceso de equ ipa j e . 

A R T Í C U L O 1 7 . 

E n c o n c o r d a n c i a c o n los i n c i s o s a) y b) de l artículo a n t e r i o r , se reconocerán ga s tos de 
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c o m b u s t i b l e e n l a f o r m a s igu iente : 

V E H I C U L O S A U T O l V i m - n R F " ; l I \ / l / ^ i M r - . < : 
d e ce a ce krr» r e c o r r i d o s 

H a s t a a^OOO S O 
1 , 0 0 1 l . S O O •ao 
l . S O Q 2 . 0 0 0 3 0 

2,000. e n a d e l a n t e 2 0 
I V I o t o r d e 6 c i l i n d r o s 3 0 
m o t o r d e S c i l i n d r o s 0 dobl«> tranfí m i r , r , 2 0 

V E H I C U L O S A L I r o r s / 1 0 T r - > R I = < ; r^r-.<: 
d e a ce k m r e c o r r i d o s 

3000 4000 A 2 0 
4 0 0 1 5000 18 

5 0 0 1 e n a d e l a n t e 6 1 2 
! 

I v i O T O f - i r - i F - r a . ^ 
d e 1 ce k m r e c o r r i d o s 

h a s t a ao H P i 0 0 150 
1 0 H P I30HP 125 a 2 0 0 75 
d e m á s 3 D H P m á s d e 200 S O 

E n casos específicos d e b i d a m e n t e ju s t i f i c ados a través de d i c t a m e n técnico de p e r s o n a ] o 
e m p r e s a ca l i f i cada , l a A u t o r i d a d de la U n i d a d E j e c u t o r a podrá a u t o r i z a r la modificación d e los 
r e n d i m i e n t o s p a r a e l p a g o de l c o m b u s t i b l e . 

A R T Í C U L O 1 8 . 

P a r a e l cálculo de c o m b u s t i b l e p o r d u s o de vehículos o f i d a l e s y par t i cu l a re s , se debe t o m a r 
c o m o base e l k i l o m e t r a j e e f e c t i v a m e n t e r e c o r r i d o y l o s da tos c o n t e n i d o s en la tabla a u t o r i z a d a 
p o r e l M i n i s t e r i o de C o m u n i c a d o n e s , T r a n s p o r t e , O b r a s P t j b l i c a s y V i v i e n d a v i g e n t e al 
m o m e n t o de hace r l o s cálculos. 

ARTÍCULO 19, . , 
• « 

L a asignadón de cuotas m e n s u a l e s de c o m b u s t i b l e pa ra u s o e n vehículos o f i d a l e s y p a r t i c u l a r e s 
a l s e r v i c i o de f u n c i o n a r i o s y t r aba j adore s de la U n i v e r s i d a d de S a n Ca r l o s de G u a t e m a l a , deben 
s e r a u t o r i z a d a s p o r la Direcdón G e n e r a l F i n a n d c r a e n función de las act iv idades q u e r e a l i z a n 
f u e r a de s u sede de t r a b a j o . P a r a su liquidadón bastará c o n la presentadón de las f ac tu ra s 
c o r r e s p o n d i e n t e s . 

E s t a as ignación es i n d e p e n d i e n t e a l p a g o p o r c o n c e p t o d e Viáticos y G a s t o s C o n e x o s 
p a r a c o m i s i o n e s o f i c i a l e s . 

ARTÍCULO 2 0 . 

L o s gas tos de Viáticos y G a s t o s C o n e x o s de las d i f e r en t e s un idades e jecutoras d e b e n estar 
p r o g r a m a d o s e n e l P r e s u p u e s t o G e n e r a l de E g r e s o s de la U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s de 
G u a t e m a l a . L a s U n i d a d e s E j e c u t o r a s deben r ev i s a r a n u a l m e n t e la programación de sus 
a c t i v i d a d e s p a r a p r e v e r a d e c u a d a m e n t e l o s gas ios p o r este c o n c e p t o . 
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ARTÍCULO 21. 

C u a n d o p o r a lguna causa la Comisión e n c o m e n d a d a se suspenda o se c a n c d e , l o s f o n d o s 
an t i c i p ados e n c o n c e p t o de viáticos y gastos c o n e x o s , d e b e n re in tegra r se i n m e d i a t a m e n t e , según 
c o r r e s p o n d a , a la Caja C e n t r a l de la U n i v e r s i d a d o Tesorería de la U n i d a d E j e c u t o r a . S i se 
h u b i e r e r ea l i z ado algún gasto p o r la ci tada comisión, es obligatorío p re sen t a r la liquidadón e n el 
f o r m u l a r i o des i gnado para d e f e c t o . N o se r e c o n o c e ningún gas to c u a n d o la suspensión o 
canceladón de la comisión re su l t e p o r i n c u m p l i m i e n t o de ! f u n d o n a r i o o t r a b a j a d o r en 
comisión, i n d e p e n d i e n t e m e n t e de las" s a n d o n e s a d m i n i s t r a t i v a s que p o r e l m i s m o m o t i v o 
r e s u l t e n apl icables . . ., 

A R T Í C U L O 2 2 . 

C u a n d o u n a comisión of i c i a l sea desempeñada p o r f u n d o n a r i o s o t r aba j adore s de d i s t i n t a s 
d e p e n d e n a a s de la U n i v e r s i d a d de S a n Car lo s de G u a t e m a l a , cada u n o obtendrá lo s viáticos y 
gas tos c o n e x o s e n la dependenc ia e n d o n d e p re s t a sus se rv i c ios ; s i n e m b a r g o , c u a n d o la 
d e p e n d e n d a que l o n o m b r a n o c u e n t a c o n d i s p o n i b i l i d a d p re supues t a l s u f i c i e n t e para c u b r i r el 
m o n t o de viáticos y gastos c o n e x o s , puede s o l i d t a r a o t r a U n i d a d E j e c u t o r a para q u e s e los 
p r o p o r c i o n e en f o r m a parc ia l o t o t a l . E n ningún caso y c i r c u n s t a n a a u n f u n c i o n a r i o o 
t r a b a j a d o r de la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de G u a t e m a l a puede r e c i b i r d o b l e viático y / o C^asto 
C o n e x o para l a m i s m a Comisión O f i c i a l . 

A R T Í C U L O 2 3 . 

C u a n d o u n f u n c i o n a r i o o t r a b a j a d o r de la U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s d e G u a t e m a l a p r e s t e sus 
s e r v i d o s e n va r i a s dependenc ias , recibirá viáticos y gastos c o n e x o s sólo de aquel la U n i d a d 
E j e c u t o r a q u e le h u b i e r e n o m b r a d o pa r a d desempeño de Comisión O f i c i a l , s a l vo l o d i s p u e s t o 
e n el Artículo 2 2 . 

TÍTULO n i 
= CAPÍTULO 1 

TRÁMITE 
ARTÍCULO 24 . 

P a r a t r a m i t a r e l p a g o de viáticos y gastos c o n e x o s , se r e q u i e r e : 

a) F o r m u l a r i o de S o l i c i m d y R e c i b o de Viáticos, C o m b u s t i b l e y / o G a s t o s c o n e x o s , c o n la 
informadón r eque r i d a . 

b ) N o m b r a m i e n t o para el c u m p l i m i e n t o de la Comisión O f i c i a ! al i n t e r i o r , e x p e d i d o p o r la 
A u t o r i d a d c o m p e t e n t e de la dependenc i a i n t e r e s ada . 

c) P a r a la comisión o f i d a l e n e l e x t e r i o r de l país, d e b e anexarse a la s o l i c i m d la documentación 
s i g u i e n t e ; 

c . l ) N o m b r a m i e n t o de la comisión of ic i a l e x p e d i d o p o r el O r g a n o de Du-ección, R e c t o r o 
D i r e c t o r G e n e r a l . 

C.2) Documentación q u e j u s t i f i q u e (invitación, información genera l d d e v e n t o y o t r o s que 
se r e l a c i o n e n ) . L a justificación debe estar e n función de lo s bene f i c i o s p a r a la 
U n i v e r s i d a d . 
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combus t ib Jc e n la f o r m a s igu iente : 

V E H I C U L O S A U T O l V i n - m R F " ; l I X / I / ^ I M C I C 

d e ce a ce k m r e c o r r i d o s 
H a s t a l.OOO SO 

l.OOl l.SOO •ao 
a.soo 2.000 3 0 

2,000. e n a d e l a n t e 20 
f v l o t o r d e 6 c i l i n d r o s 3 0 
m o t o r d e S c i l i n d r o s o d o b l í » tran-imi-¡i <-n-, 20 

. 

V E H I C U L O S A U - r o i v l f - n r r - > R l = « ; OF'^e%.r^r~i<: 
d e a ce k m r e c o r r i d o s 

3 0 0 0 4000 2 0 
4001. 5000 18 

5 0 0 1 e n a d e l a n t e 6 12 
: , - ! 

I v i O T O f - i r - i F - r a . ^ 
d e 1 ce k m r e c o r r i d o s 

h a s t a lO H P lOO 150 
lOHP I 3 0 H P 12S a 200 7S 
d e m á s 3 D H P m á s d e 200 SO 

E n casos específicos d e b i d a m e n t e jus t i f i cados a través de d i c t a m e n técnico de p e r s o n a l o 
e m p r e s a ca l i f i cada , l a A u t o r i d a d de la U n i d a d E j e c u t o r a podrá a u t o r i z a r la modificación d e los 
r e n d i m i e n t o s p a r a e l p ago de l c o m b u s t i b l e . 

A R T I C U L O 1 8 . ^ ' ; - , > ! , , . .. - . 

P a r a d cálculo de c o m b u s t i b l e p o r d u s o de vehículos o f i d a l e s y par t i cu l a re s , se debe t o m a r 
c o m o base e l k i l o m e t r a j e e f e c t i v a m e n t e r e c o r r i d o y l o s d a to s c o n t e n i d o s e n la tab la a u t o r i z a d a 
p o r e l M i n i s t e r i o de C o m u n i c a d o n e s , T r a n s p o r t e , O b r a s Públicas y V i v i e n d a v i g e n t e a! 
m o m e n t o de h a c e r l o s cálculos. 

ARTÍCULO 19. . , 
• « 

L a asignadón d e cuo ta s m e n s u a l e s de c o m b u s r i b l e p a r a u s o e n vehículos o f i d a l e s y p a r t i c u l a r e s 
a l s e r v i c i o de f u n c i o n a r i o s y t r aba j adore s de la U n i v e r s i d a d de S a n Ca r l o s de G u a t e m a l a , d e b e n 
s e r a u t o r i z a d a s p o r l a Direcdón G e n e r a l F i n a n d c r a e n función de las act iv idades q u e r e a l i z a n 
f u e r a de s u sede de t r a b a j o . P a r a su liquidadón bastará c o n la presentadón de las f ac tu ra s 
c o r r e s p o n d i e n t e s . 

E s t a as ignación es i n d e p e n d i e n t e a l p a g o p o r c o n c e p t o d e Viáticos y G a s t o s C o n e x o s 
p a r a c o m i s i o n e s o f i c i a l e s . 

ARTÍCULO 2 0 . 

L o s gas tos de Viáticos y G a s t o s C o n e x o s de las d i f e r en t e s un idades e jecutoras d e b e n estar 
p r o g r a m a d o s e n e l P r e s u p u e s t o G e n e r a l de E g r e s o s de la U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s de 
G u a t e m a l a . L a s U n i d a d e s E j e c u t o r a s deben r ev i s a r a n u a l m e n t e la programación de sus 
a c t i v i d ade s p a r a p r e v e r a d e c u a d a m e n t e l o s gastos p o r este c o n c e p t o . 
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A R T Í C U L O 2 1 . 

C u a n d o p o r a lguna causa la Comisión e n c o m e n d a d a se suspenda o se cancele , l o s f o n d o s 
an t i c i p ados e n c o n c e p t o de viáticos y gastos c o n e x o s , d e b e n re in tegra r se i n m e d i a t a m e n t e , según 
c o r r e s p o n d a , a la Caja C e n t r a l de la U n i v e r s i d a d o T c s o r e r i a de la U n i d a d E j e c u t o r a . S i se 
h u b i e r e r ea l i z ado algún gasto p o r la ci tada comisión, es o b l i g a t o r i o p r e s en t a r la liqiúdadón e n el 
f o r m u l a r i o des i gnado para d e f e c t o . N o se r e c o n o c e ningún gas to c u a n d o la suspensión o 
canceladón de la comisión re su l t e p o r i n c u m p l i m i e n t o de l f u n d o n a r i o o t r a b a j a d o r en 
comisión, i n d e p e n d i e n t e m e n t e de las ' s a n d o n e s a d m i n i s t r a t i v a s que p o r e l m i s m o m o t i v o 
r e s u l t e n apl icables . , • • v f 

ARTÍCULO 2 2 . 

C u a n d o u n a comisión of i c i a l sea desempeñada p o r f u n c i o n a r i o s o t r aba j adore s de d i s t i n t a s 
d e p e n d e n a a s de la U n i v e r s i d a d de S a n Car lo s de G u a t e m a l a , cada u n o obtendrá lo s viáticos y 
gas tos c o n e x o s e n la dependenc ia e n d o n d e p re s t a sus se rv i c ios ; s i n e m b a r g o , c u a n d o la 
d e p e n d e n d a que l o n o m b r a n o c u e n t a c o n d i s p o n i b i l i d a d p re supues t a l s u f i c i e n t e para c u b r i r el 
m o n t o de viáticos y gastos c o n e x o s , puede s o l i d t a r a o t r a U n i d a d E j e c u t o r a para q u e s e los 
p r o p o r c i o n e en f o r m a parc ia l o t o t a l . E n ningún caso y c i r c u n s t a n a a u n f u n c i o n a r i o o 
t r a b a j a d o r de la U n i v e r s i d a d de San C a r l o s de G u a t e m a l a puede r e c i b i r d o b l e viático y / o CSasto 
C o n e x o para l a m i s m a Comisión O f i c i a l . 

A R T Í C U L O 2 3 . 

C u a n d o u n f u n c i o n a r i o o t r a b a j a d o r d e la U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s de G u a t e m a l a p r e s t e sus 
s e r v i d o s e n va r i a s dependenc ias , recibirá viáticos y gastos c o n e x o s sólo de aquel la U n i d a d 
E j e c u t o r a q u e l e h u b i e r e n o m b r a d o pa r a e l desempeño de Comisión O f i c i a l , s a l vo l o d i s p u e s t o 
e n el Artículo 2 2 . 

TÍTULO 111 
CAPÍTULO I K - \

TRÁMITE 
ARTÍCULO 2 4 , 

P a r a t r a m i t a r d p a g o de viáticos y gastos c o n e x o s , se r e q u i e r e : 

a) F o r m u l a r i o de S o l i c i m d y R e c i b o de Viáticos, C o m b u s t i b l e y / o G a s t o s c o n e x o s , c o n la 
información r eque r i d a . 

b ) N o m b r a m i e n t o para el c u m p b ' m i e n t o de la Comisión O f i c i a ! al i n t e r i o r , e x p e d i d o p o r la 
A u t o r i d a d c o m p e t e n t e de la dependenc i a i n t e r e s ada . 

c) P a r a la comisión o f i d a l e n e l e x t e r i o r de l país, d e b e anexarse a la s o l i c i m d la documentación 
s i g u i e n t e ; . 

c . l ) N o m b r a m i e n t o de la comisión of i c i a l e x p e d i d o p o r el O r g a n o de Dirección, R e c t o r o 
D i r e c t o r G e n e r a l . 

c .2) Documentación q u e j u s t i f i q u e (invitación, información genera l d d e v e n t o y o t r o s que 
se r e l a c i o n e n ) . L a justificación debe estar e n fundón de los b e n e f i c i o s p a r a la 
U n i v e r s i d a d . 
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A R T I C U L O 25 . 

L a U n i d a d E j e c u t o r a debe pagar e n f o r m a ant ic ipada e l m o n t o de viáticos y gastos c o n e x o s para 
e l c u m p l i m i e n t o de la Comisión O f i c i a l . S i p o r a l g u n a situación n o es pos ib l e pagar e n f o r m a 
ant i c ipada , se debe pagar p o s t e r i o r a la comisión. 

L o s gastos i m p r e v i s t o s se d e b e n pagar en f o r m a a n t i c i p a d a hasta p o r Q . 3 0 0 . 0 0 y únicamente al 
P i l o t o A u t o m o v i l i s t a n o m b r a d o pa r a l a comisión, si así l o sol ic i ta . 

ARTÍCULO 2». '^'^^ 

T o d a Comisión O f i c i a l , t a n t o e n e l i n t e r i o r c o m o e n e l e x t e r i o r de l país, se debe l iqv i idar , así: 

a) Viáticos y G a s t o s C o n e x o s e n f o r m a a n t i c i p a d o s : D e n t r o de los c i n c o días hábiles 
p o s t e r i o r e s a su finalización de la comisión, e n caso de i n c u m p l i m i e n t o de l p l a z o 
e s t ab l ec ido , debe r e i n t e g r a r la c a n t i d a d rec ib ida a las cajas de la U n i v e r s i d a d . N o se debe 
a u t o r i z a r n u e v o s Viáticos y G a s t o s C o n e x o s a los f u n c i o n a r i o s o t r a b a j a d o r e s que 
i n c u m p l a n c o n esta disposición. 

b ) Viáticos y G a s t o s C o n e x o s n o a n d c i p a d o : E n e l m o m e n t o de ser pagados. 

ARTÍCULO 2 7 . a 

D o c u m e n t o s q u e i n t e g r a n la liquidación de Viáticos y G a s t o s C o n e x o s : ,, , . 

a) P a r a e l i n t e r i o r de l país: 

a . l ) E l f o r m u l a r i o de Liquidación de Viáticos, C o m b u s t i b l e s y / o G a s t o s C o n e x o s , c o n la 
información r eque r ida . 

a.2) F o t o c o p i a d e l I n f o r m e p o r m e n o r i z a d o de la comisión rea l izada , d o n d e c o n s t e la 
recepción p o r !a A u t o r i d a d q u e autorizó la comisión. 

a. 3 ) F a c t u r a s de c o m b u s t i b l e y o t r o s d o c u m e n t o s q u e j u s t i f i quen e l gas to . 

b ) P a r a e l e x t e r i o r d e l país: , . o j i i ;» iíj .><-.•:>•!.^ ' 

b . l ) E l f o r m u l a r i o de Liquidación de Viáticos, C o m b u s t i b l e s y / o G a s t o s C o n e x o s c o n la 
información reque r ida y certificación de d i s p o n i b i l i d a d del D e p a r t a m e n t o de 
p r e s u p u e s t o . 

b .2 ) F o t o c o p i a de l pa s apor t e d o n d e cons t en las en t radas y salidas del país y países v i s i t a d o s . 
b . 3 ) F o t o c o p i a de l I n f o r m e p o r m e n o r i z a d o de la comisión real izada, d o n d e c o n s t e la 

recepción p o r la A u t o r i d a d q u e autorizó la comisión. 
b .4 ) C o n s t a n c i a de participación. 
b .5 ) F a c m r a s s i fuera el caso; y 

i*,. b . 6 ) F o t o c o p i a de la S o l i c i t u d v R e c i b o de Viáticos, C o m b u s t i b l e y / o G a s t o s C o n e x o s . 

§ 

\ 
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TÍTULO I V 
CAPÍTULO I 

G A S T O S P O R A T E N C I O N Y J R O T O C Q L f l 

ARTÍC 

L o s G a s t o s p o r Atención y P r o t o c o l o s o n aquel los e n que i n c u r r e l a U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s 
de G u a t e m a l a , p a r a cubr i r c o m p r o m i s o s nac iona les e i n t e rnac iona l e s , q u e t e n g a n relación con 
sus fines y o b j e t i v o s s iguientes : 

a) Académicos, cu l tura les , de investigación y de extensión. i 

b ) P a r a c u b r i r l o s gastos p o r a t e n c i o n e s que se o t o r g u e n a i n s t i m c i o n e s , g r e m i o s , a s o c i a c i o n e s 
o pe r sona s q u e a m e r i t e n h o m e n a j e d e n t r o de las n o r m a s de cortesía y r e s p e t o . 

c) P o r f e s t e jos nac iona les c i n t e r n a c i o n a l e s y p o r act iv idades académicas, cu l tu r a l e s , l a b o r a l e s 
y p r o t o c o l a r i a s específicas de cada U n i d a d E j e c u t o r a . 

ARTÍCVLO 2 9 . 

P a r a o t o r g a r G a s t o s p o r Atención y P r o t o c o l o , se r e q u i e r e resolución o A c u e r d e 
r e s p e c t i v o , q u e debe c o n t e n e r , justificación para e fec tua r el gas to ; el m o n t o de la erogaciór 
a u t o r i z a d a y la f echa del e v e n t o , a u t o r i z a d o s p o r : 

a) P o r resolución del C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o , J u n t a D i r e c t i v a ó C o n s e j o D i r e c t i v o . 

b ) P o r A c u e r d o de Rectoría o de D i r e c t o r e s G e n e r a l e s de la Administración C e n t r a l seguí 
c o r r e s p o n d a . 

c) E x i s t e n c i a de d i s p o n i b i l i d a d p r e s u p u e s t a ! . 

Cí£ 

L o s G a s t o s p o r Atención y P r o t o c o l o , se d e b e n o f r e c e r c o n carácter o f i c i a l y n u n c a a , 
título p e r s o n a l , e s tos c o m p r e n d e n e rogac iones pa ra : 

• R e c e p c i o n e s of ic ia les / 
" B a n q u e t e s 

G i r a s turísticas m':^::*;'-'^'-^'.<' 
' P a g o s de h o t e l 

' • • O f i - e n d a s florales ' " ' " " 
• A c t i v i d a d e s sociales 
• F e l i c i t a c i o n e s 
" H o m e n a j e s 
• C o n d o l e n c i a s 

. ../̂  • R e u n i o n e s de t r aba jo 
" O t r a s e r o g a c i o n e s de s i m i l a r n a m r a l e z a . 
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TÍTULO V 
CAPÍTULO I 

D I S P O S I C I O N E S R N A L E S Y T R A N S I T O R I A S 

A R T Í C U L O 3 1 . 

L a Dirección G e n e r a ) F i n a n c i e r a y la División de D e s a r r o l l o O r g a n i z a c i o n a l de la U n i v e r s i d a d 
de S a n C a r l o s de G u a t e m a l a , en u n p l a z o n o m a y o r de 30 días hábiles c o n t a d o s a p a r t i r d e la 
v i genc i a d d pre sen te r e g l a m e n t o , d e b e n s o m e t e r a consideradón y autorizadón d e l Señor 
R e c t o r , el p r o c e d i m i e n t o i n h e r e n t e a la m a t e r i a pa ra v i ab i l i z a r l a apücadón de l p r e s e n t e 
R e g l a m e n t o . 

ARTÍCULO 3 2 . " " ' • ' •' 

L o s v a l o r e s de G a s t o s de Representación, Viáticos y Gas tos C o n e x o s d e b e n ser r e v i s a d o s y 
ac tua l i z ados p o r la Dirección G e n e r a l F i n a n c i e r a de acuerdo al c o s t o de v i d a y situadón 
finandcra de la U n i v e r s i d a d , c o n aprobadón d e l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o . 

A I I T 1 C U L Q 3 ? . 

S e f acu l t a a la Dirección G e n e r a l F i n a n d c r a pa ra r e so l ve r los casos n o p r e v i s t o s en e l p r e s e n t e 
R e g l a m e n t o y las dudas q u e s u r g i e r a n s o b r e su aplicación. 

ARTÍCULO 3 4 . , u : . . ^ v „ ; ; 7 : v : : , . . Í . . . . . — 

L a aplicadón de las d i s p o s i c i o n e s de este R e g l a m e n t o , n o ob l i g a a l i n c r e m e n t o de las 
a s i gnac iones p re supues t a r i a s p r o g r a m a d a s para G a s t o s de Representación, Viáticos y G a s t o s 
C o n e x o s e n e l p r e s u p u e s t o de las U n i d a d e s Académicas y D e p e n d e n c i a s Administraúvas d e la 
U n i v e r s i d a d de S a n C a r l o s de G u a t e m a l a . , 

ARTÍCULO 3 5 . ' " 

Derogación. Se d e r o g a n todas las d i s p o s i d o n e s an t e r i o r e s a la v i g e n d a de este R e g l a m e n t o . 

A R T I C U L O 3 6 . -. 

V i g e n c i a . E l p r e s e n t e R e g l a m e n t o e n t r a en v igenc i a a l día s igu iente de h a b e r s ido p u b l i c a d o 
e n el D i a r i o O f i c i a l , p r e v i a autorización p o r pa r t e de l C o n s e j o S u p e r i o r U n i v e r s i t a r i o . 
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