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Observaciones

e Explorador (Web Browser) actualizado. Por ejemplo Internet Explorer 7 en adelante
y FireFox 3 en adelante. El uso de un explorador no actualizado puede ocasionar un
mal funcionamiento del sistema.

e Adobe Acrobat Reader o un programa para visualizar documentos PDF. Es
necesario para la visualizacion de los reportes.

e Si no se muestra los reportes o el calendario, habilitar las ventanas emergentes para
este sitio en el explorador. El sistema abre otra ventana para visualizar los reportes o
para mostrar el calendario cuando se selecciona una fecha.



Opciones del perfil tesorero

Menu principal

Después de ingresar correctamente al sistema, aparecera el mend de las opciones
principales del sistema, como se muestra en la figural.

Figura 1.

e = ONTETEIM Transferencias Movimientos | Reportes | Consultas
Menu SIIF

Usuario:99999959 Nombre:Usuario Prueba

Salir

Principal

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

e Principal: Es la péagina inicial de la aplicacion, est reservada para avisos o
documentacion del sistema.

e Transferencias: Opcidn para la consulta, creacion y modificacion de transferencias.

e Movimientos: Opcion para la consulta, creacion y modificacion de ejecucion de
gasto, reducciones y ampliaciones.

e Reportes: Opcidn para la impresion de los distintos reportes ejecucién presupuestal.

e Consultas: Opcion para la consulta de saldos, movimientos de las partidas.

Transferencias

Al seleccionar la opcion de Transferencias, se mostrara una forma de busqueda de
todas las transferencias que se han realizado. Los datos que se ingresan son la fecha inicial
y la fecha final. También se encuentra la opcion para llenar nueva forma para realizar la
transferencia.



Salir

Principal Maovimientos Reportes Consultas

Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prusha

Fecha inicial l:l . .
== Buscar | Nuevo

Id NumDocFisico FechaCreacion TotalDebe TotalHaber CreadoPor

Minguna
Fila

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Pasos para buscar las transferencias guardadas:

e Ingresar la fecha inicial: Fecha desde donde inicia la busqueda (formato

dd/mm/yyyy).
e Ingresar la fecha final: Fecha hasta donde finaliza la bulsqueda (formato

dd/mm/yyyy).
e Presionar el boton “Buscar”.

El resultado de la busqueda aparecera en la tabla (Figura 3).

Figura 3.

Lhnm San CaaLos . . . P
b Principal Transferencias Maovimientos Reportes Consultas

Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prueba
Fecha inicial 1-’01-’2010 . 5 =
uscar usvo
Fecha final |30/01/2010 ._']‘_'J

Id NumDocFisico FechaCreacion TotalDebe TotalHaber CreadoPor
27.01-2010 11/01/2010 150 160 99999999

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Para ver los datos de la transferencia dar clic sobre link del Id de la transferencia.

Pasos para crear una nueva transferencia.

Para crear una nueva transferencia presionar el botdn “Nuevo”, aparecerd la
siguiente forma de ingreso de datos (Figura 4).



Salir

Principal Movimientos .| Repones.\ Consultas |

Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prueba

Datos transferencia

* Fecha transferencia l:l

Explicacién de la modificacién

Detalle
Partida
Operacidn
Saldo partida 0
Fecha
Descripcion

Monto

(_Agregar ) | Guardar ) ( Cancelar ) (_Actualizar J | Imprimir )

Seleccionar IdDetalle Id Partida Anio Operacion Fecha Descripcion Debe Haber Monln\
MNinguna Fila

o n n 1

En la parte superior se ingresan los generales de la transferencia, y en la parte inferior se
ingresa el detalle de la transferencia.

Para ingresar los datos del detalle presionar el boton “Agregar”. Los campos de la parte del
detalle se habilitan para el ingreso de los datos (Figura 5).

Figura 5.

Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prueba

Datos transferencia

MNimero documento  |01-2010
= Fecha transferencia | 11/01/2010

Explicacién de la modificacién

Detalle
* Partida |4.1.32.1.05.1.62 MANT ¥ REP EQ DE OFICIMNA v
* Operacion | DISMINUCION |
Saldo partida 4 850
xFecha | 11/01/2010
Descripcion || ‘
= Monto | 150
| Agregar ) | Guardar ) | Cancelar ) | Actualizar ) ( Imprimir )
|_Eliminar
‘SeleccionarldDelalle Id Partida Anio|QOperacion _ [Fecha Descripcion Debe Haber I'u'luntu|
® 67 274132105162 2009 DISMINUCION 11/01/2010 0
‘Tulales 0 |




Por cada detalle presionar el boton “Agregar”, se creara una nueva fila en el detalle de la
transferencia. Cuando ya se hayan ingresado todos los datos presionar el boton “Guardar”,
en ese momento los datos se enviaran a la base de datos si no hubo ningun problema.

Figura 6.

(1) Informacion

- Datos guardados exitosamente.

@ uSoc =

UNIVERSIDAD DE Swi CARLCS P .
o R Principal Transferencias Maovimigntos Reportes Consultas

Usuario:29999999 Nombre:Usuario Prueha

Datos transferencia

MNimero documento  |01-2010
= Fecha transferencia |11/01/2010

Explicacidn de la modificacidn

Detalle

= Partida |4.1.32.1 05.1.68 MANT. Y REPARAC. EQUIPO COMPUTO -

= Qperacion | AUMENTO A

Saldo partida 49,850

% Fecha |11/01/2010

Descripeidn ‘

= Monto 150

[ Agregar | | Guardar ) | Cancelar ] ( Actualizar ) | Imprimir

Después de guardar los datos ya se puede imprimir el reporte de la transferencia. Presionar
el boton “Imprimir”, aparecera otra ventana con el reporte (Figura 7).

Figura 7.

= 8 & T ieelr= -ilHJ @ = -
i Favaritos | o @& -
& Transferancias idad ~  Herramisntas ~ (gh~
Salir
portes Consultas
il enero 2010
Nombre:Usuario Prueba
012010
Datos transferencia
DIRECCION GENERAL FINANCIERA
Mimers docum
* Fecha transferg]
Explicacién de la modifica
4000000000  EGRESCS
4.100000000 FLAN DE FUNCIONAMIENTO
4132000000  DIRECCION GENERAL FINANCIERA
4132100000 ADMINISTRACION
Detalle 4132105000  DEPTOPROCESAMIENTO DE DATOS
4132106100  SERVICIOS NO FERSONALES 150.00
4132105162  MANT Y REP EQ DE OFICINA 150.00
4000000000  EGRESOS
4100000000  PLANDE FUNCICNAMIENTC
4132000000  DIRECCION GENERAL FINANCIERA B
4132100000  ADMINISTRACION
4132105000  DEPTOPROCESAMIENTO DE DATOS
4132105100 SERVICIOS NOPERSONALES 150.00
41321065183 MANT. ¥ REPARAC. EQUIPC COMPUTO 150.00
T T w000
— -
|_Eliminar -
e Zona desconocida 8 -
istar B0 Terre Ghovl E00% v



Para realizar modificaciones al detalle, seleccionar la fila que se desea modificar o eliminar.
Para seleccionar una fila ir a la primera columna de la tabla del lado izquierdo y dar clic
sobre el punto (Figura 8). En ese momento los datos del detalle seran de la fila que se
selecciond. La fila se puede eliminar presionado el botdén “Eliminar”, 0 bien modificar
algun dato erroneo. Para ver los cambios en la tabla si no se ha actualizado presionar el
botdn “Actualizar”.

Después de realizar todas las modificaciones presionar el boton “Guardar’ para que los
cambios se guarden en la base de datos.

Figura 8.
(& Transferencias M- B | ey v Pagi
Datos transferencia
MNimero documente  |01-2010
# Fecha transferencia | 11/01/2010
Explicacidn de la modificacidn
Detalle
= Partida |4.1.32.1.05.1.62 MANT % REP EQ DE OFICIMNA A
= Operacidn | DISMINUCION
Saldo partida 4,850
% Fecha |11/01/2010
Descripcidn
= Monto  |150
Agregar | | Guardar ) [ Cancelar ) | Actualizar ) | Imprimir )
Eliminar
Seleccionar IdDetalle Id Partida ﬁ\nieFecha Descripcion Debe Haber Monto
C 6 274.1.321.05.1.65 2009 AUMENTD  11/01/2010 0 150 150
67 274.1.32.1.05.1.62 2009 DISMINUCION 11/01/2010 150 0 150
Totales 150 150
Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas
e

El boton “Cancelar”, deshace todos los cambios que no se hayan guardado.



Movimientos
Al seleccionar la opcion de movimientos, se mostrara una forma de busqueda de

todos los movimientos que se han realizado. Los datos que se ingresan son el tipo de
movimiento, la fecha inicial y la fecha final (Figura 9). También se encuentra la opcion
para llenar nueva forma para el ingreso de nuevos movimientos.

Figura 9.
-
S e
ha Principal Transferencias Reportes | Consultas
Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prusha

Tipo [HGEEENEEE Y| O
Fecha inicial
Fecha final

Buscar ) | Nuevo )

Id Tipo FechaDocumento NoDocumento Estado FechaCreacion

Minguna

Fila

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

En el combo de tipo, aparece el listado de los movimientos que se pueden buscar y los que
se pueden crear. Para realizar una busqueda de un determinado tipo de movimiento

seleccionar la casilla a la par del combo de tipo. Figura 10.



Figura 10.

Transferencias Movimientos Consultas

Usuario:9999999% Nombre:Usuario Prueha

Tips [EJECUCION 3
Fecha inicial |1/01/2009
Fecha final |1/01/2010

| Buscar | | Muevo |

|Id Tipo FechaDocumento NoDocumento Estado FechaCreacion|
113 EJECUCION 27/01/2009 224762 INGRESADD 30/11/2009
83 EJECUCION 23/01/2008 288 INGRESADD ;gfﬁ.-"%[lg
81 EJECUCION 23/01/2008 012008 INMGRESADD %gﬁ;;ﬁ?ﬂﬂg
89 EJECUCION 21/01/2008 N IMGRESADD %gf]lr?ﬂ[lg
87 EJECUCION 15/01/2009 224762 INGRESADD 26/11/2009
86 EJECUCION 23/01/2009 17583 INGRESADD ;;ﬁ.&ﬂﬂg
85 EJECUCION 25/01/2008 35051 INGRESADD ;;.:3.-"2009

ED Trternet Show o E AN s

Para ver los datos de un determinado movimiento dar clic sobre el link de Id del
movimiento localizado en la primera columna del lado izquierdo.
Pasos para crear un nuevo movimiento.

Para crear un nuevo movimiento seleccionar el tipo de movimiento del combo

“Tipo”y presionar el boton “Nuevo” (Figura 11), aparecerd la siguiente forma de ingreso
de datos (Figura 12).

Figura 11.

Salir

Principal Transferencias LTTCI GE Reportes Consultas

Usuario:99999999 Nombre:Usuaric Prusba

Fecha inicial |:|
Fechafinal [ |

|Id Tipo FechaDocumento NoDocumento Estado FechaCreacion

Minguna
Fila

Principal | Transferencias | Movimientos | Eeportes | Consultas




Salir

. . h . 1Y L. B h
Frincipal Transferencias Movimientos [EETEH Consultas

Usuario:9999999% Nombre:Usuario Pruek

Datos generales

* Mo documento
* Fecha documento | 11/01/2010

Obsemvaciones

[_Muevo

Detalle

Fecha
Partida
Saldo partida 0

Descripcidn

Monto

| Nuevu) | Guardar) | Actuallzar) ( Cam:elar)

Seleccionar Fecha Partida Nom Partida Descripcion Monto CreaduPurl

En la parte superior se ingresan los datos generales del movimiento, el No de
documento, fecha y alguna observacion. Para ingresar el detalle del movimiento presionar
el botdn de “Agregar” (Figura 13).

Figura 13.

Datos generales

= Mo documento  |012009
* Fecha documento | 11/01/2010

Obsemvaciones

| Muev

ento
Detalle
x Fecha |11/01/2010
= Partida |4.1.32.1.05.2.33 PRENDAS DE VESTIR v
Saldo partida 30,000
Descripcidn
= Monte | 300
C@ [ Guardar ) ( Actualizar ) ( Cancelar )
| Editar J
|Se|ecciunar Fecha Partida Nom Partida Descripcion Monto CreadoPor |
® 11/01/2010 4.1.32.1.05.2.33 PRENDAS DE VESTIR 300.00 99999999 X
[Total 300.00 |

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas
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Se habilitaran los campos del detalle para ingresar los datos. Para ingresar mas filas
presionar el boton “Agregar”. Cuando ya se hayan ingresado todos los datos presionar el
boton “Guardar”.

Figura 14.

(1) Informacion

- Datos guardados exitosamente.

Frincipal Transferencias

Usuari

Datos generales

#* Mo documento  [012009
# Fecha documento | 11/01/2010

Observaciones

T
| Muevo movimiento ]

Detalle

* Partida
Saldo partida 261554

Descripcidn

[ Agregar}(a.lgr;;j} | Actualizar | | Cancelar )

_Editar )
|Se|eccinnar Fecha Partida Nom Partida Descripcion Monto CreadoPor |
® 11/01/20104.1.32.1.05.2.91 UTILES DE OFICINA 150.00 99999993 X
@] 11/01/20104.1.32.1.05.2. 33 PRENDAS DE VESTIR 300.00 99999993 X
[Total 450.00 |

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Para realizar algin cambio seleccionar la fila dando clic en el circulo de la primera columna
al lado izquierdo, y presionar el botdn “Editar” para modificar algin dato o bien la figura
“X” del lado derecho de la tabla para eliminar la fila (Figura 15).
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Figura 15.

® Movimientos - Windows Internet Explorer,
T L | | L
& |g, 172.16.2.19 V| W | K| | R

archivo  Edicidon  Wer  Favoritos  Herramientas  Awyuda

ip Favoritos | 9 (@8 * @& Hotmail gratuito & | -
(& Mavimientos fi - B - = e - Pagina-

* Mo documento  |012009
= Fecha documento | 11/01/2010

Observaciones

| Muevo movimiento |

Detalle

*Fecha |11/01/2010

= Partida

Saldo partida 29 700
Descripcidn

* Morto

[ Agregar | | Guardar ) Actualizar | | Cancelar )

|<Editar J)

|Se|eccionar Fecha Partida Nom Partida Descripcion Monto CreadoPor |
11/01/20104.1.32.1.05.2 91 UTILES DE OFICINA 150.00 99999923 X
11/01/20104.1.32.1.05.2.33 PRENDAS DE VESTIR 300.00 99999999

[Total 450.00 @

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

El boton “Actualizar”, refresca los datos de la tabla si ha habido algun cambio en los datos
del detalle.

El boton “Nuevo movimiento”, se habilita cuando se han grabado los datos y no hay
ninguno pendiente. Este crea un nuevo movimiento del tipo que se habia seleccionado
anteriormente en la forma de busqueda.

12



Figura 16.

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramienkas  Avuda

;7 Favaritas | 9% @8 Sitios sugeridos @] Hotmail gratuita @] Galeria de Web Siice ~

@Movimientos |_| & - Q
]

Datos generales

* Fecha documento | 11/01/2010 E

Observaciones

Detalle

Fecha
Partida
Saldo partida 0
Descripcion

Manto

[ Agregar ) ( Guardar ) {‘Actualizar ) ( Cancelar )

|Se|ecci0nar Fecha Partida Nom Partida Descripcion Monto Cread0P0r|
Ninguna Fila
[Total 0.00 |

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Cons

sto

Reportes

Al seleccionar la opcién de Reportes, se mostrara otro mend con los reportes
disponibles. (Figura 17).

Figura 17.

S s

R s Principal | Transferencias Movimientos GETLLEEM - Consultas

Ejecucién presupuestal | Ejecucién presupuestal por grupo | Partida y docs | Ejecucién presupuestal por transaccién | AnexoB
Usuario:99999999 Nombre:Usuaric Prueba
Reportes

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas
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Ejecucion presupuestal

Al seleccionar la opcién “Ejecucion presupuestal ”, se mostrara una forma para
seleccionar los parametros para la generacion del reporte (Figura 18).

Figura 18.

Salir

Principal Transferencias Movimientos GETTG R Consultas

Ejecucion presupuestal | Ejecucidn presupuestal por grupo | Partida y docs | Ejecucién presupuestal por transaccién | AnexoB

Repories = Usuario:39999999 Nombre:Usuario Prueba

Parametros

Mes  |{=i[=330] & Afie 2010

| Generar

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Los pardmetros que se ingresan son el mes y el afio. Se selecciona el mes del combo
y el afio se ingresa en el campo. Por defecto aparece el afio en curso. Después de haber
ingresado los pardmetros presionar el boton “Generar”. Se abrird otra ventana con el
reporte de la ejecucion presupuestaria de acuerdo a los datos ingresados (Figura 19).

Figura 19.

@‘\__}v 17)| €] 172,16.2.19 | ol
=X ERES R NN U NS B )

i}Favor\tos {s @

= »
@Ejecuciﬁn Presupuestal l=mientas ~ .@.-

[Salir]
Consultas
[regre— TRawsrERENCIS vamaciones
Reportes > pare e e T scmua s s % im0 e:Usuario Prusba

Parametros

ENERD

Mes

| Generar |

£l 7rna dacranncida

14



Ejecucion presupuestal por grupo

Al seleccionar la opcion “Ejecucion presupuestal por grupo”, se mostrard una
forma para el ingreso del periodo para la generacion del reporte (Figura 20).

Figura 20.

. :? E : Salir

e Principal Transferencias Movimientos JCLLL G Consultas
Ejecucidn presupuestal | Ejecucion presupuestal por grupo | Partida y docs | Ejecucidn presupuestal por transaccién | AnexoB

Reportes >

Usuario:39999999 Nombre:Usuario Prueba
Periodo

e[ B [ @

—
| Generar

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Para el ingreso del periodo se puede ingresar la fecha directamente en el campo, o bien
dando clic sobre el calendario. Se abrira otra ventana para seleccionar la fecha (Figura 21).

Figura 21.

. A
A o g - 1
A 0 = 53
SO e RO 2l 172,16,2,19 52| fvimizntos \| Consultas

-~
& [enero v|[2010 v|E 3 )
Reportes suario:99999999 Nombre:Usuario Prugha
dom lun mar mié jue vie sab
2T 28 29 30 031 1 2
) 3} 4 5 6 7 8 )
Del B A | 0 1 B 13w s s
718 19 20 21 22 23
Generar 24 25 26 27 28 2% 30
Ky 1 2 3 4 5 6 0
[ r—— sl
@ Internet v Hioow -

Después de haber ingresado el rango de fechas, presionar el botén “Generar”. Se abrira
otra ventana con el reporte (Figura 22).
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Figura 22.

| & 12162149

BB C i eelnieer - [HgF

i Favoritos | 5i5 @& ~ & Hotmail gratuito

{€ Eyecurin de presupuesto de egresos por grupo de ga... UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA HOJA No. 1

DIRECCION GENERAL FINANCIERA
DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTO DE DATOS

EJECUCION DE PRESUPUESTO DE EGRESOS
FOR GRUFO DE GASTO

TIPO DE TO: Ordinario (Funcionami X__ ESPEGIAL
Ejecucién presupuestal | Ejecucién presupuestal por gn UNIDAD: DIRECCION GENERAL FINANCIERA PERIODO DEL 01012010 AL 34/01/2010
SUB PROGRAMA: DEPTO PROCESAMIENTO DE DATOS CODIGO No. 4.1.32.1.05

Repores >
PROGRAMA™ ADMINISTRACION

Periodo GRUPG DE GASTO ASIGHACION GasTo SALDO
oy DESCREGION ACTUALZADA a DISPONIBLE
T3 | SERCIos PERSONALES TR ) plgr=x=]
Del |1/01/2010 Al [31/01/2010 1.00 |SERNCIOS NO PERSONALES 617.20603 0m s172803
200 [MATERIALES ¥ SUMINISTROS 133,35000 45100 13330000
300 |FroPIEDAD, PLANTA, EQUIRO & oo o o
( Generar 400 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 11200000 am 11200000
500 [ TRaNSFERENCIAS DE CARTAL
500 [AcTOS FianciERDS
700 |s=mncios oe DEUDA PUBLCA Y
500 [oTRoS GasTos
500 [asicnaciones sLosaEs 550075 wm 4550075
Principal TOTAL PROGRAMA 25mE0 00 45000 256233000

Partida y docs

Al seleccionar la opcién de “Partida y docs” se mostrara una forma para ingresar el
afio y la partida (Figura 23).

Figura 23.

Salir

Principal Transferencias Maovimientos AL Consultas

Ejecucidn presupuestal | Ejecucién presupuestal por grupo | Partida y docs | Ejecucidn presupuestal por transaccion | AnexoB

Reportes = Usuario:39999999 Nombre:Usuario Prueba
Afic 2010
Partida |TODAS A

= ————
|_Generar Reporte |

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

En la opcién de “Partida” se puede seleccionar la opcion de generar el reporte por
una partida especifica o bien incluir todas las partidas.
Después de ingresar los datos presionar el botdn “Generar Reporte”. Otra ventana se abrira
con el reporte (Figura 24).
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Figura 24.

{3 Favaritos {.L; @ ~ & H

(& Partida y documentos famientas « '@"

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA Salir
DIRECCION GENERAL FINANCIERA
DEPARTAMENTD DE PROGESAMIENTO DE DATOS REPORTE DE DOCUMENTOS
UNIDAD: DIRECCION | Consultas
SUB-PROGRAMA: DEFTO PRON
FECHA DESCRIPCION DOCUNENTO AUMENTOS AMPLALION REDUCTION BASTOS L3
FEE TR — ——

Reportes = e:Usuario Prueba

355,06 % 215,9 mm
Lo Oh -l

Anexo B

Al seleccionar la opcién “AnexoB”, aparecera una forma para la busqueda de
Anexos B creados anteriormente, crear uno nuevo o realizar modificaciones (Figura 25).

Figura 25.

Salir

Principal Transferencias Movimientos GENLLCEE Consultas
Ejecucidn presupuestal | Ejecucidn presupuestal por grupo | Partida y docs | Ejecucidn presupuestal por transaccion | AnexoB

Reportes = Usuario:29999999 Nombre:Usuaric Prusba

Fecha inicio |:|
Fechafn [ |

[ Buscar ) | Nuevo )

IdAnexob Nomunidadejec FechaDoc NoReprogramacion NeTransferencia NoAmpliacion CreadoPor FechaCreacion
Minguna
Fila

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas
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Para buscar algin Anexo B ingresar el rango de fechas para la busqueda en los campos de
fecha inicio y fecha fin. Luego de haber ingresado los datos presionar el botén “Buscar”.
El resultado de la busqueda aparecerd en la tabla de la parte inferior (Figura 26).

Figura 26.

¢" ) Salir
i l
B AL Principal Transferencias Movimientos BELLLEE Consultas

Ejecucidn presupuestal | Ejecucidn presupuestal por grupo | Partida y docs | Ejecucidn presupuestal por transaccidn | AnexoB

Repores = Usuario:99999999 Nombre:Usuaric Prugha

Fecha inicio |1/01/2010
Fechafin |31/01/2010

M —
(Buscar J» [ Muevo |

IdAnexob Nomunidadejec FechaDoc NoReprogramacion NoTransferencia NoAmpliacion CreadoPor FechaCreacion

Depto 11/01/2010 01-2010 99999999  12/01/2010
Procesamiento 13:04
De Datos

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Para ver los datos del Anexo B, dar clic sobre el link de la columna del lado izquierdo.
Pasos para crear un nuevo Anexo B

Para crear un nuevo Anexo B, presionar el boton “Nuevo” de la forma de busqueda,
aparecera la forma para el ingreso de los datos del Anexo B (Figura 27).

Figura 27.

Salir

Principal Transferencias Movimientos GELLL N Consultas
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Sub programa |4132105 DEPTO PROCESAMIENTO DE DATOS V|

Fecha documento

Mo Reprogramacion

MNo.Transferencia
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Aprobado por

Detalle

Tipo

Cantidad
Partida

Monto unitario
Descripeidn

Trimestre ejecutar

JE
[ Anranar Natalls |
bm ED Trbarnak R LT

18



El primer bloque de datos que se ingresan son los datos generales del Anexo B. Para
ingresar un detalle presionar el boton “Agregar Detalle” (Figura 28). Se habilitaran los
campos para el ingreso de datos.

Figura 28.

& Anexo B i - B S

Mo Transferencia
Mo_Ampliacidn

Aprobado por | Jefe Unidad

Detalle

Tipo @ Alza O Bajas
Cantidad

Partida v
Maonto unitario

Descripcidn
Trimestre gjecutar |1

_Agregar Detalle )

Guardar Cancelar
Guarcar ) [ Cancelar) g

Detalle de Alzas y Bajas
Seleccionar Tipomov  IdPartida Cantidad Unitario Total Descripcion TrimestreEjecutar
Minguna Fila

Erincipal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Cada vez que se presione el boton de “Agregar Detalle”, se creara una nueva fila y los
campos se limpiaran para el ingreso de nuevos datos. Cuando se hayan ingresado todos los
datos entonces presionar el boton “Guardar” (Figura), para que se envien los datos a la
base de datos.
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Figura 29.

':énnexoﬁ @ - B | !;;q - Pig
Mo Transferencia
Mo.Ampliacidn
Aprobado por | Jefe Unidad
Detalle
Tipo @ Alza O Bajas
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Cancelar
Detalle de Alzas y Bajas
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® A 41321053285 10 50  Computadoras 1 X
Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas
e N

Cuando los datos ya se han guardado, se puede imprimir el reporte dando clic sobre
la imagen de la impresora. Otra ventana se abrira con el reporte del Anexo B (Figura 30).

Figura 30.
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DATOS ‘Ampiacidn No.
Tips @ Alza O Bajas S R Valor estmado e T
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Partida 4132105322 EQUIPO DE OFICINA aze
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DesCrpsion | rsema papel ssmimn|olemommn i A N
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Trimestre ejscutar |1
|_Agregar Detalle
———— =
|_Guardar | | Cancelar
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Seleccionar Tipomov IdPartida Cantidad Unitario Total [J
® A 41321053221 100 100 4
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& zona desconocida 3 -
Principal | Transferencias | M to: | Consulta
iekn D rraenar Ll wnnen v
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El boton “Cancelar”, deshace cualquier cambio que no se haya guardado. Para
modificar o eliminar una fila del detalle, dar clic sobre la fila que se desea modificar, en la
primera fila lado izquierdo de la tabla. Los datos de detalle apareceran en los campos para
realizar alguna modificacién. Para eliminar una fila dar clic sobre “X” de color rojo que
aparece en la ultima fila del lado derecho (Figura 31).

Figura 31.

& frexo B fbi- B

i

Aprobado por | Jefe Unidad
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Detalle
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.

Después de realizar algin cambio no olvidar dar clic sobre el boton “Guardar”.
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Consultas

Al seleccionar la opcion de “Consultas”, aparecera otro menu con las consultas
disponibles (Figura 32).

Consultas

Mavimientos

Transferencias

Saldo por partidas | Transacciones por periodo | Transacciones por partida

Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prueha
Consultas

Principal | Transferencias | Maovimientos | Repores | Consultas

Saldo por partidas

Esta opcion permite ver los saldos actuales de las distintas partidas. En el campo
Afio se ingresa el afio que se desea ver. Por defecto aparece el afio actual. Si se cambia el
afio, entonces presionar el boton “Actualizar”’, para que se actualice la tabla. (Figura 33).

Figura 33.
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UNIVERSDAD DE SaN CARLDS P : . :
E GUATEMAL Principal Transferencias

Movimientos Consultas
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4.1.32.1.05.0.17 DERECHOS 3294720 0.00 0.00 0.00 0.00 3294720 0.00 0.00 3294720
ESCALAFONARIOS

4.1.32.1.05.0.22 PERSOMNAL POR §10.285.00 0.00 0.00 0.00 0.00 810.288.00 0.00 0.00 810.288.00
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Blsqueda

Se puede realizar basquedas en los datos de las partidas. Para habilitar el modo
busqueda, presionar el botdon “Modo Busqueda” (Figura 34). Apareceran dos campos en la
parte superior de la tabla. El campo “Partida” y el campo “Nom renglon”.
Tanto en el campo “Partida” como en el “Nom renglon” se puede ingresar parte de la
partida o nombre del renglon utilizando el comodin %.

Figura 34.

o
e uSae =
B v Principal | Transferencias Movimientos | Reportes JNSTIETES
Saldo por partidas | Transacciones por periodo | Transacciones por partida
Consultas > Usuario:99999999 Nombre:Usuario Prueba

Saldo por partidas

Afio 2010 Actualizar

@ Reset Blsqueda )

Datos busqueda
Partida

E=criba la partida =in puntos

MNom rengldn |
Buscar )
Gasto en

Asignacion Sistema
Partida Nombre Inicial Aumentos Disminuciones Ampliaciones Reducciones Actual Compremetide Ejecutado Disponible Contabilidad

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Ejemplos:

Buscar las partidas que empiecen por 4101105. Ingresar: 4101105%

Buscar las partidas que terminen por 011. Ingresar: %011

Buscar las partidas que tengan el texto 1051 en cualquier lugar. Ingresar: %1051%
Buscar la partida 4101105011. Ingresar: 4101105011

Buscar los renglones PERSONAL PERMANENTE. Ingresar: Personal permanente
Buscar los renglones que empiece por Personal. Ingresar: Personal%

Buscar los renglones que termine por contrato. Ingresar: %contrato

Buscar los renglones que tengan el texto Bienes: Ingresar: %bienes%

Después de haber ingresado los valores para la busqueda, presionar el boton “Buscar”. El
resultado de la consulta aparecera en la tabla. Para ver de nuevo todas las partidas y
cancelar la consulta presionar el botdn “Reset Buisqueda” (Figura 35).
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Figura 35.
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Movimientos

Transferencias

Saldo por partidas | Transacciones por periodo | Transacciones por partida

Consultas = Usuario:99999999 Nombre:Usuaric Prueba

Saldo por partidas
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Datos bisqueda
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Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas

Transacciones por periodo

Esta opcion permite buscar todas las transacciones de un periodo de tiempo
determinado. El periodo se ingresa en los campos fecha inicio y fecha fin. Para realizar la
busqueda presionar el boton “Buscar” el resultado de la busqueda aparecera en la tabla de
la parte inferior (Figura 36).

Figura 36.

i. Salir
> e = Principal | Transfersncias | Movimientos | Reportes kO

Saldo por partidas | Transacciones por periodo | Transacciones por partida
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Fecha Inicio | 1/01/2010

Principal | Transferencias | Movimientos | Reportes | Consultas
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Transacciones por partida

En esta opcion se puede buscar todas las transacciones de una determinada partida
de un afio especifico.
Se selecciona la partida del combo de partidas y se ingresa el afio de busqueda. Por defecto
aparece el afo actual.
Para ejecutar la busqueda presionar el boton “Buscar”. El resultado de la blsqueda
aparecera en la tabla de la parte inferior (Figura 37).

Figura 37.
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Configuracion propiedades impresion

Si por algn motivo la impresion del reporte no se ve correctamente, es posible que
la configuracion de la impresion no sea la adecuada.
A continuacion se detalla los pasos para configurarlo en Acrobat Reader. Ir a la
configuracién de la impresion a través del menu o en la dando clic en la figura de la
impresora (Figura 38).

Figura 38.
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Aparecera una ventana con las propiedades de la impresion (Figura 39).

26



Figura 39.
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Documento: 329,58 x 215,9mm
Papel: 215.9 x 279, 4mm
1)z

CDnse]Dsdalmpresm’n| fvanzadas Cancelar
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En la parte de administracion de paginas, seleccionar la opcion “Ninguno” del combo de
Escala de Pagina. Quitar la opcion de “Rotar automaticamente y centrar” y colocar la
opcidn de “Seleccionar origen del papel por tamafio de pagina PDF ”, figura 40.

Figura 40.
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