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DIARIO de CENTRO AMERICA

€59 TRICENTENARIA

Fivermtes ds Sen Carios Oe Ousterssts

Considerando:

Que 18 Universidad de San Carios de
. 88 Una institucidn autdnoma

mumwmmym
perars al estudio y sohicién de los proble-
mas naclonales. Se rige por su Ley Orpé-
riuyporh-muinqum
oils emita.

De conformidad con el Punto OCTAVO, inciso 8.1 del Acta
por el C jo Superior Unh .'m.cldumlbrcobc12d-n0\fhmbndo2014.upmcodonmd:

Reglamento de Gastos de

represeniar a la Universidad, cuyo monto
fijlo mensual se asigna a partidas especifi-
cas del Grupa de Sarvicios Personales del
Presupuesto de Egresos de la U S

mmMymatha

fusza mayor en el dessmpafio de la comi-
8in oficial en &l extericr, los cusies deber
ey s por I sutonid

de la d de que se trate.

que no es comprobable con factura, sino a
Tavés de presentar el reciba oficial univer-

de representacion se paga en forma antici-
pada al mes que coesponda. de acuerdo
 lo siguiente:

Considerando:
.
Que Ia Universidad do San Carios de '~ oo O-975.00 por.mes

an o de sus fines, 2. S rio Genernl, D , D
debe provest los recursos a las parsonas O No F Dire de
pora realizar les activid d Centros Regi y Te -
vas, acadé de ir igecion y exten-  General Financlero Q.650.00 por mee
Sion an el interior y en el extenor de pais:
por lo que s hace necesaric actuakzar las le
formas para otorgar Gastos de Represen-  VIATICOS Y GASTOS CONEXOS

tacin, visticos, gasios conexos y gastos
por y , da Mo als
con pr de eficen-

Por Tanto:

El Consejo Superior Universitario de
conformidad con las atribucionss que le
configre el Amiculo 11, lkera! b) de! Estatite
de la Universidad ce San Carlos de Guate-
mala. ACUERDA: Aprobar of

Representacién, Visticos, Gastos
Col'myenmwmncbny
Protocolo de ia Universidad
de San Carlos do Guatemala
TiTuLo |
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULD 1. Objeto. £l presents Regla-
ml‘rnpard*bmsho-mdmo
mm:hwmmmm
tacién, vidticos, gastos conexos y gastos

por y que (a Uniy
co&nCma.Gummwum
of cumplimiento de sus fines.

CAPITULO |
GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULD 4. Los Gastos de Represen-
Mmomqwcnnhno—
fuacion de funcionanos universitanos lo-
faiments autorizados o designados para

ARTICULQ 8. Se reconacen tres rubros de
gasios por Vidticos y Gastos Conexoe as!
9) Gastos de Vidticos en el Interior.

b) Gastos de Vidticos en el Extenor y

<) Gasios Conexos.

ARTICULO 7. Se denomina “Vidtico™ & la
asignacion diara que la Universided do
mmmmw-wm
sonal, estudiantes 0 personas a las que se
refiors of Aiculc 13 de este Raglamentn,
para cubdr los gasios motivados por con-
cepto ce: hospedaje y alimentacidn en el
c de una comisidn oficial desig-
nada por mutoridad competente.

Loa vidticos no forman parte del sa-
lario, por consigus no se en
cuanta para el caloulo ce' pago de tiempo
extraordinario, escalafonarios,

aguinaldo, bono 14, sueldo diferido, ku:
} ) e Y Cuaquior
ofra prestacion lsboral.

ARTICULD 8. Se denominan "Gastos Co-

ARTICULO 8. La asignacion diaria de vid-
ticos que se olorge para realizer una co-
misidn oficial, se determing de acuerdo al
tempo efectivo de duracién de la misma

ARTICULO 10. La cuota diaria cubre lss
veinticuatro (24.00) horas del dia. Cuan-
do el Bampo que se utlice en la comision
comprenda fracciones ds dfa, los gastos de
vidticos se deben computar conforme a los
porcentajes que se indican en el articulo 11
de este regiamento.

Cuanda ol chleulo sa realice en forma
da fraccion de dis, se debe computar de i
forma siguiente:

@) Desayuno antes de las 08:00 horas.
B) Almoerzo durante el periodo de las
12:00 a 14:00 horas

¢) Cena a partr de las 18:00 horss.

MmUl.Oﬂ.mmmdm
se deben caicular conforme & la duracion
de ia Comusién Oficial. apiicando los por-
caniajes siguientas:

8) Ula Compieto (24 horas) Cien por Cien-
to [1

b) Fracaién de Die (menos de 24 horas)
Para o desayurio, el quince por ciento (15%,)
Pura of smusnzn, st vainis por cierto (20%,)
Pﬁhmdmpam(w%;
Para ol hospedaje, o dncuerta por clerto
(B30%).

En comisiones oficlales en el interior
ddpnlxuotmgap”ﬁﬂ"dohnvm
widn disria de vidlico pars los primeros 10
diag, y wm;:nhsd-u-ubw-
mdnmmhdmmbila.dprmu-
puastal de ia Unicid Ejecutona.

ARTICULO 12. Las asignaciones diarias
Paia viaticos @) exierior contendas en este
Reglamento, se mplican por dias compie-
m.ﬂd«douldnumwmyd
dia e firy la 1 ofi-

nexos” a la g! Y que la Uni y
ms-n&dmdlsmhntxmnm
personal en el cumplimiento de une comi-
dmdaaomdapumwm-
hhmobr&b-mmmoﬁvmpa
a) El transporie del lugar oe origen al iugar
de destino y su regreso

b} Gastos de combustible.

c) Compensacion por uso de vehiculos
particulares autorizado por a Direccién Ge-
naral Financlera.

d) Gestos exirsordinarics, en que un fun-
clonano o Trabajador de & Universidad in-
Curre en ol Wl Oa una C
onmlmunmauuwm
casos debidamante jualificados con of aval
de autoridad competente.

-) Gnto.hpmbbn,.gmmhmla

1 Las comisiones bancarias por compra de
giros, cheques de viajero. moneda extran-
jera, timbres fiscales.

g)mumywmc«mﬁ
de destino

h) Cualquier ofro gasto por caso fortuito o

dll.nmndoknmpmmo(ﬁo%)
de la cuola diaria que corresponda. De
confo con la dispor presy-
puastal de la Unidad Ejecutora que otorgs
um.-mommoossoe
hwwmiordzrhmruﬂapor
un méximo de 10 dias y un 50% de dicha
asignacion para los subsiguientes dias

ARTICULO 13. Para ol calculo de los viat-
cos al interior y exterior el parsonal de ln
UqudddchanCumdnGlem.la.
umuﬂcan!ocpnmmmgrupos.
bmmdwhm‘c’ L grado
de responsabllidad, complefidad de funcic-
nes y salonos devengados en los diferen
tos de la estn dministrativa
¥y docente vigentes en la Universidad.
PRIMER GRUPO:
Miembios del Consejo Superior Universitario
Categorfa Autoridad Universitarta “A”
Categoria Autoridad Ui -

SEGUNDO GRUPO:
Categoria Funcionario *A, B y C*

No.20-2014 de |a sesién ordinaria celebrada

Gastos Conexos y
8San Carlos de Guatemala

Categoria Alta Direccién
Categorie Asesorla Especiakzada Autork
dad Universitaria ‘A, By C

Categoria Profesional ‘A, B, Cy D"
wm&mxeyc
Categoria Ejecutiva "Ay 8°

Profesores Titulares

Profesor Extraordinanio

Profesor Interino

Profesor Vishante

Profesor Universitario Fuera de Carrera

Miembros de Junta Directiva y Consejo Di-
rectivo

TERCER GRUPO;

I ta Asistencia Profesk

Profesor Técnico Especiakizado
Profesor Técnico

Profesor Auxdiar
Ayudentes de Cétedra | y Ii
Categoria Técnioo “A, B, C, Dy E*
CUARTO GRUPO:

Catagoria Asistencia Administrativa ‘A y 8"
Categoris Oficina ‘A, B, C, D y £
Categoria Encargads *A y 5"
Categoria Cailficado A, By C°
Categoria No Cafificado "Ay B°
Personal por Planila

Estudiantes

ARTICULO 14,

a) Pamm e p-ndmlquonolntnml-
Universided de San Carlos de Guatemala:

‘A, ByC

sSus nstituciones n‘mm
b) Para personal administrativo fuera de
clasificacion:

Para astablecsr la cuota de vidtico se
debe homologar al suesido devengado a la
categoria comespondiente.

uumaum-.mm
de duda, estard a cargo de la Division de
Administracion de Recursos Humanos de la
Uniy yla de vidticos, a
cargo de s autorided de la Unidad Ejocutors,

D la de

Mumrumnyunw-hm.

ARTICULO 15. Las asignaciones diarias
de vidlicos se ngen a as cuolas siguientes

a) Peora of intencr del pais;

L meomustAvrvamacs i GETENS T T |

s f

i i

Seemne T
TERCRRO . 260,00 =

lawmo [ - Zo% |
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D)P‘imdmmuh:
I

de las lacturas correspondientes.

Esta asigr 8s inde e a
Pago por concepty de  Vialicos y Gastos
o para Brind

ARTICULO 20. Los gestos de Vidticos ¥
Gmqudehmm

o deben estar programados on el
PrmGunuld-EmaohUnl-
versidad de 8an Carlos de Guatemala. Las
Unidades Ejecutores deben revisar anual-
mente ia prog ' de sus

para ol desempedo oficia-

la=. o5 prop la Uni da

San Carios de Guatemala en salquiera de

las formas siguentes:

-)vmmma.-uw
La Unidad inte

nmediatamente, segin co-
# |8 Caja Central de la Unier-

mormauuwﬁm.
Snwmmmurh
citada es P

18 Squidacié

de la

Se puede autorizar el uso de vehiou-
how-—.mm-.m

en of fon ‘

[} o o on , inge-
pendienternente de las sanciones adminis.

caso da emerger o
mwumauwa’
mmmupo.wmmw.
dlmh-momu-
pecial, mmmwmwh
Direction General Financiers.

irativas que por el mismo motivo resulien

Amlcunon.cmmmmul-
dd—mmlmo
trabujadores de distintas dependencias de

desgasie, servicio de conduccion, ta sus servicios; sin embargo cuando la
tos y otros similares, en |a forma o de. que lo bra no cuenta con
suficents para

b.1) Vehiculos avtomotores Q o7
Km. Recorrido
b2) Motocicletas Q 0 20 por Km. Recorrido

Envmhuhmmmunm
por asaltos, robos, colisiones y c iq

por

oo daflo, no son responsabiidad de la
UWU.&MC:PIO:G.W&.
mumwmmnlﬁw

€) Valor de los pasajes

Sa reconocs el valor para el pago a
md.nmpomunm,nma
maritimo, que presten reguiamente asios
servicios, Nosepmmmdeoqd—
paje.

ARTICULO 17. En concordandia con os
bma)yb)wmnnrbr,sarm
noceran

ARTICULO 13. Para of céiculo de com-
Wwdwummm
¥ perticulsres, 8¢ debe mar como base
ukmmmbmyu

gasios conexos stlo de aquells Unidad

ARTICULO 24. Para tramitar of pago de
ﬁt&wgymm.umun,

c) Mumu&wﬂdmumcd
p-h.d-h--mamnlﬁnl.doeu—
mentacion siguiente

c1) maumm
dido por el Organo de Direccitn, Rec-

bfvoDirmOlnem.

m.mmdﬂmvo&u
que se relacionen). La justificacion debe
-umma.ummu

Uink L

ARTICULO 25, La Uniiad Ejecutora debe
Pagar an forma anticipada el Monto de vidt-
€08 y gastos para ol o

uuc«mm.awmm
clmmnmmmmlw
&.u@.mm‘wnhm

Los gastos imprevistos se deben
pagar en forma anticipads hasta por Q.
W.My&hmﬁd%wm
nombrado para la comisién, sl asf ko salick
ta.

ARTICULO 26. Toda Comisién Oficial. tan-
bmdmmmdmum
8¢ debe liquidar, asi

) Vidticos y Gastos Conaxos en forma an-
mzu«meummmum

o a su finak dola
on caso de incumplimiento del plazo esta-

del evento, autonzados por:

3) Por resokicién del Conselo Superior
u Junta Diectiva 6 Consajo
Directivo.

b) Por Acuerdo de Recloria o de Directores
G les de ta Ad i6n Central se-
gun corresponda.

©) Existendia de di dided presup
lal.

ARTICULO 30. Los  Gastos por Atsncién

blecido, debe reintegrar la cantid il

@ las cajas de la Universidad. No se debe
aulonzer nuevos Visticos y Gastos Cone-
ms-mmmmoh\blhmruw-
incumpian con esta disposicion.

b} Vidtioos y Gastos Conexos O anbeipe.
do: En el momento de ser pagados
um:r.wum
hhmhmyG-hoCan&
xos:

aj Para ol interior dui pais:

at Elb«thuV‘-
im.cmnbmmamm

a.3) Facturas de combustitle y otros dosy
mentos que justifiquen ef gasto.

b) Para ol extarior del pais;

b.1) E formularo de Liguidacon de Viai-
08, Combustibles y/o Gastos Conexos can
la informacion requenda y cerlificacion de
sy o6l Degpar U et

puesto

b.2} Fotocopie del pasapone donde cons-
mhaamrau-ayu&haddmymlm
visitados

0.3} Folocopia del Informe pormenorizado
de ia comision realizada, donde conste Ia
recepcidn por la Auloridad que sitonzo ia
COMsion.

b.4) Constancia de participacion.
b.5) Facturas si fuara el caso, y

b.6) WA de 2 mvlo Gu&ﬂ.ubo de
TiTuLo v
CAPITULO |
GASTOS POR ATENCION
Y PROTOCOLO

b) P-mwhvhsmpummu

Que se olorguen a instuciones, gremios,
sy o que von

Menae Contro da las normas de cortesia

Y respeto.

¢} Por feswjos nach

¥ Protocoko, se deben ofrecer con candciar
oficial y nunca a titulo personal, estos com-
pranden erogaciones para:

* Reuniones de trabajo
» Otras erogaciones de smilar naturaleza.
TiruLo v
CAPITULO |
DISPOSICIONES FINALES
Y TRANSITORIAS

ARTICULO 31. La Direccion General Fi.
ﬂancic'eylawmnoeucnmovp-
2 de la U da San Car
mw&nnm.mmumnom
dowdlumbtblmnmvdnh
vigencia del pressnie reglamento. deben
mamsmwnyWndll
ScﬂaRocbc.dpmdMMl
'a matena pare viebiizar la aplicacion dsl
presente Regiamento,

fa Direccién G Financiera os
al costo de vida y shuscidn financiera de la
Universidad, con aprobacién del Consejo

mmou.s.hmhahm
Wmemhm
no pe on ol pi e R y
las dudas que sobre su aplica-
cidn

ARTICULO 34. La aplicacién de las dispo-
ﬂdaud.mﬂqhn—m,nooﬂml
incremento de ias asignaciones presupues
tarlas progremadas para Geslos de Repre-

glar enira en vigencia al dis siguk
08 haber sido publicacio en ai Diario Oficial,

s ink

5 i e

previa GOn por pane del Consegpo

up

[13506-21-28 arew;




