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A: SENOR RECTOR, SENOR SECRETARIO GENERAL SENORES DECANOS,

DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE ESCUELAS NO FACULTATIVAS,
DIRECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS, SECRETARIOS, JEFES DE
UNIDADES EJECUTORAS Y PERSONAL EN GENERAL QUE LABORA EN LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.

DE: LICDA. VILMA IRIS SALAZAR HERNANDEZ, JEFA DIVISION DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: CONTRATOS Y PLANILLA iGSS, TRABAJADORES CONTRA;WST)OS EN
RENGLON PRESUPUESTARIO 031 y 035.
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De manera atenta me dirijo a ustedes con el objeto de solicitar su valiosa colaboracion, a efecto
de que se sirvan instruir al area de tesoreria de su dependencia para que con caracter URGENTE
se curse a esta Divisién la siguiente informacion:

= Fotocopia de los contratos con cargo al renglon presupuestario 031 y 035, emitidos a favor
de los trabajadores del Sistema de Planilla (afio 2018 y 2019).

= Fotocopia de la Planilla IGSS correspondiente al pago de los salarios de diciembre de
2018, de los trabajadores del Sistema de Planilla, remesada al Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social en el mes de enero 2019.

OBSERVACIONES:

La informacién requerida debe ser entregada en la Secretaria de Subjefatura de esta Divisién,
durante el periodo del 4 al 8 de febrero de 2019, en horario de 7:30 a 15:30 horas; y de 15:30
a 18:30 horas en la Recepcion de la Direccién General de Administracion -DIGA-.

La documentacion debe presentarse por medio de Oficio, debiendo indicar la cantidad de folios
que se anexa a dicho Oficio.

Las dependencias que por iniciativa propia durante el segundo semestre 2018 ya hubieren
remitido a esta Divisién, los contratos 2018 citados, por favor anexar fotocopia de la gestion
correspondiente, asi como de los contratos 2019 y la planilla IGSS.

“ID Y ENSENAD A TODOS”
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